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INTRODUCCION

La presente investigacion se refiere a la Politica Archivistica en la
Republica Dominicana. Entendiéndose por ésta el conjunto de actividades
orientadas a la toma de decisiones que conducen a la ejecucion de
programas y proyectos que incluyen las legislaciones, los archivos, las
instituciones productoras de documentos y los usuarios en sentido

general.

La ejecucion de una politica archivistica debe ser encaminada a dotar los
organismos publicos y privados de las herramientas necesarias para el
desarrollo de las funciones archivisticas de una manera coherente y
uniforme, asi como el establecimiento de pautas para la correcta
aplicacion del tratamiento archivistico a los documentos que produzcan
dichas instituciones, en aras de una mayor eficacia administrativa, un
mejor servicio a los ciudadanos y una correcta garantia de transparencia
en cada una de las instituciones productoras. La realizacion de estas
politicas convertirian los archivos en auténticos centros de informacién,
imprescindibles para la administracion y esenciales para la cultura,
permitiendo que la relaciéon entre el Estado y la sociedad sea mas dinamica
e integral y, por ende, haya un mayor grado de compromiso y solidaridad

entre sus miembros.

En busca de alcanzar resultados medibles y cuantificables, el AGN se
encuentra inmerso en un proceso de reestructuracion y cambios, mientras
que en las areas del sector publico no se han extendido dichas medidas ya
que la legislacion que crea el Sistema Nacional de Archivos es de recién
creacion y promulgacion, por lo tanto, no existe aun un reglamento para

su aplicacion.
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La investigacion se enfoca en destacar las politicas archivisticas aplicadas
en nuestro pais, principalmente en el Archivo General de la Nacion (AGN),
organismo responsable de gestionar las politicas archivisticas, debido a
que no existieron politicas definidas que incidieran directamente sobre las

instituciones publicas.

Trataremos como caracteristica principal de este tema, el analisis de las
diferentes legislaciones promulgadas sobre la materia, desde el nacimiento
de la Republica hasta la actualidad. Asi como enfatizar la necesidad de
aplicacion de politicas archivisticas dirigidas a la organizacion que deben
tener nuestros archivos y la necesidad de que se sigan promulgando leyes,

decretos y resoluciones aplicadas a los documentos y a los archivos.

Como limitaciones o dificultades que se presentaron en la realizacion de
este proyecto se destaca la poca informaciéon con que cuenta nuestro pais
a la hora de abordar temas de esta materia, ya que solo en el Archivo
General de la Nacion encontramos las fuentes necesarias para la

elaboracion de esta investigacion.
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ORIGEN DEL TRABAJO DE INVESTIGACION

La Republica Dominicana no ha contado con politicas archivisticas bien
definidas, y aunque desde finales del siglo pasado se presentaron
iniciativas en ese sentido, en las cuales trabajaron personalidades que
tuvieron al frente del Archivo General de la Nacion, pudiendo afirmarse
que hasta que no fuese organizada en cierta medida esta instituciéon, no
era posible adoptar una politica archivistica que integrara todas las
instituciones de sector publico para asi poder atender a los requerimientos
de un Estado moderno y aplicar una eficaz conservacion y difusion de los
fondos documentales custodiados en todos los archivos de la

administracién publica.

A finales del 2004 fue designado el Dr. Roberto Cassa como Director del
Archivo General de la Naciéon, iniciando un plan encaminado a la
rehabilitacion y el rescate de dicha institucion, en base a una nueva Ley
General de Archivos que incluye las instituciones publicas y las privadas

que integran el Sistema Nacional de Archivos.

Esta investigacion surgid en interés de plantear la necesidad de que
nuestras autoridades archivisticas dispongan la implementacion de
politicas que regularicen la funcion archivistica en todos sus aspectos,

para lograr la transformacion y modernizacion de los archivos publicos.
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PLANTEAMIENTO DEL PROBLEMA

En la Republica Dominicana no han existido politicas archivisticas para
toda la Administracion Publica. Las legislaciones existentes en
determinados periodos se han circunscrito al Archivo General de la Nacion
como institucion responsable de la custodia del patrimonio documental de
la nacion, de ahi que todas las disposiciones existentes fueron aplicadas a
los fondos documentales custodiados en dicha institucién, en su condicion
de archivo historico. No obstante, estas politicas tuvieron pequenas
repercusiones en las instituciones productoras, pues éstas tenian que
transferir sus documentos al AGN, en los plazos establecidos, mediante un
inventario, pero a partir de los anos 60, estas instituciones dejaron de
transferir sus documentos regularmente, lo que provocé un cumulo de
documentos en las instituciones productoras que se mantiene hasta la

actualidad.

Es a partir del 2005, cuando el Dr. Roberto Cassa inicia todo un
movimiento de modernizacion de la institucion, con la aplicacion de
normas internacionales en materia de archivos. Este movimiento ha
elevado la conciencia sobre la importancia de que el pais adopte politicas
archivisticas que permitan, no sélo conservar el patrimonio documental,

sino hacer mas eficiente el acceso a la informacioén.

Por lo tanto, es de vital importancia recoger las experiencias de las
politicas aplicadas a lo largo del tiempo en el Archivo General de la Nacion
a fin de construir las politicas que deberan regir el sistema de archivo de

nuestro pais.
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OBJETIVOS

General
» Analizar las politicas archivisticas ejecutadas en el AGN, a partir de
las primeras disposiciones dictadas en el pais, de manera que sirvan

como instrumento en la elaboracion de nuevas politicas.

Especificos
= Explicar el desarrollo de la archivistica en nuestro pais.
= Evaluar las politicas aplicadas en el Archivo General de la Nacion.
* Analizar las politicas archivistas aplicadas durante la era de Trujillo.
= Diagnosticar la situacion de los archivos en la Administracion
Publica.
= Examinar la nueva Ley General de Archivos.
» Valorar el proceso de implementacion de la nueva Ley General de

Archivos.
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JUSTIFICACION

El desorden que predomina en la Administraciéon Publica dominicana en
materia de archivos, la concepcion del Archivo como un depodsito de
documentos, la limitacion del wuso de las mnormas archivisticas
internacionales al Archivo General de la Nacién, y la ausencia de
continuidad en la aplicacion de las legislaciones sobre la materia,
constituyen elementos que hacen imperativa la toma de conciencia sobre
la necesidad de establecer politicas archivisticas de largo plazo en los

archivos publicos.
Resulta fundamental una evaluacion objetiva que permita contribuir a la
toma de conciencia de desarrollar una politica global en materia de

archivos, contraria a las iniciativas anteriores que so6lo se enfocaban en el

AGN.

10
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ENFOQUE METODOLOGICO

Para la investigacion del tema se aplico un enfoque de tipo analitico-
descriptivo. La investigacion descriptiva opera sobre realidades y su
caracteristica fundamental es la de presentar una apropiada interpretacion

de la realidad, basada en el analisis.

En nuestro caso, abordamos el tema Politica Archivistica en la Republica
Dominicana partiendo de los principales antecedentes de nuestro pais y de

sus legislaciones.

En ese sentido, investigamos y describimos lo concerniente a la evolucion
de la archivistica de modo general, asi como en Republica Dominicana, las
diferentes legislaciones en materia archivistica desde el nacimiento de la
Republica hasta la actualidad, partiendo de la primera Ley promulgada en

nuestro pais relativa a la organizacion del Archivo General de la Nacion.

11
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Capitulo I
POLITICAS ARCHIVISTICAS

La politica archivistica se define como aquella que formula objetivos y
propone medios apropiados para servir a los derechos y necesidades de la
sociedad en su conjunto; de las instituciones productoras/receptoras de
los documentos; de los interesados individuales o institucionales, y por

ultimo, de los investigadores!.

La politica archivistica no es exclusiva del Estado. Toda institucion,
gubernamental o privada, con o sin fines de lucro deben aplicar una
politica de manejo de documentos nacidos en una tramitacion y de la
informacion que éstos contienen. La politica archivistica atiende a dos
vertientes: el servicio juridico-administrativo y el Patrimonio Documental,
por lo que las areas que deben cubrir estas politicas han de coincidir con
los objetos de la archivistica como son: los documentos de archivo, los
archivos y los sistemas de archivos, los archiveros, las instituciones
publicas, trazandose metas y objetivos adecuados a las necesidades y a los

recursos comn que se cuenta.

1.1 ARCHIVISTICA

Antonia Heredia? define la Archivistica “como la ciencia de los archivos no,
de los documentos, aunque en ultima instancia éstos sean el producto
integrante de aquéllos. Como tal se ocupara de la creacion, historia,
organizacion y servicio de los mismos a la Administracion y a la Historia,

en definitiva a la Sociedad”.

1 VAZQUEZ, Manuel. “Hacia una Politica Archivistica”, Associacao de Arquivistas de sao
paulo, Sao Paulo, 2005, Pags. 5y 6.

2 HEREDIA HERRERA, Antonia. “Archivistica General. Teoria y Practica”. Sevilla,
Diputacion Provincial, 1987, Pag. 29.

12
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El diccionario de Terminologia Archivistica3 la define como “la ciencia que
estudia los principios y procedimientos metodicos empleados en la
conservacion de los documentos de archivo, permitiendo asegurar la
presentacion de los derechos, de los intereses, del buen hacer y de la

memoria de las personas morales y fisicas”.

T. R. Schellenberg* considera que es “la ciencia que trata de los archivos,
de su conservacion, administracion, clasificacion, ordenacion,
interpretacion, etc.; de las colecciones de documentos que en los archivos
se conservan como fuente para su conocimiento ulterior y servicio

publico”.

Elio Lodolini> dice que “constituye una ciencia completa en si, con
principios universalmente validos y una literatura cientifica considerables

en diferentes lenguas”.

Para José Ramon Cruz Mundet® la Archivistica “es una ciencia emergente,
por lo que posee un objeto que son los archivos, un método compuesto por
un conjunto de principios tedricos y procedimientos practicos y un fin el
cual consiste en hacer recuperable la informacion documental para su

»

uso-.

1.1.1 Objeto de la Archivistica
El objeto de la archivistica es tan antiguo como la organizacion social de la
humanidad. Desde las monarquias surgidas en el Asia anterior hasta el

Bajo Imperio Romano, pasando por las civilizaciones egipcia y griega, se

3 Diccionario de Terminologia Archivistica. Madrid, Ministerio de Cultura, Direccion de
Archivos Estatales, 1993, Pag. 20.

4 SCHELLENBERG, T. R. “Archivos Modernos. Principios y técnicas”. La Habana, Instituto
Panamericano de Geografia e Historia, 1958, Pag. 42.

5 LODOLINI, Elio. “La gestiéon des documents”, Pag. 158.

6 CRUZ MUNDET, José Ramoén. “Manual de Archivistica”. Cuarta edicion 2001, pags 60 y
61.

13
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tuvo constancia de la existencia de archivos y por consiguiente, de fondos
documentales organizados, lo cual demuestra la antigiedad de la
existencia de archivos, no asi de la archivistica ya que ésta es una
disciplina relativamente moderna y con el nombre de Archivologia, nace en
el siglo XIX como una técnica empirica para arreglo y conservacion de los

archivos.

En sus origenes la archivistica nace unida a la Diplomatica, a la
Paleografia y a la Biblioteconomia, lo que ocasion6 una dependencia
negativa que retras6é su propia delimitacion, hasta el extremo de que en

sus inicios se nutria del lenguaje metodologico de aquéllas.

Para hablar de la archivistica es imprescindible referirse a su objeto de
estudio que son los archivos, en ese sentido el diccionario de terminologia
archivistica? lo define en tres acepciones:

1- Conjunto organico de documentos producidos y/o recibidos en el
ejercicio de sus funciones por las personas fisicas o juridicas,
publicas y privadas.

2- La institucion donde se reune, conserva, ordena y difunden los
conjuntos organicos de documentos para la gestion administrativa,
la informacion, la investigacion y la cultura.

3- El archivo también es el local donde se conservan y consultan los

conjuntos organicos de documentos.

Enriquez Pérez Herrero® define el archivo “como el lugar donde con esmero
se tratan, cuidan y custodian documentos publicos y particulares por un
personal especializado, conocedor de las técnicas archivisticas, y
consciente de su valor e interés para la gestion administrativa, en su

primer momento, y apara la investigacion de nuestro pasado, después”.

7 Diccionario de Terminologia Archivistica. Idem, Pag. 20.
8 PEREZ HERRERO, Enriquez. “El Archivo y el Archivero”. Islas Canarias, 1997, Pag. 39.

14
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José Ramon Cruz Mundet? define el archivo en dos sentidos primordiales,
“el primero referente al contenido y el segundo al continente. Respecto al
primer sentido dice que el archivo se compone de un conjunto de
documentos, sin importar su fecha, su forma o su soporte material,
producido por cualquier persona fisica o juridica o por todo servicio u
organismo publico o privado en el ejercicio de la actividad que le es o ha
sido propia y que se conserva, bien por sus creadores o bien por sus
sucesores, de forma organizada, respetando el orden segun el cual fueron
creados, para servir de fuente de informacion para investigacion o para la
difusion cultural. Respecto al segundo sentido, establece que el archivo
puede ser identificado como la institucion responsable de la acogida,

tratamiento, inventariado, conservacion y servicio de los documentos”.

En cuanto a la formacion de los archivos, Vicenta Cortés!?, senala que
“z : .

éstos se forman en un proceso natural, es decir, que el destino de los
documentos es el que marca su origen. De manera que no son producto de
la reunion erudita, la colecta programada ni la acumulacion caprichosa de

documentos”.

1.2 ASPECTOS HISTORICOS DE LA ARCHIVISTICA EN REPUBLICA
DOMINICANA

1.2.1 Periodo Colonial

La primera constancia de documentos de archivo en nuestro territorio data

desde la llegada de los espanoles, a finales del siglo XV, con el cual se dio

inici6 el establecimiento de wuna nueva sociedad que requeria la

implantacion de instituciones que regularan las actividades de los

habitantes de la isla y la administraciéon por parte de la Corona.

9 CRUZ MUNDET, José Ramoén. “Informacién y Documentacion Administrativa”. Segunda
edicion, 2006, Pags. 84 y 85.

10 CORTES ALONSO, Vicenta. “Manual de Archivos Municipales”. Madrid, asociacion de
archiveros, bibliotecarios, museélogos y documentalista, 1982. Biblioteca Nacional de
ANABAD II, estudios, Pag. 20.

15
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Los Reyes mostraron desde un principio el deseo de reglamentar
detalladamente las materias concernientes al gobierno, la economia, la
religion, el comercio y la vida publica y privada tanto de los aborigenes
como de los colonizadores. Todo esto, mediante Reales Cédulas, Leyes,
Instrucciones, Ordenanzas, Pragmaticas, Cartas Reales, Capitulaciones y
Declaraciones otorgadas por los Reyes, o de sus delegados; los Regentes,
Consejeros de Indias, Virreyes, Adelantados, Audiencias y Gobernadores,
formando el conjunto de disposiciones que constituirian las llamadas

Leyes de Indias!!.

Algunos eventos en especifico promovieron el inicio de la practica
archivistica, entre los cuales se destacan la creacion de la Real Audiencia,

la Universidad y los cabildos.

Los documentos producidos por estas instituciones se vieron seriamente
afectados por la invasion de Francis Drake en el ano de 1586, quien no
conforme con el saqueo ordend incendiar la ciudad de Santo Domingo y
con ella los archivos de la Catedral la cual habian tomado como cuartel
general, encontrandose alli custodiados la mayoria de los documentos de

la época.

A estos sucesos se le suman los de origen natural, tales como embates de
orden climaticos, asi como los insectos que normalmente merodeaban las
edificaciones. La inestabilidad politica de la isla propici6 que los
documentos que sobrevivieron a los hechos antes mencionados se

sometieran a traslados a Puerto Principe, La Habana y Sevilla.

11 VEGA, Wenceslao. “Historia del Derecho Dominicano.” Editora Amigo del Hogar Santo
Domingo, R.D, 2002, Pag. 31.

16
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A consecuencia de la cesion hecha por Espana a la Republica Francesa, de
acuerdo con el Tratado de Paz de Basilea, de la parte que le correspondia
de la isla de Santo Domingo, se dispuso por Real Decreto fechado en
Aranjuez el 22 de mayo de 1797, el traslado a Cuba, de la Audiencia del
Distrito que residia en la capital dominicana. Este traslado a Cuba de 59
cajas contentivas de documentos de la Audiencia de la Espanola, se

materializo a principios de 1800.

Gran parte de estos documentos fueron devueltos a Santo Domingo, a rias
de la Independencia de Cuba, por disposicion presidencial del 27 de
diciembre de 1905. Sin embargo, a pesar de la importancia de estos
documentos, fueron amontonados en lo que se denominaba Archivo

General de la Nacion, siendo la mayoria de ellos, sustraidos o destruidos?2.

12 SANCHEZ LUSTRINO, Gilberto. “Los Archivos Dominicanos”. BAGN, Santo Domingo.
Ano 1, Num.1, Pags. 3-14.
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Capitulo 1II
LEGISLACION ARCHIVISTICA EN REPUBLICA DOMINICANA

La legislacion archivistica debe esclarecer el alcance de los organismos
estatales a los cuales es aplicable, debe abarcar a todas las instituciones
que ejecutan las funciones legislativas, judiciales y administrativas del
Estado. Previniendo el control sobre los documentos de las instituciones

cerradas y las de nueva creacion.

Las leyes en esta materia, asi como su reglamento deben establecer los
principios y normas que regiran los archivos de cada institucion,
estableciendo con claridad las definiciones de cada punto que traten

dichas normas.

Como establece el profesor Pérez Herrero, “en la actualidad, la legislacion
archivistica es indispensable en toda politica de control y organizacion de
los archivos. Toda administracion debe disenar y cumplir un programa
para organizar y tratar de forma eficaz y rentable el conjunto de

documentos que genera en el ejercicio de su funciéon”13.

En ese sentido, en nuestro pais se establecieron una serie de legislaciones,
para la regulacion de la practica archivistica, las cuales respondian a los
criterios archivisticos del momento en que fueron promulgadas logrando

asi los objetivos para las cuales fueron creadas.

13 PEREZ HERRERO, Enriquez. Idem, Pags. 245-246.
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2.1 PRIMERAS LEGISLACIONES

La institucionalizacion de la custodia del acervo documental nacional, asi
como la formacion y conservacion de series documentales de caracter
gubernamentales empezaron a partir de la creacion del Estado
dominicano, ya que anteriormente los originales de los documentos se
remitian a las sedes del poder central, fuera Madrid, Paris o Port-au-
Prince, ya que los archivos locales tenian una importancia accesoria. La
practica de formar series documentales como memorias de las oficinas y
sus anexos, fue producto de los requerimientos de un estado

independientel#.

Para el 1847 el Congreso Nacional estableci6 el traslado e inventario de los
archivos de las escribanias publicas hasta el ano 1821 a la Suprema Corte
de Justicia, bajo inventario; y de las escribanias vacantes de 1822 en
adelante se ordend su entrega a los escribanos que le sucedieron. Esos
depositos permanecian en los distintos Ayuntamientos y se remitian copias

del inventario a la Suprema Corte de Justicia.

En 1839 se cre6 por Resolucion Num. 630 del 20 de noviembre del Poder
Ejecutivo la plaza de Archivero en el Ministerio de lo Interior Policia y
Agricultura, considerando que los archivos antiguos de la Republica se
hallaban en un estado que reclamaba la atencion del Gobierno, para evitar
la completa destruccion de los valiosos documentos que alli se
custodiaban, esta resolucion se considera la génesis de que el Archivo
General de la Nacion fuera una dependencia de un Ministerio que nada

tiene que ver con el movimiento cultural de un pueblo.

14 En ese sentido el Dr. Roberto Cassa explica que en sus primeras décadas de existencia,
el Estado dominicano se caracterizé por una precariedad extrema. Esto provocoé que no se
organizaran archivos publicos, sino, a lo sumo depésitos informes... CASSA, Roberto,
Directorio de Archivos de la Republica Dominicana. Documentos Tavera 1 Fundaciéon
Histérica Tavera, Madrid, 1996, Pag. 21.

19

Universidad Internacional de Andalucia, 2012



La pronta legislacion sobre la conservacion y organizacion de las fuentes
documentales nacionales no se correspondia con la dotacién de medios
minimos para el desarrollo de tal funcién, los cambios politicos a partir del
siglo XIX, modificaron y diversificaron el escenario de instituciones
productoras de la documentacion la cual empezo a construir el Archivo
General de la Nacioén:

» Surgimiento de los Registros Civiles.

» Re-activacion del desempeno de las Notarias.

» Consolidacion de los registros de los Ayuntamientos.

» Institucionalizacion de la Administracion judicial segin el modelo

franceés.

Desde el punto de vista de las incipientes funciones del naciente Estado
dominicano, una de las razones que se vinculan a la citada dificultad para
la conservacion y organizacion lo constituyé el hecho de la dispersion de
los fondos documentales en las mismas instituciones productoras, en
depositos de cada oficina publica, sin ningun tipo de registro

centralizado!S.

El 16 de junio de 1884 por Resolucion Num. 2240, el Congreso Nacional
cre6 el Deposito Nacional, quedando a cargo del Ministerio de Justicia,

Fomento e Instruccion Publica.

A pesar de la creacion del Deposito Nacional, destinado a la conservacion
de las obras costeadas por el Estado, era indispensable instituir una
oficina publica en donde se depositaran y conservaran ordenadamente los
expedientes que constituian los archivos de las secretarias de Estado y de

las demas oficinas. Asi nace formalmente el Archivo de la Naciéon, como la

15 MORENO HERNANDEZ, Miguel Angel. “Archivo General de la Nacién antecedentes y
etapas de su historia.” Boletin No.113, afio LXVII, volumen XXX de 2005, Santo Domingo,
R.D., Pag. 541.
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oficina del Archivero Publico. La delimitacion de funciones del Archivo
frente a otras instituciones es paulatina, relevante de la organizacion del

acervo y patrimonio historico-cultural del pais.

El 27 de septiembre de ese mismo ano por Resolucion Num. 2288, se creo
la Plaza de Archivero Publico, sustituyendo la designacion de Archivero

General.16

2.2 LOS ARCHIVOS Y LAS OCUPACIONES EXTRANJERAS

2.2.1 Periodo de la Anexion a Espaia

El periodo de la anexion el cual se extendio desde el 18 de marzo de 1861
hasta el 12 de julio de 1865, fue evidente el interés que mostraban las
autoridades anexionista a la guarda y custodia de los documentos, ya que
ellos consideraban que los pueblos tienen un origen y una tradicion oral o
escrita por lo que era preciso guardar sus archivos, asi consta en diversas
comunicaciones producidas entre el Gobernador Capitan General de la
Provincia, Pedro Santana y Joaquin M. de Alba, Comisario Regio de la Real
Haciendal?, en las cuales se manifiesta la responsabilidad en el cuidado de
los documentos oficiales y solicitudes para que los archivos de la
Contaduria Mayor de la extinguida Republica fueran trasladados a las
nuevas instituciones que asumieron aquellas funciones, Contaduria
General, Administracion de Rentas Reales, Intendencia o)
Superintendencia, haciéndose cargo cada uno de estos centros de la parte
que le correspondia y conservandose en inventario general para que en
todo momento pueda saberse el lugar donde se hallen los documentos que
se necesiten y si en cualquier otro lugar aparecieran documentos que
guarden relacion con créditos, débitos, acciones y derechos, sean
conservados en el mismo lugar que le corresponda segun el inventario

realizado.

16 SANCHEZ LUSTRINO, Gilberto. Idem, Pag. 8.
17 Ver la caja 2, expediente 5, It. 01381 Dep. 17.
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Como muestra de ello podemos ver en el legajo Num. 3 expediente Num.
42 registrado con el inventario topografico Num. 01382 deposito 17, un
inventario duplicado de la segunda y ultima remesa de libros y
documentos pertenecientes al ramo de Hacienda y Comercio de la
extinguida Republica, los cuales fueron entregados al oficial mayor de la
Tesoreria General de Ejército y Hacienda, predominando como tipos
documentales en dicho inventario los libros diarios y mayor de cuenta y
razon de la Contaduria General de Hacienda de los anos de 1849 al 1850,
libros registros de ingresos y egresos de la Secretaria de Estado de Guerra
y Marina de 1851, asi como registros de permisos concedidos a buques

extranjeros para cargar en las costas, entre otros.

Durante este periodo se elaboraban inventarios de los libros que se
encontraban en el archivo de la secretaria de la Gobernacion Superior Civil
de Santo Domingo como muestra evidente de la importancia que daban a
los archivos segiin consta en le legajo numero 34 expediente 17 marcado

con el inventario topografico numero 000160 localizado el depésito 17.

A partir de la Restauracion de la Republica se abre una segunda etapa de
consolidacion, redefiniendo de algunas funciones del Estado, como la

ampliacion hasta siete del numero de secretarias de Estado.

2.2.2 Periodo de la Intervencion Militar Norteamericana (1916-1924)

La independencia de nuestro pais se vio afectada con la intervencion
Norteamérica de 1916, durante este periodo se dictaron una serie de leyes
y ordenes ejecutivas relativas a la custodia de los documentos producidos
por diversas instituciones o personalidades, los cuales dictan de esta

manera:
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La Orden Ejecutiva Num. 177 del 24 de junio de 1918, obligaba a que las
personas que tuviesen documentos pertenecientes a archivos publicos del
Estado o de una Comun, estuvieran obligados a depositarlos en las

oficinas a que pertenezcan dichos documentos, en un plazo de un mes.

Ademas se estableciéo que los Alcaldes que hubieren instrumentado actos
haciendo las veces de Notario Publico, o en cuyas oficinas existan

documentos de esa clase, sean depositados dentro del plazo arriba citado.

Los secretarios de oficinas que conserven en su poder indebidamente
documentos publicos que no pertenezcan a sus respectivas oficinas, o que
no estén depositados en ellas con motivo de procedimientos especiales,

deberan depositarlo en las oficinas a que pertenezcan.

Los jueces, Procuradores Generales y los Fiscales de cualquier Tribunal,
deberan confiscar los documentos que individuos particulares sometan a
su estudio, cuando esos documentos pertenezcan a archivos del Estado o

de la comun.

Los documentos que en virtud de esta Orden sean entregados, seran
inventariados en cuatro originales repartidas asi: una para el depositante,
una para la oficina que los reciba, otra para el Procurador General de la
Corte de Apelacion correspondiente y otra para el Archivo General de la

Nacion.
Con relacion a los documentos notariales, los Ayuntamientos haran
organizar y clasificar los que tengan en su poder y los que le fueren

entregados en el porvenir, y los entregaran en la forma detallada en el

parrafo anterior, en calidad de depdsito a un notario.
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La Orden Ejecutiva Num. 483 del 22 de Mayo de 1920, destiné partidas
monetarias para la construccion de archivos en las cabeceras de provincia
de la Republica, lo que deduce un interés por la custodia de documentos.

Resulta importante acudir a los archivos de Nacional Archives de
Washington para intentar reconstruir este periodo de la historia
dominicana, aunque se han conservado documentos importantes sobre
este periodo de nuestra historia, relativa a intervencion militar

estadounidense en el pais.

Los documentos producidos en los periodos de gobiernos extranjeros,
como es el caso del Gobierno haitiano (1822-1844), Anexion a Espana
(1861-1865) y la del Gobierno Militar de Estados Unidos (1916-1924),
fueron trasladados a la metropoli de esos paises, cuyos archivos se

convirtieron por ello en referencia.

Algunos de estos archivos trasladados por diversas causas, han retornado
a nuestra patria, como es el caso de los documentos de la Anexion a
Espana procedentes del Archivo de Cuba, retornado en 1906, al igual que
otros procedentes de la colonia espanola del siglo XVIII en Santo Domingo,
y los documentos de la Receptoria de Aduanas, intervenida en 1907 por los
Estados Unidos y que pasaron al Archivo General de la Nacion en 1940

tras la firma del Tratado Trujillo-Hull!8.

2.3 LEY DE ORGANIZACION DEL ARCHIVO GENERAL DE LA NACION
Con la llegada de Rafael Leonidas Trujillo al poder en 1930, quien
encabezé un régimen dictatorial hasta 1961, las politicas culturales

trazadas a lo largo de este periodo estuvieron dirigidas a salvaguardar el

18 El tratado de Trujillo-Hull se firmé entre el gobierno dominicano representado por
Rafael Leonidas Trujillo y el representante de los Estados Unidos, secretario Cordell Hull,
el 24 de Septiembre de 1940 y con éste se suprimia la convencion de 1924, que se firmé
durante el gobierno del presidente Horacio Vasquez.
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patrimonio monumental y documental de la Nacion, se aprovecharon los
servicios de capacitados intelectuales nacionales e internacionales
procedentes del exilio espanol, quienes contribuyeron para formar
instituciones y personal en diversas disciplinas, se empez6 a consolidar
como institucion el Archivo General de la Nacion (AGN). Durante este
régimen se llevaba un control de la vida ciudadana desde la estructura
burocratica del Poder Ejecutivo, a través de registros minuciosos de los
documentos de mayor relevancia en cada archivo de gestion de las
secretarias de Estado. En relacion a este periodo el Dr. Roberto Cassa dice
que se cre6 un aparato burocratico en permanente re-estructuracion y
cambio de funciones, el volumen de la documentacion producida y
conservada tendi6 a incrementarse, siendo el mayor grueso de
documentacion de organismos del gobierno central, ya que no todas las
instituciones mantenian archivos y la mayoria descuidaron la organizacion

y conservacion de sus fondos, tras perder utilidad operatival®.

Durante esos anos se mantuvo una captacion de fondos dispersos en toda
la geografia nacional, asi como la promulgacion de wuna serie de

legislaciones adecuadas para la época.

Al no existir una ley de regularizacion de los trabajos que se realizaban en
el AGN, el estado de deterioro que exista era tal, que una gran parte de la
documentacion que existia se encontraba en completo abandono y
amontonada en el suelo como si no careciera de importancia como lo

muestra la siguiente imagen:

19 CASSA, Roberto. Idem, Pag. 25.
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Estado en que se encontraban los papeles del Archivo Gral. de la Nacién,
antes de la organizacién impuesta por el Excmo. Presidente Trujillo.

Imagen tomada del Boletin del Archivo General de la Nacion Numero 1, de 1938.

Universidad Internacional de Andalucia, 2012
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Con el proposito de organizar y asegurar la conservacion ordenada de
todos los documentos, el 23 de mayo de 1935, fue promulgada la Ley Num.
912 sobre Organizacion del Archivo General de la Nacion, luego el 2 de
julio del mismo ano se dicté el Decreto Num. 1316 para reglamentar la

aplicacion de la ley antes citada.

A partir de la promulgacion de la mencionada ley sobre organizacion del
Archivo General de la Nacion y de su reglamento de aplicacion, se ponen
en marcha las politica tendentes a la organizacion de manera cientifica y
metodica, de acuerdo a los criterios de la época, el antiguo Archivo
Nacional y el establecimiento de un sistema de seleccion y transferencia de
documentos de la Administracion Publica hacia el Archivo General de la

Nacioén.

Esta ley contemplé en su Art. 1 lo siguiente: “El Archivo General de la
Nacion tendra a su cargo la conservacion y organizacion de todos los
documentos y expedientes que procedan de los archivos de las diversas
oficinas y dependencias del Estado, asi como todos los documentos

histéricos que puedan ser adquiridos”.

El Reglamento Num. 1316 de 1935 estableci6 que todos los documentos
que eran enviados al AGN por las diversas oficinas y dependencias del
Estado debian tener mas de cinco (5) anos de concluida su tramitaciéon o
de inactividad. Entendiéndose por oficinas y dependencias del Estado,
todas las secretarias de Estado que existieran o fueran creadas, con sus
dependencias, asi como el Senado y la Camara de Diputados, las
Legaciones y los Consulados, incluyendo las representaciones honorarias,

los tribunales nacionales de cualquier Jerarquia.
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La voluntad politica de organizar un sistema eficiente se expresa en la
respuesta inmediata a las debilidades practicas de la Ley Num. 912 y el
Reglamento de aplicacion Num. 1316 con las modificaciones realizadas
mediante la Ley Num. 1085 del 24 de Marzo de 1936, y el Reglamento
Num. 1590-bis, del 30 de Mayo del mismo ano respectivamente, y la
creacion de una Comision Asesora del Director del Archivo General de la
Nacion por Decreto Num. 1478 del 4 de enero de 1936, la cual tuvo como
funcion determinar los documentos del AGN que debian ser conservados y

ordenar la destruccion de los documentos que no lo ameriten.

2.3.1 Organizacion de los Fondos

El Reglamento de aplicacion Num. 1316 de 2 de julio de 1935, establecio
en su Art. 4 lo siguiente: El Archivo General de Nacion, en cuanto a su
organizacion interior, estara dividido en diez grandes secciones, y los
expedientes y documentos seran clasificados originariamente de
conformidad con las siguientes divisiones seccionales:

» Epoca Colonial Espafola, que abarcara los documentos relativos a
los sucesos comprendidos desde el Descubrimiento de Ameérica (12
de octubre de 1492), hasta el 22 de julio de 1795 (Tratado de
Basilea).

» Periodo Colonial Francés, que abarca los documentos relativos a
los sucesos comprendidos entre el 22 de julio de 1795 y el 11 de
julio de 1809.

= Periodo de la Espana Boba, abarcara los documentos relativos a los
sucesos comprendidos entre 11 de julio de 1809 y el 1 de diciembre
de de 1821.

* Independencia Efimera, abarcara los documentos relativos al
periodo comprendido entre el 1 de diciembre de 1821 y el 9 de
febrero de 1822.
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Dominacion Haitiana, abarcara los documentos relativos al
periodo comprendido entre el 9 de febrero de 1822 al 27 de febrero
de 1844.

Primera Republica, abarcara los documentos relativos a los sucesos
comprendidos entre el 27 de febrero de 1844 al 18 de marzo de
1861.

Anexion a Espana y Guerra de la Restauracion, abarcara los
documentos relativos al periodo comprendido entre el 18 de marzo
de 1861 al 12 de julio de 1865.

Segunda Repiblica, abarcara los documentos relativos al periodo
comprendido entre el 12 de julio de 1865 al 29 de noviembre de
1916.

Ocupacion Norteamericana, abarcara los documentos relativos a
los sucesos comprendidos entre el 29 de noviembre de 1916 a
octubre de 1922.

Periodo Contemporaneo, abarcara los documentos relativos a los

sucesos ocurridos a partir de 21 de octubre de 1922.

A partir de 1941, fue trasladado el AGN a una nueva sede, se establecio

una nueva distribucion organizacional basada en oficinas productoras la

cual consistio en lo siguiente:

Presidencia de la Republica y Relaciones Exteriores.
Interior y Policia.

Legaciones y Consulados.

Guerra y Marina.

Justicia e Instruccion Publica.

Antiguo Ayuntamiento de Santo Domingo.

Congreso Nacional.
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Este criterio de organizacion por oficinas de procedencia se mantuvo, con
el traslado a la sede que ocupa actualmente el Archivo General de la

Nacion en 1954.

En cuanto a la ordenaciéon especifica de los fondos, la legislacion de 1935 y
1936 pautaron la forma de realizar la signatura y numeracion de
documentos dentro de cada legajo, incluyendo disposiciones referentes a la
importancia de respetar la integridad de los fondos, al disponer en el
articulo 7 del Reglamento Num. 1316, que “en la ordenacion de
documentos, debera tenerse muy presente, que es indispensable, no
deshacer los fondos a que pertenece un documento, para ordenarlo
alfabética o cronologicamente, sino que el archivero, tratara por todos los
medios de conservar el fondo primitivo e imprimirle la ordenacion racional

que su experiencia le indique”.

Mediante este mismo articulo se establecio la tarea de organizacion
archivistica la cual fue subdividida de la siguiente manera:
» Elaboracion de inventarios de los legajos de cada fondo.
= (Catalogacion, como descripcion sumaria y completa de cada
documento.
= Se estableci6 los datos a consignar en las fichas de referencia de los

catalogos.

Como evidencia de esta tarea, el Boletin del Archivo General de la Nacion
publico a partir de 1938 y de modo regular durante diez décadas, 10 de
estos inventarios y catalogos de algunos de los fondos mas valiosos como
fueron:

= Coleccion Lugo (inventario de transcripciones).

= Registros de Oficialias del Estado Civil (inventario).

= Coleccion Coiscou. Col. Alemar.
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* Documentos procedentes del Archivo Nacional de Cuba (catalogos de
transcripcion y mapas).

* Documentos Epoca Colonial, Anexién a Espafia, Archivo Real de
Bayaguana.

= Libros copiadores de oficios de Relaciones Exteriores (catalogos).

2.3.2 Organizacion Interna

La Ley de Organizacion del Archivo General de la Nacion, sélo se limit6 a
establecer una organizacion para lo interno del AGN, no asi para las
demas instituciones que conformaban el sector publico, puesto que en ese
momento no se visualizaba la existencia de un sistema nacional de
archivos. Este sistema de clasificacion interna carecia de muchas fallas,
puesto que no se elaboraban estudios previos de identificacion de fondo,

sino que se organizaba por periodos de tiempo.

En cuanto a la clasificacion no se elaboraban cuadros de clasificacion de
fondos, solo se determinaba a qué fondo pertenecia y con cuales
documentos guardaba relacion, y de ese modo, se determinaba cual era su

procedencia.

Luego de clasificados los documentos se trataba de ordenar de acuerdo al
principio de procedencia, pero dejando en manos del archivero el tipo de

ordenacion a ser aplicado.

Una vez ordenados se procedia a la catalogacion que estaba dividida en
dos operaciones: 1) la realizacion de un inventario topografico, la cual
consistia en inventariar los legajos de cada un de los fondos y de cada
seccion; 2) la catalogacion propiamente dicha, la cual consistia en la

descripcion de cada uno de los documentos que conforman el legajo.
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El Reglamento de aplicacion Num. 1316 de 1935, establecio las pautas
para la ordenacion y clasificacion de los fondos que conforman el Archivo,
detallando los conceptos que debian registrarse en las tarjetas de
catalogacion siendo éstos los siguientes:
» La signatura topografica, es decir, la seccion del archivo, la
estanteria, el estante y el niumero de cada legajo.
» El nimero del documento.
= El asunto o el caracter del mismo.
= El remitente.
» El destinatario.
» Un resumen del contenido.
» El lugar.
» La fecha.
» Indicacion de si es original o copia, su tamano en milimetro, si lleva
sello o no, si ha sido publicado y dénde.
= O(Observaciones relativas a su conservacion, buena o mala, otros

datos que se juzgasen oportunos.

En relacion a las consultas de los documentos, el reglamento establecio la
prohibicion de extraer ningun tipo de documento del Archivo a menos que
se tuviera una autorizacion del Poder Ejecutivo. Las Oficinas del Gobierno

podian solicitar copias de los documentos de los cuales hacian la solicitud.

A los investigadores se les permitia la consulta de los documentos que no
sean reservados o confidenciales. Incluso podian obtener copias
fotograficas de aquellos documentos dentro de los limites reglamentarios.
Se atendian las consultas o solicitudes de datos por correspondencia desde

el extranjero en la medida de lo posible.
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2.3.3 Clasificacion y Colocacion de los Documentos

La colocacion de los documentos no siguié una division cronologica, sino
que fue distribuida por antiguos Ministerios a los que han sucedido las
modernas secretarias de Estado, de forma que en cada depédsito se
encuentran, por lo general, con algunas excepciones los documentos de un
antiguo Ministerio, junto con los que por cambio de nombre le sucedieron;
ejemplo el antiguo ministerio de Hacienda y Comercio le sucedi6 la
Secretaria de Estado de Tesoro y Comercio y hoy es la Secretaria de Estado
de Hacienda, los documentos de todos esos organismos se encuentran en

el mismo deposito, debidamente clasificados y numerados.

2.3.4 Transferencias de Documentos al Archivo General de la Nacion

El proceso archivistico de remision o transferencia de documentos consiste
en transferir los fondos de un archivo a otro, es decir, del de gestion al
central, del central al intermedio y del intermedio al historico, en ese
sentido, las archiveras espanolas Molina Nortes y Leyva Palma 20
manifiestan en su libro Técnicas de archivo y tratamiento de la
documentacion administrativa, que la transferencia “es el procedimiento
habitual de ingreso de fondos en un archivo, mediante traslado de las
fracciones de series documentales, una vez que éstas han cumplido el
plazo de permanencia en la etapa anterior dentro de la red de archivos en

la que esté integrado”.

Las remisiones de documentos al Archivo General de la Nacion se
produjeron mucho antes de existir la Ley de Organizacion Num. 912 de
1935, muestra de ello lo podemos encontrar en un documento del 23 de
noviembre de 1900, correspondiente al fondo de la Secretaria de Estado de

Guerra y Marina, localizado en el legajo numero 64, expediente 14,

20 NORTES MOLINA, J y Leyva Palma. “Técnicas de archivo y tratamiento de la
documentaciéon administrativa”. Revista Anabad, Castilla la Mancha, Guadalajara, 1996,
Pag. 141.
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marcado con el inventario topografico numero 004717, ubicado el depoésito
8, enviado por el director del AGN, el senor R. Delgado Tejera al Ministro
de Guerra y Marina de entonces, solicitandole a dicha institucion los
documentos y libros existentes alli hasta el 1898, haciendo mencion de
que la transferencia debia de realizarse acompanada de una factura por

duplicado firmada por el oficial de ese despacho.

A partir de 1935 y con la promulgacion de la Ley Num. 1912 y su
Reglamento de aplicacion Num. 1316, se empezo a institucionalizar el
envio de documentos al Archivo General de la Nacion por parte de las
instituciones del Estado, estableciéndose normas de procedimientos para
ello, dichas normativas establecieron el periodo de cinco anos de vida de
esos documentos en dichas instituciones y la fecha anual de entrega de

fondos documentales al AGN era en enero de cada ano.

El citado reglamento, en su Art. 3 determinaba cuales eran las oficinas y
dependencias del Estado que debian enviar sus documentos al AGN las
cuales abarcaban todos los poderes del Estado, con excepcion de la misma
presidencia, la cual ha mantenido un sistema de archivo propio. En su
libro “Directorio de Archivos”™1, el Dr. Roberto Cassa establece que para
esos momentos los archivos de la presidencia no contaban con
instrumentos descriptivos a disposicion de los visitantes. No hay
informacion sobre la cuantia de la documentacion. Los fondos se
encuentran ordenados en expedientes tematicos, y se han reportado danos

por razones presumiblemente politicas.

En 1936 se modifico la Ley Num. 912 sobre Organizacion del Archivo
General de Nacion de 1935, asi como su Reglamento de aplicacién, por la

Ley Num. 1085 y su Reglamento 1590-bis, ampliando esta hasta 10 anos

21 CASSA, Roberto. Idem, Pag. 52.
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el plazo de remision para las Alcaldias, 30 anos para las instituciones del
Poder Judicial con excepcion del Tribunal de Tierras y sus dependencias:
las Oficinas de registradores de titulos, la direccion de registro y
conservaduria de hipotecas, los oficiales del estado civil y los tribunales de

comercio por considerarse siempre en actividad.

El Art. 1 del citado reglamento establecié que las oficinas publicas, al
hacer el envio de documentos al Archivo General de la Nacion, formularan
un inventario de los mismos, en triplicado, en el que se consignaran el
numero de legajos depositados; los expedientes de que conste cada legajo y

el niumero de documentos de que conste cada expediente.

A pesar de lo antiguo del reglamento, presenta disposiciones interesantes
que denotan que si existiéo algin conocimiento archivistico a la hora de su
elaboracion como es el respeto al principio de procedencia y el orden
natural de los documentos, para realizar la clasificacion. La profesora
Martin Pozuelo Campillos?2 senala que dicho principio se enuncia como el
respeto a la procedencia de los fondos y se define archivisticamente como
la necesaria obligatoriedad de no mezclar en un mismo archivo los
documentos procedentes de diferentes fondos, aunque dichos principios no
se consignaban de manera explicita ni en la ley ni en el reglamento, si se

hacia menciéon de ellos.

En 1942 se elabor6é un formato de Remision de Documentos al Archivo
General de Nacion denominado F-91(ver anexo 4), el cual fue aprobado por
el Auditor y Contralor General de la Republica, el cual detalla la oficina y
lugar de procedencia de los fondos, como encabezamiento de una matriz

que consigna en este orden: numero del legajo, nimero del expediente,

22 MARTIN-POZUELO CAMPILLOS, M. Paz. “La construccién teérica en Archivistica: El
principio de procedencia”. Universidad Carlos III de Madrid. Boletin Oficial del Estado.
Madrid 1996, Pag. 129.
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asuntos de los documentos, numero de piezas (documentos), ano. Los
inventarios de remision, segun este formato, han de concluirse con la
fecha y firma de quien ejecuta. El formulario concluye recordando los
plazos para conservar documentos segin los establece el Art. 2 del

Reglamento del AGN, el citado articulo reza de la siguiente manera:

“El envio de expedientes, registros, documentos y papales en general
debera efectuarse en los plazos siguientes:

a) Secretarias de Estados y oficinas del orden administrativo en general;
Senado de la Republica y Camara de Diputados; Legaciones y Consulados
en el exterior, Juntas Electorales, Consejos de Aduanas: cinco anos
después de la fecha del ultimo documento o acta que contengan;

b) Suprema Corte de Justicia, Cortes de Apelacion; Tribunales de Primera
Instancia; Procuraduria General de la Republica; Procuraduria General de
la Cortes de Apelacion; Procuradurias Fiscales; Juzgados de Instruccién:
treinta anos después de la fecha del tltimo documento, acta, actuacion o
diligencias que contengan;

c) Estan excluidos de la obligacion de enviar los documentos, expedientes,
registros y demas papeles de sus archivos al Archivo General de la Nacion
por considerarse siempre en actividad, las direcciones de registro y
conservaduria de hipotecas; los oficiales del estado civil;

d) Los registros, expedientes y documentos depositados en los tribunales
de comercio estan igualmente excluidos de ser enviados al Archivo General

de la Nacion”.

Durante este periodo el Poder Judicial llegd a estructurar normas propias
de archivistica, como un sistema paralelo de organizaciéon de sus archivos
estableciendo los pasos a seguir en cada proceso iniciando con la
tramitacion y preparacion de las correspondencia y expedientes, asi como

los pasos de éstos cuando llegan al archivo, siguiendo con el registro de los

36

Universidad Internacional de Andalucia, 2012



mismos hasta llegar a la transferencia?3. Esto asi porque la legislacion del
AGN carecia de normas que regularan la organizacion de los archivos
propios de cada institucion, salvo la obligacion de entregar inventario de
toda documentacion enviada, dejando al criterio de los encargados de las
oficinas productoras la organizaciéon de los mismos, ya que la legislacion

s6lo establecio los plazos de transferencia hacia el AGN.

En la actualidad las transferencias al AGN no se realizan de forma regular
debido al poco espacio que existe para recibir documentos, sélo se esta
efectuando una especie de rescate de documentos que se encuentran en
proceso de deterioro en diversas instituciones, siendo éstos trasladados a
un depoésito especial asignado para ellos fuera de la institucion, para luego
aplicarles el correcto tratamiento archivistico correspondiente de

identificacion y valoracion a esos documentos. (Ver anexos 4 y 5)

2.4 OTRAS LEGISLACIONES
El 26 de mayo de 1937 por Decreto Num. 1897, se dispuso la publicacion
de los documentos legislativos de la Republica Dominicana desde 1844

hasta 1861, existentes en el Archivo General de la Nacion.

Por Ley Nam. 1500 del 22 de abril de 1938, se determiné qué tipos de
documentos podian ser considerados documentos nacionales:
e Las minutas u originales de los actos emanados de los Poderes
Publicos.
e Las minutas u originales de los actos emanados de los
establecimientos publicos que estén bajo la dependencia del Estado.
e Los actos relativos a la Constitucion de la Republica y la

organizacion de su derecho publico.

23 Revista Juridica Dominicana, Vol. I, Num. 2, editada por la Procuraduria General de
Republica, 1939, Pags.175-181.
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e Los titulos, actas, memorias, cartas, registros y en general, todos los
documentos que conciernan a asuntos de interés historico y de los
cuales hayan tenido participacion oficial funcionarios o
representantes del Gobierno de la Republica o de gobiernos

anteriores a la fundacion de ésta.

Ley Num. 411 del 22 de febrero de 1941, se dispuso que los expedientes
numéricos debian ser remitidos por las oficinas del Estado al Tesorero

Nacional, estableciendo tiempo y forma para su eliminacion.

Por Decreto Num. 84 del 24 de junio de 1942, se realiz6 una
modificacion al esquema de clasificacion general de fondos para introducir
como fondo la “Era de Truyjillo”. Dicha modificacion consistio en lo
siguiente: se modifico el acapite J del articulo 3 del Reglamento Num.
1590-bis, subdividiendo el Periodo Contemporaneo para que empieza el 21
de octubre de 1922 hasta el 16 de mayo de 1930, y a partir de esa fecha

comience el citado fondo.

En 1942 fue derogada la Ley Num. 411 y sustituida por la Ley Num. 133

del 4 de diciembre del mismo ano.

Ley Num. 355 del 15 de agosto de 1943, se autorizo las transferencias al
Archivo General de la Nacién de los Archivos Reales de Bayaguana y Monte
Plata, conjuntamente con los Protocolos y documentos los cuales se
encuentran encuadernados, de la oficina del Registrador de Titulos del

Departamento Sur.

Dichos archivos constituyen unos de los fondos mas antiguos que posee la
institucion cuyo funcionamiento se inici6 a raiz de la fundacion de esta

ciudad en 1606 por el gobernador Osorio el cual estuvo a cargo,
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sucesivamente de los alcaldes ordinarios, escribanos de cabildo y regidores

en la época colonial anterior a 1800.

Otra modificacion importante al Reglamento se produjo en 1947 en los
meses de abril y octubre modificando el parrafo introducido en 1937 del
Decreto Num. 1785 relativo al envio obligatorio cada mes de enero de los
documentos de las secretarias de Estado, las cuales fueron planteadas en
razon de las controversias surgidas sobre el envio de documentacion de las
Oficinas del Estado. El 25 de octubre de ese mismo ano por Decreto Num.
4678, fue suspendida temporalmente la recepcion de documentos oficiales,
de igual manera se establecid la retencion de envios de expedientes,
registros, documentos y papeles en general al Archivo General de la Nacion

en los plazos establecidos en el Reglamento Num. 1590-bis de 1936.

El 3 de agosto de 1957 fue promulgado el Decreto Num. 3006, derogando
el Decreto Num. 4678 a raiz de las medidas tomadas para poder recibir
nuevamente documentos en el AGN, siendo una de ellas la instalacion de

estanterias metalicas.

Por Ley Num. 640 del 1 de abril de 1964, fue derogada y sustituida la
Ley Num. 3007 del 15 de julio de 1951 sobre Conservacion e Incineracion
de Estados y Expedientes Numéricos, la cual establece que los estados y
expedientes puramente numeéricos que se formulen en las oficinas
administrativas nacionales y municipales, y los que lleguen a dichas
oficinas procedentes de otras, una vez que sean utilizados para los fines a
que estaban destinados y que correspondan a cuentas cuya regularidad
haya sido establecida quedando despojados asi de interés actual, solo
tendran que ser conservados durante tres anos a contar del mes de su
formulacion, pasado ese tiempo dichos documentos podran ser

incinerados en presencia de una Comision.
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A partir del fallecimiento del presidente Rafael Leonidas Trujillo en 1961, el
pais de vio afectado por un estancamiento en todas las areas de inversion
estatal incluyendo el AGN, afectando el desarrollo de las funciones, roles y
competencias enriquecidas en el periodo anterior, lo que provocéd la
pérdida o extravio de fondos documentales a lo interno y externo del
Archivo, atribuible a simple desorganizacion y a la imposibilidad de
mantener y acrecentar la clasificacion, asi como a las sustracciones

valiosas de sus fondos.

Los logros alcanzados en el anterior periodo han constituido la base de
referencia para todas las legislaciones sucedidas después de ese periodo, y
a pesar del estancamiento producido se promulgaron algunas legislaciones
tomando en consideracion al AGN o sus funciones como fue la Ley Num.
318 de 1968, sobre Patrimonio Cultural, que tipific6 el patrimonio
documental estableciendo en su Art. 4 que “el patrimonio documental lo
forman los testimonios escritos del pasado histérico que ameritan y
requieren adecuada conservacion y clasificacion en archivos o
establecimientos accesibles o a paleografote investigadores”, asi mismo los
Arts. 5 y 11 respectivamente establecieron la obligacion del Estado en la
preservacion del patrimonio cultural de la nacion, y advertencia sobre
cualquier dano a éste. El Art. 8 oblig6 a declarar los bienes culturales de
indudable valor, la Ley Num. 418 de 1982, sobre envio obligatorio al AGN
de publicaciones impresas en el pais, y la Ley Num. 32 de 1986, sobre
derecho de autor, en el sentido de la obligatoriedad anteriormente
mencionada. Siendo todo esto sé6lo teoria, ya que en la practica es

indiscutible la falta de interés que mostraban las autoridades24.

24 MORENO HERNANDEZ, Miguel Angel. “Archivo General de la Nacién, antecedentes y
etapas de su historia”. Boletin No.113, afio LXVII, volumen XXX de 2005, Santo Domingo,
Rep. Dom. Pags. 596-597.
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2.5 PERIODO DE REESTRUCTURACION Y LETARGO FUNCIONAL
El 18 de febrero de 1980 el Archivo General de la Nacion fue cerrado al
publico temporalmente, con el fin de realizar en él la primera etapa de un

plan de reorganizacion que encabezaban las autoridades de ese entonces.

Esta primera etapa de reorganizacion del Archivo consistio en el
acondicionamiento de la planta fisica, asi como el inicio de la organizacion

técnica, y de un plan de capacitacion del personal de la institucion.

El acondicionamiento de la planta fisica del Archivo conllevo la reubicacion
de las salas de lectura y reuniones, asi como la reorganizacion de las
oficinas administrativas y de los diferentes departamentos que

funcionaban en la institucion.

La organizacion técnica implico el comienzo del ordenamiento de la
Biblioteca y la Hemeroteca, asi como la estructuracion del departamento

de Investigacion y Difusion.

La capacitacion del personal comenzé con un curso sobre Bibliotecas y
Archivo. En dicho curso, se enfocaron temas relacionados con la
clasificacion, catalogacion y administracion de Bibliotecas, siendo evidente
que lo que predominaba era la ensenanza bibliotecaria no la archivistica.
Dicha decision obedecié tanto al estado de deterioro y abandono del
mobiliario como de una parte de los valiosos materiales que en él se

conservarn.

Luego de este intento de reestructuracion el AGN se vuelve a ver inmerso
en un proceso de estancamiento, es decir, que desde finales de los
ochenta, hasta los primeros afos de la década del dos mil no existieron
avances significativos en materia archivistica, convirtiéndose éste en un

simple deposito de documentos.
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En ese sentido, en el 2003 en la “Revista Ahora”2> se publico un articulo
sobre el AGN donde hablaba del estado de deterioro en que se encontraba
dicha institucion, asi como de la falta de instrumentos de busqueda
normalizados. Esta revista publico como portada un titular que decia “Un
pais sin memoria”, estableciendo que la memoria historica de nuestro pais
se encontraba en crisis, ya que la historia se perdia en el Archivo General

de la Nacion.

Todas estas llamadas de alerta sirvieron de base para que el Gobierno
asumiera un compromiso con la clase cultural dominicana, y de este modo
ordenara el inicio de un proceso de recuperacion que salvase el patrimonio
histérico dominicano, acogiendo una propuesta hecha por un grupo de
reconocidos historiadores dominicanos de que se nombrase como director

del AGN un miembro de la Academia Dominicana de la Historia.

25 ESTRELLA VELOZ, Santiago. “La memoria historica en crisis”. Revista Ahora, Pags. 26-
31.
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Capitulo III
LEY GENERAL DE ARCHIVOS

Como uno de los mas grandes logros alcanzados por la presente
administracion (2004-2010), se encuentra la promulgacion de la Ley
General de Archivos Num. 481 del 11 de diciembre 2008, su promulgacion
viene a completar el trabajo que se ha venido realizando durante estos
ultimos anos, en cuanto a la reorganizacion y reestructuracion del Archivo
General de la Nacion. Mediante la promulgacion de esta ley se definen y
establecen los principios y las normas que regiran la actividad archivistica
nacional asi como también las funciones y atribuciones de los organismos
que la integran, la aplicacion de dicha ley es de caracter general y
obligatorio en cuanto al aspecto archivistico en todo el Sector Publico
dominicano, entendiéndose por €l al Gobierno Central, las instituciones
autonomas y descentralizadas, el Congreso Nacional, los organismos del

Poder Judicial y los ayuntamientos.

En el Art. 11 se establecen los principios que rigen la funcion archivistica
en Republica Dominicana:

1. Libre acceso: Este es un derecho de todo ciudadano, salvo las
restricciones establecidas por la Ley.

2. Efectividad: Servir a la comunidad y garantizar el cumplimiento de
los principios, derechos y deberes consagrados en la Constitucion y
en las disposiciones especiales que rigen la materia.

3. Institucionalidad: Los documentos institucionalizan las decisiones
administrativas, por tanto, los archivos constituyen una herramienta
indispensable para la gestion administrativa, economica, politica y
cultural del Estado y para la administracion de justicia; son

testimonio de los hechos y de las obras; documentan a las personas
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3.1

y a las instituciones. Como centros de informacion documental, los
archivos institucionales contribuyen a la eficacia y eficiencia del
servicio que brinda el Estado al ciudadano.

Modernizacion: El Estado promovera de manera constante el
fortalecimiento de la infraestructura y la organizaciéon de sus
sistemas de informacion de archivos, a través del establecimiento de
programas eficientes y actualizados.

Racionalidad: Los archivos actian como elementos fundamentales
en la racionalidad de la administracion publica y constituyen la
referencia natural de los procesos informativos de la gestion publica.
Responsabilidad: Los servidores publicos son responsables de la
organizacion, conservaciéon, uso y manejo de los documentos
guardados en los archivos de las instituciones que administran. Los
usuarios son responsables ante las autoridades por el trato dado a
los fondos documentales que utilicen en calidad de préstamo o
consulta.

Salvaguarda: El Estado dominicano asume el compromiso de
salvaguardar el patrimonio documental de Republica Dominicana.
Cooperacion: El SNA brinda apoyo a las instituciones productoras
de documentos, tanto del sector publico o privados.

Homologacion metodolégica: El SNA ofrece servicios a las
instituciones productoras de documentos en la clasificacion,

descripcion documental y procedimientos archivisticos en general.

SISTEMA NACIONAL DE ARCHIVOS

Con la promulgacion de esta nueva legislacion se crea el Sistema Nacional

de Archivos, y éste se define como un conjunto de instituciones

archivisticas articuladas entre si que posibilitan la homogenizacion y la

normalizacion de los procesos archivisticos.
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Dentro del ambito de aplicacion de esta ley quedan sometidos a ellas los
archivos privados incorporados al Sistema Nacional de Archivos por formar

parte del acervo cultural dominicano.

Esta ley clasifica los archivos del Sector Publico de acuerdo a su
jurisdiccion, territorialidad y competencia en:

- Archivo General de la Nacion

- Archivos regionales

- Otros archivos historicos publicos

- Archivos centrales de las instituciones

- Archivos de gestion de las instituciones.

La Ley establece que los Archivos del Sector Publico constituyen la base de
los siguientes subsistemas:

- Subsistema de la Presidencia y Administracion Puablica

- Subsistema de Defensa

- Subsistema Municipal

- Subsistema Legislativo

- Subsistema de Justicia

- Subsistema Notarial.

Con la conformacion del Sistema Nacional de Archivos, se establece que
éste estara compuesto por un 6rgano rector, un conjunto de archivos e
instituciones archivisticas, los principios y las normas que promuevan la
homologacién y regularizacion de los procesos archivisticos, el desarrollo
de los centros de informacioén, los recursos financieros y humanos, la
salvaguarda del patrimonio documental y el acceso de los ciudadanos a la

informacion y a los fondos documentales de dicho patrimonio.
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Dicho departamento sera el responsable del buen funcionamiento del
Sistema Nacional de Archivos de la Republica Dominicana. Para ello,
planificara las actuaciones de politica archivistica relacionadas con la
gestion de los documentos de los organismos y servicios publicos y
coordinara la red de archivos integrados en el sistema, dotando de medios

humanos y materiales a éstos.

El sistema se considera como “un todo compuesto por partes que
interactiian entre si con una misma finalidad. Por tanto, los elementos, las
relaciones y los principios, constituyen de esta forma las unidades

fundamentales en la definicién de un sistema”?26.

El Sistema Nacional de Archivos esta integrado por el Archivo General de
la Nacion, los archivos de las instituciones del Sector Publico Dominicano
los archivos privados que, por guardar fondos documentales de valor
histérico, hayan sido incorporados al SNA, las instituciones de caracter
formativo en materia de archivistica, asi como otras instituciones con

fondos documentales considerados de valor histoérico.

3.1.1 Concepto de Sistema de Archivos

Los sistemas de archivos “consisten en un conjunto de normas e
instituciones que participan en la direcciéon, seguimiento, coordinacion e
inspeccion de los programas para la conservacion, tratamiento y difusion
del patrimonio documental. Lo componen los archivos, los servicios
archivisticos, la administracion de archivos, la legislacion archivistica y el

personal”?7.

% FERRIOL MARCHENA, Martha Marina; PEDIERRO VALDES, Olga Maria; MESA LEON,

Marisol; MAZA LLOVET, Mercedes. “Manual de procedimiento para el tratamiento
documental”. Archivo Nacional de Cuba. Publicado por el Archivo General de la Nacién de
Republica Dominicana, Volumen LXX, 2008, Pags.14.

27 {dem, Pag. 13.
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Antonia Heredia28 considera que un sistema de archivos se configura como
“un conjunto de actividades articuladas a través de una red de centros y
de servicios técnicos, para estructurar le recogida, transferencia, depésito,

organizacion, descripcion y servicio de los documentos”.

Establece también que a partir de un sistema de archivo los distintos
conjuntos de documentos resultantes de las diferentes Administraciones
no pueden considerarse aisladamente, sino formando parte del conjunto

organico de todo el pais.

3.1.2 Sistema Institucional de Archivos

“Conjunto de estructura, funciones, procedimientos operativos y recursos
asignados al control intelectual y material de la informacion producida y
utilizada por los organismos, desde que se genera hasta que se deposita en
los archivos historicos, y que posibilita la implantacion de un Sistema
Integral de Gestion de Documentos de archivos encargado de controlar los
documentos desde el momento en que son creados hasta que son

destruidos o transferidos a otro archivo”29.

La creacion de un Sistema Nacional de Archivos debe tener como finalidad
la integracion dentro de una misma estructura y bajo las mismas normas
y funciones a los archivos de las entidades estatales, asi como a los
privados y particulares que quieran adherirse al mismo, con el objeto de
garantizar la conservacion, organizacion, servicio y difusion del Patrimonio

Archivistico de la Nacion.

28 HEREDIA, Antonia. I[dem, Pag. 207.
% FERRIOL MARCHENA, Martha Marina; PEDIERRO VALDES, Olga Maria; MESA LEON,
Marisol; MAZA LLOVET, Mercedes. Idem, Pag. 14.
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Por lo tanto, el SNA funcionara bajo los criterios de centralizacion
normativa y descentralizacién operativa, administrativa y de gestion. La
centralizacion normativa estara a cargo del AGN, organo rector del
Sistema, y la descentralizacién operativa administrativa y de gestion, a

cargo de los archivos y las demas instituciones que lo conforman.

Por todas estas razones, es entendible que los sistemas nacionales de
archivos deben ajustarse a todos estos requerimientos enfocandose en la
creacion y aplicacion de nuevas politicas que permitan el buen

funcionamiento de los archivos que conforman la red.

La creacion del SNA en nuestro pais es un paso de avance para el
desarrollo archivistico que por mucho tiempo ha permanecido en un
completo letargo, ya que éste permite la homologacion de los procesos

archivisticos en todo el pais.

Una de las metas trazadas por este departamento es la creacion de
archivos de gestion empezando por el AGN como instituciéon rectora del
sistema, y la creacion de archivos centrales constituyendo éste un plan
piloto que abarcaria diez instituciones incluyendo el AGN, comenzando con
una breve capacitacion al personal que laborara en esos archivos y
posteriormente se asignaria a cada institucion una persona del SNA para
dar seguimiento al desarrollo de sus actividades, siendo un obstaculo

primordial el poco personal existente en el SNA capacitado para esa labor.

Para lograr la creacion del SNA, se dio inicio desde el 2006 la elaboracion
del primer Censo Nacional de Archivos de Republica Dominicana, el cual
conto6 con el apoyo del Ministerio de Cultura de Espana. El censo nacional
constituye un instrumento esencial para el desarrollo y preservacion de los
archivos, cuyo proposito es proporcionar una imagen lo mas representativa

posible de los archivos publicos y privados existentes en el territorio
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nacional, dicho instrumento ha sido elaborado con criterios y normas
profesionales para el conocimiento de la situacion real de cada uno de
ellos: su edificacion, el valor de los documentos que custodian, la
preparacion y las condiciones de trabajo del personal que los atiende, el
grado de organizacion que poseen, los sistemas que utilizan, si son de

consulta al publico y el tipo de servicio que brindan al usuariosO.

Estos instrumentos son utilizados para informar acerca de un gran
numero de archivos como pueden ser todos los de un pais o una region.
Este instrumento proporciona informacion amplia, tanto por el ambito
geografico que abarca como por la cantidad de aspectos que recoge,

aunque lo hace de una manera genérica3!.

La utilizacion de dicho instrumentos permite recoger los siguientes datos:
- Denominacion del Centro
- Entidad de la que depende
- Direccion
- Contenido global de los fondos
- Servicios que se ofrecen

- Accesibilidad.

3.1.3 Unidad de Valoracion

Conjuntamente con el sistema fue creada la Unidad de Valoracion
Documental con la finalidad de que los documentos que vayan a ser
transferidos al AGN u otros archivos historicos, desde cualquier institucion
estén debidamente identificados y valorados, para que lleguen a los
archivos historicos solamente aquellos documentos que poseen valor

cultural, no obstante a todo esto, los fondos documentales custodiados en

% Boletin del Archivo General de la Nacién Afio LXVIII, Volumen XXXI, Numero 115 BAGN
Santo Domingo, D. N. mayo-agosto 2006, Pag. 221.
31 CRUZ MUNDET, José Ramoén. Idem, Pags. 280-281.
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el Archivo General de la Nacion no han sido valorados hasta la fecha, por

lo tanto, esta es una tarea que aun esta pendiente en dicha institucion.

3.1.3.1 La Valoracion Documental
Se define “como el proceso por el cual se determinan los valores primarios
y secundarios de los documentos con la finalidad de establecer su

permanencia en las diferentes fases de archivos” 32.

El proposito de la valoracion consiste en determinar los valores primarios
los cuales van unidos a su finalidad inmediata por lo cual el documento se
ha producido por la institucion de caracter fiscal, juridico, administrativo,
etc., y los valores secundarios los cuales obedecen a otras motivaciones
que son la propia finalidad del documento, tales como el valor histérico
que posee el documento como fuente primaria para la historia o el
informativo el cual sirve de referencia para la elaboracién o reconstruccion
de cualquier actividad de la Administracion y que también puede ser
testimonio de la memoria colectiva de las series documentales, asi como
determinar los plazos de conservacion y la transferencia de los
documentos de un archivo a otro dentro del sistema y el acceso a los

mismos33.

Con la valoracion se persigue obtener documentos seleccionados que den
mejor testimonio del conjunto de las actividades de las instituciones y de
nuestra sociedad en su conjunto, con la finalidad de mantener un volumen
minimo de documentos fiables, sin pérdida de informacion del fondo

valorado34.

32 FERRIOL MARCHENA, Martha Marina, PEDIERRO VALDES, Olga Maria; MESA LEON,

Marisol; MAZA LLOVET, Mercedes. Idem, Pag. 76.

33 Diccionario de Terminologia Archivistica. [dem, Pags. 56 y 57.

3¢ Resumen de entrevista realizada a Epifanio Sarri, Encargado de la Unidad de
Valoracion del Sistema Nacional de Archivos.
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3.1.4 Comision de Evaluacion y Acceso a Fondos Documentales
En el Art. 50 de la mencionada ley, se crea la Comision de Evaluacion y
Acceso de Fondos Documentales compuesta de la siguiente manera:
1. El Director del AGN, quien la preside.
El Subdirector general del AGN.
El Presidente de la Camara de Cuentas o su representante.
El Contralor General de la Republica o su representante.
El Secretario Administrativo de la Presidencia o su representante.
El Consultor Juridico del Poder Ejecutivo o su representante.
El Secretario de Estado de Cultura o su representante.

El encargado del area legal del AGN.

o N o a kDb

El Director del Departamento del AGN, encargado de la recepcion

de fondos documentales.

10. El titular o representante del organismo productor de la
documentacion a ser evaluada.

11. Un especialista de reconocida trayectoria en materia archivistica,
designado por el Director del AGN.

12. Un historiador de reconocida trayectoria, designado por la

Academia Dominicana de la Historia.

3.1.4.1 Funciones de la Comision de Evaluacion y Acceso de Fondos

Documentales

» Definir las técnicas de valoracion, seleccion y eliminacion de fondos
documentales de acuerdo a los lineamientos y a las normas
archivisticas internacionales.

= Establecer las tablas de retencion documental para los diversos tipos
de archivos del SNA.

= Decidir sobre las propuestas de expurgo o retencion de la
documentacion presentada por los organismos miembros del SNA,
observando las disposiciones y lineamientos generales establecidos

por el 6rgano rector del SNA.
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Decidir si procede o no la adquisicion o expropiacion de fondos
documentales privados con valor historico.

Determinar niveles de acceso a las consultas del publico de los
archivos institucionales transferidos al AGN, de acuerdo a lo
establecido en la presente ley.

Establecer los tipos de documentos con sus respectivas restricciones
de acceso.

Conocer las evaluaciones de los fondos documentales donados por
particulares y decidir su ingreso al Sistema, devolucion o expurgo,
segun proceda en cada caso.

Recomendar, a través del Director General del AGN la aplicacion de
sanciones a los titulares y empleados de archivos del SNA que violen
las normativas vigentes en materia de preservacion de los fondos o
incurran en practicas archivisticas incorrectas.

Aprobar las Tablas de Retenciéon Documental elaboradas por los
archivos pertenecientes al SNA.

Las demas que le sean asignadas de manera reglamentaria o por el

AGN.

Con la creacion de esta Comisiones en las diferentes instituciones los

documentos ya no seran incinerados en el Archivo General de la Nacion

como era la practica, sino que dichas eliminaciones se efectuaran en las

instituciones productoras.

3.2 ARCHIVO GENERAL DE LA NACION

A raiz de la promulgacion de la Ley General de Archivo, el AGN se

consolida no s6lo como un centro archivistico encargado de la custodia y

difusion del Patrimonio Documental dominicano de mayor valor histérico y

cultural, sino también como el organismo responsable de gestionar la

politica archivistica del pais.
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Mediante esta ley se establece el objeto, naturaleza y competencia del AGN,
otorgandole a éste la rectoria sobre el Sistema Nacional de Archivo, asi
como calidad de ente de derecho publico con personalidad juridica propia,
autonomia funcional, dotacién presupuestaria, estructura técnico
administrativo y patrimonio propio, con capacidad juridica para adquirir
derechos y contraer obligaciones, regular su estructura y funcionamiento

siempre en apego a la ley.

En ese mismo orden, se establece como competencia propia del AGN
reunir, organizar, preservar el patrimonio documental producto de la
gestion del Estado y de la accion privada, con el fin de facilitar a la
comunidad nacional el acceso a la informacion publica, administrativa,
juridica e historica, contribuyendo a resguardar los derechos y
responsabilidades adquiridos por el Estado y la ciudadania y aportando a

la construccion de un orden democratico y al desarrollo cultural del pais.

3.2.1 Atribuciones del AGN

- Planificar y coordinar la labor archivistica del SNA en toda la Nacion.

- Presentar al Poder Ejecutivo el proyecto de presupuesto y los
programas a desarrollar por el SNA cada ano.

- Fijar politicas administrativas y técnicas en materia de archivos y
proponer al Poder Ejecutivo, por parte del Consejo Directivo y de la
Junta de Coordinacion Técnica, los reglamentos necesarios para
garantizar la conservacion y el uso adecuado del patrimonio
documental de la Nacion.

- Seleccionar, organizar, conservar y divulgar el acervo documental
que integra el SNA.

- Crear, desarrollar y administrar un registro nacional de todos los
archivos existentes en el pais.

- Contribuir a garantizar el libre acceso de la ciudadania al acervo

documental, cumpliendo las regulaciones establecidas al efecto.
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- Dictar los criterios y técnicas de organizacion, descripcion de la
documentacion y supervisar su cumplimiento.

- Supervisar el cumplimiento de los lineamientos y criterios
establecidos para la conservacion de fondos documentales.

- Establecer relaciones y acuerdos de cooperacion con instituciones
nacionales e internacionales relacionadas a la funcién archivistica.

- Promover y apoyar la organizacion sistematica, de acuerdo a las
pautas generales del SNA, de los archivos existentes, tanto publicos
como privados.

- Proponer al Poder Ejecutivo la declaratoria de utilidad publica de los
fondos documentales que tuvieren valor histérico, cultural y
administrativo.

- Publicar y difundir compilaciones de fuentes y obras de interés
archivistico, histérico y cultural.

- Realizar censos para identificar los archivos del pais, conforme se
establecera en el Reglamento de Aplicacion de la presente ley.

- Desarrollar programas de sensibilizacion para la Administracion
Publica y para los ciudadanos en general sobre la importancia de los
archivos como centros de informacion y componentes fundamentales
de la memoria colectiva.

- Contribuir a la difusién de la cultura nacional.

- Verificar el cumplimiento de las disposiciones de esta ley, sus
reglamentos y normas complementarias.

- Las que se le confieran de manera reglamentaria.

3.2.2 Organizacion y Direccion del AGN
Compuesto por dos instancias directivas: el Consejo Directivo y un

Director General.
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3.2.2.1 Formacion e Integracion del Consejo Directivo

El Secretario de Estado de Cultura, quien lo presidira.

El Presidente de la Academia Dominicana de la Historia.

Un historiador de reconocida trayectoria que sera designado cada
tres anos por Decreto del Poder Ejecutivo.

Dos especialistas en archivistica, designados cada tres anos por
Decreto del Poder Ejecutivo.

Un representante de los archivos privados, designado por el
conjunto de los archivos privados que se encuentran integrados al
SNA.

Un representante de los archivos regionales, designado por el
conjunto de los archivos regionales que se encuentran integrados al
SNA.

El director de la Escuela de Historia y Antropologia de la Universidad
Auténoma de Santo Domingo.

Un representante del empresariado dominicano designado por el
Poder Ejecutivo.

Un representante de las instituciones encargadas del desarrollo de
las tecnologias de la informacion designado por el Poder Ejecutivo.

El Director General del AGN.

3.2.2.2 Funciones del Consejo Directivo

Formular los lineamientos generales del SNA y del AGN.

Conocer el Plan Nacional de Desarrollo de SNA, asi como los planes
y programas anuales.

Aprobar el proyecto de presupuesto del AGN y el SNA para su
elevacion al Poder Ejecutivo.

Conocer los informes peridédicos de actividades presentados por el
Director General del AGN al Poder Ejecutivo.

Aprobar la estructura organica de la institucion.
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Todo lo que concierne al nombramiento del Director y Subdirector del

AGN, asi como los requisitos necesarios para asumir el cargo se

encuentran establecidos en esta Ley.

3.2.3 Funciones del Director del AGN

El Art. 25 establece que las funciones del Director del AGN seran las

siguientes:

Ejecutar las politicas generales sobre el AGN y el SNA conocidas y
sancionadas por el Consejo Directivo.

Adoptar las politicas institucionales, asi como las normas, medidas y
resoluciones que estime pertinente para el mejor cumplimiento del
objeto, politicas y funciones del AGN conforme a la presente ley.
Disenar y someter al Consejo Directivo el estatuto organico, los
reglamentos de funcionamiento internos y la estructura
administrativa del AGN con la finalidad de eficientizar la gestion
técnica y administrativa.

Elaborar el proyecto de presupuesto anual del Archivo General de la
Nacion y someterlo al Consejo Directivo, para su posterior remision
al Poder Ejecutivo.

Elaborar anualmente un informe contentivo de los estados
financieros y memorias institucionales, para su presentacion al
Poder Ejecutivo y a las demas instancias superiores competentes.
Elaborar los planes estratégicos para el desarrollo del AGN y el SNA
asi como sus respectivos planes operativos que deberan ser
sometidos a consideracion del Consejo Directivo.

Representar legalmente al AGN sin perjuicio de depositar la facultad
de delegacion en otros funcionarios de su dependencia sobre la
resolucion de determinadas materias de su competencia.

Contratar, evaluar, promover y remover al personal del AGN en el

marco de las normas legales establecidas al respecto.
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- Suscribir los convenios de cooperacion con organizaciones e
instituciones nacionales y extranjeras en el ambito de la archivistica.

- Adquirir, enajenar o arrendar bienes muebles, asi como la
contratacion de servicios, siempre de conformidad con las normales
legales vigentes al respecto.

- Dictar resoluciones para facilitar y hacer operativo el servicio
prestado por el AGN y los demas archivos historicos del Sistema,
estableciendo los procedimientos que se requieran para el efecto.

- Todas las demas atribuciones que le sean conferidas por la presente
Ley, y las demas leyes que rijan la materia.

- Asumir la representacion del Estado dominicano por ante los
Tribunales como demandante en todos aquellos casos en que el SNA,

pudiere resultar penal o civilmente afectado.

En cuanto a la conformacion de los Archivos que formaran parte del
Sistema la LGA establece que éste estara conformado por los Archivos
Publicos, los Archivos Regionales y los Archivos Privados, y como algo
novedoso establece que las instituciones del Estado podran conformar sus
propios Archivos Historicos cuando lo juzguen conveniente y factible

notificando siempre al AGN su formacion.

El Art. 28 trata sobre la responsabilidad sobre los Archivos Publicos,
estableciendo que los titulares de las instituciones publicas son los
responsables por las condiciones de conservacion y organizacion en que se
encuentran sus respectivos archivos, asi como de ejecutar las reglas
establecidas por el SNA para el desarrollo de los archivos de gestion y del

archivo central.

El Art. 30 trata sobre la forma de transferencia, estableciendo que los
archivos institucionales tienen la obligacion de transferir al AGN o a los

archivos regionales correspondiente, segun el procedimiento establecido en
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el Reglamento de Aplicacion, toda la documentacion archivada luego de

transcurrido diez (10) anos de haber sido producida.

De igual manera se establecen los casos especiales sobre la transferencia:

1.

Todos los documentos o expedientes que avalan la propiedad
inmobiliaria permaneceran en sus instituciones de origen.

Los documentos de las oficialias del Estado Civil seran transferidos
al AGN luego de cien (100) anos de su emision.

Los documentos del Poder Judicial seran transferidos al AGN luego
de cincuenta (50) anos de emitidos, salvo los casos en que la ley
establece su custodia por los tribunales correspondientes.

Los de Conservaduria de Hipotecas pasaran al AGN luego de
veinticinco (25) anos de emitidos.

Los organismos vinculados a la defensa y la seguridad del Estado se
regiran por sus legislaciones especificas o leyes organicas, pero
deberan remitir sus fondos al AGN o a otros archivos histéricos del
Sector Publico a mas tardar en el plazo de treinta y cinco (35) anos.
Las entidades publicas que posean archivos historicos, conservaran
los fondos de conformidad con la normativa establecida por la
presente ley y por el SNA.

Los protocolos notariales deberan ser transferidos por la
correspondiente notaria a las secciones de Notaria del AGN o de un
archivo regional a los cincuenta (50) anos después de la muerte del

notario.

Parrafo: Todos los editores nacionales de libros, periddicos, revistas y

otras publicaciones seriadas en ediciones digitales, deberan remitir dos

copias de cada una de sus publicaciones al AGN en un plazo de treinta

(30) dias, a partir de la fecha de su publicacion.
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El Art. 33 establece las reglas para garantizar la conservacion de los
documentos que seran transferidos:

1. Las entidades publicas que se supriman o fisionen deben entregar
sus archivos a las entidades que asuman sus funciones o a la
secretaria o entidad a la cual hayan estado adscritas o vinculadas.

2. Las entidades publicas que se privaticen, deben transferir su
documentacion historica a la secretaria de Estado o a la entidad que
hayan estado adscritas o vinculadas.

3. Es obligacion de las entidades de la administracion publica, elaborar
inventarios de los documentos que produzcan en ejercicio de sus
funciones, de manera que se asegure el control de los documentos
en sus diferentes fases.

4. Las entidades tienen la obligacion de capacitar y actualizar a los
funcionarios de archivo en programas y areas relacionadas.

5. El Archivo General de la Nacién debe propiciar y apoyar programas
de formacion profesional y de especializacion en archivistica, asi
como programas de capacitacion formal y no formal, desarrolladas

por instituciones educativas.

En cuanto a la creacion de los Archivos Regionales la Ley establece que
éstos se crean como organismos con autonomia administrativa pero
dependiente técnica y normativamente del AGN. Los archivos regionales se
nutren de los fondos documentales reunidos por los archivos
institucionales de cada distrito, municipio y provincia de la region de que
trate. Estos estaran a cargo de un Director Regional, auxiliado por un
Subdirector Regional, designado por el Poder Ejecutivo de una terna
propuesta por el Consejo Directivo del AGN, observando los requerimientos
establecidos en el régimen de personal del Gobierno Central y los

requisitos establecidos de manera reglamentaria.
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Los archivos regionales contaran con una Comision de Evaluacion y

Acceso de Fondos Documentales, integradas de la siguiente manera:

1.
2
3.
4

. Tres directores de archivos publicos o privados pertenecientes a la

El Director del archivo regional.
El Subdirector del archivo regional.

Un Técnico archivero designado por el AGN.

demarcacion correspondiente.

El Art. 39 establece las facultades de estos archivos, las cuales versan de

la siguiente manera:

Recibir toda 1la documentacion del sector publico de las
demarcaciones de su jurisdiccion, tras cumplirse los plazos de
entrega.

Preservar, defender e incrementar el patrimonio documental de la
region correspondiente.

Organizar, tecnificar, administrar y difundir el patrimonio
documental de la region, posibilitando la accesibilidad para la accion
administrativa, la investigacion cientifica y la informacion general.
Difundir los principios éticos de los archivistas y cooperar con el
AGN en las iniciativas para obtener sus objetivos.

Mantener relacion con los otros archivos regionales del pais, asi
como con archivos regionales de otros paises.

Asesorar a los archivos institucionales y colaborar con los demas
archivos historicos de sus demarcaciones.

Solicitar al AGN la calificacion de archivos de interés histoérico
regional para los archivos privados que reunan las condiciones de
tales.

Realizar inspecciones periodicas de los archivos de su jurisdiccion.
Ejecutar, previa autorizacion del AGN, las medidas que estimare
oportunas para salvaguardar la documentacion potencial o aquella

efectivamente integrada al patrimonio documental de la region.
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= Gestionar ante el AGN la capacitacion constante de todo el personal
dedicado a la gestion de archivos.

= Comunicar a las autoridades competentes, en caso que se intentare
trasladar algin documento fuera de su lugar habitual de custodia.

» Organizar el intercambio de archivistas dentro de la region a través
de la planificacion y desarrollo de programas especiales.

» Asesorar a los organismos que conforman la regiéon, sobre la
aplicacion de equipos, instalaciones y materiales relacionados con la

conservacion, procesamiento y recuperacion de la informacion.

Parrafo: Adicional a las funciones establecidas en el presente articulo,
cada archivo regional, es responsable de la aplicacion y supervision de las

politicas y lineamientos establecidos por el AGN.

En cuanto a los Archivos Privados, la Ley establece que éstos estaran
compuestos de documentos pertenecientes a personas naturales o

juridicas de derecho privado u organizaciones no gubernamentales.

En ese mismo orden dice que las instituciones privadas y los particulares
detentadores de fondos documentales pueden solicitar al AGN el apoyo y la

asesoria en materia archivistica.

El AGN, en calidad de o6rgano rector del SNA, debe brindar especial
proteccion y asistencia a los archivos de las instituciones y centros de
investigacion y ensefianza cientifica, técnica, empresariales, de las iglesias,
las asociaciones y los partidos politicos, asi como los archivos familiares y
de personalidades destacadas en el campo del arte, la ciencia, la literatura

y la politica.
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El Art. 44 establece que los archivos privados de caracter historico-cultural

que se encuentren en peligro de destruccién, desaparicién, deterioro o

pérdida, pueden ser declarados de interés publico y social, por lo que se

procede a su expropiacion por via administrativa.

3.2.4 Junta de Coordinacion Técnica

El Art. 47 de la presente Ley se crea dicha Junta una con la finalidad de

formular informes y propuestas sobre aspectos técnicos aplicados a todo el

Sistema Nacional de Archivos, compuesta de la siguiente manera:

El Director General del Archivo General de la Nacion, quien la
preside.

El Subdirector General del Archivo General de la Nacion.

Un representante de los archivos regionales, designado por los
directores de los archivos regionales existentes.

Un representante de los archivos centrales del Estado, designado por
la Secretaria Administrativa de la Presidencia.

Dos directores de departamentos del Archivo General de la Nacion
designados por el Director General del AGN.

Un especialista en archivistica de reconocida trayectoria, designado
por el Director General del AGN.

Un representante de los archivos privados del SNA, designado por
los directores o titulares de los archivos privados incorporados al

SNA.

3.2.4.1 Funciones de la Junta de Coordinacion Técnica

Proponer al Consejo Directivo del AGN politicas de estandarizacion
de procesos para la organizacion cientifica del SNA.

Evaluar la ejecucion de los planes y programas implementados por
el SNA.

Observar la aplicacion de politicas archivisticas y proponer

programas de asesoria al personal del SNA que lo requiera.
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Proponer los mecanismos y el contenido de las relaciones de entrega
de documentos.

Proponer los instrumentos de descripcion necesarios para la
eficiencia del SNA.

Proponer los formatos de las Tablas de Retencion Documental para
los distintos tipos de archivos del SNA.

Evaluar los medios y mecanismos tecnolégicos propuestos para la
administracion y conservacion de los fondos documentales,
incluyendo cualquier medio técnico, electronico, informatico, 6ptico
o telematico.

Promover el desarrollo de estudios profesionales en materia
archivistica y velar por la actualizacion de los planes de estudios en
coordinacion con la Secretaria de Estado de Educacion Superior,
Ciencia y Tecnologia.

Promover las técnicas y politicas de consulta y vigilancia de los
fondos documentales que custodian los archivos del SNA.
Recomendar a la Direcciéon General del AGN que solicite al titular de
la entidad correspondiente la aplicacion de sanciones para los
servidores publicos del SNA que violenten las disposiciones
establecidas en esta ley y sus reglamentos.

Conocer y proponer los temas técnicos a tratarse durante los
encuentros periodicos de los archivos del SNA.

Las demas que le confiera la Ley y el Reglamento de Aplicacion.

3.2.5 Comision de Evaluacion y Acceso de Fondos Documentales

En el Art. 50, se establece la creacion de una Comision de Evaluacion y

Acceso de Fondos Documentales del AGN, la cual sera responsable de

proponer las normas de valoracion y seleccion de fondos documentales.
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3.2.5.1 Composicion de la Comision

© 0o N o gk b=

11.

12.

El Director General del AGN, quien la preside.

El Subdirector General del AGN.

El Presidente de la Camara de Cuentas o su representante.

El Contralor General de la Republica o su representante.

El Secretario Administrativo de la Presidencia o su representante.
El Consultor Juridico del Poder Ejecutivo o su representante.

El Secretario de Estado de Cultura o su representante.

El encargado del area legal del AGN.

El Director del Departamento del AGN encargado de la recepcion

de fondos documentales.

. El titular o representante del organismo productor de Ila

documentacion a ser evaluada.

Un especialista de reconocida trayectoria en materia archivistica,
designado por el Director General del AGN.

Un historiador de reconocida trayectoria, designado por la

Academia Dominicana de la Historia.

3.2.5.2 Funciones de la Comision de Evaluacion y Acceso de Fondos

Documentales

Definir las técnicas de valoracion, seleccion y eliminacién de
fondos documentales de acuerdo a los lineamientos y a las normas
archivisticas internacionales.

Establecer las tablas de retencion documental para los diversos
tipos de archivos del SNA.

Decidir sobre las propuestas de expurgo o retencion de la
documentacion presentada por los organismos miembros del SNA,
observando las disposiciones y lineamientos generales establecidos
por el 6rgano rector del SNA.

Decidir si procede o no la adquisicion o expropiacion de fondos

documentales privados con valor historico.
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5. Determinar niveles de acceso a las consultas del publico de los
archivos institucionales transferidos al AGN, de acuerdo a lo
establecido en la presente ley.

6. Establecer los tipos de documentos con sus respectivas
restricciones de acceso.

7. Conocer las evaluaciones de los fondos documentales donados por
particulares y decidir su ingreso al Sistema, devolucion o expurgo,
segun proceda en cada caso.

8. Recomendar, a través del Director General del AGN la aplicacion de
sanciones a los titulares y empleados de archivos del SNA que
violen las normativas vigentes en materia de preservacion de los
fondos o incurran en practicas archivisticas incorrectas.

9. Aprobar las Tablas de Retencion Documental elaboradas por los
archivos pertenecientes al SNA.

10. Las demas que le sean asignadas de manera reglamentaria o por el

AGN.

En el Art. 55 hasta el 58 se establece el acceso y consulta de los
documentos, asi como sus limitaciones, restricciones a los mismos. El
acceso se define en la presente ley como “la facultad de utilizar el material
de un fondo, sometido por regla general a determinadas normas y

condiciones”.

La Ley Num. 200-04 sobre Acceso a la Informacion Publica3®, establece las
pautas para que todo ciudadano interesado pueda solicitar y recibir

informacion de cualquier 6rgano del Estado.

35 Articulo 1 “toda persona tiene derecho a solicitar y a recibir informaciéon completa,
veraz, adecuada y de todas las sociedades anénimas, companias anénimas o compania
por acciones con participacion estatal.”
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Todas estas politicas aplicadas, asi como la creacion de una nueva
estructura han incidido para que el AGN se inserte en las corrientes
modernas de la archivistica, lo que ha conllevado a un incremento en el
numero de sus fondos y, por ende, el nimero de usuarios que visitan la
institucion, ya que ésta les brinda un servicio de alto nivel de credibilidad

y confianza, como lo muestran las siguientes graficas.
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Reporte correspondiente al mes de enero del 200936

6 23 7 14 8 54 24 6 24
7 35 5 27 11 91 25 9 25 31
8 41 7 7 27 9 103 48 2 23 28
9 36 5 10 21 6 101 28 15 34 24
12 44 7 10 27 6 115 46 13 36 19
13 28 3 7 18 6 78 31 15 24
14 26 4 7 15 7 76 37 18 15
15 34 6 9 19 10 95 28 13 21 33
16 30 3 6 21 6 60 28 2 17 12
19 32 5 8 19 92 39 14 14 25
20 31 6 8 17 3 94 40 16 27 11
22 34 7 8 19 10 87 40 12 19 16
23 40 7 7 26 5 98 25 10 45 16
27 30 4 6 20 5 86 40 12 8 25
28 37 6 6 25 7 87 42 16 10 18
29 33 7 5 21 5 98 56 13 12 17
30 32 6 9 17 5 81 36 8 10 27
Totales 566 95 118 353 118 1496 613 167 340 365 0
Prom.
diario 18 3 4 11 4 48 20 5 11 12 0
36 Informacioén obtenida por el Departamento de Referencias del Archivo General de la Nacion.
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Visitas a la Sala por tipo de usuarios correspondiente al

periodo (mayo-diciembre 2008)

Tipo de Usuarios Mayo | Junio | Julio | Agosto Septiembre Octubre Noviembre Diciembre [Total
Investigadores 145 125 145 166 118 193 137 90| 1119
Estudiantes 110 74 125 98| 99 159 196 70 931
Ciudadanos 153 307 341 316 318 442 365 239 2481
Total 408 506 611 580 535 794 698 399 4531
Estadistica de Préstamos en Sala de Atencion a Usuarios
periodo enero-diciembre 2008
Visitas por tipo de usuarios
periodo (mayo-diciembre 2008)
. M 3000 - 2181
N - - 2500 -
m M 2000 |
B m - i 1500 - 1119 %1
n i - 1000 -
i i 0
Investigadores Estudiantes Ciudadanos
OPréstamos de documentos B Préstamos de revistas OPréstamos de periédicos OPréstamos de libros
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Capitulo IV
RESURGIMIENTO DEL ARCHIVO GENERAL DE LA NACION

Y POLITICAS TRAZADAS

Por Ley Num. 41 del 20 de junio de 2000, se cred la Secretaria de Estado
de Cultura, pasando el Archivo General de Nacion a ser una dependencia
de la misma, insertando al AGN en el ambito de la Administracion

Publicad” y la clase cultural.

En el 2004 fue designado el Dr. Roberto Cassa como director del Archivo
General de la Nacion mediante el Decreto Num.1313 de ese ano, con esta
designacion el AGN se enmarca nuevamente en un proceso de
organizacion y reestructuracion de todas sus areas con miras a sentar las
bases para el establecimiento de una reforma de modernizacion que situe
dicha institucion en el sitial que le corresponde como autoridad
competente en la materia. Mediante ese mismo Decreto fue creado un
Consejo Directivo del Archivo General de la Nacion, el cual estara
integrado por el Secretario de Estado de Cultura, quien lo presidira; el
Presidente de la Academia Dominicana de la Historia; el Subsecretario de
Estado de Cultura para Patrimonio Cultural; asi como algunos destacados

historiadores y especialistas en archivistica.

Para el ano 2005 se efectu6 una propuesta de trabajo para el rescate y

acondicionamiento del Archivo General de la Nacion, ya que dicha

37 Ley Num. 41-00. Art. 6- A partir de la presente ley quedan transferidas, para que
dependan directamente de la Secretaria de Estado de Cultura y como tales sus
dependencias a su jurisdiccion administrativa, técnica y presupuestaria las siguientes
instituciones publicas, organismos y dependencias de la administraciéon cultural del
Estado. Entre ellas se encuentra el Archivo General de la Nacién y otras instituciones del
sector publico.
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institucion se encontraba en una situacion muy critica, con porciones de
sus fondos en estado de deterioro, depredacion y realizandose sustraccion

de los mismos.

Al hablar de deterioro nos referimos a las condiciones inadecuadas en que
se conservaban los fondos por el efecto de la humedad y el polvo,
favoreciendo la presencia de plagas de mayor incidencia en el tropico,

como se muestran en las imagenes que a continuacion presentamos.
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En esta imagen se puede
observar como la depredacion
fue practicada durante largos
anos tanto por el abandono en
que se encontraba la
institucion como por diversos
tipos de visitantes al no
respetar las regulaciones

acerca del manejo de los

documentos.

En otro aspecto, el estado de abandono del AGN radico en la
desorganizacion que imperaba y en la ausencia de los instrumentos
requeridos para su organizacion y para consulta, lo que dificultaba el uso

por investigadores y otros visitantes.

En el curso de ese mismo ano se dio inicio a una propuesta de trabajo
denominada Plan Trienal con la finalidad de establecer un nuevo concepto
de archivo basado en seguridad, conservacion y organizacion de los fondos
que alli se custodian, bajo un concepto técnico de informatizacién de los
instrumentos descriptivos y en la reproduccion magnética, asi como la
restauracion de los fondos mas antiguos de mayor uso y que se
encuentran en un gran estado de deterioro como son el caso de los

documentos del fondo Epoca Colonial y los Archivos Reales, entre otros.

En cuanto a la ausencia de instrumentos de descripcion, sélo una
pequena porcion de los fondos contaba con algun registro, relacion o
inventario, resultando necesario actualizarlos y completarlos. Como
resultado de lo anterior, el AGN no cumplia con el cometido de garantizar
la conservacion del acervo documental del pais por lo que no podia brindar

un servicio adecuado a las instituciones, los investigadores y al publico en
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general que demandaba de su servicio, por lo que se hizo necesaria una
reestructuracion global de la institucion basada en un marco normativo
definido que se adecuase a las metas trazadas por las autoridades y que

sirvan de referente para las actividades a realizar.

Los trabajos se iniciaron apuntando en dos direcciones: la primera
consistié en restaurar la funcionalidad y seguridad de las condiciones del
Archivo; la segunda se fundamenté en sentar las bases para la
estructuracion de una institucion regida por las normas actuales de
funcionamiento de los archivos, de acuerdo a las convenciones
internacionales en materia archivistica, significando esto una
transformacion de todos los parametros en que hasta el momento se habia
desenvuelto la institucion de cara a los nuevos tiempos y asi poder servir
de estimulo a las demas instituciones tanto publicas como privadas,
convirtiéndose en un instrumento al servicio del conocimiento histérico de

la Nacion.

En cuanto a la reorganizacion de sus fondos ésta fue de igual modo
dividida en etapas: la primera consistié en la elaboracion de un inventario
topografico, con la finalidad de determinar los fondos existentes y su
ubicacion; la segunda se llevd a cabo con la restauracion de la ubicacion
de los legajos con anterioridad a la reparacion de la estanteria; la tercera
etapa consistio en la recolocacion de los legajos mediante la agrupacion de
secretarias de Estado, asi como de las colecciones, acompanado por el
establecimiento de una nueva numeracion y una tabla de equivalencia con

las numeraciones antiguas.
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Como parte de la tercera etapa propuesta, se procedié a habilitar un
deposito contentivo de los documentos mas antiguos y de mayor valor
historico o en peores condiciones de conservacion bajo la custodia del
antiguo Departamento de Archivo Historico (hoy Departamento de

Descripcion).

En ese mismo orden se plante6 a manera de prueba, la confeccion de
inventarios de las colecciones que se consideraban mas importantes. Y, en
tal sentido, se propuso un plan de restauracion de aquellos que se

encuentran en peores condiciones.

Concluida estas tres etapas se procederia a preparar un inventario
sumario de los fondos existentes en el Archivo, para luego ser

publicados3s.

Como forma de alcanzar una exitosa labor, el Dr. Roberto Cassa se planteo
desde su nombramiento y en la busqueda de soluciones que situen esta
institucion en el sitial que merece, en tal sentido, se contrataron expertos
extranjeros como asesores de la institucion, los cuales han brindado toda
su experiencia para alcanzar la meta propuesta de organizacion y
reestructuracion del AGN, como es el caso de los sefiores Antonio Gonzalez
Quintana, Ana Verdu, Pablo Tornero Tinajero (espanoles); la sefhora Olga
Pedierro (cubana), entre otros, los cuales han puesto en practica todas sus
experiencias en materia de archivo, cuyos resultados han sido medibles y

cuantificables.

38 Boletin del Archivo General de la Nacion, ano LXVII, volumen XXX, nimero 111, Santo
Domingo enero-abril 2005, Pags. 181-189.

73

Universidad Internacional de Andalucia, 2012



Las imagenes que presentamos a continuacién sirven de apoyo para
mostrar lo que se logré en una primera etapa de trabajo, la cual consistio
en el levantamiento de los documentos que se encontraban amontonados,

asi como la limpieza de los legajos y depositos y fumigacion regular de los

mismos.
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Para lograr todos estos propositos el AGN como institucion promotora de la
politica archivistica del pais se ha manejado apegada a los parametros
legales redefinidos de acuerdo con sus exigencias, lo que ha sido plasmado
en una nueva legislacion archivistica, asi como la reestructuracion de
todas sus areas, la cual viene a afianzar el caracter institucional haciendo

de ésta una realidad inalterable.

La promulgacion de dicha legislacion viene a trazar las pautas para la
regularizacion de las funciones de la institucion y el inicio de las acciones
que permitan la gestion de un archivo moderno, acorde con las exigencias
del desarrollo cultural y social de la Republica Dominicana, de igual
manera busca pautar el funcionamiento del AGN, de los archivos

historicos y de los archivos de gestion y centrales de las oficinas publicas.

4.1 ORGANIZACION ESTRUCTURAL DEL AGN

Como preambulo a la promulgacion de la Ley General de Archivos y al
establecimiento del Sistema Nacional de Archivos y dentro del ambito de
reestructuracion del Archivo General de la Nacion, fue creada una nueva
estructura la cual era inexistente para que se encargue de desarrollar y
ejecutar las politicas archivisticas del pais, asi como para la
implementacion de una nueva Ley de Archivos, la cual viene a adecentar la

practica archivistica en nuestro pais.

4.1.1 Nueva Estructura Jerarquica del Archivo General de la Nacions3?
Direccion: La maxima representacion del centro correra a cargo del
Director. Contara con un Consejo de Direccion, como organo colegiado

asesorar.

39 Boletin del Archivo General de la Nacion. “Reforma de la estructura organizativa del
Archivo General de la Nacion”. No. 120, ano 2008, volumen XXX III de enero-abril, Santo
Domingo, Rep. Dom. Pags.197-227.
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Subdireccion: Asumira la coordinacion de la gestiéon econémico-financiera

y de personal del centro asi como de todos los servicios generales.

Area de Politica Archivistica: Se responsabilizara de la definicién de las
lineas de actuacion en politica archivistica, para orientar la preparacion de
los planes estratégicos del AGN y el SNA, gestionando posteriormente su
sometimiento al Consejo de Direccion del AGN. Coordinara la elaboracion
del plan anual de la institucion, los programas de normalizacion y el plan
de inspeccion de archivos. Asumira la confeccion de la Memoria anual de

la institucion.

Unidad de Planificacion: Sera la responsable de concretar las lineas
marcadas por el area en forma de planes de educacion, tanto estratégicos
o plurianuales, como ordinarios o anuales. Coordinara las labores de
proteccion del patrimonio documental de la nacion a partir de su
identificacion y control a través del censo de archivos y del patrimonio

documental dominicano.

Unidad de Proyectos y Programas: Tendra un caracter técnico cuyo
proposito principal se centrara en apoyar la gestion de recursos
adicionales a los asignados al AGN en el presupuesto nacional. Auxiliara a
los distintos departamentos y areas en los procedimientos de rendicion de

informes a organismos de cooperacion e instituciones donantes.

Area de Seguridad: Sera responsable del mantenimiento de las
condiciones de seguridad para el desarrollo de las funciones recomendadas

a la institucion.
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Area de Relaciones Piblicas, Protocolo y Cooperacién Institucional:
Sera la encargada del manejo de la imagen publica de la institucion.
Manejara las relaciones con los medios de comunicacion. También sera la
responsable de la interlocucion con las entidades publicas y privadas

nacionales o extranjeras con las que el AGN tenga necesidad de contactar.

Unidad de Documentacion: Asumira la recopilacion de informaciones
publicadas sobre el Archivo General de la Nacion o los archivos
dominicanos y, en menor medida, del resto del mundo. Elaborara boletines
de informacion o boletines de noticias que distribuira entre los
departamentos del Archivo General de la Nacion y entre los archivos

integrantes del Sistema Nacional de Archivos.

Departamento Administrativo y Financiero
Area de Contabilidad: Se encargara del control de gastos, asi como del

control de los ingresos.

Area de Compras y Suministros: Se encargara de la tramitaciéon de la
compra de bienes inventariados y de consumibles. Asimismo, sera
responsable de la contratacion de los suministros necesarios para la

continuidad de los trabajos de la institucion.

Area de Presupuesto: Preparara el presupuesto de la institucion a partir
de los programas y propuestas que lleguen de los distintos departamentos
ajustados a las pautas y prioridades que marque la direccion en funcién de

los planes aprobados.

Area de Almacén: Se encargara de la guarda, distribucion y reposicion de
todos los consumibles que sean necesarios para la ejecucion del trabajo

cotidiano.
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Area de Servicios Generales: Se encargara de los servicios de
mayordomia, transporte y correo, ademas del mantenimiento general del

edificio o edificios del AGN.

Unidad de Mantenimiento: Se encargara de mantener en buen estado el
edificio y su mobiliario, especialmente la fontaneria, instalacion eléctrica y

los sistemas de detencion de fuego y extincion de incendio.

Unidad de Mayordomia: Gestionara la actuacion de conserjes y
telefonistas, asegurando el control del cierre y apertura de puertas
interiores. Asimismo de encargara del servicio de limpieza de los edificios

del AGN. Asumira la distribucion del correo interno y externo.

Unidad de Transportes: Asumira la coordinacion de los choferes de la
institucion, asignandole los servicios necesarios para atender las
necesidades de la institucion en materia de desplazamiento de empleados

y materiales.

Departamento de Recursos Humanos: Asumira la gestion de la némina
de personal, dara seguimiento a las situaciones administrativas del
personal y las gestiones relacionadas con ellas. Asi como todo lo relativo a
los empleados de la institucion en cuanto a ausencias por diversas causas,

seleccion de personal y administracion del seguro médico.
Unidad de Formacion: Se encargara del reciclaje del personal, apoyando a
la formacion del mismo mediante la organizacién de cursos y la

contratacion de servicios formativos externos.

Area de Némina: Elaborara la némina del personal de AGN.

78

Universidad Internacional de Andalucia, 2012



Area de Selecciéon y Evaluaciéon del Personal: Preparara las ofertas de
empleos de la institucion y se encargara de realizar las propuestas de

contratacion de personal.

Unidad Sanitaria: Dependera directamente del Departamento de Recursos
Humanos, debera desarrollar practicas de prevencion de riesgos para las
personas en el trabajo. Elaborara los manuales de buenas practicas por
categoria, profesionales y profesiones y coordinara la difusion de estas

buenas practicas.

Secretaria General del Archivo: Organizara los trabajos de indole
juridico, y actuara como custodio de los registros y documentos generados

por la propia institucion.

Tendra a su cargo las siguientes dependencias:
» Area de Archivo y Registro.
» Oficina de Acceso a la Informacion.
» Registro General.
= Archivo Central de AGN.
= Area de Certificaciones y Compulsas.

» Area de Asesoria Juridica.

Departamento del Sistema Nacional de Archivos: Sera el responsable
del buen funcionamiento del Sistema Nacional de Archivos de la Republica
Dominicana. Para ello, planificara las actuaciones de politica archivistica
relacionadas con la gestion de los documentos, de los organismos y
servicios publicos y coordinara la red de archivos integrados en el sistema,

dotando de medios humanos y materiales a éstos.
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Funciones de las areas de recién creacion: El Departamento de Sistema

Nacional de Archivos tendra a su cargo las siguientes dependencias:

= Area de Coordinacién Archivistica: Coordinara los programas de
normalizacion, el plan de inspeccion de archivos y la realizacion del
Directorio de Archivos del SNA, el Censo del Patrimonio Documental

Dominicano y las Estadisticas Nacional de Archivos.

= Unidad de Normalizacion: Se encargara de la difusion de la
normativa archivistica, a la adaptacion de la misma a la realidad
dominicana y el desarrollo de la normativa propia del AGN y del
Sistema Nacional de Archivos, el cual incluira la normalizacién del
lenguaje de indizacion a través de un tesauro unico para el AGN y el

SNA.

» Unidad de Inspeccion: Asumira la inspeccién superior del
funcionario técnico de los archivos y servicios archivisticos del
Sistema Nacional de Archivos. Asi como también atendera y
canalizara las peticiones de apoyo técnico que los archivos del

Sistema le formulen.

= Unidad de Informacion y Divulgacion Archivistica: Sera
responsable de suministrar informacion sobre archivos y fuentes
documentales dominicanas. Elaborara el Directorio de Instituciones
Archivisticas y Centros de Archivos, asi como del Censo del

Patrimonio Documental de la Nacion Dominicana.

» Area de Control del Sistema: Quedaran englobadas todas las
tareas de planificacion, ejecucion y seguimiento de las actividades
relacionadas con entradas y salidas de documentos, la identificacion

de la estructura de los fondos y la valoracion y seleccion de

80

Universidad Internacional de Andalucia, 2012



documentos y supervisara todas las actuaciones vinculadas a las
fases activa y semiactiva en el ciclo vital de los documentos
integrantes del Sistema Nacional de Archivos. Sera el departamento
encargado de elaborar los instrumentos de control y de realizar los

recuentos periodicos en los depositos del AGN.

Unidad de Misiones: Dirigira las misiones archivisticas o grupos de
trabajo destacados para la realizacion de tareas archivisticas en los
diferentes archivos del Sistema Nacional de Archivos, y elaborara las
propuestas de Sistemas de Gestion Documental para su
implantacion en los distintos organismos cuyos archivos estén

integrados en el Sistema Nacional de Archivos.

Unidad de Valoracion: Sera la responsable de la coordinacion de las
tareas de identificacion y valoracion, asi como de la elaboraciéon de
cuadros de clasificacion de fondos y calendarios de conservacion en
todos los archivos del Sistema. Elaborara y hara publica la relacion
de series documentales que tengan plazos de limitacion temporal de

la consulta publica generalizada.

Unidad de Admision: Sera la encargada de asumir el
mantenimiento del cuadro general de la organizacion de fondos del
AGN y la planificacion y gestion de los espacios de almacenamiento

de documentos. Asumira las siguientes funciones:

a) Tramitacion de los expedientes de alta de fondos por:
- Transferencia,
- Compraventa,
- Donaciones,

- Otros;
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b) Tramitacion de expedientes de baja de fondos por:
- eliminacion,
- salidas definitivas;

c) Control de entradas y salidas definitivas de fondos;

d) Coordinacion con el departamento de conservacion de las
entradas y salidas;

e) Calendarios de transferencias.

Departamento de Investigacion y Divulgacion:

Funciones:

a)

b)

)

d)

g)

h)

Programacion de los proyectos y actividades de difusion exterior del
Archivo.

Edicion del Boletin del AGN.

Creacion y desarrollo de un gabinete pedagogico para la divulgacion
del Archivo en todos los niveles sociales y educativos.

Preparacion, control y seguimiento de las exposiciones programadas
por el Archivo o solicitadas por instituciones publicas y privadas.
Programacion, en colaboracion con el resto de los departamentos, de
las publicaciones convencionales y no convencionales del Archivo.
Analisis, estudio y aplicacion de recursos tecnologicos para
potenciar la divulgacion de las actividades del Archivo.

Programacion y propuesta de relaciones o intercambios con
organizaciones e instituciones nacionales y extranjeras.

Planificacion y gestion de cualesquier recursos orientados a la

difusion archivistica (mecenazgos, patrocinio y otros).

Area de Actividades Culturales y Educativas: Gestionara la organizaciéon

y ejecucion de eventos culturales. Atendera las visitas de grupos al AGN y

desarrollara un programa educativo multinivel desde su gabinete

pedagogico.
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Area de Produccién de Fuentes Orales: Gestionara los proyectos de

creacion de fuentes orales.

Area de Publicaciones: Elaborara el Boletin del AGN y promocionara

investigaciones relacionadas con la historia y la archivistica.

Area de Promocion Archivistica: Desarrollara los contactos necesarios
para procurar un cause formativo académico para la profesion de

archivero, fomentando los estudios y las investigaciones sobre archivistica.

Departamento de Conservacion y Servicios Técnicos: En él quedan
englobadas todas las tareas de planificacion, ejecucion y seguimiento
relacionadas con la conservacion de documentos, condiciones de los
edificios, equipamiento y material, instalacion de documentos, medidas de
seguridad, planes de emergencia, restauracion documental y reproduccion

de documentos para la conservacion preventiva.

Area de Conservacion Preventiva: Se encargara de la aplicacion de la
politica de conservacion preventiva del Departamento tendente a asegurar
unas condiciones de conservacion idéneas que eviten el deterioro de los

documentos.

Area de Restauracion: Elaborara la programacion y ejecucion de las
tareas encaminadas a la recuperacion de los documentos que hayan

resultados dafiados o cuyo estado de conservacion sea deficiente.
Area de Reproduccion de Documentos: Elaborara los planes de
reproduccion de fondos con fines de conservacion y coordinara los

proyectos de reproduccion de fondos con fines de conservacion y/o

divulgacion.
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Area de Tecnologia de la Informacién y la Comunicacién: Asegurara la
dotacion mas adecuada posible de hardware y software para el desarrollo
de los planes y proyectos que ponga en marcha el AGN. Sera el
departamento responsable de las tecnologias de informacion vy

comunicacion del AGN.

Unidad de Soporte Técnico:
Sus funciones seran:
- Recepcion de solicitudes de servicios a los usuarios.
- Realizacion de reparaciones menores.
- Seguimiento de la garantia de los equipos.
- Seguimiento de reparaciones externas.
- Instalaciéon de aplicaciones a usuarios.
- Instalacion, configuracion y actualizacion de software y hardware.

- Asistencia a usuarios en el uso de aplicaciones y equipos.

Unidad de Seguridad de Informacion y Usuarios:
Sus funciones seran:

- Creacion y cancelacion de cuentas de usuarios.

- Respaldo de datos (backup).

- Mantenimiento de perfiles de usuarios.

- Configuracion de cuentas de correos electronicos.

- Monitoreo de acceso a recursos de TI.

Unidad de Desarrollo y Soporte a Aplicaciones:
Sus funciones seran:
- Analisis, diseno, desarrollo y mantenimiento de aplicaciones in
house.
- Soporte a aplicaciones desarrolladas por terceros (Contabilidad,
Albala, PKM, etc.).

- Mantenimiento informatico de la pagina Web del AGN.
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Unidad de Soporte de Redes y Telefonia:
Sus funciones seran:
-  Monitoreo del desempeno de la red LAN.
- Administracion de switches, routers, PIX, firewall.
- Planificacion de la expansion de la red.
- Administracion de la plataforma de telefonia IP (incluye accesos de

los usuarios a servicios de mensajerias y larga distancia).

Departamento de Materiales Especiales: Gestionara el tratamiento
archivistico de mapas y planos, fotografias, documentos audiovisuales y

documentos electronicos.

Area de Fotografia: Se responsabilizara del especial cuidado, difusiéon y

conservacion de los materiales fotograficos.

Area de Cartografia: Se responsabilizara del especial cuidado, difusién y

conservacion de los materiales cartograficos.

Area de Audiovisuales: Se responsabilizara del especial cuidado, difusiéon

y conservacion de los documentos digitales producidos en ordenadores.

Departamento de Descripcion: En ¢él quedaran englobadas todas las
tareas de planificacion, ejecucion y seguimiento relacionadas con la
descripcion:  investigacion  cientifica de  fondos  documentales,
normalizacion descriptiva y de elaboracion o reelaboracién, cuando se
estime pertinente, de cuadros de clasificacion y de instrumentos de
descripcion en fondos pertinentes al acervo del AGN carentes de los
mismos o bien cuando éstos sean considerados insuficientes o

inadecuados.
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Sus funciones seran:

- Elaborar los planes y programas descriptivos, estableciendo sus
criterios generales, supervisar y coordinar su ejecucion.

- Organizar y dirigir la elaboracion de los instrumentos de descripcion
de los documentos del Archivo (base de datos, indices, inventarios,
catalogos y otros); y de los programas descriptivos, asi como su
actualizacion.

- Elaboracion de propuestas y coordinacion de la publicacion de
instrumentos de descripcion, colaborando en la correccion y
adaptacion de los mismos.

- Organizar la adecuada elaboracion de materiales y herramientas
archivisticos realizados por el propio Archivo (redaccién de tesauros,
actualizacion del censo- guia y otras informaciones sobre el mismo,
revision de bases de datos consultables por Internet, etc.).

- Colaborar en el desarrollo y actualizacion de toda la normativa sobre
descripcion archivistica, servir de enlace para el intercambio de
datos y experiencias con otros centros, grupos de trabajo y
programas, asi como velar por la aplicacion de la normalizacion de la
descripcion en el interior del Archivo, de acuerdo con las directrices
establecidas nacional e internacionalmente.

- Desarrollar acciones de colaboracion cientifica en el terreno de la
descripcion archivistica con otras instituciones, grupos de trabajo y
programas, nacionales y extranjeros.

- Colaborar con el Area de Recursos Tecnolégicos en el proceso de
definicibn del sistema informatico de organizacion de los
documentos, con una atencion especial a la integracion de las
descripciones, la depuracion de descriptores onomasticos o

geograficos, la asignacion de signaturas y la codificacion.
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Area de Programa Descriptivo: Se encargara del analisis de fondos y
planificacion de proyectos particulares de descripcion, el establecimiento
de prioridades y el seguimiento del programa. Elaborara los cuadros de

clasificacion de fondos cerrados de caracter historico.

Area de Coordinacién de Equipos de Descripcién: Se encargara de la
ejecucion material de los proyectos de descripcion y asumira el
mantenimiento y la correccion de los instrumentos de descripcion

existentes.

Departamento de Referencias: Se responsabilizara de informar a los
usuarios sobre la naturaleza de los documentos conservados en el Archivo
sobre el tema o los temas elegidos, las condiciones de accesibilidad, los
instrumentos de consulta que permitan identificarlos y los medios de
obtener reproducciones. En él quedaran englobadas todas las tareas de
planificacion, ejecucion y seguimiento de las actividades relacionadas con
la difusion de los documentos: atencion, asesoramiento y control de
investigadores, servicio y seguridad de los documentos en la sala de
lectura, instrumentos de referencia al servicio de los usuarios,
reproduccién de referencias, programas de publicaciones del Archivo y
Biblioteca Auxiliar, programas de formaciéon de usuarios y programas de

informacion general del Archivo.

Area de Instrumentos de Referencia y Difusién de la Informacién:
Garantizara la disponibilidad plena, por parte de los usuarios del Archivo,

de todos los instrumentos de descripcion existentes.

Area de Atencion a Usuarios: Recibira a los usuarios presenciales en el
AGN y mantendra el contacto con los usuarios externos que deseen
informacion o algun servicio concreto de la institucion. Controlara el buen

uso de materiales puestos a disposicion de los usuarios. Elaborara el perfil
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tipo del usuario del AGN y propondra la categorizacion de los
investigadores de acuerdo con los ambitos de interés de éstos, para asi

permitir una buena difusion selectiva de la informacion.

Area de Movimiento de Unidades de Conservacién: Dara seguimiento
detallado de la ubicacién de los documentos en todo momento a partir de
su salida de los depositos, bien para su consulta en sala o para ser usados
en una actividad cultural (exposicion, gabinete pedagogico), bien para ser
objeto de tratamiento técnico (descripcion, restauracion, reproduccion y
otros). Garantizara la seguridad de los depdsitos, en coordinacion con el

Area de Seguridad.

Departamento de Hemeroteca y Biblioteca: Gestionara los fondos
bibliograficos custodiados en el Archivo General de la Nacion, asumiendo

la responsabilidad sobre la hemeroteca y biblioteca del AGN.

Funciones:
- Catalogacion de fondos.
- Elaboracion de boletines de novedades.
- Elaboracion de propuestas de restauracion de fondos bibliograficos.

- Gestion de intercambio de duplicados.

Area de Catalogacién y Clasificacién: Se responsabilizara del catalogo de
la hemeroteca de acuerdo con las normas internacionales establecidas
para el analisis y descripcion de monografias y publicaciones periddicas,
complementado con las tareas de clasificacion e indizacion pertinente,
llevando a cabo la elaboracion o importacion de los registros bibliograficos
correspondientes y gestionando los ejemplares de que disponga la

hemeroteca.
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Area de Adquisicién: Se encargara de canalizar las peticiones de compra
de material biografico que formulen los distintos departamentos del AGN y,
asimismo, gestionara los canjes y donaciones que den lugar a la
incorporacion de fondos bibliograficos o a la salida y distribucion de
ejemplares duplicados. Gestionara las suscripciones a publicaciones

periddicas y llevara el cardex de las mismas.

Area de Control de Fondos: Controlara la circulacion de los fondos
bibliograficos. Quedara dividida en varias unidades, segun tipos de

publicaciones.

Unidad de periddicos: Sera la responsable de la ubicacion y movimiento

de periodicos del deposito.

Unidad de revistas: Sera la responsable de la ubicaciéon y movimiento de

revistas del deposito

Unidad de monografias: Sera la responsable de la ubicacion y movimiento

de libros y folletos del deposito.
Unidad de otros materiales impresos: Se responsabilizara de la
recopilacion, ubicacion y movimiento de aquellos materiales impresos que

por sus caracteristicas no sean objeto de atencion de las unidades de

periodicos, revistas o monografias.
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4.2 APLICACION DEL TRATAMIENTO ARCHIVISTICO A LOS FONDOS
DOCUMENTALES DEL AGN

El Tratamiento archivistico4? se define como “el conjunto de fases que

componen el proceso de control intelectual y material de los fondos a lo

largo del ciclo vital de los documentos”.

Como parte de las politicas aplicadas en la actual gestion se ha iniciado
aunque con muchas dificultades debido a la desorganizacion de los fondos,
la aplicacion del tratamiento archivistico a los fondos documentales que se
custodian en el AGN hasta el ano de 1930, a cargo del Departamento de
Descripcion, el cual se encarga de realizar las tareas de la fase de

identificaciéon, organizacion y descripcion de los fondos.

En tal sentido se establecieron medidas de trabajo que respondan a los
principios y normas internacionales, con el objetivo de obtener resultados
satisfactorios que garanticen la adecuada organizacion y difusion de los

fondos.

El primer paso ha sido la creacion de un area denominada programa
descriptivo, cuya finalidad consiste en la elaboracién de los estudios de
identificacion de fondos documentales para una correcta identificacion de
las estructuras y funciones de las entidades productoras, asi como la
identificacion de las series documentales que conforman el fondo objeto de
estudio; estas informaciones sirven para la posterior elaboracion de los
cuadros de clasificacion, como instrumento de consulta que refleje la
organizacion del fondo documental aportando los datos esenciales de su

estructura.

40 FERRIOL MARCHENA, Martha Marina; PEDIERRO VALDES, Olga Maria; MESA LEON,
Marisol; MAZA LLOVET, Mercedes. Idem, Pag. 75.
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El procedimiento a seguir en la mencionada area queda reflejado en el

siguiente diagrama de flujo.

ENTRADAS#1 PROCESOS SALIDAS

Fondo a
identificar

1. Localizar la
bibliografia.

v

2. Redactar la historia
institucional.

v

3. Revisar la historia
institucional

5. Realizar
correcciones a la
historia
institucional.

4. ¢Es aprobado
el estudio
institucional?

¢

6. ldentificar las series
documentales.

v

7. Elaborar cuadro de
clasificacion.

v

8. Elaborar instructivos
para la descripcion.

v

9. Elaborar ficha a
nivel de fondo.

v

10. Elaborar ficha de
registro de autoridad.

11. Enviar a
Descripcion los

instrumentos
elaborados.

41 Diagrama de flujo de los procesos de identificacion de fondos.
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El segundo paso consiste en la descripcion a nivel de fondo como nivel
superior redactado en una ficha normalizada (ver anexo No. 6) basada en
la Norma Internacional General de Descripcion Archivistica ISAD-G, donde
se llenan los campos esenciales de descripcion como son fechas extremas
del fondo, volumen, productor, la historia institucional y archivistica entre
otros, asi como la elaboracion de una ficha de registro de autoridad segun
lo establece la Norma sobre Registro de Autoridad de Centro Persona y

Familia (ISAAR-CPF).

El tercer paso consiste en clasificar y ordenar para luego describir.
Entendiéndose por descripciéon la acciéon consistente en representar
estructuradamente los materiales archivisticos. Y como lo define la Norma
Internacional General de Descripcion Archivistica ISAD-G#2, es la creacion
de una fiel representacion de una unidad de descripcion y de las partes
que la componen, si existen, mediante la captura, analisis, organizacion y
registro de la informacion que sirve para identificar, gestionar, localizar y
explicar los materiales archivisticos, y el contexto y sistemas documentales
que los han producido. También describe el producto de ese proceso. Una
unidad de descripcion debe pertenecer, necesariamente, a un nivel de
descripcion pero no ha de tener una profundidad concreta. La profundidad
sera mayor cuanto mayor numero de elementos descriptivo se utilicen y

viceversa.

El proceso descriptivo puede realizarse en cualquier estadio del ciclo vital
del material archivistico y esta sujeto a revisiones y/o correcciones a la luz
de un posterior conocimiento de su contenido o del contexto de su

creacion.

42 Norma Internacional General de Descripcion Archivistica ISAD-(G). Adaptada por el
Comité de Normas de Descripcion, Estocolmo Suecia 19-22 septiembre 1999, Pag. 16.
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Dicho proceso tiene los siguientes objetivos43:

- Asegurar la creacion de descripciones coherentes, apropiadas y
comprensibles por si mismas.

- Facilitar la recuperacion y el intercambio de informacién sobre el
material archivistico.

- Hacer posible el compartir la informacion de los registros de
autoridades.

- Hacer posible la integracion de descripcion desde diferentes

localizaciones en un sistema unificado y compartido de informacion.

En el caso del AGN el nivel de descripcion se determina segun la condicion
de organizacion de los documentos, ya que algunos fondos se han descrito
a nivel de serie o expedientes y otros a nivel de unidad de instalacion
porque su condicion de organizacion (desorganizacion) ha hecho dificil la
identificacion de series documentales en esta primera etapa de descripcion

correspondiente hasta el 1930.

Dicha descripcion se realiza en una ficha normalizada elaborada segun los

criterios de la Norma Internacional ISAD-G (ver anexo 7).

El cuarto paso consiste en el procesamiento de las fichas, previamente
descritas en el Area de Descripcion, luego pasan por un proceso de

vinculacion de imagenes, finalmente, el proceso de control de calidad.

Finalizados todos estos procesos, el siguiente paso es la elaboracion de los
instrumentos de descripcion necesarios para ser puestos a disposicion de
los usuarios en la sala de investigacion, teniendo ésta aproximadamente
quinientos cincuenta (550) relaciones de entregas hasta la fecha, veintidos

(22) catalogos, colocados en la pagina WEB.

43 BONAL ZAZO, José Luis; GENERELO LANASPA, Juan José; TRAVESI de DIEGO,
Carlos. “Manual de descripcion multinivel.” Junta de Castilla y Leon, 2000, Pag. 18.
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Como bien hemos mencionado anteriormente nuestro pais carecia de
politicas archivisticas bien definidas, por lo tanto, no existia una correcta
aplicacion en el tratamiento archivistico a los fondos documentales
custodiados en el AGN, lo que conlleva que en la actualidad no se aplica la
fase de valoracion4*, entendiéndose por ésta, la “fase del tratamiento
archivistica que consiste en analizar y determinar los valores primarios y
secundarios de las series documentales, fijando los plazos de
transferencia, acceso y conservacion total o parcial, aplicandose sélo la
identificacion para luego dar paso a la descripcion, ya que por lo general al
tratarse de un archivo histérico los documentos que conforman sus fondos

seran de conservacion permanente”.

4.3 LOGROS ALCANZADOS (PERiODO 2004-2008)
» Promulgacion de la Ley General de Archivos No. 481 del 11 de

diciembre de 2008, la cual sirvi6 de base para la creacion del

Sistema Nacional de Archivos.

= Reestructuracion de todas las areas del AGN mediante una nueva

estructura organizativa.

» Transformacion de la planta fisica de la institucion, asi como en los
avances tecnologicos con la adquisicion de un nuevo software,

Escaner y el lanzamiento de una pagina Web.

= Capacitacion de su personal en materia archivistica con la
realizacion exitosa de diplomados en la materia, asi como maestrias

dentro y fuera del pais.

* Diccionario de Terminologia Archivistica. idem, Pag. 58.
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= Publicacion permanente del Boletin del Archivo General de la Nacion

como medio de difusion.

» Recuperacion de la confianza de entidades publicas y privadas en el
AGN, como institucion rectora del patrimonio documental

dominicano.
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CONCLUSION

A finales del 2008 fue promulgada la Ley General de Archivos Num. 481,
constituyendo el primer eslabon hacia el establecimiento de politicas
tendentes a la organizacion de nuestros archivos. Sin embargo, a ésta le
deben suceder el reglamento para su aplicaciéon, asi como las directrices
que complementen las politicas trazadas, ya que la sola existencia de la
Ley no basta para lograr la organizacion de todos los archivos del pais y los

demas objetivos que con ella se persiguen.

La Ley crea el Sistema Nacional de Archivos, el cual tiene como 6rgano
rector el Archivo General de la Nacion, con el objeto de establecer los
principios y las normas que rigen la actividad archivistica nacional,
definiendo las funciones y atribuciones de los organismos que lo integran,
iniciando de esta forma una politica archivistica dirigida a regular la
funcion archivistica nacional que transforme la actual situacion de

desorganizacion que mantienen la mayoria de los archivos.

Para lograr estos objetivos el Sistema Nacional de Archivos tiene el reto de
aplicar politicas archivisticas que incidan en el rescate del Patrimonio
Documental, apoyado en los organos creados por la Ley General de
Archivos (Archivos Regionales, Junta de Coordinacion Técnica, Comision

de Evaluacion y Acceso de Fondos Documentales).

Estas politicas archivisticas deben incidir en los documentos desde su
creacion, mantenimiento, uso y eliminaciéon, como en las instituciones
productoras y los centros de archivos, y éstas deben estar basadas en los
principios y normas internacionales en materia archivistica, asi como los
que rigen la funcion archivistica dominicana, ya que el manejo de los

documentos requieren soluciones y éstas deben depender del tipo de
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actividad que realice la institucion productora de éstos; por lo tanto, las
politicas aplicadas en los archivos deben ser concebidas sobre metas y
objetivos adecuados a la necesidad de cada institucion y a los recursos con
que ésta cuenta, considerando que para ello se necesita de un personal
humano calificado, capaz de realizar la organizacion de fondos
documentales, valoracion de series, normalizacion de la descripcion,
elaboracion de instrumentos de descripcion, medidas de conservacion y

difusion y demas tareas propias de la archivistica.
Asi pues, el Estado tiene el derecho y el deber de proteger, conservar y
valorar el Patrimonio Documental de nuestro pais, mediante una serie de

funciones tendentes a su proteccion o salvaguarda que incidan en la

conciencia ciudadana y en el respeto al patrimonio cultural de la nacién.
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RECOMENDACIONES

Aplicar las disposiciones contenidas en la Ley General de Archivos
Num. 481 del 11 diciembre del 2008, asi como en su reglamento de
aplicacion.

Lograr la institucionalizacion del Archivo General de la Nacion como
ente rector del Sistema Nacional de Archivos, con la finalidad de
unificar los criterios archivisticos en todas las instituciones que
conforman parte de éste.

Aplicar los principios archivisticos para lograr la correcta
organizacion de los fondos documentales producidos en las
instituciones que integran el SNA, como garantia de un mejor
servicio a la propia Administracion y los ciudadanos en general.
Promover politicas de tratamiento de los documentos que permitan
el procesamiento efectivo y adecuado de la documentacion producida
o acumulada por una administracion, de manera que se pueda llevar
un control sobre la creacion, utilizacion, recuperacion y
conservacion en un determinado tiempo de los documentos
producidos por una determinada administracion.

Crear un Sistema de Gestion Documental que garantice la correcta
aplicacion del tratamiento archivistico a los documentos desde su
creacion hasta su eliminacion o conservaciéon en los archivos
histéricos o regionales.

Establecer Sistemas Institucionales de Archivos, formados por los
archivos de gestion, centrales e historicos de cada una de las
instituciones productoras.

Continuar promoviendo el compromiso de los archivos y los

archiveros de brindar a los usuarios un buen servicio.
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GLOSARIO

Con el proposito de facilitar y unificar la comprension de los términos
utilizados en el presente trabajo de tesis, se incluyéo en el mismo un
glosario de los términos mas utilizados, ya que su acepcion puede variar
de un lugar a otro. Utilizando como fuentes el Diccionario de Terminologia
Archivistica del Ministerio de Cultura de Madrid de 1993, asi como un
glosario elaborado por alumnos de la III Maestria de Gestion Documental y
Administracion de Archivos 2006. Los términos se registraron en orden

alfabético, para un mejor manejo de la busqueda.

ARCHIVISTICA. Disciplina que estudia los principios teéricos y practicos

del funcionamiento de los archivos y del tratamiento de sus fondos.

ARCHIVO. Institucion reconocida para llevar a cabo las funciones

archivisticas sobre los documentos de archivo o gestion documental.

Contenido documental de un Archivo. Puede coincidir con un fondo o mas

y, ademas, con colecciones.

CATEGORIA DOCUMENTAL. Es la jerarquia de las unidades de
descripcion en el cuadro de clasificacion del fondo. Coincide con los niveles
de organizacion siendo su representacion los niveles de descripcion.

Las categorias mas generales son: fondo, serie y unidad documental.

CICLO VITAL DE LOS DOCUMENTOS. Etapas por las que sucesivamente
pasan los documentos desde que se producen en el archivo de oficina

hasta que se eliminan o conservan en un archivo histoérico.
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COLECCION DOCUMENTAL. Conjunto de documentos reunidos segun
criterios subjetivos (un tema determinado, etc.) y que, por lo tanto, no

conserva una estructura organica ni responde al principio de procedencia.

Conjunto de documentos reunidos de forma facticia por motivos de

conservacion o por su especial interés.

CLASIFICAR. Es separar o dividir un conjunto de elementos estableciendo
clases, categorias o grupos, en nuestro caso organizar los documentos de
archivo. Situados en el contexto de archivistico reconocemos la

clasificacion de un fondo o de un Archivo.

CLASIFICACION

Accion de clasificar.

CUADRO DE CLASIFICACION

Es la representacion formal de la clasificacion.

Instrumento de consulta que refleja la organizacion del fondo documental
y aporta los datos los datos esenciales de su estructura. (Denominaciones

de secciones y series, fechas extremas.)

DESCRIPCION. Fase del tratamiento archivistico destinada a la
elaboracion de los instrumentos de informaciéon para facilitar el
conocimiento y consulta de los fondos documentales y colecciones de los

archivos.

DESCRIPCION ARCHIVISTICA. Representacion de los documentos de
archivo o de sus agrupaciones mediante los elementos que permitan la

identificacion de aquéllos por los usuarios.

103

Universidad Internacional de Andalucia, 2012



La descripcion archivistica es la representacion de la clasificacion.

DIFUSION. Funcién archivistica cuya finalidad es, por una parte,
promover y generalizar la utilizacion de los fondos documentales de los
archivos, y, por otra, hacer participe a la sociedad del papel que

desempenan los archivos en ella.

EXPEDIENTE. Testimonio documental de un  procedimiento

administrativo.

Es una unidad documental compuesta.

FONDO DOCUMENTAL. Es la unidad de descripcion mas general y es

obligada su descripcion.

Es un conjunto de series documentales producidas, recibidas y

acumuladas en el ejercicio de competencias del productor.

Un fondo es indivisible intelectualmente, sin perjuicio de estar repartido en

Archivos, formando fracciones de fondos.

Elementos que se requieren para reconocer un fondo:
- Identidad juridica y Legal
- Atribucién de competencias y funciones reglamentarias
- Precision jerarquica y reconocimiento
- Autonomia de decision

- Un solo productor.

Un fondo puede ser:
- Publico o privado

- Abierto o Cerrado (instituciones terminadas).
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FRACCION DE SERIE. Cada una de las divisiones cronolégicas de una
serie, que resultan del establecimiento de plazos concretos de
transferencia y eliminacion y que constituyen, por tanto, la base de las

operaciones de transferencia y seleccion.

GRUPO DE FONDOS. Cada una de las agrupaciones en que pueden

organizarse intelectualmente los fondos de un archivo.

IDENTIFICACION. Fase del tratamiento archivistico que consiste en la
investigacion y sistematizacion de las categorias administrativas y

archivisticas en que se sustenta la estructura de un fondo.

INSTRUMENTOS DE CONTROL. Sirven para controlar el funcionamiento
y el servicio del Archivo. Entre otros tenemos: registro de investigadores,
registro de préstamos, registro de consultas, calendario de conservacion,

calendario de transferencia adjunto.

INSTRUMENTOS DE DESCRIPCION. Son el resultado de aplicacion de la

descripcion archivistica, segiin las unidades de descripcion.

Son: Guia para el fondo, Inventario para la serie, Catalogo para las
unidades documentales. Son también instrumentos de descripcion el
cuadro de clasificacién de un fondo debidamente cumplimentado, el censo

de fondos y colecciones.

LEGISLACION ARCHIVISTICA. Conjunto de leyes, reglamentos y normas
técnicas que regulan la conservacion, tratamiento archivistico y proteccion

juridica de los documentos.

105

Universidad Internacional de Andalucia, 2012



NIVEL DE DESCRIPCION. Es la representacién del nivel de organizacion
de una unidad de descripcion, los mas generales son: Fondo, subfondo

serie, subserie, unidad documental Simple/compuesta.

PATRIMONIO DOCUMENTAL. Esta constituido por todos los bienes
reunidos en los archivos que se declaren integrantes del Sistema Nacional

de Archivos.

POLITICA ARCHIVISTICA. La politica archivistica se define como aquella
que formula objetivos y propone medios apropiados para servir a los
derechos y necesidades de la sociedad en su conjunto; de las instituciones
productoras/receptoras de los documentos; de los interesados individuales

o institucionales y por ultimo de los investigadores.

PRINCIPIO DE PROCEDENCIA. Establece que los documentos producidos

por una institucion u organismo no deben mezclarse con los de otros.

PRINCIPIO DE RESPETO A LOS FONDOS. Establece que la clasificacion
interna de un fondo debe responder a la organizaciéon y competencias de la

institucion u organismo productor.

PRINCIPIO DE ORDEN ORIGINAL. Establece que no se debe alterar la
organizacion dada al fondo por la institucion u organismo productor, ya
que ésta debe reflejar sus actividades reguladas por la norma de

procedimiento.

Son tres manifestaciones y denominaciones del mismo principio: los
documentos de archivo siempre estan vinculados al productor que los

origino.
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PROCEDENCIA. Relacion existente entre los documentos y las
organizaciones o personas fisicas que los han producido, acumulado,

conservado y utilizado en el desarrollo de sus competencias.

PRODUCTOR. Institucion persona o familia que retine, conserva y tramita

los documentos en el ejercicio de sus funciones.

SERIE DOCUMENTAL. Sucesion ordenada de unidades documentales,
testimonio de una misma actividad regulada por reglas o por un

procedimiento administrativo.

Esta constituida por wunidades documentales simples o unidades

documentales compuestas.

SECCION DE ARCHIVO. Cada una de las divisiones primarias del cuadro
de clasificacion de un archivo y que puede corresponder a una parte de un

fondo, a un fondo o a un conjunto de fondos.

SISTEMA ARCHIVISTICO. Conjunto de normas e instituciones que
participan en la direccion, seguimiento, coordinacion e inspeccion de los
programas para la conservacion, tratamiento y difusiéon del Patrimonio

Documental.

SUBFONDO /SECCION/ DIVISION DE FONDO. Son las divisiones del

Fondo o lo que llamamos secciones documentales.

Son agrupaciones naturales que se corresponden con una o mas divisiones
del fondo.
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SUJETO PRODUCTOR. Cada una de las unidades que conforman la
estructura de un organismo de la Administracion, y cada una de las
personas fisicas o juridicas que en el desarrollo de sus actividades

administrativas generan series documentales.

TRANSFERENCIA. Procedimiento habitual de ingreso de fondos en un
archivo mediante traslado de las fracciones de series documentales, una
vez que éstas han cumplido el plazo de permanencia en la etapa anterior

dentro de la red de archivos en la que esté integrado.

TRATAMIENTO ARCHIVISTICO. Conjunto de fases que componen el
proceso de control intelectual y material de los fondos a lo largo del ciclo

vital de los documentos.

UNIDAD DESCRIPCION. Es todo documento o agrupacién documental
que es susceptible de ser descrito con la norma ISAD- (G). Cada unidad de

descripcion tiene un nivel de descripcion con el que se identifica.

Entre las mas consensuadas:
- FONDO
- SUBFONDO
- SERIE
- SUBSERIE
- FRACCION DE SERIE
- UNIDAD DOCUMENTAL
- COLECCION
-  GRUPO DE FONDOS.
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UNIDAD DOCUMENTAL. Documento o documentos que testimonian un
acto, una accién y en general cualquier hecho, constitutivo de una
actividad obligada y necesaria. Segun sean uno o mas, sera una unidad

documental simple o compuesta.

Caracteristica principal:

- Ser la unidad basica de la serie y de la coleccion.
Unidades Documentales compuestas mas comunes, hoy, son:
- Expedientes

- Registros.

UNIDAD DE INSTALACION. Son los contenedores fisicos donde se
guardan los documentos de archivo, para su transferencia, instalacion y

uso. Deben contener fracciones de serie.
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ANEXO No. 1

NUMERO 912.

CONSIDERANDO que es de alto interés imprimir organizacion esmerada al Archivo
General de la Nacion, como medio de asegurar la conservacion ordenada de todos los
documentos que han de formarlo, y de proporcionar una preciosa fuente de datos par la
historia nacional,

DECLARA LA URGENCIA
HA DADO LA SIGUIENTE LEY:
DE ORGANIZACION DEL ARCHIVO GENERAL
DE LA NACION

Art. 1. — El Archivo General de la Nacion tendré a su cargo la conservacion y organizacion
de todos los documentos y expedientes que procedan de los archivos de las diversas
oficinas y dependencias del Estado, asi como de todos los documentos histdricos que
puedan ser adquiridos.

Art. 2. — Todas las oficinas y dependencias del Estado enviarén al Archivo General de la
Nacion, mediante inventario y dentro del plazo que sefiale el Poder Ejecutivo, todo los
expedientes y documentos existentes en sus archivos que tengan mas de cinco afios de
concluida su tramitacion o inactividad. Deberan ademas enviar cada afio, durante la
segunda quincena de diciembre, todos aquellos expedientes y documentos que durante el
afo hayan llegado a encontrarse en las mismas condiciones.

Art. 3. — El director del Archivo General de la Nacion, quien actuara bajo la dependencia
directa de la Secretaria de Estado de lo Interior y Policia, Guerra y Marina, sera
considerado como depositario legal de todos los expedientes y documentos que le sean
entregados para su custodia, con todas las atribuciones y responsabilidades que a tal calidad
corresponden.

Art. 4. — Los documentos y expedientes de interés puramente historico estaran a disposicion
de las personas que deseen consultarlos, siempre que hayan transcurrido por lo menos
veinticinco afos desde la fecha del documento consultado, y que el interesado se cifia a
todas las disposiciones legales y reglamentarias.

Art. 5. — El Poder Ejecutivo reglamentara la aplicacion de esta ley, y fijara la tarifa
correspondiente de a los servicios que preste al Archivo General de la Nacion.

DADA en la Sala de Secciones del Palacio del Senado, en Santo Domingo, D. N.,
Republica Dominicana, a los veinticinco dias del mes de mayo del afio de mil novecientos
treinta y cinco, afio 92° de la Independencia y 72° de la Restauracion.
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El Presidente,
Mario Fermin Cabral,

Los Secretarios:
Dr. Lorenzo E. Brea,
José Fermin Pérez.

DADA en la Sala de Sesiones de la Camara de Diputados, en Santo Domingo, D. N.,
Republica Dominicana, a los veintitrés dias del mes de mayo del afio mil novecientos
treinta y cinco; afios 92° de la Independencia y 72° de la Restauracion.

El Presidente,
Miguel Angel Roca.
Los Secretarios:

J. M. Vidal V.

J. B. Ruiz.

Ejecutese, comuniquese y publiquese para su conocimiento y cumplimiento en todo el
territorio de la Republica.

DADA en la Mansién Presidencial, en Santo Domingo, Capital de la Republica
Dominicana, a los veintitrés dias del mes de mayo del afio mil novecientos treinta y cinco.

RAFAEL L. TRUJILLO.
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ANEXO NoO. 2

Reglamento para el Archivo General de la Nacién.
GENERALISIMO RAFAEL LEONIDAS TRUJILLO MOLINA
Presidente de la Republica Dominicana
BENEFACTOR DE LA PATRIA.

NUMERO 1316.

En ejercicio de la atribucién que me confiere el inciso tercero del articulo cuarenta y nueve
de la Constitucion del Estado;

Vista la ley nimero 912 de Organizacion del Archivo General de la Nacion, promulgada el
dia veintitrés de mayo del afio mil novecientos treinta y cinco;

Visto el Proyecto de Reglamento sometido por la Secretaria de lo Interior, Policia, Guerray
Marina:

DECRETO:

De la Organizacion del Archivoy de
la Conservacion de sus Fondos

Art. 1.— Para los efectos de los articulos 1 y 2 de la Ley 912, el Poder Ejecutivo
establecerd por Decreto la fecha en que deben ser enviados al Archivo General de la
Nacion, todos los documentos y expedientes que en la actualidad estén depositados en las
diversas oficinas y dependencias del Estado, siempre que tengan mas de cinco afios de
concluida su tramitacion o inactividad.

Art. 2.— Las oficinas publicas, al hacer el envio de documentos al Archivo General de la
Nacion, formularan un inventario de los mismos, en triplicado, en el que se consignaran el
numero de legajos depositados; los expedientes de que conste cada legajo y el nimero de
documentos de que conste cada expediente.

Ese inventario sera firmado por el Jefe de la oficina que haga la entrega, en sus tres
originales, y estando de conformidad, sera recibido y firmado por el Director del Archivo
General de la Nacion, quien conservaré un original, entregara otro al depositante y enviara
el ultimo a la Secretaria de Estado de lo Interior, Policia, Guerra 'y Marina.

Art. 3.— Se entiende por OFICINAS Y DEPENDENCIAS DEL ESTADO, para los fines
de este Reglamento: a)— Todas las Secretarias de Estado que existieren en la actualidad o
que fueren creadas en el futuro, con sus dependencias; b)— El Senado y la Camara de
Diputados; ¢) — Las Legaciones y Consulados, incluyendo las representaciones honorarias;
d)— Los tribunales nacionales de cualquier jerarquia que fueren; e)— Los Ayuntamientos
Comunales; f)— Las Direcciones de Registro, Conservadurias de Hipotecas y Oficina del
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Registrador de Titulos del Tribunal de Tierras; g)— La Junta Central Electoral; hy— La
Universidad Nacional; i)— Las Oficialias del Estado Civil; j)— Las Oficinas del Ejército;
k)— ElI Consejo Administrativo del Distrito Nacional; y en general, cualquier oficina
publica que dependa directa o indirectamente del Gobierno Nacional.

Art. 4— EI Archivo General de la Nacién, en cuanto a su organizacion interior, estara
dividido en diez grandes secciones, y los expedientes y documentos seran clasificados
originariamente de conformidad con las siguientes grandes divisiones seccionales:

A.— EPOCA COLONIAL ESPANOLA, que abarcara los documentos relativos a los
sucesos comprendidos desde el Descubrimiento de América (12 de Octubre del 1492),
hasta el 22 de Julio del 1795 (Tratado de Basilea).

B.— PERIODO COLONIAL FRANCES, que abarcara los documentos relativos al periodo
comprendido entre el 22 de Julio del 1795y el 11 de Julio de 1809.

C.— PERIODO DE LA ESPANA BOBA, que abarcara los documentos relativos a los
sucesos comprendidos entre el 11 de Julio del 1809 y el lo. de Diciembre de 1821.

D.— INDEPENDENCIA EFIMERA, que abarcara los documentos relativos al periodo
comprendido entre el 1° de Diciembre del 1821 y el 9 de Febrero de 1822.

E.— DOMINACION HAITIANA, que abarcard los documentos relativos al periodo
comprendido entre el 9 de Febrero del 1822 y el 27 de Febrero de 1844.

F— PRIMERA REPUBLICA, que abarcard los documentos relativos a los sucesos
comprendidos entre el 27 de Febrero del 1844 y el 18 de Marzo de 1861.

G.— ANEXION A ESPANA Y GUERRA DE LA RESTAURACION, que abarcara los
documentos relativos al periodo comprendido entre el 18 de Marzo de 1861 y el 12 de Julio
de 1865.

H.— SEGUNDA REPUBLICA, que abarcard los documentos relativos al periodo
comprendido entre el 12 de Julio de 1865 y el 29 de Noviembre de 1916.

|. OCUPACION NORTEAMERICANA, que abarcard los documentos relativos a los
sucesos comprendidos entre el 29 de Noviembre del 1916 y el 21 de Octubre de 1922.

J.— PERIODO CONTEMPORANEDO, que abarcaré los documentos relativos a los sucesos
ocurridos a partir del 21 de Octubre de 1922.

Art. 5— Una vez que se haya determinado a qué Seccion corresponde un documento, se
procedera a su clasificacion, ordenacion y catalogacion.

Art. 6.— Clasificar un documento es determinar a qué fondo pertenece, es decir, con que
conjunto de documentos guarda estrecha relacion el documento clasificable; y a ese fondo
deberd ir a parar.
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Cada fondo debe constar de tantas divisiones como lo requiera la naturaleza del fondo y la
buena organizacion del Archivo.

Asi por ejemplo, una sentencia dictada por la Corte de Apelacion de Santo Domingo, en el
ano 1909, corresponde cronoldgicamente a la Seccion H, SEGUNDA REPUBLICA, y en
orden de su clasificacion, su fondo es el JUDICIAL, que a su vez debe comprender
divisiones jurisdiccionales por ciudades y dentro de cada ciudad, por jerarquia de
tribunales. Por tanto, esa sentencia, dentro del fondo judicial, corresponde a la Division de
Santo Domingo, Subdivision, Corte de Apelacion.

Art. 7.— Clasificados los documentos, se procedera a su ordenacién. En la ordenacion de
documentos, debera tenerse muy presente, que es indispensable, no deshacer los fondos a
que pertenece un documento, para ordenarlo alfabética o cronoldgicamente; sino que el
archivero, tratard por todos los medios de conservar el fondo primitivo e imprimirle la
ordenacion racional que su experiencia le indique.

Corresponde a la ordenacion de los documentos, la signatura de los mismos; y para el caso,
se sefialara cada documento con un numero de orden arabigo, comenzando por el
documento mas antiguo del legajo y siguiendo por los restantes del mismo grupo.

Si los documentos de cada legajo estuviesen signados correctamente, se respetara la antigua
signatura, de lo contrario, se pondrd una nueva sin borrar la antigua y en caso de doble
signatura, en las papeletas de archivo, se indicaran ambas, partidas por una raya, y siendo la
Gltima signatura, la qua se hubiere puesto al hacer la ordenacion.

Art. 8.— Una vez ordenados los documentos, la labor consiste en catalogarlos y esta
operacion se divide en dos diligencias: a) — inventariado y b) — catalogacion propiamente
dicha. El inventariado es la catalogacion de los legajos de cada fondo de cada una de las
Secciones; y la catalogacion propiamente dicha, es la descripcion sumaria pero
esencialmente completa, de cada uno de los documentos de cada legajo.

Art. 9.— De cada fondo se redactara un inventario de los legajos que contenga, con su
denominacion propia, y se hara de cada legajo a su vez, el catalogo correspondiente de sus
documentos.

Las papeletas de referencia, deberan estar redactadas de acuerdo con el siguiente modelo:

1.— Archivo, seccion, estante, tabla y nimero del legajo donde se encuentra el documento;
2.—Signatura del documento; 3.— Materia y carécter del mismo; 4— Remitente; 5.—
Destinatario; 6.— Resumen del contenido; 7.— Lugar de la promulgacion (locus a quo);
8.— Fecha del documento, si la tiene; 9.— Indicacion de si es original o copia, de su ancho
y largo, en milimetros, de si tiene sellos, de si esta publicado y donde; 10.— Observaciones
particulares, indicando signos que se observen de mutilacion, deterioro u otra sefial de
interés.

115

Universidad Internacional de Andalucia, 2012



Art. 10.__ El Director del Archivo General de la Nacién dispondrd libros para asentar los
respectivos inventarios de cada fondo. Habra un sistema de fichas correspondientes a cada
inventario y a cada documento de cada fondo.

Art. 11.— Los documentos que integren los legajos deberan permanecer sueltos, es decir,
sin costuras que los fijen entre si; y cada legajo estara revestido de una cubierta de carton
atada con cintas, en cuyo dorso constara la clasificacion del legajo correspondiente.

Esas cubiertas se colocaran convenientemente en estantes ad-hoc.

Al hacer la numeracion de los folios de un expediente, se numeraran en el angulo superior
derecho del pliego y si éste estuviere escrito en las dos caras, s6lo se numerara la anterior,
pues la otra es el reverso del pliego; teniéndose especial cuidado en no numerar nunca los
pliegos en blanco, sino unicamente los Utiles o escritos.

Respecto a los documentos sueltos, que no tuvieren relacion con ningun fondo, se
procedera a conservarlos y archivarlos en cubiertas especiales, dandosele la clasificacion
que de acuerdo con la indole del mismo, resuelva el Director del Archivo General de la
Nacion.

Art. 12— En cuanto a los documentos originales o a las copias de los mismos que se
obtuvieren, procedentes de archivos extranjeros, para los fines de clasificacion, ordenacion
y catalogacion de los mismos, se observaran rigurosamente los métodos de clasificacion
general de las grandes divisiones seccionales consignadas en el Art. 4 de este Reglamento;
pero conservando la denominacién del fondo de origen y su primitiva clasificacion.

Asi por ejemplo, si se obtuviese, una copia de la Bula del Papa Leon X: "CUM NOS
NUPER DE PERSONA TUA" que nombra Obispo de Santo Domingo en la Isla Espafiola a
Alejandro Geraldini, la papeleta indicativa del sitio a archivar ese documento en, el
Archivo General de la Nacion, indicara que corresponde a la Seccion A, EPOCA
COLONIAL ESPANOLA, y ese documento ademas de la propia individualizacion que este
Reglamento exige, como indicacién de estante, tabla, nimero de legajo, etc., llevara
también todos los datos del Archivo de donde proviene: Archivo General de Indias.—
Seccion la.— Real Patronato.— Afios 1493 a 1703.— Bulas y Breves Pontificios. Etcétera.

Art. 13.— Los libros asi de contabilidad, como de otras naturalezas, que bien por su
volumen, bien por su dimension, no pudiesen correr reunidos a los expedientes de que
fueren integrantes, se colocaran aislados en estantes especiales, pero en el legajo a que
debieran corresponder se dejara una constancia del sitio a que fueren a parar dichos libros y
en el libro se hara constar ademas, la filiacion del mismo.

Art. 14— Todo documento, después de ordenado y clasificado, sera marcado con un sello
gomigrafo, en sitio que no perjudique al texto, que diga: CLASIFICADO.

Cuando al clasificar un documento se advierta que no se halla completo, ya porque le falte
una 0 méas piezas, ya porque se le hayan arrancado hojas o pedazos de éstas, se tendra
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especial cuidado en escribir en las observaciones de la papeleta de archivo, la palabra
INCOMPLETO, lo mismo que en el documento mismo, con un sello gomigrafo.

Art. 15— Los pianos y mapas que se conservan en el Archivo General de la Nacion, se
guardaran convenientemente enrollados y aquellos que se consideren de mas importancia o
que fueren consultados con mas frecuencia, se fijaran en marcos especiales recubiertos por
una hoja de mica u otro material analogo transparente y esos marcos se adaptaran a un
tripode, de manera que puedan hojearse para fines de consulta.

Art. 16.— Los impresos, libros, publicaciones, etc., que no formaren parte de ningun
expediente, se conservaran en la Biblioteca del Archivo General de la Nacién, conforme a
la organizacion que le imprima el Director.

De la Expedicién de Copias de Documentos.

Art. 17.— En principio, y de una manera absoluta, queda prohibida la extraccion de
documentos del Archivo General de la Nacion.

Art. 18.— En los casos de interés judicial, mediante la presentacion de auto del Tribunal
que vaya a conocer del asunto, el Director del Archivo General de la Nacion entregara,
mediante recibo del Secretario del Tribunal, y por un término prudencial, cualquier
documento o expediente que forme parte de algun fondo judicial. EI auto y el recibo de
entrega se guardaran en el sitio que ocupaba el documento o expediente solicitado; y en un
libro aparte se anotara la fecha en que deba ser devuelto, para ser reclamado, caso de no
hacerse la devolucion espontdneamente.

Art. 19.— En los demés casos, solo de orden del Poder Ejecutivo podran extraerse del
Archivo General de la Nacion documentos, siempre previas formalidades de recibo de
recepcion de los mismos y promesa de devolverlos a término fijo.

Art. 20.— EI Director del Archivo General de la Nacion, expedira copias a las personas que
lo soliciten, de cualquier documento de indole judicial o relativo a derechos de propiedad y
el interesado pagard por la expedicion de dichas copias, cincuenta centavos moneda
americana, o su equivalente en moneda nacional, por cada hoja o parte de hoja. Las hojas
para la expedicion de copias tendran las siguientes dimensiones: veintidos centimetros de
ancho por veintiocho de alto y estaran escritas a maquina. Cada hoja completa tendra no
menos de veintidds renglones de escritura y cada renglon, nueve palabras por lo menos.

Las copias asi expedidas, serdn certificadas por el Director del Archivo General de la
Nacion o quien haga sus veces y hardn fe de la exactitud de lo copiado, conforme al
original.

Art. 21.— Respecto a las solicitudes de copias de documentos por particulares, de fondos
que no sean judiciales, al tenor del articulo cuatro de la Ley 912, sobre Organizacion del
Archivo General de la Nacién, no podran ser expedidas si no han transcurrido por lo menos
veinticinco afios desde la fecha del documento cuya copia se solicitare, y esto, mediante
solicitud enderezada por escrito al Director del Archivo General de la Nacién, quien, segun
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lo juzgue prudente, podra consultar previamente al Secretario de Estado de lo Interior,
Policia, Guerra'y Marina.

Iguales derechos seran devengados por esta clase de copias, que los consignados en el
articulo veinte de este Reglamento; e idénticas normas se observaran para la expedicién de
las mismas.

Los derechos por concepto de copias de documentos, seran pagados, mediante la fijacién de
sellos de Rentas Internas; y a cada hoja se le fijara el sello correspondiente al valor de los
derechos cobrados. Esos sellos, serdn cancelados por el Director del Archivo General de la
Nacion o quien le represente.

Art. 22.— Cuando alguna dependencia oficial necesitare antecedentes archivados, o copias
de documentos, hara el pedido al Director del Archivo General de la Nacion, explicando
claramente lo que deseare y con qué objeto; y debera ser atendido debidamente.

Disposiciones relativas a los Investigadores Historicos.

Art. 23.— Respecto a los particulares que se dediquen a investigaciones de caracter
historico, o de las misiones de entidades histdricas o cientificas nacionales o extranjeras, el
Director del Archivo General de la Nacion, prestard sus mejores cuidados a atenderlos en lo
que deseen; siempre que se observen rigurosamente las disposiciones de la Ley de Archivo
y de este Reglamento.

Art. 24.— En ningun caso podra un investigador exigir le sea comunicado un legajo, sino el
documento de éste, que le interese. Vale decir que s6lo después de redactado por el
personal facultativo del Archivo, el catalogo del legajo en cuestion, podra el investigador,
con vista de dicho catalogo, pedir el documento que le interese.

Art. 25.— Habra un salén destinado a fines de investigaciones y en él podran los que a tales
asuntos se dediquen, consultar cualquier documento que no caiga dentro de la prohibicion
consignada en el articulo cuatro de la Ley 912 sobre Archivo. Podran también los
investigadores, sacar copia manuscrita de cualquier documento que se les facilite para esos
fines, siempre que éstos sean tratados con el mejor cuidado y sin que se les permita hacer
anotaciones, marcas ni ninguna sefial que los deteriore.

Art. 26.— EI Director del Archivo General de la Nacion por si o por 6rdenes recibidas de la
Secretaria de Estado de lo Interior, Policia, Guerra y Marina, podréa prohibir a cualquier
persona cuya conducta desentone con el orden y respeto debidos al establecimiento,
continuar visitandolo.

Art. 27.— Sera permitido a los investigadores sacar fotocopias, a sus expensas, de cualquier
documento cuya divulgacion no ofrezca inconveniente.
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Del Régimen Interior del Archivo.

Art. 28.— EI Director y los empleados del Archivo General de la Nacién, son responsables
en la parte que a cada uno concierne, de la custodia y conservacion de los documentos
puestos a su cuidado.

Art. 29.— Queda prohibido, de una manera absoluta y rigurosa, fumar dentro de las
oficinas del Archivo.

Art. 30.— La busqueda de los indices y documentos se hara siempre por los empleados del
Archivo, y en ningun caso por los que no lo sean.

Art. 31.— En la sala de investigaciones histdricas permanecera siempre que haya publico,
el personal necesario a fin de mantener la mas estricta vigilancia y no permitir que los
documentos consultados sean maltratados.

Art. 32.— Las horas que regiran en el Archivo General de la Nacion, para las labores del
mismo, seran las oficiales, mientras otra cosa no disponga la Superioridad.

Art. 33.— Los estantes y legajos deberan mantenerse pulcramente limpios y los empleados
tendréan especial cuidado en evitar que los papeles sean atacados por la polilla, el comején u
otros insectos dafiinos, dando parte inmediatamente que apareciere un signo de la existencia
de dichos insectos, al Director General del Archivo, quien tornara drasticas medidas para
exterminarlos.

Art. 34.— Queda prohibido a los empleados del Archivo General de la Nacion y al Director
del mismo, bajo pena de destitucion y cualquier otra represion que consignen las leyes,
comunicar al publico datos o notas, verbalmente o por escrito, de los documentos
conservados en el establecimiento. Las mismas penas seran impuestas en caso de que
sustrajeren algin documento.

Art. 35.— EI Director del Archivo General de la Nacion enviard a fines del mes de
diciembre de cada afo, al Secretario de Estado de lo Interior y Policia, Guerra y Marina,
una memoria descriptiva de las labores realizadas en el afio; del nimero de copias
expedidas; de los derechos ingresados; del nimero y nombres de los investigadores y en
una palabra, de todo suceso acaecido en el Archivo.

Dado en la Mansion Presidencial, en la ciudad de Santo Domingo, Capital de la Republica
Dominicana, a los dos dias del mes de julio del afio mil novecientos treinta y cinco.

RAFAEL L. TRUJILLO.
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ANEXO NO. 3

LEY GENERAL DE ARCHIVOS DE LA REPUBLICA DOMINICANA

NUMERO 481-08

CONSIDERANDO PRIMERO: Que el articulo 101 de la Constitucion de la Republica
Dominicana establece que toda la riqueza artistica e histdrica del pais, sea quien fuere su
duefio, formara parte del patrimonio cultural de la Nacién y estara bajo la salvaguarda del
Estado y que la ley establecera cuanto sea oportuno para su conservacion y defensa;

CONSIDERANDO SEGUNDO: La importancia historica, cultural, administrativa,
juridica, ciudadana y de gestion que tiene la conservacion de los acervos documentales de
todo pais;

CONSIDERANDO TERCERO: Que el Archivo General de la Nacion, dentro de lo
permitido en la normativa vigente, implementa estrategias de desarrollo institucional a fin
de evitar la degradacion de valiosos fondos, sometidos a riesgos de destruccion por la
carencia de medios e instrumentos adecuados para su conservacion;

CONSIDERANDO CUARTO: Que todo proceso de modernizacién en materia
archivistica requiere la incorporacion de nuevas tecnologias para la conservacion, control y
recuperacion de la informacion, lo cual transforma la visién tradicional del archivo de una
institucion que conserva documentos en aquella que lo considera ente gestor de
informacion documental;

CONSIDERANDO QUINTO: Que la préactica archivistica en el pais debe ser objeto de
reformulaciones orientadas a su profesionalizacion para superar el empirismo que ha
permitido las depredaciones, las dificultades de acceso, la falta de condiciones adecuadas
de conservacion, asi como para propender a un uso adecuado de la documentacion en
beneficio del funcionamiento del Estado y del desarrollo cultural de la comunidad nacional;

CONSIDERANDO SEXTO: Que todo sistema de archivos tiene la misién primaria de
garantizar el acceso a la informacién que demandan los ciudadanos de cada Nacién,
derecho que esté garantizado por las leyes dominicanas;

CONSIDERANDO SEPTIMO: Que debe crearse un vinculo de integracion entre el
Archivo General de la Nacion y los archivos de las instituciones que lo preceden, de las
que, por su finalidad intrinseca, no puede continuar desvinculado;

CONSIDERANDO OCTAVO: Que para la captacion y conservacion de importantes
fondos documentales generados en los municipios y provincias del pais, es necesario crear
archivos regionales, provistos de herramientas adecuadas para seleccionar la
documentacion que reciben, regularizar su transferencia e implementar programas de
conservacion preventiva;
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CONSIDERANDO NOVENO: Que una correcta gestion archivistica contribuye a la
implementacion de la eficiencia, transparencia e idoneidad deseables en toda
administracion gubernamental que se precie de democratica.

Vistos: Los numerales 10, 13 y 14 del Articulo 8 y Articulos No. 101 y 102 de la
Constitucion Politica de la Republica Dominicana proclamada el 25 de julio del 2002.

Vista: La Ley No. 912 de Organizacion del Archivo General de la Nacion, de fecha 29 de
mayo de 1935 y su reglamento de aplicacion No. 1316 de julio del mismo afio.

Vista: La Ley No. 1085 de fecha 24 de mayo de 1936 que modifica la Ley de Organizacion
del Archivo General de la Nacion sobre la remision de documentos, expedientes y registros
de caracter historico al Archivo General de la Nacion.

Visto: El Decreto No. 1590 de fecha 30 de mayo de 1936, sobre la organizacion del
Archivo General de la Nacion y de la conservacion de sus fondos.

Vista: La Ley No. 1500 de fecha 20 de abril de 1938, que define los documentos
nacionales y su condicion de pertenecer al dominio publico.

Vista: La Ley No. 293 de fecha 13 de febrero de 1932, sobre monumentos, obras y piezas
de importancia historica artistica o arquitectonica de Republica Dominicana.

Vista: La Ley No. 473 de fecha 2 de noviembre de 1964, que exonera del pago de
impuestos sucesorales a los archivos, bibliotecas y colecciones artisticas, histéricas y
arqueoldgicas propiedad de particulares.

Vista: La Ley No. 318 de fecha 14 de junio de 1968 y el Decreto No. 1397 de fecha 17 de
junio de 1967 sobre Patrimonio Cultural.

Vista: La Ley No. 640 de fecha 1ro. de abril de 1974, sobre eliminacion de expedientes
numeéricos del tesoro nacional.

Vista: La Ley No. 418 de fecha 2 marzo de 1982, que instituye al Archivo General de la
Nacion como entidad receptora de las obras editadas en el pais.

Visto: El Codigo Penal Dominicano, edicion modificada de 1998.

Vista: La Ley No. 14-91 de fecha 7 de mayo de 1991 de Servicio Civil y Carrera
Administrativa.

Vista: La Ley No. 41-00 de fecha 28 de junio de 2000 que crea la Secretaria de Estado de
Cultura.

Vista: La Ley No. 200-04 del 28 de julio de 2004, sobre Libre Acceso a la Informacion
Publica y su Reglamento de Aplicacion, Decreto No. 130-05 de fecha 25 de febrero de
2005.
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Vista: La Ley No. 20-00 de fecha 5 de agosto de 2000 sobre Propiedad Industrial.
Vista: La Ley No. 65-00 sobre Derecho de Autor, promulgada el 21 de agosto de 2000.

Visto: El Decreto del Poder Ejecutivo No. 1331-04 de 18 de octubre de 2004, que crea el
Consejo Directivo del Archivo General de la Nacion.

Vista: La Ley No. 301 de fecha 18 de junio de 1964, sobre Notariado.

Visto: El Decreto No. 1320 de fecha 5 de julio de 1935, mediante el cual el ejecutivo
establece las fechas en que seran depositados en el Archivo General de la Nacién los
documentos y expedientes generados por las dependencias del Estado.

HA DADO LA SIGUIENTE LEY:

TITULO

EL SISTEMA NACIONAL DE ARCHIVOS

CAPITULO |
DEFINICIONES

ARTICULO 1. Definiciones. Para los efectos y fines de aplicacion de esta ley y sus
reglamentos se entiende por:

Accesibilidad. Posibilidad de consultar los documentos de archivo, dependiendo de la
normativa vigente, de su estado de conservacion y del control archivistico.

Acceso. Facultad de utilizar el material de un fondo, sometido por regla general a
determinadas normas y condiciones.

Archivero. Profesional con titulacion universitaria, cuyo campo de actividad se centra en la
programacion y direccion del desarrollo de las técnicas adecuadas para la conservacion,
control y difusion de los fondos documentales.

Archivistica. Disciplina que estudia los principios teoricos y practicos del funcionamiento
de los archivos y del tratamiento de sus fondos.

Archivo. Conjunto organico de documentos producidos y/o recibidos en el ejercicio de sus
funciones por las personas fisicas o juridicas, publicas y privadas.

Institucién encargada de la custodia, control y difusion de determinados fondos
documentales.

En funcion de la propiedad de los fondos los archivos pueden ser pablicos o privados.
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El archivo también es el lugar donde se conservan y consultan los conjuntos orgénicos de
documentos.

En funcion del ciclo vital de los documentos pueden ser archivos de oficina, centrales,
intermedios o historicos.

Archivo administrativo. Cada uno de los archivos de una entidad administrativa que
corresponden a las tres primeras etapas del ciclo vital de los documentos, previas a la
conservacion permanente.

Archivo central. Es aquel en el que se agrupan los documentos transferidos por los
distintos archivos de gestion del organismo, una vez finalizado su tramite y cuando su
consulta no es constante. Con caracter general y salvo excepciones, no podran custodiar
documentos que superen los treinta afios de antigiiedad. Al archivo central coordina y
controla el funcionamiento de los distintos archivos de gestion en que se conserve la
documentacion tramitada por las unidades adscritas al mismo.

Archivo de gestién. Archivo de la oficina productora de los documentos en los que se
relne la documentacion en tramite o sometida a continua utilizacion y consulta
administrativa en ella misma. Con caracter general y salvo excepciones, no podran
custodiar documentos que superen los diez afios de antiguiedad.

Archivo histérico. Es aquel al que se transfiere o ha transferido desde el archivo
intermedio la documentacion que deba conservarse permanentemente, por no haber sido
objeto de dictamen de eliminacion por parte de una comision calificadora de documentos
administrativos. También puede conservar documentos historicos recibidos por donacion,
depdsito, adquisicion o por incorporacion.

Archivo intermedio. Es aquel al que se transfieren los documentos desde los archivos
centrales cuando su consulta por los organismos productores se hace esporadica y en el que
permanecen hasta su eliminacion o transferencia al archivo histérico. Con caracter general
y salvo excepciones, los archivos intermedios no podran conservar documentos que superen
los cincuenta afios de antigliedad.

Ciclo vital de los documentos. Etapas por las que sucesivamente pasan los documentos
desde que se producen en el archivo de oficina hasta que se eliminan o conservan en un
archivo histérico.

Clasificacion. Operacion intelectual que consiste en el establecimiento de las categorias y
grupos documentales que reflejan la estructura jerarquica de fondo. Esta operacion se
encuentra dentro de la fase de tratamiento archivistico denominada identificacion.

Coleccion. Conjunto artificial de documentos acumulados sobre la base de alguna
caracteristica comun sin tener en cuenta su procedencia. No debe confundirse con fondo.

Coleccion documental. Conjunto de documentos reunidos segln criterios subjetivos (un
tema determinado, el criterio de un coleccionista, etc.) y que, por lo tanto, no conserva una
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estructura organica ni responde al principio de procedencia. Conjunto de documentos
reunidos de forma facticia por motivos de conservacion o por su especial interés.

Cuadro de clasificacion. Instrumento que refleja la estructura del fondo documental.
Aporta los datos esenciales sobre dicha estructura (denominacion de secciones y series,
fechas extremas, etc.).

Custodia. Responsabilidad sobre el cuidado de los documentos que se basa en su posesion
fisica y que no siempre implica la propiedad juridica ni el derecho a controlar el acceso a
los documentos.

Descripcion. Fase del tratamiento archivistico destinada a la elaboracion de los
instrumentos de informacion para facilitar el conocimiento y consulta de los fondos
documentales y colecciones de los archivos.

Descripcion archivistica. Elaboracion de una representacion exacta de la unidad de
descripcion y, en su caso, de las partes que la componen mediante la recopilacion, analisis,
organizacion y registro de la informacion que sirve para identificar, gestionar, localizar y
explicar los documentos de archivo, asi como su contexto y el sistema que los ha
producido.

Difusion. Funcion archivistica fundamental cuya finalidad es, por una parte, promover y
generalizar la utilizacion de los fondos documentales de los archivos, y, por otra, hacer
participe a la sociedad del papel que desempefian los archivos en ella. Actividades propias
de esta funcién son: exposiciones, conferencias y actos culturales, gabinetes pedagogicos,
convenios con instituciones docentes, etc.

Documento. Toda expresion, en lenguaje oral o escrito, natural o codificado, recogida en
cualquier tipo de soporte material, asi como cualquier otra expresion grafica, que constituye
testimonio de funciones y actividades sociales del hombre y de los grupos humanos, con
exclusién de las obras de creacion y de investigacion editadas y de las que, por su indole,
formen parte del patrimonio bibliogréfico, asi como de las expresiones aisladas de
naturaleza arqueoldgica, artistica o etnografica.

Documento de archivo. Informacion contenida en cualquier soporte y tipo documental,
producida, recibida y conservada por cualquier organizacion o persona en el ejercicio de
sus competencias o en el desarrollo de su actividad.

Eliminacion o expurgo. Destruccion fisica de unidades o series documentales que hayan
perdido su valor administrativo, probatorio o constitutivo, o extintivo de derechos y que no
hayan desarrollado ni se prevea que vayan a desarrollar valores historicos. Esta destruccion
se debe realizar por cualquier método que garantice la imposibilidad de reconstruccién de
los documentos.
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Benexx

Expediente. Unidad organizada de documentos reunidos bien por el productor para su uso
corriente, bien durante el proceso de organizacion archivistica, porque se refieren al mismo
tema, actividad o asunto. El expediente es generalmente la unidad basica de la serie.

Fondo. Conjunto de documentos, con independencia de su tipo documental o soporte,
producidos orgénicamente y/o acumulados y utilizados por una persona fisica, familia o
entidad en el transcurso de sus actividades y funciones como productor.

Identificacion. Fase del tratamiento archivistico que consiste en la investigacion y
sistematizacion de las categorias administrativas y archivisticas en que se sustenta la
estructura de un fondo.

indice. Conjunto de referencias ordenadas de encabezamientos onomasticos, toponimicos,
cronoldgicos y de conceptos contenidos tanto en los propios documentos como en
instrumentos de referencia y descripcion.

Instrumento de consulta. Documento sobre cualquier soporte, publicado o no, que
relaciona o describe un conjunto de unidades documentales con el fin de establecer un
control fisico, administrativo o intelectual de los mismos, que permita su adecuada
localizacion y recuperacion. Dependiendo de la fase de tratamiento archivistico de los
documentos de la que deriven los instrumentos, se puede distinguir: instrumentos de control
(fases de identificacion y valoracion) e instrumentos de referencia (fases de descripcion y
difusion).

Instrumento de control. Es aquel que se elabora en las fases de identificacion y
valoracion. Por lo tanto, son instrumentos de control los siguientes: ficheros de organismos,
ficheros de tipos documentales, repertorios de series, cuadros de clasificacion, registros
topograficos (fase de identificacion); y en la fase de valoracion: relaciones, calendarios de
conservacion, registros generales de entrada y salida, relaciones y actas de expurgo,
informes / propuestas de expurgo, relaciones de testigos resultantes de muestreo, etc.

Inventario. Relacion més o menos detallada que describe todas las unidades de un fondo,
siguiendo su organizacion en series documentales.

Ordenacion. Operacién archivistica realizada dentro del proceso de organizacion, que
consiste en establecer secuencias dentro de las categorias y grupos, de acuerdo con las
series naturales cronoldgicas, numericas y/o alfabéticas.

Organizacién. Adaptacion material o fisica de un fondo a la estructura que le corresponde,
una vez realizado el proceso intelectual de identificacion. Incluye las fases de clasificacion
y ordenacion.

Patrimonio Documental. Esta constituido por todos los bienes reunidos en los archivos
que se declaren integrantes del Sistema Nacional de Archivos.
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Seleccion. Operacion intelectual y material de localizacion de las fracciones de serie que
han de ser eliminadas o conservadas en virtud de los plazos establecidos en el proceso de
valoracion.

Soporte. Materia fisica, en la que se contiene o soporta la informacion registrada.

Transferencia. Procedimiento habitual de ingreso de fondos en un archivo mediante
traslado de las fracciones de serie documentales, una vez que éstas han cumplido el plazo
de permanencia en la etapa anterior dentro del subsistema de archivos en el que esté
integrado.

Tratamiento archivistico. Conjunto de fases que componen el proceso de control
intelectual y material de los fondos a lo largo del ciclo vital de los documentos.

Valoracion. Procedimiento que permite determinar el calendario de conservacion de los
documentos de archivo. Fase del tratamiento archivistico que consiste en analizar y
determinar los valores primarios y secundarios de las series de documentos, fijando los
plazos de transferencia, acceso y conservacion o eliminacion, total o parcial.

CAPITULO 11
OBJETO Y AMBITO DE APLICACION

ARTICULO 2. Objeto de la Ley. La presente ley crea el Sistema Nacional de Archivos
(SNA), establece los principios y las normas que rigen la actividad archivistica nacional y
define las funciones y atribuciones de los organismos que la integran.

ARTICULO 3. Ambito de Aplicacion. La aplicacion de esta ley es de caracter general y
obligatorio en cuanto al aspecto archivistico en todo el Sector Publico Dominicano,
entendiéndose por él al Gobierno Central, las instituciones autonomas y descentralizadas, el
Congreso Nacional, los organismos del Poder Judicial y los Ayuntamientos.

Parrafo 1. La creacién de archivos es de caracter obligatorio en cada organismo
comprendido en su &mbito de aplicacion.

Parrafo I1. Se consideran sometidos al ambito de aplicacion de la presente ley los archivos
privados incorporados al Sistema Nacional de Archivos por formar parte del acervo cultural
dominicano, conforme a los procedimientos establecidos por la presente ley y su
reglamento de aplicacion.

ARTICULO 4. Clasificacion de los Archivos del Sector Publico. Los archivos del Sector
Publico, desde el punto de vista de su jurisdiccion, territorialidad y competencia se
clasifican en:

1. Archivo General de la Nacion (AGN).
2. Archivos regionales.

3. Otros archivos historicos publicos.

4. Archivos centrales de las instituciones.
5. Archivos de gestion de las instituciones.
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Parrafo: Los Archivos del Sector Puablico constituyen la base de los siguientes
subsistemas:

1. Subsistema de la Presidencia y Administracion Publica.
2. Subsistema de Defensa.

3. Subsistema Municipal.

4. Subsistema Legislativo.

5. Subsistema de Justicia.

6. Subsistema Notarial.

ARTICULO 5. Propiedad y Administracion de los Archivos. La documentacion de la
administracion publica es producto y propiedad del Estado y éste ejercera el pleno control
de la misma. Los archivos publicos, por ser parte del patrimonio nacional e implicar la
garantia del ejercicio de derechos ciudadanos, no son susceptibles de enajenacion.

CAPITULO 111
SOBRE EL SISTEMA NACIONAL DE ARCHIVOS

ARTICULO 6. Definicion y Composicion del SNA. El Sistema Nacional de Archivos
(SNA) se compone del 6rgano rector, un conjunto de archivos e instituciones archivisticas,
los principios y las normas que promueven la homologacion y regularizacion de los
procesos archivisticos, el desarrollo de los centros de informacion, los recursos financieros
y humanos, la salvaguarda del patrimonio documental y el acceso de los ciudadanos a la
informacion y a los fondos documentales de dicho patrimonio.

ARTICULO 7. Conformacion del SNA. El SNA esta integrado por el Archivo General de
la Nacion, los archivos de las instituciones del Sector Pablico Dominicano definidas en el
Articulo 3 de la presente ley, los archivos privados que, por guardar fondos documentales
de valor histdrico, hayan sido incorporados al SNA, las instituciones de caracter formativo
en materia de archivistica, asi como otras instituciones con fondos documentales
considerados de valor histérico.

ARTICULO 8. Rectoria del SNA. El Archivo General de la Nacion (AGN) ejerce la
funcidn rectora y normativa del funcionamiento del Sistema Nacional de Archivos y, en tal
virtud, por mandato de la presente ley, queda investido de personalidad juridica como ente
representativo del Sistema Nacional de Archivos.

Parrafo 1. EI AGN, entre sus funciones fundamentales, prestara colaboracion y asesoria
técnica a los restantes archivos que forman parte del SNA.

Parrafo 1. EI AGN se auxilia de sus 6rganos técnicos creados por la presente ley para el
cumplimiento de la funcion rectora del SNA.

ARTICULO 9. Principio General. EI SNA funciona conforme a los principios generales
internacionales en materia archivistica de procedencia y orden original de los documentos.
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ARTICULO 10. Criterios para el Funcionamiento del Sistema. EI SNA funciona bajo
los criterios de centralizacion normativa y descentralizacion operativa, administrativa y de
gestion. La centralizacion normativa estara a cargo del AGN, dérgano rector del Sistema, y
la descentralizacion operativa, administrativa y de gestién, a cargo de lo archivos y las
demas instituciones que lo conforman.

Parrafo. Las instituciones comprendidas en el Articulo 2 de la presente ley, atendiendo a
sus funciones y bajo la coordinacion del AGN en su calidad de 6rgano rector, deben
ejecutar los procesos de planeacion y programacion establecidos por el SNA.

ARTICULO 11. Principios Particulares. Los principios que rigen la funcion archivistica
en Republica Dominicana son los siguientes:

1.

Libre acceso. Este es un derecho de todo ciudadano, salvo las restricciones
establecidas por la ley.

Efectividad. Servir a la comunidad y garantizar el cumplimiento de los principios,
derechos y deberes consagrados en la Constitucion y en las disposiciones especiales
que rigen la materia.

Institucionalidad. Los documentos institucionalizan las decisiones administrativas,
por tanto los archivos constituyen una herramienta indispensable para la gestion
administrativa, econdémica, politica y cultural del Estado y para la administracion de
justicia; son testimonio de los hechos y de las obras; documentan a las personas y a
las instituciones. Como centros de informacion documental, los archivos
institucionales contribuyen a la eficacia y eficiencia del servicio que brinda el
Estado al ciudadano.

Modernizacion. El Estado promovera de manera constante el fortalecimiento de la
infraestructura y la organizacion de sus sistemas de informacion de archivos, a
través del establecimiento de programas eficientes y actualizados.

Racionalidad. Los archivos actian como elementos fundamentales en la
racionalidad de la administracion pablica y constituyen la referencia natural de los
procesos informativos de la gestion pablica.

Responsabilidad. Los servidores publicos son responsables de la organizacion,
conservacion, uso y manejo de los documentos guardados en los archivos de las
instituciones que administran. Los usuarios son responsables ante las autoridades
por el trato dado a los fondos documentales que utilicen en calidad de préstamo o
consulta.

Salvaguarda. El Estado dominicano asume el compromiso de salvaguardar el
patrimonio documental de Republica Dominicana.

Cooperacion. EI SNA brinda apoyo a las instituciones productoras de documentos,
tanto del sector publico o privados.
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9. Homologacion metodoldgica. EI SNA ofrece servicios a las instituciones
productoras de documentos en la clasificacion, descripcién documental y
procedimientos archivisticos en general.

TiTULO Il )
EL ARCHIVO GENERAL DE LA NACION

CAPITULO UNICO

ARTICULO 12. Objeto, Naturaleza y Régimen Juridico. Se otorga al Archivo General
de la Nacion, como organo rector del Sistema Nacional de Archivos, la calidad de ente de
derecho publico con personalidad juridica propia, autonomia funcional, dotacion
presupuestaria, estructura técnico-administrativa y patrimonio propio, con capacidad
juridica para adquirir derechos y contraer obligaciones, regular su estructura y
funcionamiento y realizar los actos y ejercer los mandatos previstos en la presente ley y sus
reglamentos.

Parrafo. EI Archivo General de la Nacién esta sujeto a la supervigilancia de la Secretaria
de Estado de Cultura, la cual ejerce sobre €l una potestad de tutela a los fines de verificar
que su funcionamiento se ajuste a las disposiciones legales y administrativas y a las
orientaciones culturales del Estado.

ARTICULO 13. Jurisdiccion del AGN. El Archivo General de la Nacién, como 6rgano
rector del SNA, tiene jurisdiccion en todo el territorio nacional.

ARTICULO 14. Sede Principal del AGN. La sede principal queda fijada en la ciudad de
Santo Domingo de Guzman, Distrito Nacional, pudiendo establecerse a nivel nacional las
dependencias que resulten necesarias para el buen desarrollo y funcionamiento del servicio,
de acuerdo a la disponibilidad presupuestaria.

ARTICULO 15. Competencias del AGN. El Archivo General de la Nacion es la entidad
encargada de reunir, organizar, preservar el patrimonio documental producto de la gestion
del Estado y de la accion privada, con el fin de facilitar a la comunidad nacional el acceso a
la informacidn politica, administrativa, juridica e historica, contribuyendo a resguardar los
derechos y responsabilidades adquiridos por el Estado y la ciudadania y aportando a la
construccion de un ordenamiento democratico y al desarrollo cultural del pais.

ARTICULO 16. Obligacién de la Promocion del Acervo Cultural. El Archivo General
de la Nacién esta obligado a promover la difusion de su acervo documental y de los
restantes archivos del Sistema Nacional de Archivos

Parrafo |. Todas las oficinas centrales del Estado, en caso de no tener archivos historicos,

deberan remitir, vencidos los plazos especificados mas abajo, sus documentaciones al
AGN.
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Parrafo Il. EI AGN debe determinar qué porciones de los fondos, relativos a sus
respectivas demarcaciones se deben remitir a los archivos regionales.

ARTICULO 17. Atribuciones del AGN. Sin desmedro de las facultades y atribuciones
previstas en otras leyes, el Archivo General de la Nacion tiene las siguientes atribuciones:

1.
2.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

Planificar y coordinar la labor archivistica del SNA en toda la Nacion.

Presentar al Poder Ejecutivo el proyecto de presupuesto y los programas a
desarrollar por el SNA cada afio.

Fijar politicas administrativas y técnicas en materia de archivos y proponer al Poder
Ejecutivo, por parte del Consejo Directivo y de la Junta de Coordinacidn Técnica,
los reglamentos necesarios para garantizar la conservacion y el uso adecuado del
patrimonio documental de la Nacion.

Seleccionar, organizar, conservar y divulgar el acervo documental que integra el
SNA.

Crear, desarrollar y administrar un registro nacional de todos los archivos existentes
en el pais.

Contribuir a garantizar el libre acceso de la ciudadania al acervo documental,
cumpliendo las regulaciones establecidas al efecto.

Dictar los criterios y técnicas de organizacion y descripcion de la documentacion y
supervisar su cumplimiento.

Supervisar el cumplimiento de los lineamientos y criterios establecidos para la
conservacion de fondos documentales.

Establecer relaciones y acuerdos de cooperacion con instituciones nacionales e
internacionales relacionadas a la funcion archivistica.

Promover y apoyar la organizacion sistemética, de acuerdo a las pautas generales
del SNA, de los archivos existentes, tanto publicos como privados.

Proponer al Poder Ejecutivo la declaratoria de utilidad publica de los fondos
documentales que tuvieren valor historico, cultural y administrativo.

Publicar y difundir compilaciones de fuentes y obras de interés archivistico,
historico y cultural.

Realizar censos para identificar los archivos del pais, conforme se establecera en el
Reglamento de Aplicacion de la presente ley.

Desarrollar programas de sensibilizacion para la Administracion Pablica y para los
ciudadanos en general sobre la importancia de los archivos como centros de
informacion y componentes fundamentales de la memoria colectiva.

Contribuir a la difusion de la cultura nacional.

Verificar el cumplimiento de las disposiciones de esta ley, sus reglamentos y
normas complementarias.

Las que se le confieran de manera reglamentaria.

ARTICULO 18. Organizacion y Direccion del AGN. El Archivo General de la Nacion
consta de dos instancias directivas: el Consejo Directivo, que formula lineamientos
generales y el Director General, que tiene plenas potestades en la aplicacion de la gestion.
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ARTICULO 19. Consejo Directivo del AGN. El Consejo Directivo esta integrado de la
siguiente manera:

1.
2.
3.

8.
9

El Secretario de Estado de Cultura, quien lo presidira.

El Presidente de la Academia dominicana de la Historia.

Un historiador de reconocida trayectoria que sera designado cada tres afios por
Decreto del Poder Ejecutivo.

Dos especialistas en archivistica, designados cada tres afios por Decreto del Poder
Ejecutivo.

Un representante de los archivos privados, designado por el conjunto de los
archivos privados que se encuentran integrados al SNA.

Un representante de los archivos regionales, designado por el conjunto de los
archivos regionales gque se encuentran integrados al SNA.

El director de la Escuela de Historia y Antropologia de la Universidad Auténoma de
Santo Domingo.

Un representante del empresariado dominicano designado por el Poder Ejecutivo.
Un representante de las instituciones encargadas del desarrollo de las tecnologias de
la informacion designado por el Poder Ejecutivo.

10. El Director General del AGN.

Parrafo I. EI Consejo Directivo se relne ordinariamente cada cuatro (4) meses y
extraordinariamente por la convocatoria de su Presidente o a solicitud de la mayoria de sus
miembros.

Parrafo 1. EI Consejo Directivo sesiona validamente con la presencia de la mitad mas uno
de sus miembros y sus decisiones se adoptan por la aprobacion de la mayoria simple de los
presentes.

Parrafo I11. Los miembros del Consejo Directivo que no son funcionarios del Estado
deben realizar sus labores de manera honorifica.

ARTICULO 20. Funciones del Consejo Directivo. EI Consejo Directivo del Archivo
General de la Nacion tiene las siguientes funciones:

1.
2.

3.

4.

5.

Formular los lineamientos generales del SNA y del AGN.

Conocer el Plan Nacional de Desarrollo de SNA, asi como los planes y programas
anuales.

Aprobar el proyecto de presupuesto del AGN y del SNA para su elevacion al Poder
Ejecutivo.

Conocer los informes periddicos de actividades presentados por el Director General
del AGN al Poder Ejecutivo.

Aprobar la estructura organica de la institucion.

ARTICULO 21. Director General del AGN. El Director General es la principal autoridad
ejecutiva del Archivo General de la Nacién, siendo el responsable de ejecutar las politicas
formuladas por el Consejo Directivo y dirigir la puesta en ejecucion de las estrategias,
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planes y programas administrativos y operativos de la institucion, asi como del seguimiento
y supervision de la ejecucion de las funciones del AGN y el SNA.

ARTICULO 22. Subdirector General del AGN. El Subdirector General del Archivo
General de la Nacion ejercera interinamente la representacion legal del Director General en
caso de ausencia temporal de éste, con todas las atribuciones y funciones que esta ley le
confiere.

Parrafo. El Subdirector General podra desempefiar todas las funciones que el Director
General estime pertinentes.

ARTICULO 23. Nombramiento del Director y Subdirector General del AGN. El
Director General y el Subdirector son designados por el Presidente de la Republica, por un
periodo de cuatro (4) afios, de ternas presentadas por el Consejo Directivo, de acuerdo con
las normas y procedimientos vigentes, pudiendo revocar dicho nombramiento a su
discrecion.

Parrafo. En caso de no estar de acuerdo con la terna propuesta, el Presidente de la
Republica podré solicitar tantas nuevas ternas como sean necesarias, hasta que se ejecute la
designacion.

ARTICULO 24. Requisitos para Ser Director y Subdirector del AGN. Para ser
designado Director General y Subdirector General se requiere:

Ser dominicano de nacimiento o haber adquirido la nacionalidad dominicana por lo menos
cinco (5) afos antes de su designacion.

Estar en pleno ejercicio de los derechos civiles y politicos.

No haber sido condenado a penas aflictivas e infamantes mediante sentencia que haya
adquirido la autoridad de la cosa irrevocablemente juzgada.

Ser un profesional de reconocida capacidad y experiencia técnica en el area de la
investigacion histdrica, archivistica u otra area afin durante por lo menos cinco (5) afos.

No tener relacion de parentesco por consanguinidad hasta el tercer grado o de afinidad
hasta el segundo grado inclusive, con el Presidente de la Republica, el Vicepresidente, el
Secretario de Estado de Cultura o cualquier miembro del Consejo Directivo.

Estar dispuesto a ejercer las funciones a tiempo completo y dedicaciéon exclusiva, con
excepcion del ejercicio de la docencia.

ARTICULO 25. Funciones del Director del AGN. El Director General del Archivo
General de la Nacion tiene las siguientes funciones:

Ejecutar las politicas generales sobre el AGN y el SNA conocidas y sancionadas por el
Consejo Directivo.

132

Universidad Internacional de Andalucia, 2012



Adoptar las politicas institucionales, asi como las normas, medidas y resoluciones que
estime pertinente para el mejor cumplimiento del objeto, politicas y funciones del AGN
conforme a la presente ley.

Disefiar y someter al Consejo Directivo el estatuto organico, los reglamentos de
funcionamiento internos y la estructura administrativa del AGN con la finalidad de
eficientizar la gestion técnica y administrativa.

Elaborar el proyecto de presupuesto anual del Archivo General de la Nacion y someterlo al
Consejo Directivo, para su posterior remisién al Poder Ejecutivo.

Elaborar anualmente un informe contentivo de los estados financieros y memorias
institucionales, para su presentacion al Poder Ejecutivo y a las demés instancias superiores
competentes.

Elaborar los planes estratégicos para el desarrollo del AGN y el SNA asi como sus
respectivos planes operativos que deberan ser sometidos a consideracion del Consejo
Directivo.

Representar legalmente al AGN sin perjuicio de depositar la facultad de delegacidn en otros
funcionarios de su dependencia sobre la resolucion de determinadas materias de su
competencia.

Contratar, evaluar, promover y remover al personal del AGN en el marco de las normas
legales establecidas al respecto.

Suscribir los convenios de cooperacion con organizaciones e instituciones nacionales y
extranjeras en el &mbito de la archivistica.

Adquirir, enajenar o arrendar bienes muebles, asi como la contratacion de servicios,
siempre de conformidad con las normales legales vigentes al respecto.

Dictar resoluciones para facilitar y hacer operativo el servicio prestado por el AGN y los
demas archivos histdricos del Sistema, estableciendo los procedimientos que se requieran
para el efecto.

Todas las demas atribuciones que le sean conferidas por la presente ley, y las demas leyes
que rijan la materia.

Asumir la representacion del Estado dominicano por ante los Tribunales como demandante
en todos aquellos casos en que el SNA, pudiere resultar penal o civilmente afectado.
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TITULO 111
LOS ARCHIVOS DEL SNA

CAPITULO I )
ARCHIVOS PUBLICOS

ARTICULO 26. Conformacion de Archivos. En consonancia con el criterio de
descentralizacion operativa, cada institucion de las que conforman el ambito de aplicacion
de la presente ley cuenta con sus propios archivos de gestion y su archivo central, y debe
supervisar el cumplimiento de las disposiciones vigentes para la creacion, organizacion,
preservacion y control de los mismos.

Parrafo. El titular de cada institucion es responsable de la gestion de los fondos
documentales a su cargo.

ARTICULO 27. Creacion de Archivos Historicos Publicos. En los casos en que las
instituciones del Estado lo juzguen conveniente y factible, podran crear su propio archivo
historico, notificando al AGN su formacion, debiendo ajustarse su funcionamiento a las
normativas del SNA.

ARTICULO 28. Responsabilidad Sobre los Archivos Pablicos. Los titulares de las
instituciones publicas son los responsables por las condiciones de conservacion y
organizacion en que se encuentran sus respectivos archivos, asi como de ejecutar las reglas
establecidas por el SNA para el desarrollo de los archivos de gestion y del archivo central.

ARTICULO 29. Metodologia. La metodologia de descripcion, clasificacion, conservacion
y traslado sera objeto del Reglamento de la presente ley.

ARTICULO 30. Transferencia de Fondos Documentales. Los archivos institucionales
tienen la obligacion de transferir al AGN o a los archivos regionales correspondientes,
segun el procedimiento establecido en el Reglamento de Aplicacién, toda la documentacion
archivada luego de transcurridos diez (10) afios de haber sido producida.

ARTICULO 31. Casos Especiales. Las transferencias de los documentos sefialados a
continuacion se rigen de conformidad con las siguientes especificaciones.

1. Todos los documentos o expedientes que avalan la propiedad inmobiliaria
permaneceran en sus instituciones de origen.

2. Los documentos de las oficialias del Estado Civil seran transferidos al AGN luego
de cien (100) afios de su emisién.

3. Los documentos del Poder Judicial seran transferidos al AGN luego de cincuenta
(50) afios de emitidos, salvo los casos en que la ley establece su custodia por los
tribunales correspondientes.
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4. Los de Conservaduria de Hipotecas pasaran al AGN luego de veinticinco (25) afios
de emitidos.

5. Los organismos vinculados a la defensa y la seguridad del Estado se regiran por sus
legislaciones especificas o leyes organicas, pero deberan remitir sus fondos al AGN
0 a otros archivos histdricos del Sector Publico a més tardar en el plazo de treinta y
cinco (35) afios.

6. Las entidades publicas que posean archivos histdricos, conservaran los fondos de
conformidad con la normativa establecida por la presente ley y por el SNA.

7. Los protocolos notariales deberan ser transferidos por la correspondiente notaria a
las secciones de Notaria del AGN o de un archivo regional a los cincuenta (50) afios
después de la muerte del notario.

Parrafo. Todos los editores nacionales de libros, periodicos, revistas y otras publicaciones
seriadas en ediciones digitales, deberan remitir dos copias de cada una de sus publicaciones
al AGN en un plazo de treinta (30) dias, a partir de la fecha de su publicacion.

ARTICULO 32. Conservacion de Documentos. Los archivos institucionales del Sector
Publico deben implementar un sistema integrado de conservacion en cada una de las fases
del ciclo vital de los documentos, el cual debe ser disefiado con la asesoria y el concurso del
AGN.

ARTICULO 33. Reglas para Garantizar la Conservacion de Documentos. Para
garantizar la conservacion de los documentos, deben cumplirse las siguientes reglas:

a) Las entidades publicas que se supriman o fisionen deben entregar sus archivos a las
entidades que asuman sus funciones o a la secretaria o entidad a la cual hayan
estado adscritas o vinculadas.

b) Las entidades publicas que se privaticen, deben transferir su documentacion
historica a la secretaria de Estado o a la entidad que hayan estado adscritas o
vinculadas.

c) Es obligacion de las entidades de la administracion publica, elaborar inventarios de
los documentos que produzcan en ejercicio de sus funciones, de manera que se
asegure el control de los documentos en sus diferentes fases.

d) Las entidades tienen la obligacion de capacitar y actualizar a los funcionarios de
archivo en programas y &reas relacionadas.

e) EIl Archivo General de la Nacion, debe propiciar y apoyar programas de formacion
profesional y de especializacion en archivistica, asi como programas de
capacitacion formal y no formal, desarrolladas por instituciones educativas.

Parrafo. La destruccion de documentos s6lo puede realizarse de conformidad con las
disposiciones establecidas en la presente ley, su reglamento de aplicacion o las normas

generales que el AGN dicte al efecto. Su inobservancia hace a los responsables pasibles de
las sanciones establecidas por esta ley.
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CAPITULO I
ARCHIVOS REGIONALES

ARTICULO 34. Creacién de los Archivos Regionales. Para cumplir con los criterios
fundamentales de descentralizacion operativa y desconcentracion de los archivos, mediante
la presente ley se crean los archivos regionales, como organismos con autonomia
administrativa pero dependientes técnica y normativamente del AGN. Los archivos
regionales se nutren de los fondos documentales remitidos por los archivos institucionales
de cada distrito, municipio y provincia de la regién de que se trate.

ARTICULO 35. Estructura de los Archivos Regionales. Cada archivo regional esta a
cargo de un Director Regional, auxiliado por un Subdirector Regional, designados por el
Poder Ejecutivo de una terna propuesta por el Consejo Directivo del AGN, observando los
requerimientos establecidos en el régimen de personal del Gobierno Central y los requisitos
establecidos de manera reglamentaria.

ARTICULO 36. Los archivos regionales cuentan con una Comision de Evaluacion y
Acceso de Fondos Documentales, integrada de la siguiente manera:

El Director del archivo regional.
El Subdirector del archivo regional.
Un Técnico archivero designado por el AGN.

Tres directores de archivos publicos o privados pertenecientes a la demarcacion
correspondiente.

Parrafo: Las resoluciones emitidas por los archivos regionales, en especial, aquellas
adoptadas por la Comision de Evaluacién y Acceso de Fondos Documentales de los
archivos regionales, deben ser refrendadas por el AGN.

ARTICULO 37. Financiacion de los Archivos Regionales. Los archivos regionales se
financian con partidas especializadas en el presupuesto del AGN dentro de la ley de Gastos
Publicos.

ARTICULO 38. Division Regional. Con la finalidad de garantizar el orden y la
conservacion de los fondos documentales en las dependencias de los organismos del sector
publico en las provincias y municipios, mediante reglamento se determinaran los archivos
regionales a establecerse, de conformidad con los criterios geograficos que se establezcan
al efecto.

ARTICULO 39. Facultades de los Archivos Regionales. Sin menoscabo de las
establecidas reglamentariamente, los archivos regionales tienen las siguientes funciones:

- Recibir toda la documentacion del sector publico de las demarcaciones de su
jurisdiccion, tras cumplirse los plazos de entrega.
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- Preservar, defender e incrementar el patrimonio documental de la region
correspondiente.

- Organizar, tecnificar, administrar y difundir el patrimonio documental de la region,
posibilitando la accesibilidad para la accion administrativa, la investigacion
cientifica y la informacion general.

- Difundir los principios éticos de los archivistas y cooperar con el AGN en las
iniciativas para obtener sus objetivos.

- Mantener relacién con los otros archivos regionales del pais, asi como con archivos
regionales de otros paises.

- Asesorar a los archivos institucionales y colaborar con los demas archivos histdricos
de sus demarcaciones.

- Solicitar al AGN la calificacion de archivos de interés histdrico regional para los
archivos privados que reinan las condiciones de tales.

- Realizar inspecciones periddicas de los archivos de su jurisdiccion.

- Ejecutar, previa autorizacion del AGN, las medidas que estimare oportunas para
salvaguardar la documentacion potencial o aquella efectivamente integrada al
patrimonio documental de la region.

- Gestionar ante el AGN la capacitacion constante de todo el personal dedicado a la
gestion de archivos.

- Comunicar a las autoridades competentes, en caso que se intentare trasladar algin
documento fuera de su lugar habitual de custodia.

- Organizar el intercambio de archivistas dentro de la regién a través de la
planificacion y desarrollo de programas especiales.

- Asesorar a los organismos que conforman la region, sobre la aplicacion de equipos,
instalaciones y materiales relacionados con la conservacién, procesamiento y
recuperacion de la informacion.

Parrafo. Adicional a las funciones establecidas en el presente articulo, cada archivo
regional, es responsable de la aplicacion y supervision de las politicas y lineamientos
establecidos por el AGN.

CAPITULO 111
ARCHIVOS PRIVADOS

ARTICULO 40. Composicion de los Archivos Privados. Los archivos privados estan
compuestos de documentos pertenecientes a personas naturales o juridicas de derecho
privado u organizaciones no gubernamentales.

Parrafo I. El AGN debe estimular la organizacion, conservacion y consulta de los archivos
historicos privados de interés econémico, social, técnico, cientifico y cultural, asi como su
incorporacién al SNA.

Parrafo Il. Las instituciones privadas y los particulares detentadores de fondos
documentales pueden solicitar al AGN el apoyo y la asesoria en materia archivistica.

Parrafo Ill1. El AGN, en calidad de drgano rector del SNA, debe brindar especial
proteccion y asistencia a los archivos de las instituciones y centros de investigacion y
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ensefianza cientifica, técnica, empresariales, de las iglesias, las asociaciones y los partidos
politicos, asi como a los archivos familiares y de personalidades destacadas en el campo del
arte, la ciencia, la literatura y la politica.

ARTICULO 41. Registro de Archivos Privados en el SNA. Las personas naturales o
juridicas propietarias de documentos o archivos de cierta significacion histdrica pueden
inscribirlos en la seccién de Archivos Privados del Registro Nacional de Archivos que para
tal efecto conformard y administrara el Archivo General de la Nacion. Los propietarios de
los archivos privados inscritos en este registro continuaran con la propiedad, posesion o
tenencia de los mismos, y deberadn permitir la realizacion de las copias que el AGN
requiera.

ARTICULO 42. Declaracion de Interés Cultural de Documentos Privados. EI AGN,
sin perjuicio de los derechos de propiedad que subsistan sobre los mismos, puede solicitar
al Poder Ejecutivo la declaracion de interés cultural y patrimonial de los fondos
documentales privados de carécter historico.

Parrafo. Los fondos declarados de interés cultural y patrimonial, pasan a formar parte del
patrimonio documental dominicano, por lo que el acceso a ellos esta sujeto a regulaciones
por parte del AGN, respetando las potestades de los propietarios.

ARTICULO 43. Acceso a Documentales. Las radiodifusoras y televisoras privadas deben
permitir que el AGN realice copia de los documentales u otros programas que hayan
difundido con un contenido de noticia, informacion, politica, cultura, ciencia y tecnologia;
siempre que esto no violente las disposiciones relativas a la propiedad intelectual de
conformidad con la normativa vigente en el pais.

ARTICULO 44. Expropiacion de Archivos Privados de Caréacter Historico-Cultural.
Los archivos privados de caracter historico-cultural que se encuentren en peligro de
destruccion, desaparicion, deterioro o péerdida, pueden ser declarados de interés publico y
social, por lo que se procede a su expropiacion por via administrativa.

ARTICULO 45. Prohibicién de Traslado al Exterior. Todo fondo que haya sido
declarado patrimonio documental o cultural queda integrado a la normativa del SNA, por lo
que se prohibe a las personas naturales o juridicas propietarias trasladarlos total o
parcialmente fuera del territorio nacional sin la aprobacion del AGN.

ARTICULO 46. Ejecucion de Declaraciones de Interés Cultural y Expropiaciones. La
ejecucion de los articulos 40 y 42 es realizada por el AGN previa resolucion de la Comision
de Valoracion de Fondos Documentales.
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TITULO IV
ORGANOS TECNICOS DEL AGN Y EL SNA

CAPITULO | -
DE LA JUNTA DE COORDINACION TECNICA

ARTICULO 47. Junta de Coordinacion Técnica. Dentro del Archivo General de la
Naciéon se crea la Junta de Coordinacion Técnica, la cual tiene facultad de formular
informes y propuestas sobre aspectos técnicos aplicables a todo el Sistema Nacional de
Archivos.

ARTICULO 48. Composicion de la Junta de Coordinacion Técnica. La Junta de
Coordinacién Técnica estd compuesta por:

- El Director General del Archivo General de la Nacion, quien la preside.

- El Subdirector General del Archivo General de la Nacion.

- Un representante de los archivos regionales, designado por los directores de los
archivos regionales existentes.

- Un representante de los archivos centrales del Estado, designado por la Secretaria
Administrativa de la Presidencia.

- Dos directores de departamentos del Archivo General de la Nacién designados por
el Director General del AGN.

- Un especialista en archivistica de reconocida trayectoria, designado por el Director
General del AGN.

- Un representante de los archivos privados del SNA, designado por los directores o
titulares de los archivos privados incorporados al SNA.

Parrafo I. Cuando la naturaleza de los temas a ser tratados lo requiera, la Junta de
Coordinacion Técnica puede invitar a los funcionarios y especialistas en la materia de que
se trate.

Parrafo Il. La Junta de Coordinacion Técnica se reline ordinariamente cada cuatro meses 0
cuando sea convocada por su Presidente, el Director del Archivo General de la Nacion, o a
solicitud de la mayoria absoluta de sus miembros. Podra sesionar con la presencia de la
mayoria de sus miembros. Las decisiones se adoptaran con el consenso de la mayoria
presente.

Parrafo I11. Los miembros de la Junta de Coordinacién Técnica que no son empleados del
SNA participan en ella a titulo honorifico.

ARTICULO 49. Funciones de la Junta de Coordinacion Técnica. La Junta de
Coordinacion Técnica, sin menoscabo de las que se le confiera de manera reglamentaria,
tiene facultad de coordinacion y evaluacion de la gestion archivistica y ademas es la
responsable de:

- Proponer al Consejo Directivo del AGN politicas de estandarizacion de procesos
para la organizacion cientifica del SNA.
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Evaluar la ejecucion de los planes y programas implementados por el SNA.
Observar la aplicacion de politicas archivisticas y proponer programas de asesoria al
personal del SNA que lo requiera.

Proponer los mecanismos y el contenido de las relaciones de entrega de
documentos.

Proponer los instrumentos de descripcidn necesarios para la eficiencia del SNA.

Proponer los formatos de las Tablas de Retencion Documental para los distintos
tipos de archivos del SNA.

Evaluar los medios y mecanismos tecnologicos propuestos para la administracion y
conservacion de los fondos documentales, incluyendo cualquier medio técnico,
electronico, informatico, Optico o telematico.

Promover el desarrollo de estudios profesionales en materia archivistica y velar por
la actualizacion de los planes de estudios en coordinacion con la_Secretaria de
Estado de Educacion Superior, Ciencia y Tecnologia.

Promover las técnicas y politicas de consulta y vigilancia de los fondos
documentales que custodian los archivos del SNA.

Recomendar a la Direccion General del AGN que solicite al titular de la entidad
correspondiente la aplicacion de sanciones para los servidores publicos del SNA
que violenten las disposiciones establecidas en esta ley y sus reglamentos.

Conocer y proponer los temas técnicos a tratarse durante los encuentros periddicos
de los archivos del SNA.

Las demas que le confiera la Ley y el Reglamento de Aplicacion.

CAPITULO 11
DE LA COMISION DE EVALUACION Y ACCESO DE FONDOS
DOCUMENTALES

ARTICULO 50. Comision de Evaluacion y Acceso de Fondos Documentales del AGN.
Es la instancia responsable de proponer las normas de valoracion y seleccidon de fondos
documentales.

ARTICULO 51. Composicion de la Comision de Evaluacion. La Comision de
Evaluacion y Acceso de Fondos Documentales esta compuesta por:

ok wn

El Director General del AGN, quien la preside.

El Subdirector General del AGN.

El Presidente de la CAmara de Cuentas o su representante.

El Contralor General de la Republica o su representante.

El Secretario Administrativo de la Presidencia o su representante.
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11.

12.

13.

El Consultor Juridico del Poder Ejecutivo o su representante.
El Secretario de Estado de Cultura o su representante.
El encargado del area legal del AGN.

. El Director del Departamento del AGN encargado de la recepcion de fondos

documentales.

El titular o representante del organismo productor de la documentacion a ser
evaluada.

Un especialista de reconocida trayectoria en materia archivistica, designado por el
Director General del AGN.

Un historiador de reconocida trayectoria, designado por la Academia Dominicana de
la Historia.

Parrafo 1. La Comision de Evaluacion y Acceso de Fondos Documentales se reune cada
vez que sea necesario, debiendo ser convocada por su Presidente, el Director General del
Archivo General de la Nacion, o a solicitud de la mayoria absoluta de sus miembros. Puede
sesionar con la presencia de la mayoria de sus miembros. Las decisiones se adoptan con la
aprobacion de la mayoria simple de los presentes.

Parrafo 1. Cuando la naturaleza de los documentos lo requiera, la Comision puede invitar
a funcionarios y especialistas en la materia de que se trate.

ARTICULO 52. Funciones de la Comisién de Evaluacion y Acceso de Fondos
Documentales. Son funciones de la Comisién de Evaluacion y Acceso de Fondos
Documentales:

9.

Definir las técnicas de valoracion, seleccion y eliminacion de fondos documentales
de acuerdo a los lineamientos y a las normas archivisticas internacionales.
Establecer las tablas de retencion documental para los diversos tipos de archivos del
SNA.

Decidir sobre las propuestas de expurgo o retencion de la documentacion presentada
por los organismos miembros del SNA, observando las disposiciones y lineamientos
generales establecidos por el érgano rector del SNA.

Decidir si procede o no la adquisicion o expropiacién de fondos documentales
privados con valor histdrico.

Determinar niveles de acceso a las consultas del publico de los archivos
institucionales transferidos al AGN, de acuerdo a lo establecido en la presente ley.
Establecer lo tipos de documentos con sus respectivas restricciones de acceso.
Conocer las evaluaciones de los fondos documentales donados por particulares y
decidir su ingreso al Sistema, devolucion o expurgo, segun proceda en cada caso.
Recomendar, a través del Director General del AGN la aplicacién de sanciones a los
titulares y empleados de archivos del SNA que violen las normativas vigentes en
materia de preservacion de los fondos o incurran en practicas archivisticas
incorrectas.

Aprobar las Tablas de Retencion Documental elaboradas por los archivos
pertenecientes al SNA.

10. Las demas que le sean asignadas de manera reglamentaria o por el AGN.
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TITULOV
NORMATIVAS LEGALES DEL USO DE LA DOCUMENTACION

CAPITULO I i
PROCESOS ARCHIVISTICOS

ARTICULO 53. Programas de Gestion Documental. Las instituciones puablicas deben
aplicar las normativas y los programas acerca de la gestion de documentos, pudiendo
contemplar el uso de nuevas tecnologias y soportes, en cuya aplicacion deben observarse
los principios y procesos archivisticos establecidos por el AGN.

ARTICULO 54. Validez Legal de las Copias Expedidas de los Fondos Documentales.
Los fondos documentales reproducidos tienen igual validez y eficacia legal que el
documento original, custodiado en el archivo correspondiente siempre que se cumplan los
requisitos exigidos por la normativa de procedimiento y que se garantice la autenticidad,
integridad e inalterabilidad de los mismos.

Parrafo. En ningun caso los fondos documentales originales que posean valor historico o
administrativo podran ser destruidos, aun cuando hayan sido reproducidos y/o almacenados
en cualquier medio.

CAPITULO 11
ACCESO Y CONSULTA DE LOS DOCUMENTOS

ARTICULO 55. Acceso a los Documentos e Informacion. A fin de dar cumplimiento a
las leyes sobre la materia y a la presente ley, los archivos del SNA brindan los servicios de
informacion a todo ciudadano que, observando los procedimientos establecidos al efecto,
asi lo requiera.

Parrafo. Se consagra el libre acceso a la documentacion como norma general, en tanto que
las restricciones constituyen la excepcion, acorde con lo indicado en el articulo siguiente.

ARTICULO 56. Limitaciones al Acceso de Documentos del SNA. Podra limitarse el
acceso a los documentos originales o copias conservados en el SNA por alguna de las
siguientes causas:

Honorabilidad de las personas.

Seguridad del Estado.

Plazos de acceso no cumplidos.

Los originales por razones de conservacion.

Disposiciones contenidas en otras legislaciones especiales.

arwnE

Parrafo. Los plazos de acceso a los documentos arriba indicados seran determinados por el
Reglamento de la presente ley.

ARTICULO 57. Acceso y Restriccion a la Documentacion. Los documentos con
informaciones relativas a honra de personas, seguridad del Estado y similares podran
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mantenerse restringidos hasta por treinta y cinco (35) afios. El periodo de acceso de esos
documentos serda definido por la Comisién de Evaluacion y Acceso de Fondos
Documentales, la cual tomard en consideracion las recomendaciones formuladas por los
titulares de los archivos en que reposan. De acuerdo al mismo procedimiento, podran
ponerse a disposicion del publico documentos, parcial o totalmente, antes del vencimiento
del plazo en cuestion. Los titulares de los archivos publicos son responsables de la
aplicacion estricta de las decisiones al respecto.

ARTICULO 58. Consulta de Documentos y Archivos: Todas las personas interesadas
tendran derecho a consultar los documentos de su interés asi como obtener copias de los
mismos, salvo las restricciones establecidas por el Art. 55 de la presente ley.

Parrafo: La consulta de fondos documentales es gratuita, pero la certificacion o
reproduccion de los mismos tiene un costo para el interesado que serd tarifariamente
establecido y actualizado de manera periddica por el AGN, de acuerdo con las
fluctuaciones de costos que pudieran ocurrir.

CAPITULO III ,
PROTECCION AL PATRIMONIO DOCUMENTAL DE LA NACION

ARTICULO 59. Visitas de Inspeccion. El personal del AGN, por instruccién de su
Director General, puede, de oficio o a solicitud de parte, realizar visitas de inspeccion a los
archivos de los organismos que componen el ambito de aplicacion de la ley, a fin de
verificar el cumplimiento de las disposiciones que regulan esta materia.

Parrafo. Cuando advierta cualquier situacion irregular, requerird al respectivo organismo
que realice los correctivos de lugar y, en caso de incumplimiento, establecera las
responsabilidades administrativas y propondra a la Comisiéon de Evaluacion y Acceso de
Fondos Documentales y al Consejo Directivo las sanciones correspondientes, de
conformidad con las disposiciones establecidas por la presente ley.

ARTICULO 60. Medidas de Control. EI AGN, mediante resolucion, es el encargado de
establecer las medidas de control necesarias para evitar los hurtos, mutilaciones y
depredaciones de fondos documentales.

Parrafo. El Estado, a través del AGN, ejerce control y vigilancia sobre los documentos de
los archivos privados del SNA declarados patrimonio documental y cultural.

ARTICULO 61. Salida de Fondos Documentales. La salida temporal de fondos
documentales s6lo tiene lugar, en los casos y formas siguientes:

Documentos administrativos. Las autoridades institucionales, previa autorizacion del
Archivo General de la Nacién, pueden permitir el traslado temporal de los documentos
atendiendo Unicamente a motivos legales y siempre custodiados por el funcionario
responsable o su delegado.

Documentos historicos. En los archivos del SNA de caracter histérico, solo el Archivo
General de la Nacién puede autorizar la salida temporal de los documentos que estos
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conservan, y en tal caso el responsable directo del archivo en cuestion debe tomar todas las
medidas que garanticen la integridad, seguridad, conservacion y reintegro de los mismos.
Esto incluye el establecimiento obligatorio de pélizas de seguros que protejan €sos
documentos. Esta autorizacion procederda Unicamente por motivos legales, procesos
técnicos y fines culturales.

TITULO VI
DEL REGIMEN ECONOMICO Y FINANCIERO

CAPITULO UNICO

ARTICULO 62. Patrimonio. El patrimonio del Archivo General de la Nacion esta
conformado por los bienes muebles e inmuebles y activos intangibles de su propiedad y los
asignados por el Estado para su funcionamiento. Este patrimonio es inembargable.

ARTICULO 63. Recursos Econémicos. El presupuesto del AGN y de los archivos
regionales esta conformado por las partidas presupuestarias que le sean asignadas por el
Poder Ejecutivo, previa presentacion por la institucion del proyecto de presupuesto
requerido para el cumplimiento de los programas, proyectos, metas y fines propuestos para
el desarrollo del SNA.

Parrafo I. El Archivo General de la Nacion, sin desmedro de lo dispuesto anteriormente, se
financia de las siguientes fuentes:

1. Ingresos propios provenientes de la enajenacion o cualquier otra forma de disposicion de
los bienes de su propiedad, de acuerdo a la normativa vigente, asi como del cobro por la
prestacion de servicios, previa aprobacion por los 6rganos correspondientes.

2. Transferencia, legados y donaciones de otras fuentes publicas o privadas, nacionales o
extranjeras, y los provenientes de programas de cooperacion internacional.

3. Créditos y empréstitos de entidades financieras publicas o privadas, previa autorizacion
conforme a la ley.

4. Las apropiaciones literarias, cientificas, técnicas y de cualquier otro género o naturaleza,
cuya produccion y propiedad intelectual recaiga en la institucion.

5. Venta de publicaciones especializadas o de interés cientifico, histérico o cultural.

Parrafo 11. Estos recursos se administran de conformidad con la legislacion que rige la
administracion y control de los recursos del Estado dominicano.
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TiTULO VII
REGIMEN DE SANCIONES Y DISPOSICIONES FINALES

CAPTTULO |
REGIMEN DE SANCIONES

ARTICULO 64. Sanciones por Violaciones al Procedimiento. Toda violacion de la
presente ley es sancionada conforme a las disposiciones de este capitulo, a las dispuestas
por la ley de Carrera Administrativa y a las establecidas para el incumplimiento de
funciones publicas en el Derecho Comun.

ARTICULO 65. Gradualidad de Faltas. Las faltas cometidas en contra de los fondos
documentales del Sistema Nacional de Archivo son consideradas como leves o graves y
seran sancionadas conforme al régimen establecido en este capitulo, y a las disposiciones
del Cdodigo Penal Dominicano para el proceso y la penalizacion de las infracciones
cometidas en contra de la propiedad del Estado dominicano.

ARTICULO 66. Prevencion y Sancion. EI AGN, sin perjuicio de lo establecido en el
Derecho Comun y en las disposiciones de la Ley de Servicio Publico, utiliza todos los
mecanismos de caracter administrativo y legal para prevenir y sancionar el incumplimiento
de las disposiciones contenidas en la presente ley y sus normas reglamentarias. A este fin:

Emitird las ordenes necesarias para que se suspendan de inmediato las practicas que
amenacen o vulneren la integridad de los archivos publicos y se adopten las
correspondientes medidas preventivas y correctivas. Dichas 6rdenes deberan ser cursadas a
la persona directamente responsable de adoptar las medidas, con copia de las referidas
ordenes al titular de la institucion de que se trate.

Cuando el AGN constate el incumplimiento de las disposiciones del ordinal anterior
solicitara al titular de la institucion de que se trate que proceda a amonestar por escrito al
subalterno en falta; dicha amonestacién pasaria a formar parte del expediente laboral de
dicho infractor, y la misma deberad advertir al afectado en el sentido de que cualquier
reincidencia podria acarrearle su cancelacion del cargo.

Si la falta constituye hecho punible por la destruccién o dafio del fondo documental o por
su explotacion ilegal, de conformidad con lo establecido en las leyes sobre la materia, el
AGN solicitard al titular de la institucion proceder a la inmediata cancelacién del
responsable y someterlo a la accion de la justicia 'y el Derecho Comun.

Cuando el titular de un organismo se niegue a adoptar las medidas de sancidn solicitadas
por el AGN para la persona responsable de la conservacion de los fondos documentales, el
AGN procedera directamente al sometimiento del infractor a la accion de la justicia.

ARTICULO 67. Denegacion de Acceso. La tardanza intencional o negativa de facilitar el

acceso a los fondos documentales del SNA, serd sancionada con una amonestacion grave.
Tres amonestaciones dardn lugar a la expulsion de la persona responsable. La sancién no
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limita el ejercicio de toda accién prescrita por el Derecho Comun a favor del ciudadano
lesionado.

ARTICULO 68. Cancelacion por Inobservancia. La inobservancia de las medidas de
proteccion y conservacion preventiva hechas por el AGN o los especialistas de la materia
son consideradas como leves o graves segun sea el caso, dando lugar a las correspondientes
amonestaciones. Después de tres amonestaciones por inobservancias leves o una
amonestacién por inobservancia grave el empleado responsable seré cancelado.

Parrafo: Los grados o niveles de gravedad de las faltas seran definidos por el reglamento
de aplicacion de la presente ley.

ARTICULO 69. Destino de Documentos Decomisados. Cuando se sustraigan
documentos y archivos historicos del SNA, estos se decomisan y entregan al AGN.

Parrafo 1. En caso de que los documentos sustraidos sean extrafiados del pais, el AGN
realizara todos los esfuerzos tendentes a la repatriacion de los mismos.

ARTICULO 70. Sustraccion, Depredaciones o Destrucciones por Negligencia. Cuando
se produzca la sustraccion, deterioro o destruccion intencional de documentos de cualquier
naturaleza pertenecientes al SNA, por negligencia descuido u omision de los empleados
directamente responsables de la custodia o resguardo del archivo continente del documento,
o temporal u ocasionalmente tenedor o directamente en contacto con el mismo, previo a la
ocurrencia del robo, son castigables con penas de seis (6) meses a dos (2) afios de prision
correccional y multas de cinco (5) a diez (10) sueldos minimos.

ARTICULO 71. Penas para el Autor de la Sustraccion. El autor de la sustraccion,
deterioro o destruccion de un documento perteneciente al SNA, es castigado con reclusion
de dos (2) a cinco (5) afios y multa de dos (2) a veinte (20) salarios minimos.

ARTICULO 72. Circunstancia Agravante. En caso de que el autor del crimen tipificado
en el articulo 68 sea empleado del SNA, sera castigado con penas de tres (3) a diez (10)
afios de prisién y multa de cinco (5) a veinte (20) sueldos minimos.

Parrafo: Se modifican de manera expresa los articulos 254 y 255 del Codigo Penal.

ARTICULO 73. Procedimiento de Sancién de Empleados. Todo empleado del Estado
que haya incurrido en violaciones graves de la presente ley debe ser separado de manera
permanente de toda relacion laboral con el Sector Publico. La Comision de Evaluacion de
Fondos Documentales emitird una resolucién al respecto que sera remitida por el Director
General del AGN a la Secretaria Administrativa de la Presidencia y la Contraloria General
de la Republica y recomendara al Departamento de Recursos Humanos de la Institucion o
Archivo correspondiente para que gestione el cumplimiento de la sancion.

ARTICULO 74. Creacion del Departamento de Inspectoria General. Se crea el
Departamento de Inspectoria General del SNA, bajo la dependencia del AGN, compuesto

por personas especializadas en la materia, las cuales, previo juramento de rigor, estaran
investidas de fe publica y autoridad suficiente, en lo concerniente al levantamiento de actas
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de infraccion a la presente ley, y consecuente sometimiento por ante la jurisdiccion
correspondiente, de aquellas personas que resultaren comprometidas.

CAPITULO Il
DISPOSICIONES FINALES

ARTICULO 75. Transitorio. El Poder Ejecutivo realizara los traslados y apropiaciones de
las partidas asignadas al AGN y todas las que se requieran para el funcionamiento del SNA
hasta que se apruebe el Presupuesto de Ingresos y Ley de Gastos Publicos del afio siguiente
a la entrada en vigencia de la presente ley.

ARTICULO 76. Reglamento de Aplicacion. Dentro del plazo de un (1) afio contado a
partir de la promulgacion de la presente ley, el Poder Ejecutivo, tomando en consideracion
la propuesta presentada por el Director del AGN, dictard el respectivo reglamento de
aplicacion.

ARTICULO 77. Modificaciones. La presente ley modifica el Articulo 6 de la Ley No. 41-
00 de fecha 28 de junio del dos mil (2000), que crea la Secretaria de Estado de Cultura, a
los fines de excluir el AGN, como institucion administrativa, técnica y presupuestariamente
subordinada a dicha Secretaria de Estado.

ARTICULO 78. Derogaciones. Se derogan las siguientes leyes y reglamentos:

Ley de Organizacion del Archivo General de la Nacion Num. 912 de fecha 23 de mayo de
1935.

Ley NUm.1085 del 24 de mayo de 1936, que modifica la Ley de Organizacién del Archivo
General de la Nacioén.

Reglamento de aplicacion de la Ley 912, No. 1316, de julio del mismo afio.
DADA en la Sala de Sesiones del Senado, Palacio del Congreso Nacional, en Santo
Domingo de Guzman, Distrito Nacional, Capital de la Republica Dominicana, a los dos (2)

dias del mes de septiembre del afio dos mil siete (2008); afios 165 de la Independencia y
146 de la Restauracion.

REINALDO PARED PEREZ,

Presidente.

AMARILIS SANTANA CEDANO, DIEGO AQUINO ACOSTA ROJAS,
Secretaria. Secretario.

Smm
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DADA en la sala de Sesiones de la Camara de Diputados, Palacio del Congreso Nacional,
en Santo Domingo de Guzman, Distrito Nacional, capital de la Republica Dominicana, a
los veinticinco (25) dias del mes de noviembre del afio dos mil ocho (2008); afios 165 de la
Independencia y 146 de la Restauracion.

Julio César Valentin Jiminian

Presidente
Alfonso Cris6stomo Vasquez Juana Mercedes Vicente Moronta
Secretario Secretaria

LEONEL FERNANDEZ REYNA
Presidente de la Republica Dominicana

En ejercicio de las atribuciones que me confiere el Articulo 55 de la Constitucion de la
Republica.

PROMULGO la presente Ley y mando que sea publicada en la Gaceta oficial, para su
conocimiento y cumplimiento.

DADA en Santo Domingo de Guzman, Distrito Nacional, Capital de la Republica
Dominicana, a los once (11) dias del mes de diciembre del afio dos mil ocho (2008); afios
165 de la Independencia 'y 146 de la Restauracion.

LEONEL FERNANDEZ REYNA
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ANEXO No. 4

Formulario de Transferencia utilizado en el Archivo General de la
Nacion denominado F-91 para los afios de 1942 en adelante

No. F-91 PAG No.
Aprobado por el Controlador
T e S o™ REPUBLICA DOMINICANA
REMISION DE DOCUMENTOS AL ARCHIVO GENERAL DE LA NACION

Oficina:
Lugar:

NUMERO | EXPDTE. NUMERO

DEL ASUNTO DE QUE TRATAN LOS DOCUMENTOS DE ANO
LEGAJO NUMERO PIEZAS

(Véase Instrucciones a la Vuelta)

149

Universidad Internacional de Andalucia, 2012



ANEXO No. 5

Formulario de transferencia utilizado en el Archivo General de la

Nacion a partir del 2008.

i SISTEMA NACIONAL DE ARCHI¥0S
" J T,
o/ (Luchive Ceneval de la Nacidn ,
@ (’l Relacion de entrega. Formulario de transferencia
N haja: ...
DATOS DEL REMITENTE DATOS DE LA TRANSFERENCIA
UNIDAD / OFICINA PRODUCTORA: NO ds Cajas:
RESPONSABLE: Ne Transferencia:
TELF Carrao electronico;
Cadigo serie:
I i CUMPLIMENTAR
DESCRIPCION DE LA DOCUMENTACION PORARCHING
GEMERAL
N de Descripcion Soporte  Instrumentos que lo acompafian  Fechas Signatura
ordn itremas Topografica
Fecha, firma y sello de la unidad remitents Facha, firma y sello el Archivo
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ANEXO NO. 6

Ficha modelo para la descripcion a nivel de fondo y colecciones del

Archivo General de la Nacidn.

1 AREA DE IDENTIFICACION

1.1 Codigo de referencia: DO AGN

1.2 Titulo:

1.3 Fechas Extremas:

1.4 Nivel de descripcion: Fondo

1.5 Volumen:

2 AREA DE CONTEXTO

2.1 Nombre del productor:
2.2 Historia institucional:
2.3 Historia archivistica:

2.4 Forma de ingreso:

3 AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA

3.1 Estructura y clasificacion: Organico- Funcional

3.2 Alcance y Contenido:

Valoracion:

3.2.3 Datos especificos

3.2.3.1 Escala: 3.2.3.2 Proyeccion:

3.2.3.3 Relieve:

3.2.3.4 Técnica:

3.4 Folio | \ \ | \

4 AREA DE CONDICIONES DE ACCESO

4.1 Caracteristicas fisicas | 4.1.1 Estado de conservacién: [ BX [R M
4.1.2 Lengua: Espanol \ 4.1.3 Letra:
5 AREA DE DOCUMENTACION ASOCIADA
5.1 Unidades de descripcion relacionadas
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6 AREA DE PUNTOS DE ACCESO

6.1 Descriptores onomasticos:

6.2 Descriptores de materia:

6.3 Descriptores geograficos:

6.4 Descriptores institucionales:

7 AREA DE NOTAS

7.1 Notas:

8 AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION

8.1 Descripcion realizada por:

8.2 Fecha de la descripcion:
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ANEXO NoO. 7

Ficha modelo para la descripcion de unidades archivistica de los

fondos y colecciones del Archivo General de la Nacion.

IT 7/005468

1 AREA DE IDENTIFICACION

1.1 Codigo de referencia: DO AGN

1.2 Titulo:

1.4 Nivel de descripcion:
1.3 Fechas Extremas:
[ Inidad de Instalacién SeriEExpedienD

1.5 Volumen:

2 AREA DE CONTEXTO

2.1 Nombre del productor:

3 AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA

3.1 Estructura y clasificacion:

3.2 Alcance y Contenido:

3.2.3 Datos especificos

3.2.3.1 Escala: 3.2.3.2 Proyeccion:

3.2.3.3 Relieve:

3.2.3.4 Técnica:

34Folio | | [ | |
4 AREA DE CONDICIONES DE ACCESO
4.1 Caracteristicas fisicas | 4.1.1 Estado de conservacién: | B 'R | M x
4.1.2 Lengua: \ 4.1.3 Letra:
5 AREA DE DOCUMENTACION ASOCIADA
5.1 Unidades de descripcion relacionadas:
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6 AREA DE PUNTOS DE ACCESO

6.1 Descriptores onomasticos:

6.2 Descriptores de materia:

6.3 Descriptores geograficos:

6.4 Descriptores institucionales:

7 AREA DE NOTAS

7.1 Notas:

8 AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION

8.1 Descripcion realizada por:

8.2 Fecha de la descripcion:
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