un

= Universidad
Internacional

A

TITULO

PROPUESTA DE MODELO PARA DESCRIPCION,
INFORMATIZACION Y DIQITALIZACION DE LOS FONDOS
DEL ARCHIVO HISTORICO CASA DE MORELOS

EL CASO DE LA SERIE: SACERDOTES. SUBSERIE: LICENCIAS
MORELIA, MICHOACAN, MEXICO

AUTOR

David Eduardo Ruiz Silera

Esta edicion electronica ha sido realizada en 2012
Director Oriel Gbmez Mendoza

Curso Maestria en Gestion Documental y Administracion de Archivos
ISBN 978-84-7993-850-5

© David Eduardo Ruiz Silera

© Universidad Internacional de Andalucia (para esta edicién)

Universidad Internacional de Andalucia, 2012



un

® Universidad

Internacional

QOO0

Reconocimiento-No comercial-Sin obras derivadas

Usted es libre de:

Copiar, distribuir y comunicar publicamente la obra.

Bajo las condiciones siguientes:

Reconocimiento. Debe reconocer los créditos de la obra de la manera.
especificada por el autor o el licenciador (pero no de una manera que sugiera
gue tiene su apoyo o apoyan el uso que hace de su obra).

No comercial. No puede utilizar esta obra para fines comerciales.

Sin obras derivadas. No se puede alterar, transformar o generar una obra
derivada a partir de esta obra.

Al reutilizar o distribuir la obra, tiene que dejar bien claro los términos de la
licencia de esta obra.

Alguna de estas condiciones puede no aplicarse si se obtiene el permiso del
titular de los derechos de autor.

Nada en esta licencia menoscaba o restringe los derechos morales del autor.

Universidad Internacional de Andalucia, 2012



un

B Universidad

A

Universidad Internacional de Andalucia

Sede Iberoamericana de Santa Maria de La Rabida
Huelva, Espaia

Propuesta de Modelo para la Descripcion, Informatizacidon y
Digitalizacién de los Fondos del Archivo Histdrico Casa de Morelos.
El caso de la Serie: Sacerdotes. Subserie: Licencias
Morelia, Michoacdn, México.

Tesis que presenta
Lic. David Eduardo Ruiz Silera

Para obtener el grado de Maestro en Gestion
Documental y Administracién de Archivos

Director de Tesis
Dr. Oriel Gdmez Mendoza

marzo 2010
Paraje La Rabida s/n.
21819 La Rdbida - Huelva (Espaiia)

Universidad Internacional de Andalucia, 2012




Universidad Internacional de Andalucia, 2012



Propuesta de Modelo para la Descripcidn, Informatizacion y
Digitalizacion de los Fondos del Archivo Histérico Casa de Morelos.
El caso de la Serie: Sacerdotes. Subserie: Licencias
Morelia, Michoacan, México.

N

u

L o N o

INDICE GENERAL
INTRODUCCION ..ottt s bbb senasanas
MUSEO DE SITIO Y ARCHIVO HISTORICO CASA DE MORELOS .......oovvverrernnnns
2.1 Antecedentes HiSTOMICOS ....ccuuiiiiiciiie ettt e e s aaee e
2.2 SItUACION ACTUAI c..eiiii i e ee e
2.3 Situacion del Archivo y SUS FONAOS ........eeieiiiiiieciiiie et
NORMATIVIDAD ...ttt eetes e s e e e e et s s s e e e e e e e s e s e e e eaeeaasaaeeseaeannes
I =T ToY 4 = T Y 5 () SRS
3.2 Normatividad 10Cal.....cieueieiiee e
3.3 Sobre la DescripCion ArchiViStiCa ......cccuveeiiiiieeeeiiee et
METODOLOGIA ....ooveieieireieieieteie et
4.1 La DescripCion ArchiviStiCa........ceeeciuieeeecieee e et
4.2 La Ficha Descriptiva MOdEI0 .....ccoccuiiiiiiiieecciee ettt
4.3 La informatizaCion .......coocueieiiiiiiieeee ettt
4.4 La DigitaliZaACiOn ......eeeiieiiee ettt e et bae e e e aneeas
DESCRIPCION MULTINIVEL....ovueteieireieeesnieseessse s sssssssesssssssessssessssessessssessssnnes
5.1 DescripCion NiVEl FONDO ........ooiiciiiieiiiiie ettt e e saae e e ssae e e s aneeeeas
5.2 Descripcion NIVEl SECCION .......o.cuiuieiieeeeiieeeeeee ettt
5.3 DescripCion NIVEI SERIE .........vviiiiiiie ettt e e e s e e s aeeeeas
5.4 DescripCion Nivel SUBSERIE.........cuviiiiiiie ettt e e e e e
5.5 Descripcion nivel UNIDAD DOCUMENTAL .....ooieeciieeeeceeee ettt e
(€] (o LT T o o OO T PP PO UUTRTOTRTOTPTRT
AANIEXOS e
3T 1oL AT 4l TR
FUBNTES ...t e e s e e e e
Lo I 211 o] 1o = | o= TSP SP
1S A =T 4 oYY 13

Universidad Internacional de Andalucia, 2012




1. INTRODUCCION

El presente trabajo tiene como finalidad proponer un Modelo de Descripcidn,
Informatizacion y Digitalizacion Archivistico a implementarse en los fondos del
Archivo Histérico Casa de Morelos, dependiente del Instituto Nacional de
Antropologia e Historia (INAH) en la ciudad de Morelia, Michoacdn, México. El
Archivo custodia 3 Fondos: Diocesano, Parroquial y Capitular; mds un Civil,
compuesto por la secciéon de Policia y Guerra y dos Colecciones, integrada por
“Personajes” y la Coleccion Cartografica.

Como el titulo lo sefiala se compone de dos fases; una primera fase que
consta de la descripcion, en donde conforme a la Norma Internacional General
de Descripcion Archivistica,* se propuso la descripcién multinivel de los fondos,
el vaciado a una base de datos para su recuperacion informatizada y por ultimo
la digitalizacion que serd aplicada de acuerdo a las DIRECTRICES PARA
PROYECTOS DE DIGITALIZACION de colecciones y fondos de dominio ptblico, en
particular para aquellos custodiados en bibliotecas y archivos, y el cual fue
desarrollado por la UNESCO como guia para todas aquellas instituciones que
tienen interés en digitalizar sus fondos.

El Archivo custodia 2,314,665 documentos repartidos en 52,367
expedientes e instalados en 3,870 cajas’ aproximadamente®. Dado el nimero de
documentos que contiene resulta insuficiente el tiempo para la descripcion total
del Archivo, por lo que a solicitud del Director del Archivo el M.H. Jaime Reyes
Monroy se ha procedido a elaborar un Modelo que sirva para su aplicacion en las
Series y Subseries documentales, partiendo de una Subserie muy particular
llamada Licencias; dicha serie, estd compuesta por documentos que fueron
seleccionados con anterioridad, siguiendo el criterio de que los documentos
tuvieran o mencionaran algin asunto relacionado con algin héroe de la
Independencia de Meéxico. Siendo este ano de 2010, la celebracién del
Bicentenario de la Independencia de México, la administracion del Archivo ha
considerado importante iniciar con la presente serie y asi mismo darle difusion a
los documentos mediante descripciones informatizadas y soportes digitales.
Cabe destacar que a pesar del nimero considerable de documentos, hasta la
actualidad ha habido pocos trabajos de descripcion (4 en total) y en su totalidad
han seguido sus propias reglas ignorando la normatividad internacional o local.

La digitalizaciéon merece un tema a parte debido a la importancia que
tienen los fondos que custodia, ya que los documentos reflejan la actividad
administrativa y de fe del antiguo Obispado de Michoacan y que abarcaba una

! En adelante la Norma Internacional General de Descripcion Archivistica se mencionara como ISAD(G).

? Guia General del Archivo Histérico Casa de Morelos, 1994.

® No se tiene el dato exacto y se desconfia del inventario, ya que durante las revisiones se encontraron discrepancias
entre lo dice la cardtula de las unidades de instalacién y el nimero de fojas de los expedientes.
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importante zona del centro-occidente de la Republica Mexicana. La temporalidad
se extiende desde los siglos XVI hasta principios del siglo XX. Es por esta razén
que el Archivo es intensamente consultado por historiadores, investigadores,
especialistas y publico en general. La cantidad de usuarios diarios registrados
pone en riesgo al documento, por lo que se ha planteado la necesidad de
digitalizar los fondos con el fin de, en una primera instancia, evitar la
manipulacion del documento con su consiguiente preservacidon y, en una
segunda, con la difusién de la informacidn contenida en el documento.

Es asi como se pretende que al finalizar dicha propuesta de Modelo se
puedan operativizar productos del mismo como: elaboracién de instrumentos
de consulta impresos y online: Tabla General de Clasificacién, Carta de
Presentacién de Servicios del Archivo, Inventario, Guia, Modelo de Descripcion
Multinivel, Modelo de Catédlogo Informatizado y Digitalizacién (Acceso WEB).
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2. MUSEO DE SITIO Y ARCHIVO HISTORICO CASA DE MORELOS

2.1 Antecedentes Historicos

El nombre correcto del Archivo es: Archivo Historico Casa de Morelos, se le ha
dado otros nombres debido a la gente que labord por muchos afios en él; como
“Archivo Histérico Manuel Castafieda Ramirez” * o por los fondos que custodia:
“Archivo Histérico del Obispado de Michoacan”, “Archivo Eclesiastico del
Obispado de Michoacdn”, nombres que generaron confusién y desorden al
referirse a él. Asi que unas de las primeras tareas fue investigar y comprobar el
nombre oficial del sitio, por lo que nos comunicamos con la Direccién General de
la Biblioteca Nacional de Antropologia e Historia en la Ciudad de México,
respondiéndonos que el nombre oficial de la Institucién es MUSEO DE SITIO Y
ARCHIVO HISTORICO CASA DE MORELOS con la identificacion UGnica de
MX16053AHCMO.?, similar a la de MX16053AHCM perteneciente al Archivo
Histdrico de la Catedral de Morelia y con el que se generaba confusiones.®

El Museo de Sitio y Archivo Histérico Casa de Morelos, en lo sucesivo
AHCMO se encuentra ubicado en la Av. Morelos Sur No. 323 esq. con la calle de
Aldama; en la casa que fuera propiedad del héroe epdnimo de la ciudad, el
Generalisimo José Maria Morelos y Pavdn, héroe insurgente de la Guerra de
Independencia. ’

El inmueble es una casona del siglo XVIII, de estilo barroco, ejemplo de la
arquitectura vallisoletana, se encuentra ubicada a dos calles de la catedral de
Morelia, fue comprada por don José Maria Morelos y Pavén en 1774 a Anastasio
Martinez por la que pago la cantidad de 20,000 pesos. La casa fue ocupada por la
hermana de Morelos, diia. Antonia Morelos, hasta que fue confiscada por el
gobierno virreinal por la incorporacién del cura José Maria Morelos y Pavdn a la
lucha independentista. Los bienes de la familia fueron embargados y la casa fue
destruida de los techos para hacerla inhabitable. Después de lograda la
Independencia de México, la casa fue restaurada y devuelta a sus legitimos
herederos hasta 1910 fecha en que la casa fue adquirida por el gobierno de
México para convertirlo en un recinto de homenaje a su constructor.®

* Uno de los primeros directores del archivo y que duré en el cargo varias afios.

> Ver anexo 1. Documento de identidad del Archivo. Pag. 214.

® Incluso libros importantes como La Catedral de Morelia editado por el Colegio de Michoacan. A.C. y escrito por Nelly
Sigaut, Oscar Mazin, etc. Lo citan como Archivo Manuel Castafieda. Pag. 112.

7 Se exhibe una parte de la historia de México; principalmente de la Independencia y las campafias militares en la que
participé Morelos. Se describe la primera campafia en Caracuaro, en 1810. También se muestra el sitio de Cuautla, la
toma de Acapulco, mostrando ademas como al término de la ultima campafia comenzd el ocaso de Morelos. La
documentacién que resguarda el Archivo, data del S. XVI hasta el S. XIX.

8 Benitez, José R. Morelos, su Casta y su Casa en Valladolid, Morelia, UMSNH, Centro de Estudios sobre la Cultura
Nicolaita, 1993. p 197.
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2.2 Situacion actual

En 1934 la casona fue restaurada de acuerdo a los planos originales y fue
convertido en Museo de Sitio, consagrado al Gral. José Maria Morelos y Pavén.

Para el afio de 1939, durante el gobierno del Gral. Ldzaro Cardenas del Rio
se crea lo que hoy es el Instituto de Nacional de Antropologia e Historia®,
dandole facultades para incorporar a su patrimonio, fondos de archivos
histéricos, responsabilidad que recae en el Departamento de Monumentos
Artisticos, Arqueoldgicos e Histéricos.™®

Los fondos que custodia actualmente el Museo de Sitio y Archivo
Historico Casa de Morelos provienen del antiguo Obispado de Valladolid, hoy
Morelia, los cuales en 1914 fueron trasladados al edificio que ocupaba el Museo
Michoacano, dependiente del gobierno estatal; en 1932, por gestiones de la
Direccion de Monumentos Coloniales y de la Republica, el archivo fue entregado
al gobierno federal y un mes después designado Monumento Histdrico, por lo
que fue trasladado de manera definitiva al actual repositorio.*

El Archivo actualmente custodia 4 Fondos: Diocesano, Parroquial, Cabildo
y Civil, que contiene documentos generados por la Iglesia y el gobierno estatal y
municipal; y dos Colecciones, integrada por la de Personajes y Cartografica.
Ademas de estos fondos contaba con un acervo bibliografico proveniente del
Fondo Conventual, libros que datan del siglo XVI al XX, en su mayoria escritos en
latin y que son una muestra del patrimonio eclesidstico virreinal, actualmente
estos fondos fueron trasladados al Ex Convento de Cuitzeo para su mejor
conservacion.

Los Fondos que tienen la mayor cantidad de documentos son el
Diocesano, Parroquial y Cabildo y reflejan la actividad de una importante

° En 1938, el presidente Lazaro Cardenas del Rio, presenté al Congreso una iniciativa de ley para transformar el
Departamento de Monumentos Artisticos, Arqueoldgicos e Histdricos, en un instituto con personalidad juridica propia,
por lo que el 3 de febrero de 1939, aparecio en el Diario Oficial de la Federacion, la Ley Orgénica del Instituto Nacional de
Antropologia e Historia. La nueva entidad absorbid los recursos y entidades del Departamento de Monumentos, el Museo
Nacional de Arqueologia, Historia y Etnografia, y de todos los museos dependientes de la Secretaria de Educacion Publica.
En este periodo se establecieron las bases estructurales y organicas del INAH, y sus funciones fueron reforzadas con la
fundacion de la Escuela Nacional de Antropologia en 1940. Las tareas del INAH se centraron en la actividad cultural de los
museos y de investigacidn, sin embargo, en 1966, con la modificacion de la Fraccién XXV del Art. 73 de la Constitucioén,
dotd a la Federacidn de facultades para legislar sobre Monumentos Arqueoldgicos, la institucidn se fortalecid, sobre todo
con la expedicion de la Ley Federal sobre Monumentos y Zonas Arqueoldgicos, Artisticos e Histdricos, en abril de 1972, a
la cual siguid el reglamento de 1975. Estas dieron como resultado el crecimiento y expansion del INAH en los estados,
dando paso al surgimiento del INAH México-Michoacdn, dirigido por Arg. Héctor Alanis Ugarte. Florescano Enrique, La
Creacion del Museo Nacional de Antropologia, en: El Patrimonio Nacional de México, Enrique Florescano (coord.), México,
FCE, Tomo Il, 2004. pp. 147-230.

1 carmona Carrasco, Tavitta. Historia de los Museos en México, (tesis), Morelia, Mich., UMSNH, Facultad de Historia,
2006. 133p.

" El antecedente del INAH es la Direccién de Estudios Arqueoldgicos y Etnograficas y mas tarde se convirtié en la
Direccion de Antropologia, los asuntos relacionados con la intervencién en monumentos histéricos, correspondian a la
Direccion de Monumentos Coloniales. Para 1930 se contaba con una Ley de Proteccion del Patrimonio Cultural. También
para dicha fecha se propuso realizar un proyecto Unico que permitiera la fusién de la Direccién de Arqueologia y la
Inspeccidon General de Monumentos, en el Departamento de Monumentos Artisticos, Arqueoldgicos e Histdricos de la
Secretaria de Educacidon Publica. Ruiz de Lombardo, Sonia. “La Visidn Actual del Patrimonio Cultural Arquitecténico y
Urbano de 1521-1900", en: El Patrimonio Cultural de México, Enrique Florescano (coord.), México, Consejo Nacional para
la Cultura y las Artes, FCE, 1993. pp. 195-2001.
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institucion colonial que era el Antiguo Obispado de Michoacdn; cuya extension
comprendia lo que hoy son los estados de San Luis Potosi, Guanajuato,
Querétaro, Guerrero, Colima y Michoacdn, en 1863 la didcesis se convierte en
Arzobispado.

2.3 Situacion del Archivo y sus Fondos

Los documentos que custodia el Archivo fueron generados por los organismos
eclesiasticos que conformaban el Obispado de Michoacdn. Los documentos
abarcan practicamente todas las actividades de la vida pastoral y de la
administracion diocesana.’?> Sin embargo los fondos carecian de una
organizacién, sin secuencia tematica, institucional o cronolégica, por lo que en
1990 a través de un proyecto coordinado por la Biblioteca Nacional de
Antropologia y con la Direccién del Centro INAH-Michoacan se inicié con los
trabajos de Organizacién de los fondos del Archivo, dicho proyecto fue
presentado por la entonces directora del Centro INAH-Michoacan la Mtra. Maria
Teresa Martinez Pefaloza y el Arg. Roberto Garcia Moll, Director General del
Instituto Nacional de Antropologia e Historia, quedando como Asesor General
del Proceso Archivistico el Mtro. Jorge Garibay Alvarez y como asesor del Banco
de Desarrollo del Sistema de Consultas, el Arq. Elias Mireles Gonzalez”. De los
resultados de dicho proyecto se obtuvieron tres Fondos, que son: Diocesano,
Cabildo y Parroquial, cada fondo reflejaba la actividad administrativa de acuerdo
a su jurisdiccién. El proyecto de Organizacion definid las categorias
institucionales conforme a Fondo, Seccidn, Serie y Subserie.

El proyecto contempld la Organizacidén de los documentos que custodia el
Archivo, asi como la captura de las fichas relativas a fondos, secciones y series en
un sistema informatizado del material clasificado. Sin embargo este sistema
carecié desde un principio de campos de descripcidn normalizado por lo que
resultéd inadecuado. El trabajo fue realizado en 1992, aun lejos de la primera
version de la ISAD(G). En este sentido es necesario aclarar algunas cuestiones; se
hizo en aquel tiempo un trabajo de informatizacion de los Fondos sin embargo la
informacién que contenia eran solo referencias, nimeros de caja, expedientes,
etc. en ningln momento fue posible hacer busquedas por nombres de
personajes o lugares; el sistema estaba en un CD-ROM™ y se instalaba en
computadoras con Windows95 o Windows98, a partir de Windows 98 segunda
edicién, el software ya no servia por lo que cayd rdpidamente en la
obsolescencia tecnoldgica; con el fin de ilustrar el trabajo me di a la tarea de
poner en funcionamiento el software siéndome dificil y tardado por lo que decidi
finalizarlo y no incluirlo en este trabajo.

2 Ver anexo 2. Cuadro General de Clasificacion. Pag. 216.
3 Ver anexo 3. Pag. Xxxx. Escaner el CD-rom del archivo
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Ademas del tiempo perdido, invertido en la informatizacién del Archivo
con resultados escasos, observé problemas serios relacionados con la
organizacién realizada en 1992 y es, la ruptura de las procedencias en los
documentos. Los documentos que hoy se presentan en el cuadro general de
clasificacion™, el caso especifico de la Serie: Licencias de Sacerdotes, no se
presentaba asi, si no que es producto de una agrupacion facticia elaborada por
quienes organizaron el Archivo; ignoro la razén por la cual se procedid a tal
tarea, ya que los principios fundamentales de la Archivistica establecen el
respeto de procedencia y orden original de los documentos. Durante la
reorganizacion del Archivo no solo se identificaron las agrupaciones
documentales sino que se segmentaron. Segun la informacion que he recopilado
las series y subseries estaban mezcladas en agrupaciones anualizadas, el punto
de coincidencia para cada una de las series o subseries era la institucién
productora, es decir, la parroquia del lugar o del pueblo. Es por esta razén que
muchas investigaciones realizadas previamente a 1992, citan el documento del
Archivo de una forma y es actualmente dificil o imposible localizarlos con la
nueva organizacion. La reorganizacion debié de hacerse a nivel tedrico
apoyandose claramente en los instrumentos de consulta como el indice y
manteniendo su agrupacion original. Un trabajo como el riordenamento italiano
y la ricreazione del vinculo original seria muy conveniente, sin embargo la falta
de personal ocasiona que sea una tarea no prioritaria.

La Organizacién de 1992 trajo como consecuencia que mas de 50 afios de
investigacion fueran afectadas; tesis de licenciatura y maestrias en historia entre
ellas. Las criticas no se dejaron esperar entre el gremio de historiadores y
archivistas, por lo que esta disciplina fue relegada profesionalmente, por lo
menos en el estado. Actualmente las jefaturas de archivos histéricos estan
encabezadas, la mayor parte, por historiadores, el resto de los jefes provienen de
otras dreas como la abogacia, la contaduria o administracidn. En México existe
un gran atraso en la especializacion de esta disciplina, a pesar de ser un pais con
enormes repositorios documentales, administrativos o histéricos, hay tan solo
dos escuelas de Archivistica, una la Escuela Nacional de Achivonomia®™ y
Biblioteconomia, ENBA (1958) y actualmente la mds reciente, la Escuela de
Archivologia de la Universidad Auténoma de San Luis (San Luis Potosi). La falta de
especialistas en los archivos histdricos se ha suplido a través de los egresados de
las licenciaturas en historia, sin embargo en la gran mayoria solo se tiene un

“ Ver anexo 2. Cuadro General de Clasificacion. Pag. 214.

' La palabra Archivonomia proviene etimolégicamente del griego ARCHAEION que significa “antiguo” y NOMOS-O! “ley”.
Segun la propia definicion de la ENBA, la archivonomia es la disciplina que se encarga de conservar, ordenar y administrar
archivos con politicas, normas y procedimientos. PEREZ GALAZ, Juan de Dios. Elementos de archivologia: Manual de
divulgacion. México: Imprenta Universitaria. 1952. Pag. 101.
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semestre de archivistica y uno de paleografia y diplomatica por lo que, su
preparacion resulta escasa o insuficiente.®

3. NORMATIVIDAD
3.1 La norma ISAD(G)

En 1994 se da a conocer, durante la Reunion de Trabajo de la comision Ad Hoc de
Normas de Descripcion del Consejo Internacional de Archivos (Estocolmo,
Suecia,) la primera versidon de lo que se conoceria como Norma General
Internacional de Descripcion Archivistica o ISAD(G)-1995. No es sino hasta el afo
2000 que, después de cinco afos de observaciones, se publicaria la segunda
versidon y que es actualmente la vigente, en el marco del XIV Congreso
Internacional de Archivos, (Sevilla, Espaiia).

La norma ISAD(G) es una guia general para la elaboracion de
descripciones archivisticas, tiene como objeto la cooperacién y desarrollo de la
misma dentro de un cuerpo normativo que permita la intercomunicacién a nivel
local, nacional e internacional y construye un protocolo para el control, difusiény
comunicacion de documentos custodiados en Archivos.

No fue sino hasta el aflo 2004 que los fundamentos de la norma ISAD(G)
comenzaron a utilizarse en el Archivo General de la Nacion (México), por lo que
se convirtié en normativa general con el fin de homologar sus descripciones en el
ambito internacional y generar un instrumento de consulta moderno y eficaz. La
influencia de la ISAD(G) se puede apreciar en los “Lineamientos generales para la
organizacion y conservacion de los archivos de las dependencias y entidades de la
Administracion Publica Federal” (2004) previstos en el articulo 32 de la Ley
Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica Gubernamental.
(2002, Ultima reforma 2006) y generados por El Archivo General de la Nacién y el
Pleno del Instituto Federal de Acceso a la Informacién Publica.

La norma se compone de 26 campos de descripcién organizados en 7
areas de contenido los cuales son:

1. AREA DE IDENTIFICACION

1.1. Codigos de referencia

1.2. Titulo

1.3. Fechas

1.4. Nivel de descripcion

1.5. Extension y soporte de la unidad documental
2. AREA DE CONTEXTO.

2.1. Nombre(s) del/los productor/es

2.2. Historia institucional biogrdfica

'® En la Facultad de Historia de la Universidad Michoacana de imparte la materia de Archivonomia en 7° semestre y
Diplomatica y Paleografia en 6° semestre.
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2.3. Historia archivistica
2.4. Fuente inmediata de adquisicion o transferencia
3. AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA.
3.1. Alcance y contenido
3.2. Informacidn sobre valoracion, seleccion y eliminacion
3.3. Transferencias
3.4. Sistema de organizacion
4. AREA DE ACCESIBILIDAD DOCUMENTAL.
4.1. Condiciones que rigen el acceso
4.2. Condiciones que rigen la reproduccion
4.3. Lengua / escritura del material
4.4. Caracteristicas fisicas y requisitos técnicos
4.5. Instrumentos de descripcion
5. AREA DE DOCUMENTACION RELACIONADA.
5.1. Existencia y localizacion de originales
5.2. Existencia y localizacion de copias
5.3. Unidades de descripcion relacionadas
5.4. Nota de publicacion
6. AREA DE NOTAS.
6.1. Notas
7. AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION.
7.1. Nota del Archivero
7.2. Reglas o convenciones

Como puede observarse, la norma abarca aspectos informativos muy variados y
gue marcan la metodologia de trabajo: descripcion de lo general a lo particular
(descripcion multinivel), contexto y contenido de la unidad de descripcidn,
conjunto documental jerarquicamente organizado y principio de economia, asi
como prescindir de la redundancia informativa de las descripciones multinivel.
De los 26 campos descriptores, segin la propia regla, solo 6 son de uso
obligatorio:
1. AREA DE IDENTIFICACION

1.1. Codigos de referencia

1.2. Titulo

1.3. Fechas

1.4. Nivel de descripcion

1.5. Extension y soporte de la unidad documental
2. AREA DE CONTEXTO.

2.1. Nombre(s) del/los productor/es
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Sin embargo, dada la importancia de un instrumento de consulta capaz de
resolver las inquietudes de un investigador, considero fundamental incluir como
obligatorias para nuestro entorno, otros campos de descripcidn, los cuales
reflejardn con precision la informacién contenida en las unidades documentales.

3. AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA. Contendra informacién relativa a la
unidad documental que se describe, su funcidon orgdnica y las implicaciones
administrativas del documento.

3.1. Alcance y contenido

5. AREA DE DOCUMENTACION RELACIONADA. Toda aquella informacién acerca
de la ubicacion de los documentos originales, y siendo que cada vez existen
mas formas alternativas de consulta de los documentos, sefialar que otras
opciones existen, a través de copias en microfilm o digitalizadas de los
mismos, instrucciones para su ubicacién expedita en caso de existir.

5.1. Existencia y localizacion de originales
5.2. Existencia y localizacion de copias

6. AREA DE NOTAS. Toda aquella informacién que no puede ser asignada en
alguno de los campos anteriores y de la cual es necesario dar cuenta, como el
caso de sefialar la existencia de timbres, mapas, croquis, fotos, etc. Este
campo resulta ser muy importante debido a que con mucha frecuencia los
documentos son mutilados, arrancando elementos de control administrativos
del documentos, ya que estos no estan sefialados en ningun sitio.

6.1. Notas

Es de hacer notar, que las descripciones multinivel tienen como objeto
proporcionar informacién de la procedencia orgénica de los documentos, por lo
que se hace indispensable, que la descripcién de una unidad documental
(documento o expediente) puede y debe de ser en todos nivel jerarquicos de la
organizacién que lo produjo, es decir que se deben describir:

1. EIFONDO
El SUBFONDO si existiera
La SECCION
La SUBSECCION si existiera
La SERIE
La SUBSERIE si existiera
UNIDAD DOCUMENTAL (Catalogo)

No v bkwnN

Para cada uno de los niveles jerarquicos de la Organizacidén Productora se hace
necesaria la descripcién acorde a la norma, siendo 26 campos de descripcidn
antes mencionados para el nivel FONDO y reduciéndose para los subniveles y asi
evitando la redundancia informativa.
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3.2 Normatividad local

A nivel nacional, de momento no existe una Ley Federal de Archivos, sin embargo
hay una iniciativa de Ley con proyecto de decreto presentada en el 2006 en el
Congreso de la Unién por los diputados Carlos Madrazo Limén y Ruth Zavaleta
Salgado para la una Ley Federal de Archivos que intentaria regular los archivos
desde una perspectiva de sistemas, incorporando normativas internacionales,
aunque se nota la ausencia de una teoria archivistica definida y de un modelo de
gestion, ya que no trata al documento administrativo desde su génesis si no
simplemente dando una solucidon al hacinamiento de documentos en las oficinas
publicas.

Para los archivos provenientes del dmbito federal, ademas de lo indicado

en la ISAD(G) la normatividad aplicable es la estipulada en los LINEAMIENTOS
Generales para la organizacion y conservacion de los archivos de las
dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal, aunque los
lineamiento no lo sefialan especificamente la forma en que se debe de realizar el
catdlogo, menciona en la Seccion IV. Del Archivo Histérico, Décimo Segundo,
inciso IV. Organizar, conservar, describir y difundir la documentacién con valor
histdrico; V. Establecer un programa que permita respaldar los documentos
histdricos a través de sistemas Opticos y electrénicos, y VI. Estimular el uso y
aprovechamiento social de la documentacién, difundiendo el acervo y sus
instrumentos de consulta. Siendo la norma ISAD(G) un instrumento de
descripcidn, consulta y difusién queda entendida su importancia.
Para los archivos histéricos dependientes del Gobierno del Estado y de los
municipios que lo conforman la normatividad aplicable es la LEY DE ARCHIVOS
ADMINISTRATIVOS E HISTORICOS DEL ESTADO DE MICHOACAN DE OCAMPO Y
SUS MUNICIPIOS. En el Articulo 10 sefiala que: “En los archivos de Concentracion
e Histéricos se deberan aplicar principios, normas y técnicas archivisticas en los
procesos de ordenacion, clasificacion y catalogacién de los documentos”. Para
Archivos perteneciente a otras dependencias la normatividad local aplicable es la
misma, tal es el caso del Archivo Histérico de la UMSNHY y de archivos de
particulares. En el REGLAMENTO DE LA LEY DE ARCHIVOS ADMINISTRATIVOS E
HISTORICOS DEL ESTADO DE MICHOACAN DE OCAMPO Y SUS MUNICIPIOS se
establece que: “Articulo 13. Los catalogos derivados de este proceso serdn de
inventario, de referencia, tematicos, onomasticos, geograficos y cronoldgicos.
Para la catalogacién documental se utilizard la Norma Internacional de
Descripcion  Archivistica  (ISAD-G) 'y demas normativa archivistica
internacionalmente reconocida.”

Y7 Universidad Michoacana de San Nicolas de Hidalgo
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3.3 Sobre la Descripcion Archivistica

En México se habla mucho de los catilogos documentales®®, y quiero llamar la
atencion acerca de la compatibilidad del Catalogo Documental y la Descripcién
Documental, aparentemente son la misma cosa, son instrumentos de consulta,
sin embargo, cada uno proviene de situaciones conceptuales y metodoldgicas
distintas, el primero proviene de un entorno relacionado con la Biblioteconomia
o Bibliotecologia, de donde la Archivistica retomé muchas de sus categorias
conceptuales, no obstante, en los Ultimos afios la archivistica ha buscado crear su
propias expresiones a las actividades que le son afines, partiendo de un
elemento esencial y distintivo que los diferencia con respecto a las bibliotecas y
que es, el origen administrativo de los documentos de archivo; por tal razén, en
la actualidad no se habla ya de Catdlogos Documentales sino de Descripcién
Documental Multinivel. El término catalogo proviene del nombre dado a los
instrumentos de consulta generados a través de las Anglo American Cataloguing
Rules —Reglas Angloamericanas de Catalogaciéon®®- de 1841 y las cuales tienen
como objetivo primario encontrar y localizar; encontrar el titulo con la
informacién solicita y localizarlo en las estanterias. Las Reglas Angloamericanas
de Catalogacién por su antigiiedad y desarrollo han influenciado diversas
actividades como la archivistica y la documentacién, asi como la generacién de
otras normas, como la norma ISO 690 y la ISO 690-2 a cerca de Referencias
bibliograficas y Documentos electrénicos y sus partes respectivamente. De ahi
que las primeras recopilaciones informativas de los documentos custodiados
recibieron el nombre de Catdlogos Documentales. En México surgid otro
término, tratando siempre de diferenciarse del ambito bibliotecario, por lo que
comenzd a usarse el término indice Documental, si bien los términos catdlogo e
indice son usados como sindnimos, desde el punto de vista archivolégico son
cosas distintas; el catalogo describe brevemente el contenido de la unidad
documental, mientras que el indice enumera o enlista informacion previamente
catalogada, siempre de forma alfabética o numérica y sirve para localizar la
informacién con respecto a las unidades de instalacidon; usualmente de utiliza
para enlistar nombres de lugares o personajes (indice geografico e indice
onomadstico) aunque en la actualidad se prefiere integrar los diversos indices en
uno solo, por la posibilidad de agregar los tipos, las series, las subseries y las sub-
subseries documentales.

Con el afan de clarificar conceptualmente los diferentes niveles de
descripcién o consulta, enumero los instrumentos de consulta regularmente

'8 Una forma de titulacion a nivel de licenciatura instrumentada en diversas escuelas y facultades de historia en todo el
pais.

*® posteriormente le agregarian el adjetivo, en un afan de designar su procedencia: Catalogo bibliografico, catdlogo
hemerografico, etc.
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aceptados, aunque la lista puede variar de acuerdo a las diversas teorias
archivisticas de las cuales provienen:
De lo general a lo particular:

1. Cuadro de Clasificacién o como lo llama el AGN?® Cuadro General de
Clasificacion, aunque la clasificacidn siempre es general. Indica la funcién
(Fondo), la estructura orgdnica (Secciones, Subsecciones) de la unidad
administrativa que generd los documentos asi como sus competencias
(Series, Subseries) y numero de unidades de instalacién (Cajas). Los
términos Ramo y Subramo eventualmente fueron desapareciendo a partir
de la consolidacién de la ISAD(G) y la normalizacién de los niveles
orgdanicos. En el 2005 esta nueva regulacién taxondmica fue incorporada
por el AGN quedando como sigue:

. Fondo

* Subfondo 1
* Seccién 1.1
* Subseccion
* Seriel.l.1
* Subserie 1.1.1.1
* Unidad Documental (simple
0 compuesta)

2. Guia o Inventario; listado de los contenidos de las unidades de
instalacion. Es decir, la informacién es presentada a partir del contenido
de las cajas, mencionando generalmente las series o subseries que se
trate y el niumero de expedientes (unidad administrativa) o legajos
(unidad facticia). La realizacidn de inventarios conlleva un proceso aparte
de organizacién archivistica (identificacion, clasificacién y ordenacién, en
ese orden).

3. indice, la informacién es presentada a partir de las diferentes series o
subseries reconocidas durante la organizacion archivistica y es
complementada una vez obtenido todos los datos de la descripcién
documental (indice geografico y onomastico). El dato que muestra el
indice es la Unidad de Instalacion en donde se encuentran las series
(caja).

4. Catalogo Documental (Descripcidn Archivistica Multinivel), los catdlogos
deben reflejar la procedencia organica de los documentos, por lo que la
descripcién debe iniciar a partir del nivel FONDO, pasando por
SUBFONDO, SECCION, SERIE, SUBSERIE, UNIDADES DOCUMENTALES
COMPUESTAS (expediente). En el caso de los niveles de descripcion de
FONDO, SUBFONDO, SECCION, SUBSECCION, SERIE, SUBSERIE, se utilizan

20 . .z -
Archivo General de la Nacion. México.
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todos los 27 campos de descripcidon de la ISAD(G), en las UNIDADES
DOCUMENTALES COMPUESTAS solo son obligatorias 6 campos de
descripcién mas los campos 3.1 Alcance y contenido, 5.1 Existencia y
localizacion de originales, 5.2 Existencia y localizacion de copias (en caso
de existir) y 6.1 Notas
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4. METODOLOGIA

Un archivo es una institucion juridica- administrativa que nace y se desarrolla
para asegurar y garantizar la vida de los documentos por el valor adquirido,
principalmente por los derechos patrimoniales del Estado y de las instituciones
publicas, privadas y demas personas.21 También se caracteriza porque surge
como servicio administrativo para agilizar y respaldar los movimientos que
generan los individuos y del mismo modo facilitar la consulta a aquellos que
necesitan de informacion constantemente. En el siglo XIX, por el uso que se dio a
los Archivos para la investigacion a través de las disposiciones generales y de los
lineamientos archivisticos al establecer los criterios de organizacién vy
conservacién documental para dar una distincién entre los archivos histéricos y
los administrativos, y aunado a ello el nuevo perfil del archivero dotado de
preparacién de cardcter histérico, paleografico diplomatico, etc., y sustituir al
Unico archivero de origen administrativo-juridico. Este cambio trajo como
consecuencia una organizacion diferente en los distintos archivos.?

Un Archivo es considerado como una institucion o una unidad
administrativa responsable de los documentos del sector publico, de cualquier
época, generados, conservados o reunidos en el ejercicio de su funcién por el
sector gubernamental o publico, ain aquellos que hubiesen sido declarados por
su valor histérico o cultural.”® Por tanto, son repositorios del patrimonio
documental de la humanidad debido al papel que juegan en el desarrollo de los
pueblos por constituirse en memoria.”* El objetivo principal del Archivo es

*! La palabra archivo tiene diferentes conceptos, sin embargo todas se enfocan en una sola definicion basada en la
archivistica. Primeramente archivo se define como aquel conjunto orgédnico de documentos producidos o recibidos en el
ejercicio de sus funciones de los individuos. También se puede apreciar como una institucion cultural donde se retnen,
conservan, ordenan, clasifican y difunden los documentos para la gestion administrativa y no Unicamente esa, sino para
la informacion, investigacién y cultura. Por ultimo, es apreciado como un lugar (fisicamente), donde se localizan los
documentos para su consulta y demds utilidades. RUIZ FUSTER, Francisco. Archivistica, Archivo, Documento de Archivo....
Necesidad de Clarificar Los Conceptos, Murcia, Facultad de Ciencias de la Documentacion, Anales de Documentacion,
1999. p 108-112.

21a obligacién primordial del archivista es la de preservar la integridad de los documentos bajo su cuidado y custodia. El
debe de valorar los documentos de manera imparcial, basando su juicio en un conocimiento justificado para resolver las
necesidades administrativas y las politicas de adquisicion de las instituciones, ya que debe de adquirir documentos de
acuerdo con los propdsitos y recursos de su Institucion. No puede buscar o aceptar adquisiciones que hagan peligrar la
integridad de los documentos, sino que debe de preservar la seguridad de los documentos. Al saber que tiene que tomar
conciencia de la importancia del archivo como tal, para la seleccién de los documentos para ser conservados o destruidos
para salvar el testimonio de la actividad de la persona 6 Institucién que produjo o acumulé los documentos
www.agn.gob.mx/archivistica/codigo.html.

2 Ley de Archivos Administrativos e Historicos del Estado de Michoacdn de Ocampo y sus Municipios., Texto Original,
Publicado en el Periddico Oficial, el miércoles 3 de marzo del 2004, Tomo CXXXIIl, NGm.3.

** Lineamientos Generales para la Organizacion y la Conservacion de los archivos de las Dependencias y Entidades de la
Administracion Publica Federal. Diario Oficial de la Federacion, febrero del 2004. El Archivo General de la Nacion y el
Pleno del Instituto Federal de Acceso a la Informacion Publica, con fundamento a lo dispuesto por los articulos 32 y 37
fraccién IV de la Ley Federal de Trasparencia y Acceso a la informacién Publica Gubernamental, 42 del reglamento de
dicha Ley. Ley de Archivos Administrativos e Histdricos del Estado de Michoacdn de Ocampo y sus Municipios... Op. Cit. p
1-10. Es un decreto elaborado por el Congreso de Michoacdn, en él se encuentra bdsicamente la forma en que deben de
laborar los archivos, cuya utilidad especificamente es el respaldo y funcidn del documento. No obstante, esta Ley se aplica
de acuerdo a cada archivo, ya que el objetivo de ella es normar y regular la administracion de los archivos.
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conservar la memoria de un pueblo, los imaginarios sociales, el desarrollo
cultural, las tradiciones y costumbres.

Otro de los propdsitos de los repositorios documentales es tener los
documentos debidamente organizados para facilitar la informacidn y que pueda
ser recuperada para servir como documento de investigacion histdrica. Pues su
destrucciéon y mal uso representa la deformacién y pérdida total de los hechos
elocuentes de una memoria e identidad social. Al saber que un pueblo sin
historia es un pueblo que no existe o que pone en peligro su existencia, al ser
documentos sustanciales porque marcan la vida diaria de su existencia. Por ello,
sino hay archivos no hay historia.”

De ahi lo trascendental de los archivos histdricos, como en el caso de
Europa y los Estados Unidos, donde se invierte mucho en la proteccién de los
mismos. Puesto que en México aunque los archivos estan normados por una
serie de disposiciones juridicas y archivisticas, aun se aprecia una ausencia de
politicas institucionales destinadas a la organizacion de los acervos
documentales. Un ejemplo de ello son los documentos a cargo de las instancias
gubernamentales, literalmente se “almacenan” y eliminan documentos o
“papeles”, sin mediar un proceso sistematico de valoracion documental. Por ello
ultimamente la atencién se ha centrado en los archivos historicos, y ello ha
contribuido, a la ampliacion de la conciencia histérica y a un mayor impulso a la
investigacion cientifica sustentada en fuentes primarias.”®

Algunos archivos que son considerados de tramite, ahora entran dentro
de la categoria de histéricos por su contenido y temporalidad, por lo que en ellos
reside la memoria institucional del pais. En efecto, dentro de este contexto
adquiere su importancia la labor archivistica, puesto que a estas alturas ha
tratado de afianzar su personalidad dentro de las Ciencias de la Documentacion
y de la Informacién. Ademds de tratar de fomentar la modernizacién vy
homogenizacion metodoldgica de la funcidn archivistica, propiciando la
cooperacion e integracion de los archivos.”’

% La importancia de conservar el documento resulta evidente para la sociedad y/o instituciones por el valor tan vital y
trascendental, debido a que representa el pasado de una cultura, esto implica un acontecimiento o hecho que ha sido
plasmado. Sin embargo, puede haber hombres que consideran Unico e interesante vivir el presente y programar el futuro
para futuras actividades. Creen que el pasado ya no existe (hasta cierto punto literalmente es verdad), que es el tiempo
muerto. Pero esta concepcion es erronea ya que el pasado es quien dirige y da las pautas necesarias para poder entender
con claridad el porqué del presente, hasta qué grado ha evolucionado la sociedad, pues mucho de lo que hacemos lo
expresamos en documentos y algunos de acuerdo a su comitiva o mejor dicho informacién serdn importantes. Ruiz
Fuster, Francisco. Archivistica, Archivo, Documento de Archivo....Op. Cit. p.103-120.

% En muchos casos se han identificado problemas comunes en las dependencias e instituciones por falta de espacios
apropiados, manejo inapropiado de las normas basicas de archivos, necesidad de capacitacion; carencia de un cuadro
archivistico de clasificacion por funciones, y uso escaso e insuficiente de catalogos de disposicion documental entre otros.
Guia para el cumplimiento de los Lineamientos Generales para la Organizacion y Conservacion de Archivos de las
Dependencias y Entidades de la Administracion Federal. Secretaria de Gobernacién, 2004, p.7.

%7 como el caso de México, los archivos de las distintas entidades, optaron por reunirse en Puebla convocados por el
Archivo General de la Nacién en 1997, para abordar la problematica de los archivos administrativos e histéricos, a partir
de ese momento se registraron avances significativos en la materia, como lo indica el informe presentado en la IX
Reunion del Grupo Iberoamericano de Tratamiento de Archivos Administrativos, realizado en Madrid en 1996. En dicho
documento se expresaron los logros obtenidos hasta 1993. El establecimiento del Sistema Nacional de Archivos y la
elaboracién de normas juridicas y técnicas, para la organizacién de los archivos, la promocién y difusién de una nueva
cultura archivistica y la capacitacion y desarrollo profesional de los archivistas. Sin duda, estas acciones sirvieron para que
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Anteriormente existia un debate a nivel tedrico, sobre la Archivistica, si es
una ciencia, una disciplina o una técnica, pero en realidad este debate se ha
superado ya desde los inicios histéricos de la Archivistica al ser vista como una
ciencia de los archivos por reflexionar en profundidad sobre el conocimiento de
los mismos, ya que trata de elaborar teorias y de establecer principios sobre los
métodos de clasificacién de los documentos.?® La archivistica es entonces por su
desarrollo una ciencia que se ocupa de los archivos en sus aspectos tedricos y
practicos estableciendo principios inalterables y estudiando técnicas adecuadas
de gestién para los documentos, la administracidn, y el tratamiento técnico de la
funcidn juridica-administrativa y cientifica. Ademas de tener una relacién con las
entidades productoras a fin de manejar y hacer accesible la informacién de los
fondos documentales.?

Esta ciencia se distingue por ser dindmica, pero también al mismo tiempo
es practica, pues debe auxiliar a solucionar los problemas de los documentos de
archivo desde que se originan. Su finalidad es establecer la doctrina cientifica de
formacién, organizacién, clasificacién, valoracion documental, conservacion y
utilizacion de los archivos, pues debe guiarse en los principios que la
configuraron que son las reglas y normas basadas en las caracteristicas de los
archivos como el respeto al origen de procedencia.®® Del mismo modo la
archivistica crea una metodologia adecuada para que los archivos cumplan sus
fines, desarrollando los procedimientos e instrumentos necesarios para
conservar, ordenar y difundir.

Finalmente los estudiosos de la archivistica han tratado de participar
activamente en la mejora de la administracion de los archivos por medio de los
proyectos e inquietudes que habran de llevarlos a la normalizacién de los
soportes, estructuras y formatos de conservacién para garantizar el
funcionamiento de los archivos y lograr una red de servicios documentales de
calidad acorde con las necesidades de una comunidad en especifico.

México desarrollara una modernizacion en los archivos, de acuerdo a la normalizacién de las leyes legales que obligan a
las entidades a organizar sus archivos en base a la norma archivistica. Ley Federal de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica Gubernamental, 2002; Lineamientos Generales para la Organizacion y Conservacion de los Archivos
de las dependencias y entidades Op. Cit.p1.

8 La formulacién de la Archivistica se remonta al siglo XVII, y se ocupa de la organizacion y conservacion de grupos
documentales organicamente estructurados. Recientemente se ha incorporado al vocabulario el concepto de
Administracion de Documentos, con el cual se busca atacar el fendmeno de multiplicacion documental de la
administracion publica moderna. Sus propdsitos es el estudio tedrico y practico de los principios, procedimientos y
problemas concernientes al almacenamiento de documentos, buscando que dicha documentacién, se mantenga en el
tiempo, pueda ser consultada y clasificada. Antes de decir el concepto, hay que mencionar que solo doy la definicién de
ella, sin dar una distincion entre la aplicacion en lo administrativo e histdrico. La definicién en base al Diccionario de
Terminologia Archivistica dado en 1993, era vista como una Disciplina que trataba de los aspectos tedricos y practicos
(tipologia, organizacidn, funcionamiento, etc.) de los archivos y el tratamiento archivistico de sus fondos.

 Ruiz Fuster, Francisco. Archivistica, Archivo, Documento de Archivo, Op. Cit. pp. 109-118

30| principio de procedencia establece que los documentos que se produjeron durante su estancia en los archivos de
administracion y tramite, deben agruparse en el Archivo histérico de acuerdo a las instituciones que los generaron.
También dentro de ello, se encuentra lo que es el orden original, que consiste en establecer que la documentacién debe
agruparse de acuerdo al orden que se recibié durante su funcién administrativa. Esta aplicacién permite la conservacién y
el valor testimonial del documento, ademas de evitar la subjetividad en el agrupamiento de documentos, esto es, la mala
organizacidn y clasificacion de los expedientes. Secretaria de Gobernacidn, Introduccion a la Operacion de Archivos en
Dependencias y Entidades del Poder Ejecutivo Federal, México ,D.F., Secretaria de Gobernacion, Archivo General de la
Nacién, 2002. pp.50-51.
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Sabemos que los archivos son fuentes multiples que adquieren una
mision social no sélo de informacidn, sino de investigacién histérica y cultural. La
esencia de este no es solamente la acumulacién documental que se encuentra
depositada y refugiada en una Institucion, sino que también es una herramienta
exclusiva que abriga con interés lo que ha plasmado la humanidad en su
actividad social. Mientras que para el historiador, el archivo histérico es uno de
los tantos elementos a los que recurre en su quehacer social para explicar y
reconstruir, en base a los documentos, el proceso histérico de alguna época o
sociedad.

Ahora bien, debemos recalcar que el archivo tiene una razén social, es
decir, tiene una utilidad. Para que este sea considerado como tal, necesita contar
con un contenido, que es el conjunto organico de documentos producidos por
una institucién, y un lugar considerado como depdsito documental con un
personal especializado y una gestion archivistica Unica y general con un servicio
documental. Existen diferentes tipos de Archivos de acuerdo al productor:
locales (parroquiales, municipales), regionales, nacionales e internacionales.

Hay dos clases de archivos administrativos, de tramite y de
concentracién, y a su vez, de acuerdo a su pertenencia y uso se dividen en
publicos y privados. El administrativo, es una unidad administrativa que adquiere
la documentacién recibida o generada por el sector publico y es el que sirve a la
poblacién en su vida cotidiana. Se encarga de concentrar, ordenar, clasificar y
conservar en buen estado los documentos que ingresan o reproducen, asi como
brindar consulta Unicamente al departamento que generé la documentaciéon en
torno a las normas establecidas.*"

Mientras que el archivo de concentracion es aquel que adquiere la
documentacién recibida de los archivos de tramite, ya que no estadn activos pero
por el contenido de su informacién se consulta ocasionalmente y es necesario
conservarlos un tiempo hasta que se valore y decida si son eliminados o si tienen
la importancia suficiente para ser considerados como documentos histéricos. Por
tanto, se toma en cuenta lo que es la valoracion documental y no es mas que un
claro ejemplo de la integracién reconocida a la archivistica y a sus funciones. La
valoracion esta relacionada con la produccidon documental, que necesita de la
identificacidn para seleccionar y concluir la conservacion.*

3L Art. 2 De La Ley de Archivos Administrativos e Historicos del Estado de Michoacdn de Ocampo y sus Municipios., Texto
Original, Publicado en el Periédico Oficial, el miércoles 3 de marzo del 2004.

213 Valoracién Documental, cobré auge a mediados del siglo XX, y puso énfasis en la conservacion selectiva,
distanciandose de la corriente que esta a favor de la conservacion total de los documentos. Aqui estamos hablando de
una conservacion archivistica cualitativa, no cuantitativa, con respeto a la integridad del fondo, seccion y serie. Esto
ultimo es muy importante, pues la valoracién archivistica debe procurar la conservaciéon de un grupo documental en
forma integra, ya que los documentos de un organismo sustentan funciones, que en la mayoria de ocasiones carecen de
otro tipo de soportes. Ya en la practica se recomienda separar (expurgo) documentos repetidos, material no archivistico,
expedientes no sustantivos, etc., teniendo siempre presente la naturaleza del fondo; es primordial cuidar la calidad e
integridad del grupo documental, y eliminar consideraciones de costos econdmicos, espacios y estética. Esta
documentacién analizada lleva a evitar el amparo de documentos innecesarios y que no pasan a los requisitos necesarios
para ser histéricos. Para poder establecer los criterios de valoracion documental, lo primero es analizar el ciclo vital de
los documentos y después procesarlos, para tomar la valoracion de acuerdo a los valores de su temporalidad. Entre
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Por ultimo esta el Archivo Histérico, que corresponde a la tercera etapa
de los documentos dentro del ciclo vital. El archivo como tal, como documento
histdrico es cuando logra alcanzar su mayor valor al obtener su conservacién
permanente. El archivo histérico es aquel que se transfiere desde el archivo de
concentracion para que la documentacidon se conserve y custodie, catalogue,
clasifique y se pueda preservar. En este archivo se tienen que aplicar medidas
gue permitan salvaguardar en las mejores condiciones los documentos por su
significado.

Entonces podemos definir a los archivos como unidades administrativas
con caracteristicas particulares y destacables que forman parte de una compleja
red de herramientas Utiles para el hombre. Mientras que en el caso de los
histéricos diremos que son considerados como Titanes mitoldgicos-culturales,
celosos y protectores de la documentacién, que contiene gran parte de la
memoria histdrica de un pueblo, de una sociedad o nacién y por eso es preciso
confirmar el cuidado intenso de los archivos.

Michoacdn es uno de los estados que cuenta con mayor riqueza
documental en el pais, el Archivo Histérico Casa de Morelos. El presente trabajo
significa una contribucidn a la investigacién histérica y archivistica, ya que es uno
de las primeras descripciones que exhiben informacidén sistematizada de los
manuscritos.

La importancia del presente trabajo esta dada en que es el primero que se
realiza en el Archivo conforme a las normatividad internacional y nacional. Se
pretende que sea el modelo a seguir para las descripciones futuras, asi como de
dotar de un instrumento de consulta informatizado y apoyado en la digitalizacion
de sus fondos con la finalidad de preservar los documentos.

4.1La Descripcion Archivistica

La forma en que se procedio a la elaboracidn de las descripciones documentales,
es por medio de la aplicacion de la Norma ISAD (G)** al constituir una guia
general para efectuar las descripciones archivisticas. La finalidad es identificar,
explicar el contexto y contenido de los documentos con el objeto de que puedan

historiadores y Archivistas: el dilema de la valoraciéon documental, México, Secretaria de Gobernacién, Archivo General de
la Nacion 1995. Herrera Heredia, Antonia. “Archivistica hoy tradicion, novedad y desarrollo” en
http.//dialnet.unirioja.es/servlet/articulo?cédigo=1111674, Revista TRIA, ISSN 1134-1602, N°. 10-11, 2003- 2004, pag.
103.Varela Ortega, Carmen del Pilar. Manual de Organizacion de Archivos Administrativos, Morelia, Mich., Gobierno del
Estado de Michoacan, 2 edicién, 2006.43p

*Documento: del verbo latino docere; significa ensefiar, mostrar, ejemplificar. EI documento es el medio por el que se
ensefia 0 muestra algo. Es un producto que nace de una accién administrativa, y que después pasard a tener una funcion
especifica, esta sera, ser un testimonio que se genera durante un proceso de una actividad por una organizacién publica,
privada o persona en el ejercicio de sus competencias. Joan, Corominas, Breve diccionario etimoldgico de la lengua
castellana, Madrid, Gredos, 1987. 627p.

* La meta y el propésito de la norma ISAD (G), es alcanzar los principios que regulen internacionalmente la descripcion
archivistica; y poder conseguir la consistencia de estas representaciones o descripciones. También poder posibilitar la
integracion de descripciones de diferentes depdsitos en sistemas unificados de informacién. La finalidad de la Norma, es
llevar a cabo la formacién de descripciones coherentes, que estén apropiadas para si mismas; y facilitar la recuperaciéon
sobre la documentacién de archivo por medio de un sélo método y modelo archivistico.
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ser accesibles al publico y se tenga una administracion eficiente. Lo que resulta
cierto es que, es un tutor de la descripcion ademas de la funcién y no para sus
instrumentos porque se articula en la practica a través de las reglas que la
llevaran a efecto y cumplimiento. Para un archivo es una modernidad Ia
aplicacion al garantizar la confeccién de descripciones coherentes y pertinentes,
asi mismo facilitar el rescate e integracién de los documentos, al tratar de
fomentarla y promover para que se generalice.

Una vez que se ha definido la documentacién a catalogar, correspondiente al
Fondo Diocesano; Seccidn: Gobierno; Serie: Sacerdotes, Subserie: Licencias,
resguardada en el Archivo Histérico, llevé a cabo el conteo de expedientes, los
cuales dieron un total de 531 unidades documentales. Por tanto concluida y
analizada ya la Subserie correspondiente a elaborar y registrar el catalogo, las
fichas descriptivas las empleé en base al modelo que impone la Norma
Internacional General de Descripcion ISAD (G), al considerar que la ficha modelo
debe de contener los siguientes datos:

1) Numero progresivo de la ficha

2) Cronologia:

3) Lugar de emision del documento: Localidad y Estado.

4) Tipo de documento

5) Participantes: nombres y apellidos de los personajes que registre el
documento.

6) Temas contenido: registrando los hechos mds relevantes que se
mencionen

7) Registro de cédices, pinturas, mapas, ilustraciones etc.

8) En caso de que el documento no esté en espafiol, especificar la lengua
utilizada, ya sea indigena o alguna otra lengua extranjera o antigua, junto
con su ubicacién topografica indicando: Fondo, seccidn, nimero de
volumen, numero de expediente que le corresponde, caja, numero de
folios.*

El trabajo consiste en analizar y sistematizar los documentos que se
registran en la Subserie y después poder efectuar un resumen descriptivo de los
propios expedientes que plasmé en el modelo. También realicé una investigacién
apropiada de la época que se esta estudiando en este caso del siglo XVII, esto
con el sentido de poder comprender con mejor exactitud el contenido propio de
los expedientes y lograr entender que su catalogacion aporta un apoyo enorme a
la investigacion historica, cuyo motivo radica en la informacion, pues esta
documentacién muestra un panorama de la funcidn administrativa y religiosa de
la Iglesia catodlica durante la época colonial.

35 . .z . . . .z . 3
Esta informacion la proporciona la Norma Internacional de Descripcién ISAD (G), cuya referencias mas cercanas se

encuentran en la pagina de internet de el Archivo General de la Nacién: http://www.agn.gob.mx/,

Universidad Internacional de Andalucia, 2012


http://www.agn.gob.mx/

La finalidad de presentar esta descripcién documental es que sirva como
instrumento para la gestion del Archivo Histérico Casa de Morelos y no
solamente eso, sino también tener objetivamente la informacidn respaldada en
un modelo ficha en base a la norma internacional ISAD (G), para respetar los
lineamientos que se intentan normalizar, cuya guia es en torno al Archivo
General de la Nacidn, para contribuir a un mismo modelo y orden. Ademas de
sistematizar la informacion del Fondo. Diocesano, Seccidén: Gobierno, Serie:
Sacerdotes, Subserie: Licencias, y agilizar la busqueda de informaciéon para
ponerla a disposicion del Archivo, cuyo motivo ademads es ayudar en la consulta
a los investigadores y publico en general, que recurren a los documentos,

Sin embargo durante el proceso de captura de informacién fue necesario
hacer uso de la paleografia para lograr entender su contenido, ya que los
documentos son del siglo XVII, al saber que incluye una escritura y una gramatica
diferente en comparacién a la actual. Cabe mencionar que los nombres propios
se respetaron tal y cual es su estructura, es decir, en el caso de que aparezcan
mal escritos erréneamente, se conservo como aparece en el documento original.
Pues a pesar de que la mayoria de los documentos aparecen fisicamente bien, en
algunos casos se encuentran deteriorados con roturas 6 con inicios de hongos, lo
que resulto un poco dificil leer el manuscrito por el tipo de letra por no ser
legible pero en la mayoria de los casos eran legibles.

También se hizo un indice analitico donde se incluyeron todos los
nombres y lugares registrados que se localizaron e intervinieron en el curso de
las solicitudes de las licencias presentadas en cada unidad documental,
clasificandolos en orden alfabético de la (A-Z), empezando con el nombre
seguido con el nimero de pdgina donde se ubica.

Por ultimo se anexo un glosario terminolégico para que ayude a
comprender algunos términos que se manejan y utilizan en el presente trabajo.

4.2 La Ficha Descriptiva Modelo

El resumen del contenido de los expedientes puede ser descriptivo o indicativo.
En este trabajo utilizaremos generalmente el resumen descriptivo y cuando no
sea posible, el indicativo. Adecuaremos los datos que encontremos en los
expedientes siguiendo las reglas archivisticas. Se aplicara la norma ISAD (G),
quien formula un modelo de ficha y el contenido debe de ser el siguiente:36

*® Aunque este es un modelo general propuesto, para el presente trabajo solo se utilizan las 4 areas de identificacion,
contexto y contenido y estructura y Area de Notas.
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FICHA DESCRIPTIVA MODELO
Unidad documental simple y/o compuesta

No. Ficha

1. AREA DE IDENTIFICACION
1.1. Cddigos de referencia: Ubicacion, nimero de caja, nimero de expediente.

1.2. Titulo. Titulo atribuido.

1.3. Fecha(s). Aiio, mesy dia de elaboracidn del documento.

1.4. Nivel de descripcion. Nivel taxonémico descrito

1.5. Volumen y soporte de la unidad de descripcién: nimero de fojas

2. AREA DE CONTEXTO.

2.1. Nombre del o de los productor(es). Nombre y apellidos del solicitante, nombre y profesion si
es posible.

3.  AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA.

3.1. Alcance y contenido: Resumen descriptivo del documento.

5. AREA DE DOCUMENTACION ASOCIADA.

5.2. Existencia y localizacion de copias. Localizacion de las copias digitales. Ya que existe el
proyecto de digitalizar todo los fondos, se recomienda la utilizacién de este campo.

6. AREA DE NOTAS. Toda aquella informacién que no puede ser asignada en alguno de los campos
anteriores y de la cual es necesario dar cuenta, como el caso de sefialar la existencia de timbres,
mapas, croquis, fotos, etc.

6.1. Notas: Anexos, imagenes, mapas, planos, sellos, etc.

EJEMPLO DE APLICACION Y EXPLICACION DE LA FICHA MODELO

6

No. de Ficha
AREA DE IDENTIFICACION
Cédigos de referencia: MX16053AHCMO. Caja 23, expediente 38.1
MX16053AHCMO. MX-México; 16. Nimero del Estado de Michoacdn de Ocampo asignado por el Instituto
Nacional de Estadistica y Geografia, INEGI. 053. Numero del Municipio de Morelia, asignado por el Instituto
Nacional de Estadistica y Geografia. AHCMO siglas para la identificacién del Museo y Archivo asignados por
el Instituto Nacional de Antropologia e Historia.
Caja 23, Numero consecutivo de caja perteneciente al Fondo Diocesano.
Expediente 38.1. Nombre y nimero de la unidad de agrupacién documental.
Titulo: Licencia
Fecha(s): 1667, Agosto 17. Afio, mes y dia.
Nivel de descripcion: Unidad documental compuesta
Volumen y soporte de la unidad de descripcion: 2 fojas
AREA DE CONTEXTO.
Nombre del o de los productor(es): Dean y Cabildo Sede Vacante de la Iglesia de Catedral de Valladolid. Fray
Clemente Veles y Sandez, Nicolds Duque de Estrada
AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA.
Alcance y contenido:
Se concede licencia al Padre Joan de Leyba clérigo de la didcesis de Valladolid para que pueda ejercer los
santos sacramentos y oir penitencia a toda persona. El licenciado Juan de Leyba presbitero presenté ante el
Bachiller Phelipe (Felipe) de Chagoyan las licencias de confesiones. Ciudad de San Luis Potosi.
AREA DE DOCUMENTACION ASOCIADA.
Existencia y localizacion de copias. Area que serd utilizada para indicar la ubicacién de las copias
digitalizadas del expediente.
AREA DE NOTAS
Notas: Area que sera utilizada en caso de existir informacion u objetos especiales en el documento. Sera de
gran utilidad ya que describird objetos que le son inherentes al mismo pero que por no tener el soporte
acostumbrado (papel) en muchas ocasiones fueron sustraidas ilegalmente.
Contiene 1 sello troquelado en cera del Dean y Cabildo.
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4.3 La informatizacion

El capitulo relativo a la informatizacion del Archivo es el que ha sido
particularmente mas dificil, y no por la falta de conocimiento, sino por el cambio
constante de objetivos planteados y consensuados con la administracion del
Archivo. Inicialmente de planteo como una aplicacién informatica que permitiera
la consulta de las descripciones archivisticas realizadas, esta consulta se planteo
que seria a nivel local (intranet), por lo cual se pensé en utilizar un software
desarrollado por la UNESCO llamado Micro-ISIS*’, este software ofrecia algunas
ventajas, como el hecho de ser una aplicacidn gratuita; sin embargo cada vez se
vio la necesidad de “abrirlo”, es decir que pudiera ser consultada en la INTERNET,
por lo que se pensé en otra opcidon, mas amigable y de capacidad de interaccién
con la WEB, se utilizdé entonces el software FileMaker, otro software de bases de
datos, sin embargo era también éste un software de pago por lo que quedd
establecido los requerimientos propios: software que interactie con la
INTERNET, de cédigo abierto (gratuito) y que permita integrar documentos
digitalizados. De las aplicaciones testeadas las mas importantes fueron:

e Alfresco

e Orfeo

e Albald de la compaiia Baratz

Cada una de las testeadas ofrecia alguna ventaja o desventaja.
Finalmente encontré a finales de 2008 una aplicacion que cumplia con nuestras
necesidades. El software se llama ICA-ATOM*® reconocimos inmediatamente las
ventajas: de cddigo abierto, corre sobre un sistema LINUX versién Ubuntu,
administrador de bases de datos MySQL, cumple con la normatividad
internacional, ISAD-G. permite su interaccion via la INTERNET y estd patrocinada
por el Consejo Internacional de Archivos, asi como otras encargadas de la
conservacién patrimonial de los documentos.

El sistema operativo estd basado en LINUX, en su versién Ubuntu. El
sistema ICA-ATOM viene en diferentes idiomas, uno de ellos el espafiol, sin
embargo es necesario adecuarlo ya que muchos de los términos no ofrecen
equivalencias en espanol; incorporar en servidor en un dominio quedando de la
siguiente manera:

http://darwin.historia.umich.mx

El sitio web lo presente en las actividades académicas de la DES-
Humanidades sobre el uso de la Tecnologias de la Informacion en la Investigacion

*” Administrador de Bases de Datos.
% puede leer mas en: http://ica-atom.org/
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Cientifica el 11 de marzo del presente afio e inmediatamente le interesé a un
nimero importante de jefes de archivo, entre ellos al Lic. Alvaro Marcos
Martinez, Jefe del Archivo Histdrico del Poder Ejecutivo del Estado y a la Lic.
Silvia Gomez, Jefa del Archivo Histdrico del Colegio de Michoacén, A. C.

El sistema aun no tiene la totalidad de la informacién sobre series y
subseries del Archivo Histérico Casa de Morelos, sin embargo en los dias
siguientes se ird incorporando la informacion.

El sistema permite la descripcion multinivel; Fondo, Seccion, Serie,
Subserie, Unidad de Instalacién y Unidad Documental; permite ademas
incorporar un objeto digital, es decir, el fichero del documento digitalizado, que
para fines de consulta se ha convertido al formato PDF. El fichero digitalizado no
puede ser abierto sin estar previamente “logueado”, para su consulta he dado de
alta al:

usuario: unia@unia.es

contrasena: unia

De esta forma se protegen los documentos de la reproduccion
descontrolada; para hacerlo es necesario escribir al administrador y solicitar su
login, indicar la razén por la que quiere acceder, la institucion para la que trabaja
y comprometerse a dar los créditos al archivo consultado y al website de
consulta.
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4.41a Digitalizacion

Para los proyectos que incluyan la digitalizacidon de las unidades documentales,
como el caso del Archivo Histdorico Casa de Morelos, sera necesario consultar la
normatividad vigente; en México no existe normativas de digitalizacién con fines
de preservacion, sin embargo la Organizacién de la Naciones Unidas a través de
la UNESCO* publicé una Guia llamada DIRECTRICES PARA PROYECTOS DE
DIGITALIZACION de colecciones y fondos de dominio publico, en particular para
aquellos custodiados en bibliotecas y archivos® elaborado por la Federacién
Internacional de Asociaciones de Bibliotecarios y Bibliotecas (IFLA) y por El
Consejo Internacional de Archivos (ICA).

En esta norma se especifica las condiciones de digitalizacién de acuerdo a
su funcidn, archivos digitales con fines de preservacién y/o difusidn. Para hablar
de digitalizacion debemos de hacer algunas consideraciones preeliminares.
Documento (fichero) Digital, aquella informacion grafica o textual nacida
(génesis) en medios informaticos. Documento Digitalizado, aquel nacido en
medios analdgicos™ y que fue exportado a un fichero informatico o electrénico
para su tratamiento y almacenamiento. Los dos anteriores parten de un
documento en soporte papel o que sera impreso en soporte papel, sea éste de
cualquier tamario (letter, carta, A4, etc.), sin embargo existe un nuevo elemento,
el Documento electrénico, que nacié en formato digital, pero no necesariamente
se presenta en formato para soporte papel, en este rubro tenemos en especial
las bases de datos

En el Archivo hablaremos entonces de documentos digitalizados, que
tienen un documento original en soporte papel. A manera de ejemplo, los
documentos originales son digitalizados en archivos digitales llamados RASTER*
y deberdn de estar capturados por encima de los 300 ppp (pixeles*® por pulgada
cuadrada) con fines de preservacién, en formato TIFF* comprimidos sin pérdida

%% | a Organizacion de las Naciones Unidas para la Educacion, la Ciencia y la Cultura. fundada en 1945.

“ puede ser consultado en: http://archive.ifla.org/VIl/s19/pubs/digit-guide-es.pdf

“ En los afios 70's del siglo pasado, ante el desarrollo explosivo de la electrénica digital que dio origen a los
microprocesadores, se comenzd a utilizar el término "analdgico" como un anténimo de la palabra "légico". Asi,
anteponiendo el prefijo 'an' o0 'ana’ se pretendid indicar la 'ausencia de' lIégica en un circuito electrénico o sefial eléctrica
que no fuera discontinua en el tiempo, como lo eran las sefiales digitales provenientes de un circuito légico formado por
compuertas légicas (AND, OR, NOT, etc.). Colaboradores de Wikipedia. Analdgico [en linea]. Wikipedia, La enciclopedia
libre, 2010 [fecha de consulta: 20 de enero del 2010]. Disponible en
<http://es.wikipedia.org/w/index.php?title=Anal%C3%B3gico&oldid=33194334>.

*2 Un archivo (fichero) RASTER, es una imagen digitalizada conformada por una rejilla rectangular de pixeles o puntos de
color; Colaboradores de Wikipedia. Grdfico rasterizado [en linea]. Wikipedia, La enciclopedia libre, 2010 [fecha de
consulta: 20 de enero del 2010]. Disponible en
<http://es.wikipedia.org/w/index.php?title=Gr%C3%A1fico_rasterizado&oldid=33177273>.

* Un pixel o pixel (acrénimo del inglés picture element, "elemento de imagen") es la menor unidad homogénea en color
que forma parte de una imagen digital, ya sea esta una fotografia, un fotograma de video o un grafico. Colaboradores de
Wikipedia. Pixel [en linea]. Wikipedia, La enciclopedia libre, 2010 [fecha de consulta: 22 de enero del 2010]. Disponible en
<http://es.wikipedia.org/w/index.php?title=P%C3%ADxel&oldid=33238797>.

* La denominacion en inglés "Tagged Image File Format" es un formato de archivo de imagenes con etiquetas. Esto se
debe a que los ficheros TIFF contienen, ademas de los datos de la imagen propiamente dicha, "etiquetas" en las que se
archiva informacién sobre las caracteristicas de la imagen, que sirve para su tratamiento posterior. Colaboradores de
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o sin comprimir, el resultado de digitalizar los documentos, es lo que conocemos
como archivos digitalizados “originales”, mientras que para difundir, es mejor
utilizar formatos de mas facil manejo como PDF, (Portable Document File)* o
Multi-TIFF*® y soportados por la mayoria de equipos de cémputo.*’ Existen otros
formatos no muy populares pero que por su utilizacién en instituciones
importantes valdria la pena sefialar, uno de ellos es el formato Mr.Sid, utilizado
en la Biblioteca del Congreso de los Estados Unidos de América.. Aunque el
formato JPG * es tal vez el formato mas popular, su uso es mas bien limitado en
la digitalizacion de documentos, principalmente por la incapacidad de contener
mas de un documento digitalizado por fichero.

Otro elemento a tomar en cuenta es el propio hardware utilizado para la
digitalizacion. Se usaron varias opciones, la primera fue a través de la utilizacién
de un escaner de libros (Konica-Minolta PS700050), para los documentos a color
se utilizdé un escaner de cama plana EPSON mod. GT20000, en otros casos fue
utilizada una camara réflex digital aunado a un tripode, separado a 1.5 mts. Del
documento y apoyado con ldmparas de iluminacién y placa de soporte.

El material digitalizado sera integrado al Sistema de Archivos Historicos
Estatales en Red. Michoacan, de acuerdo a la descripcidn que competa.

Los documentos digitalizados del Archivo fueron creados en formato
Multi-TIFF a 400 ppp. en escala de grises para fines de preservacion digital; para
el caso de su difusidon via WEB se utilizé el formato PDF a 150 ppp. resolucién
suficiente para su lectura en monitores a color y con tamano minimo de 15
pulgadas.

Wikipedia. TIFF [en linea]. Wikipedia, La enciclopedia libre, 2010 [fecha de consulta: 15 de enero del 2010]. Disponible en
<http://es.wikipedia.org/w/index.php?title=TIFF&oldid=33052037>.

* PDF (acrénimo del inglés portable document format, formato de documento portatil) es un formato de
almacenamiento de documentos, desarrollado por la empresa Adobe Systems. Este formato es de tipo compuesto
(imagen vectorial, mapa de bits y texto). Colaboradores de Wikipedia. PDF [en linea]. Wikipedia, La enciclopedia libre,
2010 [fecha de consulta: 27 de enero del 2010]. Disponible en
<http://es.wikipedia.org/w/index.php?title=PDF&oldid=33414815>.

“ Multiples imagenes en un solo archivo TIFF.

¥ Se muestra el uso de un documento digitalizado en formato PDF, utilizado en el sitio web de los Archivos Estatales en
Red. http://darwin.historia.umich.mx

8 E| formato MrSID (pronunciado Mister SID) es un estandar abierto de compresién de imagenes raster desarrollado por
Los Alamos National Laboratory, un centro publico de I+D de los EE. UU., y comercializado por la empresa LizardTech. Su
acronimo proviene de Multi-resolution Seamless Image Database y permite mostrar archivos digitales de gran tamafio
con un tiempo de carga minimo gracias a la tecnologia wavelet. Colaboradores de Wikipedia. MrSID [en linea]. Wikipedia,
La enciclopedia libre, 2008 [fecha de consultax 7 de agosto del 2008]. Disponible en
<http://es.wikipedia.org/w/index.php?title=MrSID&oldid=19281523>.

* JPEG significa "Joint Photographic Experts Group" (Grupo conjunto de expertos en fotografia), nombre de la comision
que cred la norma, la cual fue integrada desde sus inicios por la fusion de varias agrupaciones en un intento de compartir
y desarrollar su experiencia en la digitalizacién de imagenes. La ISO, tres afios antes (abril de 1983), habia iniciado sus
investigaciones en el area. Colaboradores de Wikipedia. Joint Photographic Experts Group [en linea]. Wikipedia, La
enciclopedia libre, 2010 [fecha de consulta: 26 de enero del 2010]. Disponible en
<http://es.wikipedia.org/w/index.php?title=Joint_Photographic_Experts_Group&oldid=33381870>.

*% |a Facultad de Historia de la UMSNH, cuenta con este equipo en su departamento de digitalizaciéon y microfilmacion.
Ver anexo 3
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5. DESCRIPCION MULTINIVEL

5.1 Descripcion nivel FONDO

1. AREA DE IDENTIFICACION
1.1. Cddigos de referencia: MX16053AHCMO.
1.2. Titulo: DIOCESANO
1.3. Fecha(s): 1667-1853
1.4. Nivel de descripcion: FONDO
1.5. Volumen y soporte de la unidad de descripcion: 540 Cajas
2. AREA DE CONTEXTO.
2.1. Nombre del o de los productor(es). Antiguo Obispado de Michoacdn
2.2. Historia Institucional/Resefia biogrdfica

El Museo de Sitio alberga un archivo con documentacién generada por la
administracion eclesiastica del antiguo Obispado de Michoacan, mejor conocido
como Casa de Morelos. Por ser un museo y recinto de homenaje al Siervo de la
Nacién don José Maria Morelos y Pavén a quien le pertenecia el inmueble. Alli
se ubica el Archivo del Antiguo Obispado de Michoacdn, riqueza invaluable, al ser
el mayor y mas significativo de origen eclesiastico que tiene a su cuidado el
Instituto Nacional de Antropologia e Historia.

En 1801, el cura del pueblo de Cardcuaro, Don José Maria y Morelos,
adquirié el inmueble comprando la casa a Juan José Martinez, la cual, sufrid
algunos cambios en su estructura arquitectdnica, ya que fue Morelos quien
termind la construccién al incorporar la segunda planta. Sin embargo la mayor
parte del tiempo no era habitada por Morelos, no fue hasta que dispuso que su
hermana Antonia Morelos, que habia quedado sola a la muerte de su madre en
1799, viviera en ella. Aunque sélo en una parte, ya que la finca contaba con
accesorias que fueron alquiladas a Miguel Cervantes oriundo de Guanajuato,
quien abrié una tienda de productos alimenticios. Sin embargo a la larga contrajo
Cervantes nupcias con la hermana de Morelos en 1807, quienes tuvieron como
Unica hija a Teresa Cervantes Morelos.

No obstante Morelos entré en crisis financiera para 1810 pues antes de
iniciarse la guerra insurgente otorgd el poder a su cufiado para hipotecar la
casona y asi poder llevar a cabo la paga correspondiente que permitiera
solucionar sus deudas; deuda que ascendié a 673 pesos, 4 reales y 6 granos.
Puesto que al estallar la revolucién insurgente, la Casa del General Morelos entre
otras, sufrieron grandes estragos por el grupo realista al grado de dejarlas
inhabitables. A partir de ello, la familia tuvo que escapar y refugiarse en el
rancho de Zindurio donde permanecieron hasta consumarse la Independencia.
Fue hasta 1822 que Antonia y Nicolas podrian recuperar la casa nuevamente por
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ser herederos. Aunque se dificultaria pues la Casa estaba bajo una hipoteca que
no logré solventarse hasta realizar un convenio notarial. Mas tarde, al
solucionarse el problema de la hipoteca de la casa ésta pasd a ser nuevamente
de la familia Morelos, donde empezaron a reconstruir y modificar la estructura
de la casa.

Pero no seria hasta 1910, con motivo de la celebracion del centenario de
la Independencia, cuando el inmueble pasé a manos del gobierno federal para
convertirlo en un recinto y museo en honor al insurgente michoacano. Sin
embargo a pesar de la resistencia que puso Don Francisco de Paula Pérez de
Morelos a la instruccién presidencial se cumplié al grado de elaborar mas tarde
un proyecto histérico que daria inicio a la presentacién de la casa como Museo
en 1921. Esto provocd también que Nicolds Pérez, médico y escritor creara una
junta Patridtica conformada por personajes destacados, el objeto era organizar
festejos y exposiciones, logré que el Presidente de la Republica lo nombrara
“Guardian de la Casa de Morelos”, a su muerte en 1930, el cargo fue asumido
por su hermana Catalina, quien también fallecié sustituyéndola Concepcidn
Pérez Morelos, ultima del linaje de los Pérez Morelos.

Este edificio tiene un estilo arquitectdnico caracteristico del siglo XVIII de
origen barroco por su singularidad, como ejemplo el patio principal que no
tiene arquerias sino esbeltas columnas toscanas de cantera. Ademas de tener
elementos decorativos tipicos del barroco, como son las guardamalletas que se
encuentran en la mayor parte del edificio, junto con las tapas curvilineas. La
segunda planta que se distribuye en 3 grandes cuartos y se encuentra sostenida
en las hermosas columnas déricas que ademas de contar con extensos pasillos y
con una grande terraza nombrada el “paisaje”; por tener una amplia vista a su
alrededor. En si, esta edificacién viene a ser parte de la riqueza que tiene
Morelia, por sus grandes edificios coloniales que cuentan con caracteristicas
homogéneas y que en conjunto la edifican para ser parte del simbolo estético de
la ciudad, que es su arquitectura y urbanismo.

Por érdenes de la Direccion de Monumentos Coloniales y del Gobierno
del Estado de Michoacdn en 1932 se entregd el archivo a la Casa de Morelos,
siendo declarado como Monumento Histérico de propiedad Federal. La
Secretaria de Educacién Publica decidié que el acervo quedara en custodia del
Departamento de Monumentos Artisticos, Arqueolégicos e Histéricos, pero se
trasladaria a la Casa de Morelos donde estaria bajo cuidado de especialistas.

No seria hasta 1939 con la creacion del Instituto Nacional de
Antropologia e Historia, mediante decreto por el presidente Ldzaro Cardenas del
Rio donde el INAH tomé posesion del Archivo Casa de Morelos para custodiarlo,
conservarlo y difundirlo con la consulta para los investigadores y publico en
general.

2.3. Historia Archivistica
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El Archivo Histérico Casa Morelos, cuenta con un cuadro de clasificacion
organizado que permite tener el control y la recuperacién de cada unidad del
acervo. Esta estructura estd basada en los conceptos de Fondo, Subfondo,
Seccién, Serie, Subserie, Expediente y Unidad Documental, que establece una
distincidn y una jerarquia, es decir, una clasificacién que aprueba e identifica con
facilidad cada grupo y cada documento. El archivo cuenta con el fondo
eclesidstico que corresponde la curia diocesana, cabildo eclesiastico, parroquias
y conventos, y el civil con un contenido de documentos elaborados por el estado
y demas instituciones. Los Fondos que conforman al archivo datan de los siglos
XVI al XIX, contiene algunos escritos en latin ademds abarca una variedad de
testimonios que representan las actividades administrativas de la Iglesia, como
de la vida social y cultural de la Nueva Espafia. Este periodo administrativo fue
muy importante en la historia de la Casa de Morelos, puesto que en dicho
periodo se depositd el Archivo del Antiguo Obispado y se realizé una
restauracién al inmueble para recuperar su aspecto original y se introdujo una
variedad de objetos representativos de la época para enriquecer la museografia.

2.4. Forma de ingreso

No existe una forma de ingreso formal, su formacion se debié a la existencia de
la masa documental incautada a la Iglesia durante las Leyes de Reforma.(1859-
1860).

3. AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA.

3.1. Alcance y contenido. El fondo se encuentra dividido en las secciones
gobierno y justicia. Sobre el funcionamiento de la didcesis y los procesos
judiciales de la misma.

3. AREA DE CONDICIONES DE ACCESO Y UTILIZACION

4.1. Condiciones de acceso. De consulta publica, toda persona interesada
debera de registrarse y darse de alta como usuario, con una carta de la
institucion educativa a la que pertenece, en caso de ser usuario casual,
debera de presentar carta de intencidén. Reglamento interno del Archivo.

4.2. Condiciones de reproduccion. No se permite la reprografia.

4.3. Lengua/escritura(s) de los documentos. En su mayoria en castellano,
aunque existen algunos en francés, italiano y latin; también existen
documentos en ndhuatl o purépecha (lengua indigena de Michoacan).

6. AREA DE NOTAS

6.1. Notas. Algunos documentos contienen sellos troquelados en cera.

Croquis de haciendas.
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5.2 Descripcién nivel SECCION

1. AREA DE IDENTIFICACION
1.1. Cddigos de referencia: MX16053AHCMO.
1.2. Titulo: GOBIERNO
1.3. Fecha(s): 1667-1699
1.4. Nivel de descripcién: SECCION
1.5. Volumen y soporte de la unidad de descripcion: 301 Cajas
2. AREA DE CONTEXTO.
2.1. Nombre del o de los productor(es). Antiguo Obispado de Michoacdn
3. AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA.
3.1. Alcance y contenido. Se encarga principalmente del funcionamiento
administrativo de la diécesis, permisos, administracién pecuniaria,
correspondencias. Funcionamiento de las parroquias y de los santuarios.
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5.3 Descripcidn nivel SERIE

1. AREA DE IDENTIFICACION
1.1. Cddigos de referencia: MX16053AHCMO.
1.2. Titulo: SACERDOTES
1.3. Fecha(s): 1667-1810
1.4. Nivel de descripcion: SERIE
1.5. Volumen y soporte de la unidad de descripcion: 117 Cajas
2. AREA DE CONTEXTO.
2.1. Nombre del o de los productor(es). Antiguo Obispado de Michoacan
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5.4 Descripcion nivel SUBSERIE

1. AREA DE IDENTIFICACION

1.1. Cddigos de referencia: MX16053AHCMO.

1.2. Titulo: LICENCIAS

1.3. Fecha(s): 1667-1699

1.4. Nivel de descripcion: SUBSERIE

1.5. Volumen y soporte de la unidad de descripcion: 2 Cajas
2. AREA DE CONTEXTO.

2.1. Nombre del o de los productor(es). Antiguo Obispado de Michoacdn
3. AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA.
Alcance y contenido. Los expedientes hacen énfasis a una caracteristica particular
en mayoria responde a lugares especificos que se ubican dentro de la jurisdiccién
diocesana del Obispado de Michoacdan. Ademas, el catalogo ofrece una tipologia
documental referente a la aplicacidn de solicitudes o peticiones de origen moral
por los distintos personajes que laboran dentro de la Iglesia para que se
aprueben las licencias en el ambito religioso con el fin de poder predicar y
confesar en las distintas ciudades, villas, pueblos y demas. También aporta datos
gue simplifican la forma de procesar los tramites eclesidsticos para autorizar las
actividades religiosas, en la forma de ceder la Iglesia los titulos de licencia, junto
con los nombres de aquellos que la solicitan revelando su cargo y categoria.

Universidad Internacional de Andalucia, 2012



5.5 Descripcion nivel UNIDAD DOCUMENTAL
1
No. de Ficha
AREA DE IDENTIFICACION
Cddigos de referencia: MX16053AHCMO. Caja 23, expediente 34.1
Titulo: Licencia
Fecha(s): 1667, Agosto 13
Nivel de descripcion: UNIDAD DOCUMENTAL COMPUESTA
Volumen y soporte de la unidad de descripcion: 2 fojas
AREA DE CONTEXTO.
Nombre del o de los productor(es): Sebastian de Pedraza y Zufiga, Bachiller Antonio Larrauri de
Carmona, Bachiller Thomas Pérez Deza, Secretario y Clemente Valdes y Sandes.
AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA.
Alcance y contenido
Los Bachilleres otorgan licencia a Thomas Larios para que pueda administrar los Santos
Sacramentos y oir la penitencia de todos sus feligreses en el partido del que es beneficiado.
Nicolds de Salazar en su ausencia.

2
No. de Ficha
AREA DE IDENTIFICACION
Cddigos de referencia: MX16053AHCMO. Caja 23, expediente 35.1
Titulo: Licencia
Fecha(s): 1667, Julio 15
Nivel de descripcion: Unidad documental compuesta
Volumen y soporte de la unidad de descripcion: 2 fojas
AREA DE CONTEXTO.
Nombre del o de los productor(es): Don Juan Sevillas Servantes Vecino de esta Ciudad de Real San
Luis Potosi.
AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA.
Alcance y contenido
El Obispado de Michoacan Don Fray Marcos Ramos, le otorga licencia para ocupar la vacante en
una capilla ubicada en una Hacienda que parte a ser de la jurisdiccidn de la Villa de San Felipe.

3
No. de Ficha
AREA DE IDENTIFICACION
Cddigos de referencia: MX16053AHCMO. Caja 23, expediente 36.1
Titulo: Licencia
Fecha(s): 1668, Junio 12
Nivel de descripcion: Unidad documental compuesta
Volumen y soporte de la unidad de descripcion: 2 fojas
AREA DE CONTEXTO.
Nombre del o de los productor(es): Diego Romero Sanabia
AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA.
Alcance y contenido
Clérigo presbitero pide licencia para cantar su primera misa en el pueblo de Capacuaro para el
dia de San Juan. También pide se mande remitir a examen de ceremonias y poder obtener
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licencia para celebrar. Se le realiz6 el examen de ceremonias y del santo sacrificio de las misas
por lo que se le otorga la dicha licencia en dia 13 de Junio de 1668 por Joseph Mufioz Carvajal.

4
No. de Ficha
AREA DE IDENTIFICACION
Cddigos de referencia: MX16053AHCMO. Caja 23, expediente 36.2
Titulo: Licencia
Fecha(s): 1668, Junio 15
Nivel de descripcion: Unidad documental compuesta
Volumen y soporte de la unidad de descripcion: 2 fojas
AREA DE CONTEXTO.
Nombre del o de los productor(es): Bachiller Joseph de Herrera Balbuende
AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA.
Alcance y contenido
Clérigo presbitero pide licencia para cantar su primera misa en la ciudad de México, ademas de
solicitar que se le haga examen de ceremonias para poder obtener la licencia y poder celebrar.
Se le examind y encontrdé capaz por lo que se concede la licencia en Valladolid el 20 de Junio de
1668.

5

No. de Ficha
AREA DE IDENTIFICACION
Cddigos de referencia: MX16053AHCMO. Caja 23, expediente 37.1
Titulo: Licencia
Fecha(s): 1668, Mayo 8
Nivel de descripcion: Unidad documental compuesta
Volumen y soporte de la unidad de descripcion: 4 fojas
AREA DE CONTEXTO.
Nombre del o de los productor(es): Clemente Veles y Sanles, Francisco Salazar y Mufioz. Dean y
Cabildo Sede Vacante de la Catedral de la ciudad de Valladolid
AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA.
Alcance y contenido
Se concede licencia al Padre Joan Martin Varragan clérigo presbitero para que en la capilla de su
hacienda de labor ubicada en términos de la jurisdiccién de Zamora se celebre misa. Pidiéndole
que solamente sea dicha por padres o sacerdotes del Obispado y en dias que estan permitidos.
Se solicita ademas se visite dicha capilla para verificar que esté en condiciones propias para
poder decir las misas alli. Se realizé la visita a la capilla y se encontré apropiada. 7 de Julio de
1668. Ademas Don Francisco Sarmiento de Acuna pide sea renovada la licencia.
AREA DE NOTAS
Notas: Se encuentra dos sellos troquelados en cera, 1° del Dedn y Cabildo y el 2° de Fray
Francisco Sarmiento de Acuna.

6
No. de Ficha
AREA DE IDENTIFICACION
Cddigos de referencia: MX16053AHCMO. Caja 23, expediente 38.1
Titulo. Licencia
Fecha(s). 1667, Agosto 17
Nivel de descripcion: Unidad documental compuesta
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Volumen y soporte de la unidad de descripcion: 2 fojas

AREA DE CONTEXTO.

Nombre del o de los productor(es): Dean y Cabildo Sede Vacante de la Iglesia de Cathedral de
Valladolid. Fray Clemente Veles y Sandes, Nicolas Duque de Estrada

AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA.

Alcance y contenido

Se concede licencia al Padre Joan de Leyba clérigo de la didcesis de Valladolid para que pueda
ejercer los santos sacramentos y oir penitencia a toda persona. El licenciado Juan de Leyba
presbitero presentd ante el Bachiller Phelipe (Felipe) de Chagoydn las licencias de confesiones.
Ciudad de San Luis Potosi, 3 de Junio de 1668.

AREA DE NOTAS

Notas:

Contiene 1 sello troquelado en cera del Dean y Cabildo.

7
No. de Ficha
AREA DE IDENTIFICACION
Cddigos de referencia: MX16053AHCMO. Caja 23, expediente 39.1
Titulo: Licencia
Fecha(s): 1669, Abril 29
Nivel de descripcion: Unidad documental compuesta
Volumen y soporte de la unidad de descripcion: 2 fojas
AREA DE CONTEXTO.
Nombre del o de los productor(es): Fray Joseph Carrera
AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA.
Alcance y contenido
Carta del autor dirigida al sefior Fray Don Diego de Veldsquez y Balencia a quien le pide licencia
para casar a Don Thomas de Medina, pues al estar 15 afios amancebado y con 5 hijos esta
arrepentido y quiere casarse. Convento de Taximaroa. Se le concede licencia para casar a Don
Thomas de Medina en Valladolid 4 de mayo de 1669.

8

No. de Ficha
AREA DE IDENTIFICACION
Cddigos de referencia: MX16053AHCMO. Caja 23, expediente 40.1
Titulo: Licencia
Fecha(s): 1670, Mayo 17
Nivel de descripcion: Unidad documental compuesta
Volumen y soporte de la unidad de descripcion: 3 fojas
AREA DE CONTEXTO.
Nombre del o de los productor(es): Licenciado Geronimo de Mendoza y de Mordn clérigo
presbitero
AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA.
Alcance y contenido
Pide se le renueve su licencia ya que al haber administrado misa durante 4 afios en tierra caliente
ésta se le ha cumplido. Se le examiné en lenguas tarascas por el Licenciado Don Fernando de Rio
Frio abogado de la Audiencia de la Nueva Espafia, le despaché la licencia en Valladolid en 18 de
marzo 1670.

Universidad Internacional de Andalucia, 2012

37



38

9

No. de Ficha
AREA DE IDENTIFICACION
Cddigos de referencia: MX16053AHCMO. Caja 23, expediente 40.2
Titulo: Licencia
Fecha(s): 1670, Noviembre 8
Nivel de descripcion: Unidad documental compuesta
Volumen y soporte de la unidad de descripcion: 1 foja
AREA DE CONTEXTO.
Nombre del o de los productor(es): Licenciado Bernardo de Rio Frio abogado de la Real Audiencia,
cura propio del partido de Aranza y subprovisor y vicario general.
AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA.
Alcance y contenido
El licenciado otorga poder al licenciado Lucas de lIriarte Arvide Rasionero de la Santa Iglesia
Cathedral para que reciba y cobre de Bartolomé de Mollinedo Caranza duefio de la Hacienda de
Acumbaro del Beneficio de hacer azucar. Firman como testigos Pedro Millan, Juan de Grijalva,
Ignacio Ramirez Vecinos.

10
No. de Ficha
AREA DE IDENTIFICACION
Cddigos de referencia: MX16053AHCMO. Caja 23, expediente 40.3
Titulo: Licencia
Fecha(s): 1670, Marzo 6
Nivel de descripcion: Unidad documental compuesta
Volumen y soporte de la unidad de descripcion: 2 fojas
AREA DE CONTEXTO.
Nombre del o de los productor(es): Don Francisco Sarmiento de Luna Obispo de Michoacan
AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA.
Alcance y contenido
El otorga prorroga de licencia al Bachiller don Melchor de Sotomayor clérigo presbitero vecino de
la Villa de Santa Fe, Minas de Guanajuato para que en la capilla de su hacienda de minas de
beneficio de sacar plata y se digan los santos sacramentos.
AREA DE NOTAS
Notas: Contiene un sello troquelado en cera de fray Francisco

11
No. de Ficha
AREA DE IDENTIFICACION
Cddigos de referencia: MX16053AHCMO. Caja 23, expediente 41.1
Titulo: Licencia
Fecha(s): 1675, Mayo 16
Nivel de descripcion: Unidad documental compuesta
Volumen y soporte de la unidad de descripcion: 2 fojas
AREA DE CONTEXTO.
Nombre del o de los productor(es). Licenciado Don Garcia de Legaspi Velasco seminario del Santo
Oficio de la Inquisicidn, cura beneficiado, vicario capitdn Juez eclesiastico.
AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA.
Alcance y contenido
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Concede a Joseph Enrriques de Renteria vecino de la ciudad de Valladolid prérroga de licencia
que tenia de 8 meses para pedir limosna para Nuestra Sefiora de la Paz, hermandad que esta
fundada en la parroquia de Indaparapeo. Para poder salir del Obispado para asi solicitarla. San
Luis Potosi.

12
No. de Ficha
AREA DE IDENTIFICACION
Cddigos de referencia: MX16053AHCMO. Caja 23, expediente 41.2
Titulo: Licencia
Fecha(s): 1675, Mayo 14
Nivel de descripcion: Unidad documental compuesta
Volumen y soporte de la unidad de descripcion: 4
AREA DE CONTEXTO.
Nombre del o de los productor(es): Bachiller Francisco de Zamora, Joseph Henriquez de Renteria,
Joseph Baptista, Fray Francisco Campos.
AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA.
Alcance y contenido
Recibo de las limosnas recogidas en diferentes partidos, pueblos, haciendas del Obispado de
Michoacan. Comienza con el Bachiller quien recoge 4 pesos entre los naturales del pueblo de San
Miguel.

13
No. de Ficha
AREA DE IDENTIFICACION
Cddigos de referencia: MX16053AHCMO. Caja 23, expediente 41.3
Titulo: Licencia
Fecha(s): 1670, Enero 29
Nivel de descripcion: Unidad documental compuesta
Volumen y soporte de la unidad de descripcion: 3 fojas
AREA DE CONTEXTO.
Nombre del o de los productor(es): Fray Francisco Sarmiento de Luna Obispo de Michoacan
AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA.
Alcance y contenido
Otorga la licencia al licenciado Thomas Barreto para administrar el santo sacramento de la
penitencia a hombres espafioles y tarascos en Silao.

14
No. de Ficha
AREA DE IDENTIFICACION
Cddigos de referencia: MX16053AHCMO. Caja 23, expediente 41.4
Titulo: Licencia
Fecha(s): 1674, Octubre 4
Nivel de descripcion: Unidad documental compuesta
Volumen y soporte de la unidad de descripcion: 2 fojas
AREA DE CONTEXTO.
Nombre del o de los productor(es): Bachiller Don Joseph de Frias Balensuela presbitero vicario y
juez eclesiastico
AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA.
Alcance y contenido
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Informa a Fray Paio Enrriquez de Rivera Arzobispo de la ciudad de México que se presentd ante
Joseph Enrriquez de Renteria presentando una licencia al Obispo de Michoacan para pedir
limosna para Nuestra Sefiora de la Paz, hermandad fundada en el partido de Indaparapeo, y que
por lo tanto de la licencia para pedir dicha limosna, Querétaro.

15
No. de Ficha
AREA DE IDENTIFICACION
Cddigos de referencia: MX16053AHCMO. Caja 23, expediente 41.5
Titulo: Licencia
Fecha(s): 1678, Noviembre 12
Nivel de descripcion: Unidad documental compuesta
Volumen y soporte de la unidad de descripcion: 1 foja
AREA DE CONTEXTO.
Nombre del o de los productor(es): Don Manuel Fernandez de Santa Cruz Obispo de Puebla
AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA.
Alcance y contenido
Concede licencia al Bachiller Don Alonso de Llano y Estrada presbitero para que haga viaje al
Obispado de Michoacan y atienda sus negocios. Ademas solicita a los sefiores Dedn y Cabildo
Sede Vacante, al sefior Obispo y demas ministros lo manden recibir. Puebla de los Angeles.
AREA DE NOTAS
Notas: Contiene un sello troquelado en cera de Don Manuel Fernandez de Santa Cruz Obispo de
Puebla

16
No. de Ficha
AREA DE IDENTIFICACION
Cddigos de referencia: MX16053AHCMO. Caja 23, expediente 42.1
Titulo: Licencia
Fecha(s):1671, Mayo 30
Nivel de descripcion: Unidad documental compuesta
Volumen y soporte de la unidad de descripcion: 2 fojas
AREA DE CONTEXTO.
Nombre del o de los productor(es): Fray Francisco Antonio de Sarmiento Obispo de Michoacan
AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA.
Alcance y contenido
Concede licencia para decir misa en la capilla del Ingenio de Don Antonio de Bergara en el
beneficiado de Pinzdndaro.

17
No. de Ficha
AREA DE IDENTIFICACION
Cddigos de referencia: MX16053AHCMO. Caja 23, expediente 42.2
Titulo: Licencia
Fecha(s): 1671, Junio 6
Nivel de descripcion: Unidad documental compuesta
Volumen y soporte de la unidad de descripcion: 1 foja
AREA DE CONTEXTO.
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Nombre del o de los productor(es): Joseph Gutiérrez de los Olivos beneficiado del Pueblo de
Capacuaro

AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA.

Alcance y contenido

El presbitero presenta al sefior Obispo de Michoacan Don Francisco Sarmiento y en conformidad
a su edicto general de visita, sus licencias de decir misa y titulos, y dijo no tener capellania por
haber renunciado a ella.

18

No. de Ficha
AREA DE IDENTIFICACION
Cddigos de referencia: MX16053AHCMO. Caja 23, expediente 42.3
Titulo: Licencia
Fecha(s): 1671, Julio 8
Nivel de descripcion: Unidad documental compuesta
Volumen y soporte de la unidad de descripcion: 3 fojas
AREA DE CONTEXTO.
Nombre del o de los productor(es): Don Fray Francisco Sarmiento de Luna Obispo de Michoacan
AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA.
Alcance y contenido
Otorga la licencia a Gaspar de Valdés duefio de la Hacienda de hacer azucar llamada Terrenate
situada en la doctrina de Tepalcatepec para que en la capilla de dicha hacienda se diga misa.
Valladolid.

19
No. de Ficha
AREA DE IDENTIFICACION
Cddigos de referencia: MX16053AHCMO. Caja 23, expediente 42.4
Titulo: Licencia
Fecha(s): 1671, Diciembre 5
Nivel de descripcion: Unidad documental compuesta
Volumen y soporte de la unidad de descripcion: 2 fojas
AREA DE CONTEXTO.
Nombre del o de los productor(es): Fray Juan de Sallas de la Orden de los frailes menores
franciscanos, ministro provisor.
AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA.
Alcance y contenido
Concede licencia a Fray Carlos de Arana para que se presente ante los sefiores Dedn y Cabildo
Sede Vacante del Obispado de Michoacan. Cuya finalidad es para que le ratifiquen la licencia que
se le otorgd de administrador en la doctrina en el convento de San Miguel Mezquitic.
AREA DE NOTAS
Notas: Contiene un sello troquelado en cera de los franciscanos

20
No. de Ficha
AREA DE IDENTIFICACION
Cddigos de referencia: MX16053AHCMO. Caja 23, expediente 43.1
Titulo: Licencia
Fecha(s): 1672, Junio 12
Nivel de descripcion: Unidad documental compuesta
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Volumen y soporte de la unidad de descripcion: 2 fojas

AREA DE CONTEXTO.

Nombre del o de los productor(es): Fray Francisco Sarmiento de Luna Obispo de Michoacan
AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA.

Alcance y contenido

Concede licencia al licenciado Juan de la Barrera abogado de la Real Audiencia para que en la
capilla de su Hacienda de sacar plata en la jurisdicciéon de Marfil llamada San Gabriel se pueda
llevar a cabo el sacramento de la misa. Villa de Guanajuato. Se llevé a cabo la visita a la capilla
por Joseph Ramos de Bustos encontrandola propia para que en ella se realicen los sacramentos
de la misa.

21
No. de Ficha
AREA DE IDENTIFICACION
Cddigos de referencia: MX16053AHCMO. Caja 23, expediente 43.2
Titulo: Licencia
Fecha(s): 1670, Febrero 2
Nivel de descripcion: Unidad documental compuesta
Volumen y soporte de la unidad de descripcion: 3 fojas
AREA DE CONTEXTO.
Nombre del o de los productor(es): Fray Francisco Sarmiento de Luna Obispo de Michoacan
AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA.
Alcance y contenido
Se otorga licencia al Alférez Franco Sdenz de Goya administrador de la Hacienda de minas
llamada San Matheo (Mateo) perteneciente al beneficio de la villa de Santa Fee (Fe) de
Guanajuato para que en ella se pueda administrar el sacramento de la misa.
AREA DE NOTAS
Notas: Contiene un sello troquelado en cera del Obispo de Michoacan Fray Francisco Sarmiento
Luna

22
No. de Ficha
AREA DE IDENTIFICACION
Cddigos de referencia: MX16053AHCMO. Caja 23, expediente 43.3
Titulo: Licencia
Fecha(s): 1672, Mayo 12
Nivel de descripcion: Unidad documental compuesta
Volumen y soporte de la unidad de descripcion: 2 fojas
AREA DE CONTEXTO.
Nombre del o de los productor(es): Fray Francisco Sarmiento de Luna Obispo de Michoacan
AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA.
Alcance y contenido
El otorga licencia al licenciado Phelipe (Felipe) de Leura presbitero para que en su hacienda de
labor de la advocacion de Nuestra Sefiora de la Concepcion en la jurisdiccién de Guadalcazar el
sacramento de la misa. Valle de San Francisco.

23
No. de Ficha
AREA DE IDENTIFICACION
Cddigos de referencia: MX16053AHCMO. Caja 23, expediente 43.4
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Titulo: Licencia

Fecha(s): 1668, Junio 15

Nivel de descripcion: Unidad documental compuesta

Volumen y soporte de la unidad de descripcion: 2 fojas

AREA DE CONTEXTO.

Nombre del o de los productor(es): Andrés Fernandez, Lugar Teniente, Alcalde Mayor

AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA.

Alcance y contenido

Alcalde Mayor se presento ante Joseph de Sandoval para otorgar a Nicolas Juarez poder para que
vea el asunto de una capellania que mandd fundar Maria de Marmolejo. Villa de San Phelipe
(Felipe). El licenciado Nicolas Judrez entrega a Juan Antonio de Salinas poder otorgado a Maria de
Marmolejo para que en su lugar vea los asuntos que le encargaron.

24
No. de Ficha
AREA DE IDENTIFICACION
Cddigos de referencia: MX16053AHCMO. Caja 23, expediente 43.5
Titulo: Licencia
Fecha(s): Sin lugar ni Fecha
Nivel de descripcion: Unidad documental compuesta
Volumen y soporte de la unidad de descripcion: 1 foja
AREA DE CONTEXTO.
Nombre del o de los productor(es): Don Fray Francisco Sarmiento de Luna Obispo de Michoacéan
AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA.
Alcance y contenido
Licencia para que se administren los sacramentos en la capilla de San Juan Serano (Guanajuato).
AREA DE NOTAS
Notas: Expediente incompleto

25
No. de Ficha
AREA DE IDENTIFICACION
Cddigos de referencia: MX16053AHCMO. Caja 23, expediente 43.6
Titulo: Licencia
Fecha(s): 1672, sin fecha ni lugar
Nivel de descripcion: Unidad documental compuesta
Volumen y soporte de la unidad de descripcion: 1
AREA DE CONTEXTO.
Nombre del o de los productor(es): Sin autor
AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA.
Alcance y contenido
Licencias de capillas Oratorios, ayudas de parroquias, una de confesor y otra para que cierta
familia pueda cumplir con el precepto anual de su capilla en caso de enfermedad, dadas por el
Obispo de Michoacdan Fray Francisco Sarmiento de Luna.
AREA DE NOTAS
Notas: Expediente incompleto

Universidad Internacional de Andalucia, 2012

43



44

26
No. de Ficha
AREA DE IDENTIFICACION
Cddigos de referencia: MX16053AHCMO. Caja 23, expediente 43.7
Titulo: Licencia
Fecha(s): 1672, Noviembre 23
Nivel de descripcion: Unidad documental compuesta
Volumen y soporte de la unidad de descripcion: 1 foja
AREA DE CONTEXTO.
Nombre del o de los productor(es): Ambrosio Ignacio Espinola y Guzman Arzobispo de Palencia
AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA.
Alcance y contenido
Carta dimisoria para el presbitero Antonio Nufiez de Medina dada por el Arzobispo de Palencia.
Texto en latin, y tiene un sello troquelado en cera.

27
No. de Ficha
AREA DE IDENTIFICACION
Cddigos de referencia: MX16053AHCMO. Caja 23, expediente 44.1
Titulo: Licencia
Fecha(s): 1675, Marzo 8
Nivel de descripcion: Unidad documental compuesta
Volumen y soporte de la unidad de descripcion: 2 fojas
AREA DE CONTEXTO.
Nombre del o de los productor(es): Don Francisco Vendin y Molina Obispo de Michoacan
AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA.
Alcance y contenido
Otorga la licencia de confesor a Nicolds Negrete y Carbajal presbitero, después de haberlo
encaminado en materia moral, de la Hacienda del Rincdn en la jurisdiccidn de Valladolid.
AREA DE NOTAS
Notas: Contiene un sello troquelado en cera del Obispo de Michoacan, Francisco Verdin de
Molina

28
No. de Ficha
AREA DE IDENTIFICACION
Cddigos de referencia: MX16053AHCMO. Caja 23, expediente 44.2
Titulo: Licencia
Fecha(s): 1675, Febrero 12
Nivel de descripcion: Unidad documental compuesta
Volumen y soporte de la unidad de descripcion: 1 foja
AREA DE CONTEXTO.
Nombre del o de los productor(es): Don Nicolas Duque de Estrada.
AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA.
Alcance y contenido
Otorgacién de una licencia al licenciado Pedro Martinez de Uriarte. Para que en la capilla de la
Hacienda de San Joseph ubicada en términos del pueblo de Yumbo de su propiedad celebre el
sacrificio de la misa. Valladolid.
AREA DE NOTAS
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Notas: Existe un sello troquelado en cera de Don Nicolds Duque de Estrada

29
No. de Ficha
AREA DE IDENTIFICACION
Cddigos de referencia: MX16053AHCMO. Caja 23, expediente 45.1
Titulo: Licencia
Fecha(s): 1675, Mayo 17
Nivel de descripcion: Unidad documental compuesta
Volumen y soporte de la unidad de descripcion: 2 fojas
AREA DE CONTEXTO.
Nombre del o de los productor(es): Don Josephe revisar
AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA.
Alcance y contenido
Presenta ante el sefior Obispo de Michoacdn Don Francisco Verdin y Molina y en conformidad a
su edicto General de Visita sus licencias de confesor y su nombramiento de su capellania.
Valladolid.
30
No. de Ficha
AREA DE IDENTIFICACION
Cddigos de referencia: MX16053AHCMO. Caja 23, expediente 45.2
Titulo: Licencia
Fecha(s): 1675, Marzo 1
Nivel de descripcion: Unidad documental compuesta
Volumen y soporte de la unidad de descripcion: 2 fojas
AREA DE CONTEXTO.
Nombre del o de los productor(es): Licenciado Diego de Vargas presbitero domiciliario en el
Obispo de Michoacdan
AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA.
Alcance y contenido
Solicita a Don Nicolads de Puerto le sea ajustada la composicion de la licencia para ofrecer el
sacrificio de la misa en la capilla de su Hacienda de Morales. Ciudad de México.

31
No. de Ficha
AREA DE IDENTIFICACION
Cddigos de referencia: MX16053AHCMO. Caja 23, expediente 46.1
Titulo: Licencia
Fecha(s): 1678, Marzo 15
Nivel de descripcion: Unidad documental compuesta
Volumen y soporte de la unidad de descripcion: 3 fojas
AREA DE CONTEXTO.
Nombre del o de los productor(es): Dean y Cabildo Sede Vacante de la Catedral de Valladolid
Obispado de Michoacan
AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA.
Alcance y contenido
Concede la licencia a Marcos Guerra como confesor de hombres y mujeres en lengua castellana.
Valladolid.
AREA DE NOTAS
Notas: Contiene un sello troquelado en cera del Dean y Cabildo Sede Vacante
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32
No. de Ficha
AREA DE IDENTIFICACION
Cddigos de referencia: MX16053AHCMO. Caja 23, expediente 47.1
Titulo: Licencia
Fecha(s): 1678, Abril 19
Nivel de descripcion: Unidad documental compuesta
Volumen y soporte de la unidad de descripcion: 1 foja
AREA DE CONTEXTO.
Nombre del o de los productor(es): Seior Fray Paio de Rivera del Orden de San Agustin Arzobispo
de México
AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA.
Alcance y contenido
Concede licencia para que pueda ir al Obispado de Michoacan por tiempo de 6 meses a los
negocios que refiere y también para hacer oposicidn a algun beneficio que hubiera al Bachiller
Phelipe (Felipe) de Perea clérigo presbitero. Ciudad de México.
AREA DE NOTAS
Notas: Contiene un sello troquelado en cera de Fray Paio de Rivera Arzobispo de México

33

No. de Ficha
AREA DE IDENTIFICACION
Cédigos de referencia: MX16053AHCMO. Caja 23