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EL PUERTO DE HUELVA

El enclave estratégico de las desembocaduras de los rios Tinto y Odiel ha sido desde la
antigliedad uno de los puertos naturales mas visitados, desde tiempos prehistdricos,
continuado por tartesos, fenicios y griegos, que buscaban el oro, la plata y el cobre en
la sierra de Huelva. En el siglo VIII a. c. los tartesios, afincados en nuestras costas, eran
famosos por la fabricacién de ceramicas y productos metallrgicos, que comerciarian
con los fenicios, a través del Mediterrdneo. En el siglo VI a. c. entran en escena los
griegos, que al igual que los fenicios se interesan por la plata y los metales de los
tartesios, introduciendo ademas como novedad la moneda, haciendo desaparecer el
mero intercambio de productos. Posteriormente serian los romanos los que volvieron
a relanzar el mercado de minerales de la sierra onubense, ya en decadencia, aunque
nunca volveria a alcanzar su antiguo esplendor. Sin embargo, la presencia romana
supondria la industrializacién y modernizacidon de las pesquerias, el desarrollo de la
agricultura y la ganaderia, y la intensa explotacion minera del hierro y el cobre, ya que
la plata estaba mas en decadencia.

Durante los siglos V hasta principios del siglo VIII, seran los visigodos asentados en
nuestra provincia los que continden con la explotacién del comercio desde la costa
onubense, dirigiéndose a Siria, Alejandria, Cartago e Italia. Se exportaba
principalmente trigo y aceite, ya que la actividad metaltrgica ha quedado olvidada por
completo en esta época, y se importaban objetos de lujo, joyas, seda y telas finas. La
ciudad se conocera con el nombre de Welba en estos tiempos en los que el
cristianismo y la Iglesia Catdlica irdn tomando una posiciéon preferente en toda la
Peninsula Ibérica.

A partir de principios del siglo VIIl, dada su cercania geografica, los musulmanes
invaden la Peninsula Ibérica y empiezan a asentarse desde el sur hasta mas de la mitad
norte peninsular. En la actual provincia onubense se constituyen dos importantes
taifas: Huelva y Niebla, con gran prosperidad econdmica, adoptando las costumbres
agricolas y ganaderas musulmanas, que cuajaran con facilidad en estas zonas, sacando
mucho mas rendimiento de los recursos agricolas y ganaderos , introduciendo nuevos
métodos de labranza, asi como nuevos cultivos, extendiendo el regadio.Las taifas de
Huelva y Niebla, y como consecuencia el Reino de Saltés, poblacion integrada en la
taifa de Huelva y que fue durante seis aios la residencia del sultan, serdn anexionados
al reino taifa de Sevilla. La ciudad isldmica de Saltés, Shaltish, era una fortaleza de
planta cuadrangular rodeada de seis torres rectangulares, que contaba con atarazanas
y un puerto bien protegido. La ciudad estaba ubicada en un buen enclave estratégico
al que era facil abastecer de agua potable, minerales y combustibles que hacian
funcionar la metalurgia del hierro.

Con Alfonso X, el Sabio, se procederda a la reconquista del sur peninsular, y la
reincorporacion del territorio a su Corona. Los territorios recuperados seran repartidos
entre la Corona, la Iglesia y los participantes en la reconquista, dando lugar a grandes
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latifundios y sefiorios como el de Moguer, Palos, Zalamea,...(Sefiorios del arzobispado
de Sevilla), que llegaron a alcanzar gran esplendor gracias al desarrollo de la campifia'y
a la costa.

La expulsidon de los musulmanes de la Peninsula Ibérica coincide con la importante
gesta del descubrimiento del Nuevo mundo, impulsada por los Reyes Catdlicos y
llevada a cabo por Cristdbal Coldn.

Es de destacar la participacion de la zona portuaria de Huelva, concretamente La
Rabida y el Puerto de Palos de la Frontera, en el descubrimiento de América. Cristébal
Coldn, contd para ello con la gran experiencia de los marineros onubenses, sobre todo
con los palermos hermanos Pinzén y el Nifio de Moguer, de quienes era conocida su
destreza en la mar.

En primer lugar todos los asuntos administrativos de las Indias fueron despachados por
el arzobispo Fonseca junto con el secretario del Rey, Lope de Conchillos, mientras que
los asuntos judiciales eran llevados por el Consejo de Castilla. Dentro de este Consejo
se creard en 1519 una Seccidén especial llamada “Consejo de Indias”, que en 1524 se
organizara con caracter independiente. Entre sus atribuciones estan el conocimiento
en ultima instancia de todos los asuntos judiciales procedentes de las Audiencias
indianas, el nombramiento de funcionarios, la presentacién de los Obispos, el apresto
de las flotas, las expediciones de descubrimiento, la hacienda colonial y el buen
tratamiento de los indios.

El aumento de las expediciones y del comercio con el nuevo mundo, obligd a la
creacion de un organismo encargado de garantizar el desarrollo de los negocios, se
funda asi la Casa de la Contratacién en Sevilla. La primera noticia que tenemos de ella
es de 1502, en un memorial a los Reyes para que se establezca una Casa en Sevilla
donde se almacene todo lo que se destine para enviarlo a las Indias o lo que llegase
desde alli, ademas se inspeccionaria el apresto de las flotas y se instruiria a la
tripulacién. A esta propuesta contestaron los Reyes Catdlicos ordenando en 1505 la
fundacion en Sevilla de la mencionada Casa de la Contratacién.

A pesar del monopolio sevillano la situacién privilegiada de Huelva hizo que no
perdiera su importancia en el trafico de mercancias con los alrededores, destacando su
actividad en la construcciéon de carabelas, transporte de mercancias hacia en interior y
desarrollo de la lonja de pescado,que habia sido construida por el Duque de
Medinasidonia, sefior de la villa. El Duque de Medinasidonia, que controlaba gran
parte del sur de Andalucia, desde la provincia onubense hasta gran parte de la costa
gaditana, controlaba las pesquerias, que surtirian al arzobispado de Sevilla y
constituyendo junto con la explotacién de sal los dos grandes ejes del comercio de la
época.

La Calzada, junto al Puerto, sera el lugar donde se descargaba y se vendia el pescado.
Asi la actual calle Marina, junto a la Placeta era el centro comercial del Puerto
onubense. El pescado se vendia por el sistema de subasta a la baja, que aun hoy se
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sigue utilizando. La venta del pescado estaba regulada por las ordenanzas municipales
establecidas por el Cabildo.

Es en esta Edad Moderna cuando se reforzara el sistema defensivo costero que ya
existia con la construccion de las torres almenaras como la de Punta Umbria y la de
Punta Arenilla, entre otras edificaciones. Aunque a pesar de todo el sistema defensivo
de la costa andaluza no haria desaparecer los asedios.

La actividad pesquera decaeria con los ultimos Austrias, y sera con la llegada de los
Borbones y la llustracion cuando se intentara de nuevo dar impulso a las faenas de la
mar, que serdn agrupadas en torno a los marineros a cambio de prestar servicio en la
Armada Real.

La decadencia que se acusa en el gobierno de Espafna durante el periodo de los ultimos
Austrias repercutira en la “Casa de la Contratacion”, y sus cargos se convertiran en algo
apreciable por numerosas autoridades, llegando a adjudicarse la heredad de algunos
cargos como el del Alguacilazgo Mayor y la Escribania Mayor de la Casa que se
adjudicaria para si el Conde Duque de Olivares. Las reformas politicas y administrativas
llevadas a cabo por los Borbones precipitardn su decadencia, hasta que en 1722 se
ordena su traslado a Cadiz, donde siguié funcionando hasta 1790, con las continuas
protestas de Sevilla. Esta circunstancia fue beneficiosa para el Puerto onubense, que se
integré a través de la bahia de Cadiz en los circuitos mercantiles espafioles vy
americanos, creando ademas la Aduana de Huelva.

En las ultimas décadas del siglo XVIII el comercio pasara por una época de crisis,
debido en parte a la gran epidemia vivida en 1766 y a las guerras con nuestros vecinos
europeos, Francia e Inglaterra.

No serd hasta bien entrado el siglo XIX cuando Huelva vuelva a recuperar su actividad
mercantil, ayudada por el Decreto de 30 de noviembre de 1833 que la convertirad en
Capital de Provincia, dada su ubicacidn estratégica.

El 8 de diciembre de 1873 nace en Huelva la “Junta Especial de Comercio y Puerto de
Huelva”, actual Autoridad Portuaria. Su nacimiento coincide con la revitalizacion de la
actividad minera en la provincia de Huelva, con capital extranjero. La Junta acordd, por
unanimidad, nombrar Presidente honorario de la misma y vocal nato al Diputado de la
provincia Manuel Vazquez Lépez, como premio a su labor constante para el
nacimiento de esta Junta.

El 3 de julio de 1874 el Poder ejecutivo aprobd el Reglamento para la organizacion y
constitucién definitiva de la Junta del Puerto de Huelva, de la que Carlos M2 Cortés
serd nombrado por el Rey como Presidente (1886) y Manuel Vazquez Lépez serd
Vicepresidente.

La historia del Puerto de Huelva se divide claramente en dos etapas, la primera se
extiende desde su nacimiento hasta los afios setenta del siglo XX, cuando primaba el
trafico de materias primas (minerales) de las grandes compafiias mineras de Rio Tinto y
Tharsis principalmente. Durante la segunda etapa, que abarca desde finales del siglo
XX hasta la actualidad, prima la actividad industrial y pesquera.
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De la primera etapa en la historia del Puerto de Huelva cabe destacar la cesién de la
explotacién a manos de un grupo de financieros britanicos en 1873, en régimen
semicolonial, de los recursos minerales de la sierra onubense, nace entonces “The Rio
Tinto CompaylLimited, que se convertiria en la empresa minera mas importante del
mundo, ocupando Tharsis el segundo lugar. Huelva estabaobligaba a tener una buena
comunicacion con el exterior que facilitase la explotacion y comercializacién del
mineral, por lo que estas grandes compafiias construyeron muelles embarcaderosy
toda una via férrea que comunicaria el Puerto de Huelva con las minas, serdn los
primeros ferrocarriles que pertenecen a una compafia privada en toda Espafia. El
resto de las minas del Andévalo como Sotiel Coronada, Herrerias, Cala, etc., seran
también explotadas por filiales de éstas. La llegada de este capital extranjero a Huelva,
supuso una gran transformacién en la misma ya que con ello se produjo un proceso
industrializador, aunque no hay que olvidar que el papel de Huelva fue sobretodo el de
enclave suministrador de materias primas. Este cambio supuso también un cambio en
la fisonomia de la ciudad y del Puerto de Huelva que pasd de ser basicamente
pesquero y sin ningun tipo de instalaciones a un puerto de gran capacidad
exportadora.
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MUELLE DE LA COMPANIA DE RIOTINTO, 1910.

Las Compaiiias de Riotinto y Tharsis construyeron sus muelles en la zona de servicio
del Puerto de Huelva, mientras que la de Biutrén lo haria en San Juan del Puerto. Pero
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no contaban sélo con muelles sino que poseian almacenes de mercancias, de
locomotoras, sus propias gruas,... y todo lo necesario para la puesta en marcha del
comercio de los minerales y sus derivados.

ANTIGUOS ALMACENES Y COCHERAS DE LOCOMOTORAS.

En 1881 el Puerto de Huelva contaba con unas instalaciones escasas y maltrechas
consistentes en un pequefio espigdn de tramos de madera y pilas de silleria construido
por el Estado, que sdlo servia para pasajeros y mercancia ligera. Los pequefios buque
se veian obligados a varar en la extensa playa de marismas y aprovechar la bajamar
para que los carros llegasen hasta ellos para cargar y descargar las mercancias.
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HUELVA — Muelle de Viajeros

En 1881 se formuldé un proyecto de muelle provisional aprobado en 1882, y que
funcionaria desde 1888 hasta enero de 1927, afio en que termind su explotacién y
comenzaria a demolerse para construir el nuevo muelle de fadbrica. Fue denominado
Muelle Sur, y durante anos se dedicé al movimiento de minerales y mercancias en
general hasta que en 1908 fue inaugurado y abierto al trafico el Muelle Norte,
llevandose a él y a su zona el trafico de minerales, dejando las mercancias generales en
el Muelle Sur y otra parte, que se transportaba en balandras o en veleros, para el
muelle del Dique. Para el servicio del nuevo muelle se construyeron los Depdsitos de
minerales, la Cochera de locomotoras y el Almacén general.
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INAUGURACION DEL MUELLE NORTE, 1908.
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Francisco Montenegro y Calle, Director del Puerto de Huelva entre los afios 1902-1930,
era consciente de la necesidad de un nuevo muelle de mercancia general, que debiaser
definitivo, por lo que conllevaria una importante inversion de capital.

FRANCISCO MONTENEGRO Y CALLE
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La construccidon de este muelle definitivo de fabrica ya estaba prevista en el proyecto
general de “Mejora de la navegacién del Puerto de Huelva” redactado por el primer
Director del Puerto de Huelva, el Ingeniero Carlos Maria Cortés, pero fue desechado
después de dificiles experiencias de las que se dedujo que el subsuelo de la ria
onubense no podia contener esta clase de construcciones debido a su terreno natural
de arcilla o fango.

Montenegro insistia en la necesidad de un nuevo muelle de mercancias, pues el
antiguo muelle Sur estaba muy viejo y necesitaba ser restaurado. La gran obra que
proponia seria ademads de costosa mucho mas grande y fuerte que el existente, por lo
qgue el nuevo muelle de fabrica sera simbolo de modernidad por su tipo de
construccion. Francisco Montenegro defendia este tipo de proyecto basandose en
otros puertos con terrenos de caracteristicas similares al de Huelva, en los que se
habia construido este tipo de muelle, como eran Rotterdam o Trieste. El proyecto
primitivo de muelle de fabrica, actual muelle de Levante, fue redactado el 4 de octubre
de 1911, y seria aprobado por unanimidad por la Junta de Obras del Puerto en sesién
del 30 de septiembre de 1912, y contara con varias reformas posteriores encaminadas
a resolver los problemas constructivos y aplicaciéon de nuevas técnicas que iban
apareciendo.

Francisco Montenegro se encontré con innumerables problemas a la hora de llevar a
cabo el proyecto, entre ellos la falta de capital, por lo que buscé el apoyo de la opinidn
publica por tenerse que realizar por medio de empréstito. Para implicar al pueblo dio a
conocer la obra mediante la exposicion de un modelo a escala 1: 25 acompafiado de
un plano general del Puerto en el que se situaba el nuevo muelle, en uno de los
salones del Circulo Mercantil y Agricola, provocando gran expectaciéon entre los
onubenses.

Asimismo nos encontrdbamos en una época en la que la situacion politica no era
propicia para conseguir el proyecto de ley otorgando una subvencion especial para
garantizar el empréstito autorizado por la Real Orden aprobando el proyecto de
muelles definitivos. Se contaba con el permiso de construccidn, pero no se tenia el
capital necesario. Montenegro siguié pidiendo apoyo a personajes importantes de la
época, sin ceder en su empeno, y a mediados de 1915 se inauguraran los trabajos de
dragados, pero terminados estos no habia forma de seguir por la falta de medios
econémicos, como consecuencia de la Primera Guerra Mundial que paralizaria el
proyecto.

No sera hasta la llegada de la Dictadura del general Primo de Rivera en 1923 cuando la
situacién econdmica de la Junta mejord y se tratd de continuar. El proyecto original se
veria reformado, para adaptarse a los precios después de la Primera Guerra Mundial y
para proponer otro tipo de cajon mas estable y sélido, asi como mas facil de construir
y mas econdmico. El Gobierno de Primo de Rivera fue el propulsor efectivo de la
construccion del nuevo muelle, apoyando las obras y facilitando su ejecucién, ya que
destacaria por su apoyo a las obras publicas, entre ella el Puerto de Huelva.
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La construccién abarcaba una longitud total de mil doscientos metros lineales de
muelle de costa, gandndose noventa metros al mar, que serian la zona de servicio de
dicho muelle. La cimentacion se llevaria a cabo sustituyendo el terreno natural de
arcilla o fango por otro de arena fuertemente comprimido.

Por Real Orden de 6 de agosto de 1926 se adjudicé mediante subasta la ejecucidn del
proyecto de construccion del muelle de fabrica por 8.778.000 pesetas, y el domingo 18
de diciembre de 1927 se botd al agua el primer cajon de cemento que conformaria el
llamado “muelle definitivo”. Seria el primero de los treinta que llegaron a componer la
infraestructura, y se trataba del mayor bloque levantado hasta el momento en Europa.
Finalmente y no sin pasar por mas problemas vy vicisitudes que llevaron a un segundo
proyecto reformado del Muelle de Levante, se colocé el ultimo bloque el 8 de enero de
1931. Aunque hasta el dia 7 de julio de 1931 no se llevd a cabo la recepcién de los
ultimos trescientos metros, desde febrero de ese mismo ario, los Libros de Actas del
Consejo de Administracidn informan de un oficio de la Direccién Facultativa en el que
se recogen las érdenes de servicio que se habian dado para el régimen provisional del
trafico en el muelle de fabrica en sustitucion del de mareas, que estaba siendo
demolido en esos momentos.

Desde su puesta en funcionamiento hasta la actualidad el muelle de Levante ha
constituido un enclave estratégico para al ciudad, no solo para el trasbordo de
mercancias y pasajeros (canoa de Punta Umbria) sino como lugar de ocio vy
esparcimiento de los onubenses. En él se han celebrado las Fiestas Colombinas
durante muchos afios y actualmente se dedica principalmente al trafico de la pescay la
carga y descarga de mercancia general.

En 1965 tras las primeras concesiones del Poligono Industrial onubense, Huelva sera
declarada Polo de Promocién y de Desarrollo Industrial en la década de los setenta,
basandose en la existencia de un Puerto y en la riqueza piritica de la provincia. Esta
situacion atraera a las industrias quimicas que se van asentando en la zona de servicio
del Puerto, desarrollandose una gran industria de transformacion de materias primas.
El Puerto de Huelva se convierte en un importador de materias primas para las
industrias quimicas y petroquimicas asentadas en su entorno, completandose con el
trafico de mercancias generales como la pesca, sobre todo la pesca congelada, y
destacando el comercio granelero. Poco a poco se va consolidando también el
transporte de pasajeros, dentro de las rutas de cruceros Europeas y Mediterraneas.
Por Decreto de 2 de octubre de 1969 el Ministerio de Obras Publicas otorgd el régimen
de Estatuto de Autonomia al Puerto de Huelva, convirtiéndose en el primer Puerto al
que se le concedid.

En los afios setenta se comienza a trasladar la infraestructura portuaria al Puerto
Exterior, ubicado en la zona de Torre Arenilla, donde existe un mayor calado. Con
objeto de dar un mayor y mejor servicio, se inaugura en octubre de 1998 el muelle
Ciudad de Palos, que amplia la linea de atraque del Muelle Ingeniero Juan Gonzalo. El
antiguo muelle de fabrica estd acondicionado en la actualidad para uso y disfrute del
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ciudadano, con un nuevo enclave “ la Glorieta de las Canoas” y una escultura realizada
por el artista onubense José Noja, que mediante un nudo pretende simbolizar los lazos
de unidon entre el Puerto de Huelva y la sociedad Onubense. Entre las mejoras que
pretende introducir esta Autoridad Portuaria estdan también el Paseo Maritimo, que se
ejecutard en breve, y que pretende llegar hasta la Punta del Sebo, para uso y disfrute
de los ciudadanos, asi como un nuevo edificio para las instalaciones del Puerto de
Huelva.

Son numerosos los esfuerzos de la Autoridad Portuaria de Huelva por mantener un
compromiso con la sociedad onubense, y por crear un espacio cultural y de ocio para
el disfrute de todos. En este sentido se han habilitado las antiguas instalaciones de
Almacén General y de las Cocheras de Locomotoras, ambos edificios de arquitectura
industrial de los afios veinte, como “Centro Sociocultural” para representaciones
teatrales, exposiciones temporales y conciertos, y “Centro de Recepciéon vy
Documentacién del Puerto de Huelva”, albergando también el archivo histérico del
Puerto onubense.

En esta linea de participacion hay que destacar el Convenio de Colaboracién firmado
con la Universidad de Huelva, para la constitucion de la Catedra “Puerto de Huelva” y
regular la cooperacion de ambas instituciones en actividades docentes, de difusién
cultural publicaciones y proyectos de investigacion.

El Puerto de Huelva estd actualmente comprometido con la conservacion del medio
ambiente, y a partir de los afos ochenta comienza a llevar a cabo un minucioso estudio
de los fondos a dragar y del proceso al que son sometidos los materiales extraidos. El
objetivo es cumplir con los requisitos del Convenio de Londres para proteccién del
medio marino. Fruto del excelente trabajo llevado a cabo por el Puerto de Huelva en
este sentido se reldne en Huelva, en 1997, y por primera vez en Espafia, el Comité
Permanente de Congresos de Navegacién (PIANC), que alabard los sistemas adoptados
en cuanto a conservacion del medio ambiente.

Por ultimo hay que mencionar la legislacion actual en cuanto a Puertos se refiere,
destacando la Ley 27/1992, de 24 de noviembre, de Puertos del Estado y de la Marina
Mercante, por la que se contempla un modelo Unico de gestion portuaria basado en
unas Entidades Publicas denominadas Autoridades Portuarias. Sera modificada por la
Ley 62/1997, de 26 de diciembre, que modifica el modelo de organizacién vy
explotacidén de los puertos clasificados como de interés general, beneficiando a las
Comunidades Auténomas, que obtienen mayor participacion en la estructura y
organizacidon de este tipo de puertos. Posteriormente el Decreto 58/1998, de 17 de
marzo, establece la designacidon y separacién de los 6rganos de gobierno de las
Autoridades Portuarias de los puertos de interés general de Andalucia, estableciendo
los 6rganos de la Administracion de las Comunidades Auténomas competentes para
ello.

VI MASTER EN GESTION DOCUMENTAL Y ADMINISTRACION DE ARCHIVOS Pagina 13

Universidad Internacional de Andalucia, 2013



LOLA RUIZ MINERO

EL ARCHIVO DEL PUERTO DE HUELVA
NACIMIENTO Y UBICACION

Actualmente se defiende que el Archivo nace en el mismo momento en que los
documentos son producidos en la oficina o dependencia administrativa, donde se
genera el documento que podra pasar a formar parte del Archivo Histérico, de acuerdo
con su posible valor histérico o permanente. Pero existe también otra teoria,
defendida por Lodolini, entre otros, que sostiene que todo lo anterior al depdsito
definitivo no es archivo. Entre los defensores de la primera teoria, defendida por
Antonia Heredia y seguida por los archiveros en la actualidad, prima la necesidad de
intervenir antes de que los documentos lleguen al archivo, es decir, desde su
produccién, para determinar el valor definitivo. Esta idea de Archivo justifica su
existencia antes de que los documentos lleguen a tener un valor meramente histdrico.
Segun esta teoria, se consideran dos etapas en la formacion del Archivo:

La primera sera la etapa “Prearchivistica”, de creacion de los documentos dentro de la
entidad productora. En esta fase se conserva todo y formara parte del archivo de
oficina o de gestion.

En la segunda etapa, denominada “Archivistica”, los documentos pasaran a formar
parte del depdsito del Archivo. No se conservara todo lo que se reciba, sino que se
llevara a cabo una valoracién y seleccion que daran como resultado un fondo
documental, que integrara primero el archivo administrativo para pasar después al
archivo histérico o permanente una vez expurgados los documentos que no se
consideren de archivo.

La Archivistica es una ciencia joven, con caracteristicas propias que la identifican y
distinguen de otras ciencias afines, con un campo de accién: los archivos; y con un
principio fundamental: el de procedencia o de respeto al origen y al orden natural de
los documentos. El fin de los archivos es el de servir a la sociedad, es decir, facilitar el
acceso a los documentos. Y sus funciones seran: recoger, conservar y servir.

El Archivo se puede definir como un conjunto ordenado de documentos fruto de la
gestion de una institucion o persona en el transcurso de su gestion, al servicio tanto de
la Administracién como de la investigacidn. Pero también son Archivos las Instituciones
responsables de estos documentos, y el edificio donde se conservan.

Algunas de las definiciones mas interesantes sobre los Archivos son las siguientes:
Segln la Ley de Patrimonio Histérico Espafol, de 25 de junio de 1985, son un
“conjunto organico de documentos, o la reunidn de varios de ellos, reunidos por las
personas juridicas, publicas o privadas, en el ejercicio de sus actividades, al servicio de
su utilizacién para la investigaciéon, la cultura, la informaciéon y la gestion
administrativa. Se entienden también por archivos las instituciones culturales donde se
reunen, conservan, ordenan y difunden...”.
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En la Ley 3/1984, de 9 de agosto, de Archivos de Andalucia, se recoge que son
“conjunto orgdnico de los documentos conservados total o parcialmente con fines de
gestioén, defensa de los derechos, informacidn, investigacion y cultura”.

Entre las definiciones mas completas e interesantes, bajo mi punto de vista, estan las
de dos importantes autores del mundo de la archivistica como son Antonia Heredia y
T. R. Schellenberg. Para Antonia Heredia son “uno o mas conjuntos de documentos,
sea cual sea su fecha o su forma y soporte material, acumulados en un proceso natural
por una persona o institucién publica o privada en el transcurso de su gestidn,
conservados respetando aquel orden para servir como testimonio e informacion para
la persona o institucion que lo produce, para los ciudadanos o para servir de fuentes
de historia”.

Para Schellenberg, considerado el padre de la archivistica, se trata de “aquellos
registros (documentos) de cualquier institucién publica o privada que hayan sido
considerados ameritar (valorados) para su preservacién permanente con fines de
investigacion o para referencia y que han sido depositados o escogidos para guardarse
en una institucion archivistica”.

Los “documentos de archivo” y no la documentacién, como defiende Antonia Heredia,
son el fin ultimo de los Archivos, son los que hacen que éstos existan, y éstos, a su vez,
obligan a la presencia de los archiveros. Los documentos de archivo tienen unas
caracteristicas peculiares, pues son Unicos, seriados, fruto de un proceso natural de
actividad, e interrelacionados con otros documentos.

Se agrupan en: Fondo, Secciones, Series y Subseries. Ademas, la unidad documental
puede ser simple o compuesta.

En cuanto a los documentos de archivo, éstos pueden tener un valor primario o
secundario. El valor primario nace con el documento mismo, sirve de memoria para la
institucion que lo produce, se trata de un valor administrativo o legal. Pero llega un
momento en que el documento pierde los valores de derechos y obligaciones que
garantizaba, y cobra una nueva vitalidad, la de ser exclusivamente fuente para la
investigacion y la historia. Se trata del valor secundario.

De la consideraciéon del valor primario o secundario se desprende la division de los
Archivos Administrativo y los Archivos Histdricos (HEREDIA, A., 1995). Los valores del
documento estdn estrechamente relacionados con el ciclo de vida de los documentos y
con las etapas del archivo, pues son aspectos simultaneos.

Asi pues, las edades de los documentos son tres, y se corresponden con los tres tipos
de Archivos. Como defiende Antonia Heredia, el ciclo vital de los documentos se
corresponde con las diferentes categorias de Archivos; el documento nace, crece, y no
siempre mueren.

En la primera etapa o edad del documento, éste sirve de apoyo constante a la
Institucion u oficina que lo cred, y formard parte del Archivo de Oficina o de Gestidn.
Se corresponde con el valor primario del documento.
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Durante la segunda edad, el documento aun posee valores administrativos vy
probatorios, entre otros, y debe seguir guardandose, pues sigue siendo util para su
consulta, aunque no con tanta frecuencia como en la etapa anterior. Esta fase se
corresponde con un Archivo Intermedio o Central, en el que vemos cémo va
decreciendo el valor primario del documento y va aumentando su valor secundario o
histdrico.

Por ultimo, la tercera edad del documento se corresponde con el Archivo Histérico. El
documento ha adquirido un valor permanente e histérico que hace que su
conservacioén sea definitiva.

Esta division de los tipos de Archivos tiene su fiel reflejo en la organizacion del Archivo
de la Autoridad Portuaria de Huelva:

En primera instancia los documentos son creados por las distintas Dependencias de la
Institucion, que los conservard en su oficina, hasta que se transfieran al Archivo,
mediante su correspondiente hoja de transferencia. Se trata del Archivo de Oficina o
de Gestion.

El Archivo Intermedio o Central se encuentra ubicado en el mismo edificio que las
oficinas, aunque su ubicacion no es la mejor en cuanto a conservacion de los
documentos, pues estd ubicado en un sdétano, y la arquitectura participa de forma
activa en lo que denominamos “conservacion preventiva”, concepto relativamente
reciente, con el que se trata de poner los medios con los que evitar los factores que
producen alteracion y deterioro de los documentos, en los que influye de forma
determinante la carencia de edificios apropiados y la ausencia de instalaciones,
materiales y condiciones ambientales correctas.

Ha de tenerse muy presente la ubicacién en el inmueble del espacio principal de un
archivo: los depdsitos de fondos, que no deben quedar expuestos a la excesiva
insolacién ni a la elevada humedad, y menos aun a la combinacién de ambos
elementos. Con el objetivo de limitar la incidencia negativa de la alta humedad en el
subsuelo algunos archivos desarrollan en altura el bloque de depésitos, lo que supone
una solucién arquitectdnica para zonas con un nivel fredtico muy alto que favorece la
aparicién de humedades en los muros de las plantas bajas, como ocurre en el actual
emplazamiento de los depdsitos del Archivo de la Autoridad Portuaria de Huelva.

De igual forma debemos evitar instalar el depdsito sobre la ultima planta, ya que la
cubierta del edificio puede provocar problemas de goteras. Si se ubican en esta ultima
planta habra que tener en cuenta la construccion de cubiertas con inclinacién
suficiente, que permita el facil deslizamiento del agua de lluvia, y que a su vez, permita
crear una camara de aire entre el exterior y la ultima plata que amortiglie las
temperaturas. Asimismo, en el exterior del inmueble, es recomendable la utilizacién de
materiales hidrofugos que repelan la humedad.

Por otra parte, el exceso de luz solar y de insolacién también deben ser combatidos
con soluciones arquitectdnicas, para que el sol no penetre de forma directa en el
inmueble, y si es posible, crear una camara de aire que permita garantizar el
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coeficiente de aislamiento necesario en los depdsitos, sin grandes oscilaciones
térmicas, y al mismo tiempo matizar la incidencia de la luz y la contaminacidn exterior.

Durante afios los sétanos de los edificios de oficinas han sido la ubicaciéon de los
depdsitos de documentos, como ocurre en este caso en la Autoridad Portuaria de
Huelva, y la ventilacion forzada o mecdnica ha sido la respuesta ofrecida al problema
de airear los depodsitos cerrados o bunkerizados, y al mismo tiempo servia para
mantener una temperatura y humedad constante y adecuada, pero el gasto energético
es demasiado elevado, ya que obliga al funcionamiento permanente de la maquinaria.

Actualmente se proponen edificios sostenibles, bioclimaticos, en los que se favorezca
el uso de aislamientos térmicos y que utilicen fuentes renovables de energia, mientras
los pardmetros de temperatura y humedad relativa son gestionados mediante
sistemas informaticos con el fin de evitar grandes oscilaciones en ellos y controlar el
consumo.

Controlar la temperatura y la humedad relativa en los depdsitos y, si es posible,
mantener sistemas de filtracion del aire amortigua los riesgos y favorece la
conservacién de los documentos, ya que unas condiciones ambientales adecuadas
mitigan los factores de deterioro.

En el Archivo, los distintos tipos documentales requieren temperatura y humedad
especificas, asi como evitar los cambios bruscos en un espacio corto de tiempo.

Las recomendaciones actuales en cuanto a temperatura y humedad en archivos son las
siguientes:

Una temperatura estable entre 16° Cy 18° C, con una tolerancia de + /- 1° C.

La humedad relativa estable entre 45% y 60%, con una tolerancia de +/- 5%.

La ubicacion actual de los fondos del Archivo del Puerto de Huelva no es la mas idénea,
pese a ello, se intentan mantener temperaturas y humedad relativa adecuadas para la
preservacion de los documentos.

En cuanto al Archivo Histdrico, éste cuenta con unas nuevas instalaciones, modernas y
actuales. El Archivo Histérico se relaciona con la tercera edad de los documentos,
cuando estos dejan de tener valor para la Administracién y empiezan a tener un valor
histérico. Para albergarlos fueron rehabilitadas las antiguas Cocheras de locomotoras,
construidas a principios del siglo XX por el ingeniero director Francisco Montenegro.
Han sido adaptadas como Centro de Recepcidon y Documentacion y es la actual sede
del Archivo Histérico. El edificio esta dotado de una infraestructura moderna para
atender al publico mas exigente, que viene a consultar e investigar sobre la Institucién.
Se tiene en cuenta no solo el almacenamiento y conservacién de los documentos de
archivo, sino la atencidn a los usuarios, para ello cuentan con un depdsito documental
con mas de 4000 metros lineales de estanterias mdéviles compactas, que permiten
aprovechar al maximo el espacio, reduciendo los pasillos de cruce y separacién
mediante la movilidad mecanica de las estanterias. Cuenta también con una zona
expositiva y un moderno saléon de actos, varias zonas de consulta con puntos de
lectura, que estdn al servicio de investigadores y usuarios. Ademas posee también una
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sala adaptada y equipada para el uso de las nuevas tecnologias, con servicio de
reprografia, puntos de lectura y asesoramiento técnico por parte del personal del
Archivo.

A través del acceso on-line al Archivo de la Autoridad Portuaria de Huelva, se pueden
consultar las “Normas de funcionamiento del fondo histérico del Archivo de la
Autoridad Portuaria de Huelva”, que han sido redactadas con objeto de regularizar el
acceso publico a este fondo histdrico.

FUNCIONES

Recoger, conservar y difundir son las tres premisas fundamentales de los Archivos.
Recoger los documentos, por parte del archivero, es una tarea fundamental entre sus
muchas y multiples funciones, pues no se puede limitar un Archivo a la simple
acumulacién de documentos. Conservar es primordial para los documentos, para su
uso diario y para que sirvan de fuente para la investigacion y la historia. Y por ultimo,
difundir, se ha convertido en la actualidad en una de las funciones mas importantes
para los Archivos y los archiveros. Se trata de hacer llegar al publico la informacion vy la
historia que se conserva en nuestros Archivos. De nada serviria rescatar y conservar el
patrimonio documental de una Institucion si no se puede hacer llegar al publico en
general. El Archivo es testimonio de nuestra historia y ponerla en manos de
investigadores y del publico que quiera conocerla es en la actualidad una de las
funciones principales del Archivo.

La difusion de su propio patrimonio y de la cultura onubense son tareas fundamentales
que se potencian desde el Archivo de la Autoridad Portuaria de Huelva. Asi a través de
publicaciones, exposiciones, cooperaciones con otras entidades, participacién en
cursos, colaboraciones con la Delegacidn Provincial de Educacién, entre otros,... esta
entidad ha destacado por su participacion y patrocinio en actividades docentes, de
difusion cultural, publicaciones y proyectos de investigacion.

En este sentido cabe destacar, entre otras publicaciones en las que participa el Puerto
de Huelva, las Actas de las Primeras Jornadas Técnicas de Archivos Portuarios,
organizadas por la Autoridad Portuaria de Huelva y en las que ha colaborado Puertos
del Estado. Esta publicacién es fruto de un gran esfuerzo llevado a cabo por el Puerto
de Huelva junto a otras Autoridades Portuarias con el objetivo de crear un marco
regulador que aglutine a todas las instituciones portuarias, integrandolas en un
Sistema de Archivos de Puertos, con la intencién de equiparar todos los centros de
trabajo con unas condiciones basicas de organizacion y conservacion. Como
consecuencia de ello surge el Grupo de Trabajo para el Desarrollo del Reglamento del
Sistema de Gestion y Organizacion de Archivos Portuarios, con la intencidon de
organizar unas jornadas técnicas en las Autoridades Portuarias periddicamente, en las
que el Puerto de Huelva tomé la iniciativa organizando las | Jornadas en noviembre de
2004, Tarragona y Gijon han sido las siguientes sedes, en 2005 y 2007
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respectivamente. Como resultado de estas Jornadas Técnicas se ha ido puliendo vy
perfeccionando un Manual de recomendaciones para la organizacion y funcionamiento
del Sistema de Archivos de Puertos del Estado y Autoridades Portuarias.Asimismo, de
estas Jornadas se pueden deducir otros importantes avances como son la creacion de
la Comisién Calificadora de Documentos Administrativos del Ministerio de Fomento y
de sus organismos publicos, que incluye un Grupo de Trabajo sobre documentos y
archivos portuarios, y otros Grupos de Trabajo interesados en la normalizacion entre
los centros: Censo de archivos, Gestion Documental y procedimientos, Difusion,
Normalizacion, y Cuadro de Clasificacién Comun.

Un Cuadro de Clasificaciéon comun y normalizado, unido a unas Tablas de Valoracion
comunes a todos los Archivos Portuarios, facilitara la normalizacién y contribuira a
desarrollar y conexionar los Archivos del Sistema Portuario Espaiiol. En este sentido se
prevé la creacion de una Red de Archivos Portuarios, donde la normalizacién
posibilitara proyectos en comun que permitan interconexionar las bases de datos de
los distintos Archivos, poniendo a disposicion de los usuarios los fondos de todos ellos,
desde cualquier punto de la red del sistema portuario.

SERVICIOS

Accediendo a la pagina web de la Autoridad Portuaria de Huelva, podremos hacer un
recorrido virtual por esta institucidon y asimismo podemos visitar el Archivo portuario,
donde encontraremos informacién muy util sobre su ubicacidn, horarios, funciones... y
como no, sobre los servicios que ofrece:

Acceso a los fondos documentales del Archivo en Sala de Consulta
Consulta de monografias y publicaciones periddicas

Atencidn de usuarios via telefdnica, fax, correo postal o electrénico
Asesoramiento a la administracién y a la investigacion

Salas de consulta con capacidad para 30 personas

Puestos informdticos conectados a Internet

Tomas de conexion a la corriente para ordenadores personales
Luces directas y especiales de lectura

Lector de microfilm

Reprografia
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Salén de actos

Salén de exposiciones

Salas de trabajo

Visitas pedagogicas guiadas

Difusion a través de publicaciones archivisticas y de historia institucional

Hay que prestar especial atencion a la Biblioteca y la Hemeroteca con las que cuenta
este Archivo. Cuentan con un fondo totalmente catalogado e informatizado, con una
tematica orientada especialmente a temas portuarios, asi como de historia local. La
biblioteca cuenta actualmente con mas de 4200 voliumenes y sigue creciendo dia a dia.
Asimismo las publicaciones peridédicas son una importante coleccion de titulos que
abarcan tematica portuaria, de Andalucia, de Huelva, Boletines Oficiales,... y que he
tenido la ocasién de dedicarme a organizarla, durante mis practicas en esta Institucion.

ELEMENTOS DE DESCRIPCION

El primero de ellos es la Guia, que describe el Fondo, dando una informacion global
sobre el Archivo. El Archivo del Puerto de Huelva ha publicado la suya recientemente,
con la finalidad de fomentar la investigacion y el acercamiento al Archivo. La guia nos
informa de la historia de la Institucién y del edificio, su ubicacidén y servicios, los
documentos que contiene, el acceso, el horario,... Ademas podemos tener acceso a
ella a través de Internet, con lo que se facilita el uso y el acceso al Archivo de esta
Autoridad Portuaria.

En 1994, tras un intenso proceso de organizacién del Archivo, acompaiiado de la
informatizacion de sus fondos, se procede a la publicacidon de su Inventario, que sera
de acceso publico, para facilitar la tarea de busqueda de informacién a investigadores
y demas usuarios externos e internos. El inventario describe las series de un fondo,
siguiendo la disposicion y el orden que tienen en el Cuadro de Clasificacion. El
inventario ayuda a conocer qué documentos hay en el archivo, cdmo estan
organizados y doénde se encuentran localizados. Es un elemento clave para el
archivero, ya que nos ofrece una ayuda precisa sobre cualquier busqueda documental,
ofreciendo una respuesta rapida y eficaz. El inventario estd totalmente informatizado,
por lo que se puede consultar el Fondo documental completo a través de Internet.

El Cuadro de Clasificacidonrecoge, de manera jerarquica, las funciones y actividades de
la Institucion, por lo que en el caso del Archivo de la Autoridad Portuaria de Huelva,
nos encontramos con un Cuadro de Clasificacion Organico-funcional, que es el que
mejor se adecua a las condiciones y caracteristicas del Archivo de esta Autoridad
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Portuaria. Asi, sus drganos quedaran reflejados en las Secciones, mientras que las
Series recogeran las distintas funciones que ejercen éstos.

Antonia Heredia (1995) afirma que para realizar la clasificaciéon de un fondo, pueden
tenerse en cuenta tres elementos fundamentales: las acciones, la estructura organica y
los asuntos. Segun elijamos uno u otro tendremos un sistema de clasificacidon
funcional, orgénica o por materias.

ORGANICO: se basa en las estructuras y jerarquias administrativas de la Institucion.
Cuenta con un gran inconveniente, ya que debido a los constantes cambios sufridos en
la administracidn el cuadro orgdnico puede quedar rapidamente obsoleto, pudiendo
crear grandes confusiones. Ademas, son muy rigidos, aunque pueden ser utiles a
Instituciones con desarrollo limitado en el tiempo o de estructuras internas no muy
complejas.

FUNCIONAL: basado en las funciones que desempefian los distintos servicios de la
administracion. Son mas utiles por su flexibilidad. Es el mas adecuado y que se asegura
mejor el respeto de los fondos en su continuidad.

ORGANICO-FUNCIONAL: se trata de una combinacién de los anteriores: organico para
las secciones y funcional para las series.

SISTEMATICO POR MATERIAS: es un método antiarchivistico, sélo valido para las
colecciones documentales que no constituyen series.

La clasificaciéon es una funcion fundamental y quizds la mas compleja a la que se
enfrenta cualquier archivero, ya que sus resultados tendrdn repercusién directa en
otros procesos como la descripcion, la valoracion, la seleccion o la difusién.

La norma ISO 15489, al hablar de Clasificaciéon hace referencia a la FUNCIONAL, a la
gue concede un papel esencial dentro de un sistema documental, como herramienta
de apoyo al resto de los procesos de gestion.

CUADRO DE CLASIFICACION DEL ARCHIVO DEL PUERTO DE HUELVA:

1. GOBIERNO
1.1. CONSEJO DE ADMINISTRACION
1.1.1. Pleno

1.1.2. Permanente

1.1.3. Comisiones Delegadas

1.1.4. Secretaria del Consejo

1.2 PRESIDENCIA

1.2.1. Correspondencia

1.2.2. Secretaria Particular

1.3. ORGANOS COLEGIADOS
1.3.1. Juntas Locales de Navegacién
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1.3.1.1.
1.3.1.2.

Huelva
Ayamonte

1.3.2. Consejo Local del Puerto de Huelva
1.3.3. Patronato Marismas del Odiel
1.3.4. Consejo de Administracion de la Sociedad Estatal de Estiba y Desestiba del

Puerto de Huelva, S. A.

1.3.5. Consejo de Navegacién y Puerto

2. OBRAS
2.1.
2.2.
2.3.
2.4.
2.5.
2.6.
2.7.
2.8.

ORDENACION TERRITORIAL
ELECTRICIDAD, AGUA Y SANEAMIENTO
PAVIMENTACION Y URBANIZACION
DRAGADOS

OBRAS CIVILES

ELEMENTOS FERROVIARIOS

MUELLES Y DIQUES

SONDEOS

3. CONSERVACION

3.1. ELECTRICIDAD, AGUA Y SANEAMIENTO
3.2. BALIZAMIENTO

3.3. PAVIMENTACION Y URBANIZACION
3.4. FLOTA

3.5. DRAGAS, ELEVADORES Y GANGUILES
3.6. OBRAS CIVILES

3.7. GRUAS Y ACCESORIOS

3.8. ELEMENTOS FERROVIARIOS

3.9. MUELLES Y DIQUES

4. EXPLOTACION

4.1. COMISARIA

4.1.1. Tarifas

4.1.2. Policia: celadores-guardamuelles

4.2. FACTURACION

4.3. CONCESIONES

4.3.1. Terrenos

4.3.2. Servidumbres y servicios
5. DIRECCION

5.1.

REGISTRO GENERAL

5.1.1. Entrada de documentos

5.1.2. Salida de documentos

5.1.3. Correspondencia

5.2.

PERSONAL

5.2.1. Expedientes personales
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5.2.2. Concurso-oposicion

5.2.3. Disciplinay control

5.2.4. Plantilla

5.2.5. Retribuciones

5.2.6. Clases pasivas y Seguridad Social
5.2.7. Secciodn sindical

5.2.8. Formacion y ayudas sociales
5.2.9. Sanidad, seguridad e higiene
5.3. CONTRATACION

5.3.1. Compras

5.3.2. Almacén

5.4. PATRIMONIO

5.5. EXPEDIENTES ADMINISTRATIVOS
5.6. ARCHIVO

5.7. COMERCIAL

5.7.1. Comunicacién

5.7.2. Calidad

6. ADMINISTRACION

6.1. CONTABILIDAD

6.1.1. Presupuesto

6.1.2. Mandamientos de ingreso
6.1.3. Mandamientos de pago
6.1.4. Diario

6.1.5. Mayor

6.1.6. Inmovilizado

6.1.7. Auditoria

6.1.8. Operaciones de tesoreria
6.1.8.1. Empréstito y amortizacion
6.1.8.2. Préstamos

6.1.9. Inversiones

6.2. PAGADURIA

6.2.1. Caja

6.2.2. Arqueo

6.3. RECAUDACION

6.3.1. Diario de Ingresos

6.3.2. Libro registro de contraidos
6.3.3. Via ejecutiva

6.3.4. Tasas

Otro elemento de descripcién es el Catdlogo, que describe los documentos
pormenorizadamente, uno a uno, segun las necesidades del archivo. El Archivo del
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Puerto de Huelva cuenta con un completo catalogo de sus fotografias y actualmente se
estd llevando a cabo con su material cartografico, comenzando por los mapas mas
antiguos, ya que son de mds interés para el usuario investigador externo.

3. DIARIO DE ACTIVIDADES EN EL ARCHIVO DE LA AUTORIDAD PORTUARIA DE
HUELVA

LUNES 17/09/2012: Primer dia en el Archivo del Puerto.
Reunion con Ana y con Raul.
Conocimiento de las instalaciones del Archivo. Ubicacion.

Atencién a consulta de personal de Contabilidad: localizacion de la hoja de
transferencia, localizacidn del legajo y fotocopias de los documentos que necesita. Se
anota en el Libro de Registro de Salida y Entrada de documentos de Archivo.

Busqueda vy localizacién de informacion solicitada por un investigador externo sobre
maquetas del faro de El Rompido.

MARTES 18/09/2012:

Desalojo de estanterias para su limpieza diaria por las limpiadoras, y colocacion de los
legajos que se sacaron ayer en las estanterias ya limpias.

Vaciado de aparato deshumidificador.

Apertura de cajas con diversos tipos documentales procedentes de distintos érganos,
para hacer una pequefa seleccién sobre lo que vamos a conservar y lo que se va a
expurgar directamente. Estas cajas se han trasladado al Archivo sin hoja de
transferencia puesto no se trata de documentos generados por la institucidon en su
trabajo diario, pero no obstante pueden contener otros tipos documentales que si
pasardn a formar parte del Archivo como son Memorias, Revistas, Calendarios,
Fotografias, folletos publicitarios del Puerto de Huelva, distintos objetos de
propaganda-regalos del Puerto de Huelva...

MIERCOLES 19/09/2012:

Apertura de las cajas con material de distintos departamentos, seleccién de materiales
gue pasaran a formar parte del archivo (a revisar por Ana Mojarro) y expurgo de
fotocopias y material no documental. Asimismo, entre los documentos que se van a
conservar se hace un listado con lo que contiene cada caja para que sea
posteriormente revisado por la Directora del Archivo Ana M2 Mojarro.
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JUEVES 20/09/2012:

Descripcion de los distintos tipos documentales que contienen las cajas abiertas ayer,
para distinguir el contenido y anotarlo a la espera de que sea revisado por la Directora
del Archivo Ana M2 Mojarro. Esta informacién se va anotando junto con el érgano de
procedencia para facilitar posteriormente la tarea de organizacion de estos
documentos de archivo.

VIERNES 21/09/2012:

Descripcion de los distintos tipos documentales que contienen las cajas abiertas ayer,
para distinguir el contenido y anotarlo a la espera de que sea revisado por la Directora
del Archivo Ana M2 Mojarro. Esta informacién se va anotando junto con el érgano de
procedencia para facilitar posteriormente la tarea de organizacion de estos
documentos de archivo.

Se fotocopian los documentos que hemos buscado y seleccionado previamente para
una consulta externa de un investigador, y se entregan al personal del Archivo
Historico ubicado en las Cocheras, que se lo hara llegar a dicha persona.

LUNES 24/09/2012:

Esta informacion se va anotando junto con el drgano de procedencia para facilitar
posteriormente la tarea de organizacién de estos documentos de archivo. Descripcién
de los distintos tipos documentales que contienen las cajas abiertas ayer, para
distinguir el contenido y anotarlo a la espera de que sea revisado por la Directora del
Archivo Ana M2 Mojarro. Se expurgan los documentos que no son de archivo (agendas
antiguas, borradores, fotocopias, apuntes...)

MARTES 25/09/2012:

Esta informacién se va anotando junto con el érgano de procedencia para facilitar
posteriormente la tarea de organizacion de estos documentos de archivo. Descripcién
de los distintos tipos documentales que contienen las cajas abiertas ayer, para
distinguir el contenido y anotarlo a la espera de que sea revisado por la Directora del
Archivo Ana M2 Mojarro.Se expurgan los documentos que no son de archivo (agendas
antiguas, borradores, fotocopias, apuntes...).

Atencion a personal del Departamento de Secretaria General, al que se le presta un
expediente para su consulta, anotandose en el Libro de Registro de Entrada/Salida de
documentos de archivo. Ademas dejamos un testigo en el legajo del que hemos sacado los
documentos de archivo para que sirva de testimonio.
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MIERCOLES 26/09/2012:

Descripcion de los distintos tipos documentales que contienen las cajas abiertas ayer,
para distinguir el contenido y anotarlo a la espera de que sea revisado por la Directora
del Archivo Ana M2 Mojarro. Esta informacién se va anotando junto con el érgano de
procedencia para facilitar posteriormente la tarea de organizacion de estos
documentos de archivo. Se expurgan los documentos que no son de archivo (agendas
antiguas, borradores, fotocopias, apuntes...).

Busqueda y localizacién de informacién requerida por un investigador externo, sobre
varios planos de seccidn tipo del dique del muelle de Los Llanos, de Santa Cruz de
Tenerife. Se localizan los planos solicitados y se escanean. Seran llevados al Archivo
Histdrico ubicado en las Cocheras del Puerto para entregarlos al investigador.

JUEVES 27/09/2012:

Organizacion de la hemeroteca: el Puerto de Huelva cuenta con un gran historial de
publicaciones periddicas que se ubican en el Archivol y Il del edificio de la Autoridad
Portuaria y en el Archivo Historico ubicado en las Cocheras. Contamos con un catdlogo
de fichas descriptivas de cada publicacién y con un indice que estoy actualizando.

A partir del dia de la fecha, se organizan las revistas varias de la siguiente forma:

Se crean 4 cajas en las que se irdn introduciendo las revistas por temadtica, siguiendo el
listado. Guardaremos las del ultimo afio e iremos tirando las anteriores. Haremos la
excepcion con las revistas de viajes y cruceros, que las guardaremos durante mas
tiempo por si nos las pide algun lector.

Las revistas que constituyen colecciones completas se guardan directamente en sus
respectivos legajos, o se crean nuevos legajos si estan completos.

Las revistas que son ejemplares sueltos, sin que guarden ningln orden establecido o
de las que solo se conservan ejemplares sueltos a lo largo de los afios, se valorara su
posible expurgo.

He creado un indice de publicaciones periddicas, a partir del ya existente en el que
incluyo algunas modificaciones como indicar el nimero de legajo donde se contienen,
los aflos que comprende la coleccién, los ejemplares que contiene vy la ubicacién del
legajo (Cocheras, Archivo |, Archivo Il).

He creado también un listado con las posibles publicaciones periddicas que se podrian
expurgar, ya que se trata de niumeros sueltos o publicaciones de escaso interés para la
Institucion y que no se ha seguido su suscripcién.
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Busqueda de documentos para un investigador externo que solicita informacion a
través de la web, sobre las antiguas zonas de secado de redes y aparejos en la zona de
pescaderia. Buscamos en la base de datos informacién sobre la zona de secado vy
abrimos varios legajos. En uno de ellos encontramos un proyecto de obras de
habilitacion de la zona de pescaderia donde hay informacién sobre el proyecto en el
gue se mencionan los secaderos y planos de la zona. El legajo se enviard al Archivo
Histdrico de las cocheras para que pueda ser consultado por el investigador. Si deseara
copias de algin documento tendria que solicitar de nuevo una peticiéon para poder
realizar copias de los documentos que desee.

VIERNES 28/09/2012:

Trabajo de hemeroteca: en el nuevo indice que voy creando sobre el anterior
existente, introduzco algunas modificaciones, por ejemplo el indice es alfabético por
publicaciones periddicas, y dentro de este orden se sigue el de los legajos
cronolégicamente. Pues en el nuevo indice en lugar de seguir el n2 curres de los
legajos, sigo el de los afios de edicidon de las publicaciones periddicas, pues asi
conocemos de un simple vistazo si existen afios completos y continuados, y podemos
igualmente ver el legajo donde se contiene, sin que estos tengan que guardar
necesariamente un orden pues es bien sabido que en los archivos a veces nos
encontramos con espacios o huecos que son causa del expurgo y que debemos ocupar
para aprovechar al maximo los espacios, de ahi que los legajos que contienen una
publicacidon periddica no tiene por qué ser correlativos. Asi pues, le doy un nuevo
orden al Catdlogo manual de la Hemeroteca, en el que dentro de cada titulo
encontraremos las fichas ordenadas por fecha y no por nimero de legajo.

LUNES 01/10/2012:
Falta de asistencia por acudir el médico.
MARTES 02/10/2012:

Trabajo de hemeroteca: organizacion del indice de publicaciones periddicas,
clasificacion y ordenacion de las distintas publicaciones en legajos. Los numeros
sueltos que no constituyen series se ponen en una “caja de expurgo”, pendientes de su
revision por Ana Mojarro, directora del Archivo portuario, quien decidird sobre su
conservacion o expurgo.

MIERCOLES 03/10/2012:

Trabajo de hemeroteca: organizacion del indice de publicaciones periddicas,
clasificacién y ordenacion de las distintas publicaciones en legajos. Los numeros
sueltos que no constituyen series se ponen en una “caja de expurgo”, pendientes de su
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revision por Ana Moijarro, directora del Archivo portuario, quien decidird sobre su
conservacion o expurgo.

JUEVES 04/10/2012:

Trabajo de hemeroteca: organizacion del indice de publicaciones periddicas,
clasificacién y ordenacién de las distintas publicaciones en legajos. Los numeros
sueltos que no constituyen series se ponen en una “caja de expurgo”, pendientes de su
revision por Ana Moijarro, directora del Archivo portuario, quien decidird sobre su
conservacion o expurgo.

VIERNES 05/10/2012:

Trabajo de hemeroteca: organizacion del indice de publicaciones periddicas,
clasificacién y ordenacion de las distintas publicaciones en legajos. He creado una lista
de posibles publicaciones a expurgar, pendiente siempre de la ultima decision de Ana
Mojarro, ya que se trata de publicaciones que son ejemplares sueltos que no
constituyen series ni son constantes en el tiempo, o que han llegado al Archivo por
envios publicitarios pero no estamos suscritos por lo que sélo poseemos algunos
ejemplares, o bien se trata de tematica que esta poco o nada relacionada con el
Archivo del Puerto de Huelva.

LUNES 08/10/2012:

Trabajo de hemeroteca: organizacion del indice de publicaciones periddicas,
clasificacién y ordenacién de las distintas publicaciones en legajos. Seleccidon de
publicaciones que seran objeto de un posible expurgo.

MARTES 09/10/2012:

Trabajo de hemeroteca: una de las cosas que he cambiado en el nuevo indice de
publicaciones periddicas que estoy haciendo es el orden que siguen los legajos. El
indice estd ordenado alfabéticamente por el titulo de las publicaciones, pero dentro de
cada publicacién hay veces que me he encontrado con que estaban ordenadas seguln
el niumero del legajo, de menos a mas. Este orden es incorrecto, puesto que se van
guedando legajos libres que se utilizan posteriormente y eso no significa que tenga
que ir antes necesariamente. He seguido un orden por fechas dentro de cada
publicacidn, independientemente de la ubicacidon del legajo. Asi el indice queda
ordenado alfabéticamente por publicacion, y dentro de ésta por fechas de mas antigua
a mas reciente.
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MIERCOLES 10/10/2012:

Reunién con Ana M2 Mojarro para comentar el trabajo que voy realizando con la
hemeroteca y acordamos nuevas instrucciones: revisamos las posibles publicaciones a
expurgar, pendientes de que den autorizaciéon para ello. Decidimos crear una “lista
blanca” donde apareceran todas las publicaciones que vamos a conservar, y una “lista
negra” con las que se van a expurgar. Las publicaciones de la lista negra se guardaran
el ultimo afio antes de su expurgo. Esta lista se ordenara alfabéticamente en cajas
grandes de carton.

JUEVES 11/10/2012:

Trabajo de hemeroteca: actualizacién del indice y de la lista de publicaciones
periddicas a expurgar segun las indicaciones dadas en el dia de ayer por Ana M2
Mojarro. Anoto los nuevos procedimientos que vamos a seguir para que quede
constancia del modo de trabajar con la hemeroteca.

LUNES 15/10/2012:

Trabajo de hemeroteca: actualizacion del indice y de la lista de publicaciones
periddicas a expurgar.

MARTES 16/10/2012:

Trabajo de hemeroteca: actualizacion del indice y de la lista de publicaciones
periddicas a expurgar. Me encuentro con una nueva publicaciéon que comienza a llegar
en 2011 y continta en 2012, los ejemplares llegan correctamente sin que falten
ninguno por lo que he decido crear un nuevo legajo para conservarla, al menos de
momento, hasta comprobar pasado un tiempo si la publicacién continda o no. Creo
también su pestafia y la ficha para el catdlogo manual donde estdn todas las fichas de
las publicaciones que constituyen la hemeroteca.

MIERCOLES 17/10/2012:

Trabajo de hemeroteca: en el catdlogo de publicaciones periddicas aparece un
apartado con “revistas varias de logistica y transporte”. Ninguno de los titulos
constituye una serie completa sino que se trata de distintas publicaciones con
ejemplares sueltos de varios afios. Para estas publicaciones de logistica y transporte se
ha colocado una caja donde se guardardn los dos ultimos afios, como ocurre con las
publicaciones de cruceros. Los afios anteriores que se guardan en distintos legajos los
he propuesto para su posible expurgo.
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JUEVES 18/10/2012:

Trabajo de hemeroteca: una vez que he llegado al final del catalogo de la hemeroteca
me encuentro con un apartado de “Varios”, que aparece como un cajén de sastre,
donde cabe de todo sin guardar ningln orden. Este apartado contiene distintos titulos
de publicaciones, para algunos he creado una pestafia nueva en el catalogo y les he
dado un legajo a aquellos que no estaban guardados. También me he dedicado a abrir
legajos que contenian “varios” pero sin especificar qué contenian, para comprobar
fielmente su contenido y organizarlo. A veces se trataba de ejemplares que faltaban en
otras series, o ejemplares sueltos que no constituyen series y que he propuesto para
su expurgo. En fin, en este apartado de “Varios” es donde estoy empleando mas
tiempo, pero merecerd la pena siempre que quede correctamente organizado
haciendo desaparecer el término “varios”, que en un Archivo no deberia de existir
nunca, al menos en la teoria, aunque en la practica todo es distinto.

VIERNES 19/10/2012:

Trabajo de hemeroteca: ya he terminado de organizar y actualizar el Catdlogo de la
Hemeroteca. He cambiado el titulo de indice a Catalogo ya que contaba realmente con
un indice de Publicaciones Periddicas, pero a raiz del trabajo que estoy realizando he
ido incluyendo mas informacidn sobre la que ya contaba como fechas, numero de
ejemplares, ubicacién y nimero de legajo. Por lo que segun la definicion de Antonia
Heredia contamos ahora con un Catélogo y no con un mero Indice:

“Indice: lista alfabética de nombres de personas, de nombres geograficos y de
nombres de materias contenidas en un documento”

“Catalogo: instrumento de descripcidon que incluye las representaciones ordenadas e
individualizadas de los documentos de archivo que forman parte de una serie, de una
coleccion o son resultado de una agrupacion documental en razén de un tema. Los
catdlogos suelen ser cronoldgicos”. HEREDIA HERRERA, Antonia. 2011. Lenguaje y
vocabulario archivisticos, algo mas que un diccionario. Sevilla: Consejeria de Cultura,
Junta de Andalucia.

Aln quedan titulos de publicaciones periddicas que han ido llegando en los ultimos
afios y que no estaban incluidas en este Catalogo. Para algunas de ellas he creado un
apartado en el catdlogo y las he ubicado en un legajo ya que parece que con el tiempo
pueden constituir una serie y que tienen continuidad. Otras son ejemplares sueltos
gue envian para ver si El Puerto se suscribe a esa publicacién, sin que tengan
continuidad, por lo que las he propuesto en mi lista de publicaciones a expurgar.

Otra idea que me ha surgido y que estoy llevando a cabo es introducir fichas de
referencia en el catalogo, por ejemplo, si buscamos por Cepsa, de la que se recibe una
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revista, encontraremos una ficha de referencia que pone V. (véase) Octanoticias, que
es el titulo que recibe la publicacion de la Refineria Cepsa La Rabida.

LUNES 22/10/2012:

Trabajo de hemeroteca: he estado terminando de organizar el Catdlogo de la
Hemeroteca y anotando en la hoja de “nuevo procedimiento de hemeroteca” todas las
novedades en cuanto a organizacion de la misma. El catdlogo ha quedado
completamente organizado, y las publicaciones estan bien clasificadas y ordenadas,
aun falta ubicar algunos ejemplares en el Archivo Histérico (Cocheras) ya que se
encuentran alli sus respectivos legajos, estan apiladas encima de mi mesa, a la espera
de que llegue Paqui de las Cocheras para que se las lleve. Le he dejado indicado el
numero de legajo donde se ubica cada titulo y que si no caben mas ejemplares que me
lo traiga de nuevo para crear una nueva ficha en el Catalogo asi como un nuevo legajo
donde ubicarlas.

MARTES 23/10/2012:

Trabajo de hemeroteca: hoy estoy terminando y corrigiendo el nuevo Catalogo de
publicaciones periddicas que he creado para imprimirlo, a la espera de presentarselo a
Ana M2 Mojarro, directora del Archivo de la A.P.H.; también hay que imprimir la lista
de posibles publicaciones a expurgar, pendiente siempre de su opiniéon y de que nos
den el visto bueno para poder expurgar.

En cuanto conozca qué podemos expurgar y qué no, habra que crear la LISTA NEGRA
(publicaciones a expurgar) y la LISTA BLANCA (coleccién de publicaciones que
conservamos). Y ademas tendré que realizar una lista con los legajos que se quedan
vacios, para conocer en todo momento los legajos vacios con los que contamos para
que se puedan utilizar posteriormente.

He encontrado una caja con distintas publicaciones sobre “Dragados”. Carecian de
ubicacidn en el catalogo exceptuando uno de los titulos, por lo que los he ubicado
dentro de una pestafia denominada DRAGADOS, y dentro de ésta he organizado los
distintos titulos. También les he dado un legajo, y los he propuesto para su estudio por
si tuvieran continuidad y mereciese la pena guardarlos.

MIERCOLES 24/10/2012:

Trabajo de hemeroteca: he estado imprimiendo el “nuevo Catalogo de publicaciones
periddicas” y la “lista de posibles publicaciones a expurgar”, ambos ya actualizados.
También he estado organizando algunas publicaciones periddicas que han ido llegando
en estos ultimos dias: las he anotado en su respectiva ficha del Catdlogo manual asi
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como en el Catalogo informatizado que he creado, y las he ubicado en su respectivo
legajo.

JUEVES 25/10/2012:

Reunidn con Ana M2 Mojarro para ponerla al dia sobre el trabajo que llevo realizado
con la hemeroteca. Hemos decidido crear ademas de la “lista negra” (publicaciones
gue se van a expurgar) y la “lista blanca” (publicaciones que forman parte del Catalogo
de la Hemeroteca) una nueva “lista de revision” que recogera aquellas publicaciones
que pueden llegar a formar una coleccién con el tiempo y que por lo tanto habra que
valorar su posible entrada en el catalogo o su expurgo segun proceda. Para ello se
creara una caja donde se irdn introduciendo las de 2012, y cada dos afios, es decir, en
2014, veremos cudles forman una coleccién mds o menos completa, que merezca la
pena guardar y cuales son ejemplares sueltos que iran a la caja de expurgo.

También hemos estado valorando la lista de expurgo y Ana ha decidido sobre algunas
publicaciones que se salvardn de esta lista y otras que seran expurgadas, esperando
siempre el visto bueno del Sr. Secretario antes de proceder a su expurgo definitivo.

VIERNES 26/10/2012:

He estado introduciendo en el “Manual de procedimiento de hemeroteca” todas las
actuaciones que ayer decidimos llevar a cabo, de modo que este manual sea fiel reflejo
del procedimiento a seguir con las publicaciones periddicas que van llegando. El
objetivo es también que Paqui (Cocheras) pueda ocuparse también del trabajo de la
hemeroteca y que sepa asi con claridad como lo vamos a llevar a cabo.

También he estado actualizando la “lista de posibles publicaciones a expurgar”, ya que
Ana M2 Mojarro ha decidido sobre la permanencia o expurgo de estas publicaciones. A
partir de esta informacién podré crear la “lista negra”, la “lista blanca” y la nueva “lista
pendiente de revisién”.

LUNES 29/10/2012:
Falta de asistencia por enfermedad. Aporto justificante médico.
MARTES 30/10/2012:

Toma de contacto con la base de datos knosys, en la que he creado una nueva a partir
de la ya existente, una vez que he comprobado que los registros son correctos y
correlativos, para guardarla como base de datos maestra, y a partir de ésta he creado
otra para ir trabajando sobre ella. Esta base de datos contiene informacién sobre
boletines oficiales y publicaciones periédicas de la Hemeroteca. Hay que seguir el
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numero de orden del registro que se crea, independientemente del numero del legajo
que contiene.

Atencién a personal de la Institucion que viene a buscar documentos de archivo. Se
localizan estos documentos y se anota en el libro de registro porque se los lleva en
préstamo y se guarda un testigo en el legajo, en el lugar donde se ubicaban.

MIERCOLES 31/10/2012:

Subo a hablar con Ana Mojarro sobre el funcionamiento y el trabajo que vamos a
realizar con la base de datos knosys, y me da unas pautas a seguir sobre la informacién
qgue voy a ir introduciendo en ella.

Reunion con Remedios Rey de las Pefas, que aparece a hacer una visita a Ana en su
despacho.

Visita al archivo histérico ubicado en las Cocheras, junto con la biblioteca.
VIERNES 02/11/2012:

He estado ordenando el Catdlogo manual (fichas) de Boletines Oficiales (B.O.E.,
B.0.J.A., B.O.P.) aunque también aparecen algunas publicaciones periddicas a las que
el Puerto estd suscrito. Las ordeno por fechas en lugar de por nimero de legajo, ya que
el orden de los legajos no refleja fielmente el orden cronolégico de los Boletines. Una
vez ordenado, lo iré introduciendo en la base de datos Knosys. Ya hay algunos registros
introducidos, que previamente he comprobado que estan correctos antes de seguir
introduciendo informacién.

LUNES 05/11/2012:

Trabajo con la base de datos knosys, voy comprobando los registros que ya estan
introducidos de Boletines Oficiales.

Trabajo de hemeroteca: las publicaciones periédicas que ya he organizado
previamente y que aun estan por legajar, las he organizado segun van a ir al archivo |
(porque se trata de nuevos ejemplares que van llegando) o van al Archivo Il o a las
Cocheras (porque son ejemplares antiguos que aparecen ahora y que faltaban en las
series). He hecho una lista para Paqui con los ejemplares que van a Cocheras, para que
compruebe si existe espacio en el legajo donde deberia ir, de no ser asi, le daré un
nuevo legajo, siempre que quede ordenado cronoldgicamente del mas antiguo al mas
actual. Esto implica que es posible tenga que sacar algunos ejemplares de un legajo
para poder introducir otros que son mas antiguos, y me traerd los que no quepan para
darles un nuevo legajo. Todo esto que se rectifique habra que anotarlo en su ficha
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respectiva del Catalogo manual y en el catdlogo de publicaciones periddicas que yo he
realizado.

MARTES 06/11/2012:

Trabajando con la base de datos Knosys, me he encontrado con una incidencia en los
registros, ya que al introducir los B.O.E. cronolégicamente y siguiendo también el
orden cronoldgico del nimero de registro, en el afio 1952 me encuentro con una ficha
gue se refiere a 1953. Para comprobar dénde estd el fallo, si en la ficha, en la base de
datos o en los legajos, me he ido al Archivo Histdrico ubicado en las cocheras, donde
Paqui me ha ayudado a abrir una serie de legajos hasta encontrar donde estaba el
error. Se trataba de un error de ubicacién en los legajos, ya que aparecian los B.O.E. de
marzo-abril de 1953 donde deberian ir los de marzo-abril de 1952. Hemos abierto
varios legajos y hemos ordenado cronoldgicamente los mismos hasta que ha quedado
correctamente ordenado. Ahora tendré que corregir igualmente las fichas del Catadlogo
manual, y la base de datos Knosys, para que quede todo correcto.

MIERCOLES 07/11/2012:

Hoy me he vuelto a acercar al Archivo Histérico en las Cocheras, para ordenar
cronoldégicamente el contenido de algunos legajos en los que se guardan Boletines
Oficiales. Después de abrir y ordenar los legajos he vuelto al Archivo | para anotar en la
base de datos Knosys los cambios efectuados e igualmente he corregido las fichas del
Catalogo manual de Boletines Oficiales. Sigo comprobando los registros ya
introducidos en la base de datos Knosys sobre los Boletines Oficiales y voy corrigiendo
algunos errores de escritura que me encuentro en los registros. También anoto errores
de ubicacién en los legajos que estan en Cocheras y cuando relna varios trabajos para
realizar alli iré de nuevo para ordenarlos con Paqui.

Llegan al Archivo varios legajos de transferencias de un departamento. Se recoge la
ficha de transferencia y se comprueba su contenido antes de firmarla. Se anota en la
hoja de transferencias el material recibido. Entre los documentos recibidos hay
carpetas, grapas y otros materiales que pueden hacer dafo a los documentos por lo
que se desprenden de este tipo de material y se ubican en legajos reglamentarios.

El problema estriba en que se acumulan los legajos por transferir ocupando ya muchos
metros lineales de legajos que estan pendientes de que se organicen: hay que describir
fielmente su contenido en base al cuadro de clasificacion y anotarlo en la base de
datos, y ordenar los documentos para encamisarlos y legajarlos. Este trabajo de
“transferencias” deberia realizarse por un archivero/a en dedicacion exclusiva para
ello, pero el problema es que mi compafiero Raul no cuenta con tiempo material para
ponerse manos a la obra, ya que se ocupa de mil y una tareas que no le dejan tiempo
para otra cosa, como atender a los distintos departamentos que solicitan informacién,
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atencidn al publico externo, ordenacién y anotacion de las transferencias que no dejan
de bajar, vaciado de aparatos deshumidificadores...

Atendemos, Raul y yo a personal del Departamento de Concesiones, que solicita
informacién sobre el Puerto de Ayamonte: se busca en la base de datos informacién
sobre dicho tema, se localizan varios legajos con documentos relacionados, y como se
van a llevar los originales, dejamos un testigo en el legajo y lo anotamos en el Libro de
Registro de Entrada/Salida de documentos.

JUEVES 08/11/2012:

Trabajo con la base de datos knosys en la que voy corrigiendo los registros que ya
estan introducidos sobre hemeroteca (Boletines Oficiales y publicaciones periddicas).
Anoto algunas incidencias que me voy encontrando para acercarme al Archivo
Histdrico de las Cocheras cuando tenga varias cosas que comprobar.

VIERNES 09/11/2012:

Me acerco de nuevo al Archivo Historico ubicado en las Cocheras. He estado abriendo
legajos con Paqui para comprobar su contenido y anotarlo en las fichas y en la base de
datos de hemeroteca. También me he llevado algunas publicaciones periddicas para
meterlas en sus respectivos legajos. En algunos casos los legajos estaban completos, o
contenian ejemplares mas actuales que los que yo llevaba, en ese caso los he
ordenado cronoldgicamente y me he traido los mas recientes para darles un legajo
nuevo.

LUNES 12/11/2012:

He estado anotando las incidencias que estuve corrigiendo el pasado viernes en las
fichas del Catalogo manual de la Hemeroteca, y en el Catdlogo informatizado que yo
creé.

Sigo trabajando con la base de datos Knosys, comprobando los registros ya creados y
corrigiendo algunos errores que me he ido encontrando. He llegado hasta el registro
1141 (legajo 1196) y a partir de aqui he exportado esta base de datos a “Lola5” que
sera una nueva base de datos ya corregida y comprobada. Me reuno con Ana para
hacerle llegar estos avances en mi trabajo con la base de datos y para que pueda
crearme nuevos registros ya en blanco para seguir introduciendo registros.

MARTES 13/11/2012:

Ya cuento con registros en blanco en la base de datos de hemeroteca, por lo que
puedo ir rellenando su contenido. Para facilitarme la tarea de encontrar a qué legajo se
refiere, puesto que la base de datos sigue el orden de los registros y a su vez de los
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legajos, me ayudo del Catdlogo informatizado en World que yo creé, asi abro este
Catdlogo vy localizo el numero del legajo para saber a qué publicacidon pertenece y
posteriormente voy rellenando en la base de datos de Knosys una vez que conozco lo
que contiene el legajo.

Me alegro de haber creado anteriormente este Catdlogo de Hemeroteca, pues ahora
me sirve de gran ayuda para ir creando la base de datos de Hemeroteca.

Cada vez que introduzco un nuevo registro le pongo una marca en la parte superior
izquierda de la ficha del Catalogo manual de Hemeroteca, para tener la referencia de
que esa ficha ya estd introducida en la base de datos de Knosys.

Me ocupo también hoy en realizar algunas transferencias de “explotacién vy
facturacién” junto con mi compafiero Raul. Los documentos aparecen muy
desordenados y abarcan varias fechas, asi que decidimos abrir algunos legajos
anteriores ya hechos de las mismas transferencias para ver como estan ordenados los
documentos. Procedemos a ordenar los documentos y a anotar el contenido de la
transferencia en las fichas del catdlogo manual y posteriormente se anotaran por la
Directora del Archivo en la base de datos de Knosys. Los documentos quedan
perfectamente organizados y la informacién ordenada. Los documentos no se
encamisan porque se trata de informacion que aun se usara bastantes veces antes de
pasar al Archivo Histdrico, por lo que queda pendiente de encamisarse hasta que se
lleve al Archivo Histérico (Cocheras).

MIERCOLES 14/11/2012:

Hoy es dia de HUELGA GENERAL, llegar al Puerto de Huelva desde Gibraledn es
complicado, pero el principal problema es que no abre la guarderia donde tengo a mi
pequefio David, por lo que no he podido asistir, porque no tengo con quién dejar al
nifio. Este dia lo recuperaré finalizando las practicas un dia después del acordado.

JUEVES 15/11/2012:
Trabajo con la base de datos de hemeroteca en Knosys.

Ayudo a mis companeros del Archivo a trasladar cajas con documentos desde el
Archivo | y el Archivo Il al Archivo Histérico (Cocheras), pues se trata de documentos y
publicaciones periddicas que dado su escasa consulta pasaran a formar parte del
Archivo Historico.

VIERNES 16/11/2012:

Hoy me he dedicado a realizar transferencias junto con mi compariero Raul. Se trata de
transferencias que estaban pendientes, pues el Archivo cuenta con muchos metros
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lineales de legajos pendientes de transferir por falta de tiempo. Aqui conservamos un
ejemplar de las fichas de transferencias que mandan los distintos departamentos junto
con los documentos que envian al Archivo.

En este caso se trata de transferencias del departamento de Administracion y Finanzas
relativos a Facturacién, que se corresponde en el cuadro de clasificacién con los digitos
4.2 (Seccioén 4, Serie 2). Procedemos a ordenar los documentos del legajo y a anotar el
contenido de la transferencia en las fichas del catdlogo manual y posteriormente se
anotaran por la Directora del Archivo en la base de datos de Knosys. Los documentos
quedan perfectamente organizados y la informacién ordenada. Los documentos no se
encamisan porque se trata de informacion que aun se usard bastantes veces antes de
pasar al Archivo Histdrico, por lo que queda pendiente de encamisarse hasta que se
lleve al Archivo Histérico (Cocheras).

LUNES 19/11/2012:

Hoy hemos seguido realizando transferencias del Departamento de Administracion y
Finanzas. También he seguido introduciendo datos de hemeroteca en la Base de datos
de Knosys, para ponerla al dia.

MARTES 20/11/2012:

Trabajo con la base de datos Knosys, introduciendo las fichas de Boletines Oficiales y
otras publicaciones periddicas de la Hemeroteca. También he seguido haciendo
algunas transferencias con mi compafiero Raul, aunque las dejamos porque nos
interrumpen para muchas otras cosas y es imposible concentrarse en las
transferencias. Atendemos a Diego e Isa, que como empresa externa se ocupan de
digitalizar los planos que posee la Autoridad Portuaria de Huelva. Vienen a traer y a
llevarse nuevos legajos con planos, se localizan y se anota en el libro de registro del
Archivo lo que se llevan nuevo y lo que han devuelto, para que quede constancia de
ello.

MIERCOLES 21/11/2012:
Sigo trabajando con la base de datos Knosys, actualizando la hemeroteca.

En una caja procedente de un despacho me encuentro una coleccién bastante
completa de la revista Cauce 2000, que se guarda en Hemeroteca. Busco la ficha en el
Catalogo Manual para comprobar que no se trata de ejemplares duplicados. Los
numeros mas antiguos iran al Archivo Histérico en la Hemeroteca, para completar los
legajos alli existentes con ejemplares que corresponden a los afios que se guardan en
esos legajos. Los ejemplares mas nuevos los ubico en unos legajos nuevos que he
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creado y anoto las novedades en el Catalogo Manual (fichas) y en el Catélogo
informatizado que yo creé.

JUEVES 22/11/2012:

Hoy me he ido al Archivo Histérico (Cocheras), para comprobar in situ, con ayuda de
Paqui, el contenido de algunos legajos, ya que al ir rellenando en la Base de datos de
Knosys me he encontrado con algunas incidencias como legajos que no tienen ficha en
el Catadlogo Manual, o fichas incompletas que no especifican su contenido. Para
aprovechar el viaje me llevo algunas publicaciones periddicas que van a la hemeroteca
y que se ubican en Cocheras, por lo que abrimos los legajos y los completamos con los
ejemplares que llevo. Al volver al Archivo | anoto todos los cambios efectuados vy la
informacién que he localizado en las fichas del Catadlogo Manual, en el Catdlogo
informatizado que yo creé y en la Base de datos de knosys.

VIERNES 23/11/2012:

He estado trabajando con la Base de datos de Knosys, introduciendo nuevos registros
de la Hemeroteca y de Boletines Oficiales. De vez en cuando me encuentro con
algunas incidencias, como legajos que no tienen ficha, por lo que se desconoce su
contenido, por lo que apunto el numero de legajo y queda pendiente de ir al Archivo
Histérico (Cocheras) para comprobar su contenido y crear su ficha.

Me he dedicado también a realizar transferencias junto con mi compafiero Raul:
abrimos los legajos y comprobamos que los documentos que contienen se
corresponde con lo que viene detallado en la hoja de transferencia. Si encontramos
alguna incidencia lo anotamos en la hoja de transferencia. Realizamos las fichas donde
aparecen el numero que le corresponde en la Clasificacidn, el titulo que recibe segun el
Cuadro de Clasificacion, el afio y el nimero del legajo donde lo ubicamos. Estas fichas
se transfieren a Ana Mojarro que se encarga de introducirlas en la Base de Datos de
Knosys.

LUNES 26/11/2012:

He seguido con el mismo trabajo que realicé el viernes pasado: trabajando con la Base
de datos Knosys y realizando transferencias con Radul.

MARTES 27/11/2012:

Hoy me he dirigido al Archivo Histérico (Cocheras) y he estado abriendo casi treinta
legajos con la estimable ayuda de Paqui. Anotamos su contenido y ordenamos los
documentos que contiene, pues se trata de legajos que no cuentan con fichas en el
Catdlogo de la Hemeroteca ni en el de Boletines Oficiales, por lo que desconociamos su
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contenido. Al volver al Archivo Central he estado creando las fichas de los legajos que
he abierto con Paqui, para poder introducir esa informacién en la Base de Datos.

MIERCOLES 28/11/2012:

Trabajo de Hemeroteca: hoy he estado corrigiendo las fichas del Catalogo manual con
la informacién que comprobé y anoté ayer en el Archivo Histdrico (Cocheras). Ademas
corrijo esta informacion en el Catalogo Informatizado y en la Base de datos Knosys.
También he estado introduciendo nuevos registros en la Base de datos Knosys sobre la
Hemeroteca y Boletines Oficiales.

La ultima hora la dedico a realizar transferencias con Raul, se trata de documentos
bajados al Archivo hace ya 4 afos, pero que por falta de tiempo se van acumulando y
estan pendientes de realizar. Procedemos a ordenar los documentos y a anotar el
contenido de la transferencia en las fichas del Catdlogo manual y posteriormente se
anotaran por la Directora del Archivo en la base de datos de Knosys. Los documentos
quedan perfectamente organizados y la informacién ordenada. Los documentos no se
encamisan porque se trata de informacién que aun se usard bastantes veces antes de
pasar al Archivo Histdrico, por lo que queda pendiente de encamisarse hasta que se
lleve al Archivo Histérico (Cocheras).

JUEVES 29/11/2012:

Hoy continto de nuevo introduciendo registros de Boletines Oficiales y de Hemeroteca
en la base de datos Knosys, y las dos ultimas horas las dedico a realizar transferencias
junto con mi compafiero Raul, ya que entre dos personas parece que avanzamos mas
rapido y vamos desalojando estanterias de transferencias por realizar.

VIERNES 30/11/2012:

Hoy continto de nuevo introduciendo registros de Boletines Oficiales y de Hemeroteca
en la base de datos Knosys, y las dos ultimas horas las dedico a realizar transferencias
junto con mi compariero Raul.

LUNES 3/12/2012:

Después de haber anotado varias incidencias que me he ido encontrando al rellenar
los registros de la Base de datos sobre Boletines Oficiales y otras publicaciones
periddicas, he decidido acercarme al Archivo Histérico (Cocheras), para comprobar el
contenido de los Legajos. Con la ayuda de Paqui abrimos varios Legajos y anoto su
contenido, ya que en algunos casos se trata de Legajos que carecian de ficha en el
Catalogo Manual por lo que desconociamos su contenido. En otros casos he querido
comprobar las fechas de los documentos que comprende para anotarlo. Al volver al
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Archivo | he estado anotando la informacién que recogi en Cocheras en las fichas del
Catdlogo Manual, en el Catalogo informatizado que yo creé y en la Base de datos.

MARTES 4/12/2012:

Hoy he seguido con el trabajo de ayer de introducir nuevos datos en el Catdlogo
Manual, en el Catdlogo informatizado que yo creé y en la Base de datos.

También he estado ayudando a mi compafnero Raul a buscar en la Base de datos
informacién sobre Planos que nos han solicitado para su escaneo por parte de Diego e
Isa (empresa externa dedicada al escaneo de Planos de la Autoridad Portuaria de
Huelva). Los localizamos en sus respectivos legajos y llamamos a Diego para que se
pase a recogerlos. Anotamos en el Libro de Registro de Entrada/Salida de documentos
los Legajos que se lleva para que quede constancia de ello.

MIERCOLES 5/12/2012:

Trabajo con la base de datos Knosys, introduciendo las fichas de Boletines Oficiales y
otras publicaciones periddicas de la Hemeroteca.

He empezado a hacer la “lista negra: publicaciones periddicas que se van a expurgar”,
la “lista blanca: publicaciones periddicas que forman parte de la colecciéon de la
Hemeroteca” y una “lista pendiente de revision: con publicaciones que se comprobara
con el tiempo si se van a guardar o se expurgaran”.

LUNES 10/12/2012:

Hoy estoy finalizando todos los informes y tareas que he llevado a cabo en estos dias
de practicas para poder imprimirlos y llevarselos a Ana M2 Mojarro, para que cuente
con una copia de todos los trabajos que he llevado a cabo. Asimismo, los comparieros
gue se sigan ocupando de la Hemeroteca o de introducir nuevos registros en la base de
datos podran conocer el trabajo que se lleva hecho hasta ahora, y el procedimiento
que se debe de seguir.

MARTES 11/12/2012:

Termino de revisar y corregir la “lista negra”, la “lista blanca”, la “lista pendiente de
revision”, el “nuevo procedimiento a seguir en Hemeroteca”, y el “Catdlogo
Informatizado de Hemeroteca”. Los imprimo y se los subo a Ana M2 Mojarro, con la
que me reuno y hablamos también sobre solicitar algun otro tipo de Beca para poder
seguir con el trabajo que he venido realizando y con el que me encantaria seguir,
aungue no sé qué predisposicion tendra el Puerto de Huelva.
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Aqui finaliza mi trabajo de practicas en el Archivo de |la Autoridad Portuaria de Huelva,
en el que me he encontrado muy bien, con compaferos y compaferas que me han
acogido y me han tratado de manera inmejorable, y donde el trabajo que he llevado a
cabo me ha servido realmente para enriquecer mi conocimiento y para amar aun mas
esta profesion de Archivero que tan dificil es de reconocer. Espero realmente que me
sirva esta experiencia para abrirme caminos en el mundo laboral como archivera para
poder seguir ejerciendo esta profesion.

Estoy pendiente aun de pasarme esta semana por las oficinas del Puerto para
despedirme de Ana M2 Mojarro, que me ha acogido en su Archivo y de la que he
aprendido mucho. Asi como de mi companero Raul, que se encarga del Archivo central
y con quien he compartido mesa, ordenador, trabajo, y buenos momentos todos estos
dias, asi como de Javier, que pasa algunas horas de su jornada ayudando a Raul en el
Archivo. También debo darle las gracias a todo el personal de las Cocheras y
especialmente a Paqui, por su simpatia y su ayuda cada vez que me dirigia al Archivo
Historico para abrir mas y mas legajos o cuando la he llamado por teléfono para que
los abra ella misma, a pesar de toda la lata que le he dado siempre me ha recibido con
la mejor sonrisa posible.

4. RESENA CRITICA Y AGRADECIMIENTOS

La profesion de archivero, existe desde la antigliedad, desde que existe la escritura,
pues seran los documentos los que conserven informacién de importancia para el
hombre como cantidades de cosechas, censos, impuestos, leyes..., en tablillas de
barro, en papiro, en pergaminos... A pesar de ello, se trata de una profesion poco
conocida y con demasiada frecuencia, escasamente valorada, tan antigua como la
escritura, pero a la vez tan moderna como para verse inmersa en todas las
revoluciones tecnoldgicas de nuestra época y como para gestionar documentos no
solo del pasado sino también del presente. Existe sin embargo una contradiccidon entre
la disciplina de la “Archivistica” y el objeto de atencién “los documentos de archivo”.
Pues aunque los documentos tienen una existencia clara y de larga duracién (mediados
del cuarto milenio a. c.), la ciencia que los estudia, por el contrario, es relativamente
reciente, pues no se puede hablar de Archivistica como ciencia hasta bien entrado el
siglo XX. Actualmente se habla de finales del siglo XIX, como el periodo en que la
Archivistica ve la luz, y aun A. Heredia lo asocia con la publicacién, en 1898, del
“Manual para la clasificaciéon y descripcion de los archivos”, obra de los archiveros
holandeses S. Muller, J.A. Feith y R. Fruin.

Sin duda la profesién de archivero se encuentra todavia con dificiles barreras que
superar, dada su escala valoracidén, y en la que los profesionales del Archivo se van
abriendo camino poco a poco, y dando a conocer su excelente trabajo. Y es asi como
surge el Archivo de la Autoridad Portuaria de Huelva, que aunque su nacimiento se
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debe al origen mismo de esta Institucion, no es hasta la década de los afios 80, cuando
llega Ana Maria Mojarro, actual directora del Archivo y de la Biblioteca de la Autoridad
Portuaria de Huelva, cuando podemos hablar realmente de Archivo. Anteriormente a
su llegada el Archivo consistia en una mera acumulacién de documentos, sin
organizacion, e incluso apilados unos encima de otros, sin tener en cuenta las medidas
necesarias para su conservacion.

Este Archivo debe agradecer a Ana M2 Mojarro su organizacion: su clasificacion y su
ordenacion, pues a ella debemos la creacidon de su Cuadro de Clasificacion, hasta
entonces inexistente, asi como la dificil tarea de organizar este fabuloso Archivo con el
gue cuenta actualmente el Puerto de Huelva, que no deja de crecer y de renovarse,
adaptandose a las nuevas tecnologias.

Sin duda hay que reconocer que en su labor de organizar el Archivo, Ana M2 Mojarro,
se ha dado a valorar en su profesiéon, aunque todavia queda mucho por hacer en estos
términos, pues al igual que para realizar una obra contratamos un albadil, o para
arreglar una tuberia buscamos a un fontanero, para trabajar en un Archivo debemos
buscar un archivero, o al menos a alguien con formacidn en esta ciencia.

El Archivo de la Autoridad Portuaria de Huelva, cuenta con personal que trabaja bajo
los mandos de esta gran profesional, como es la directora del Archivo, Ana M2
Mojarro, pero que carece de los conocimientos técnicos-profesionales de la formacién
de archivero, asi, es ella quien se encarga de formar y ensefnar al personal que tiene a
su cargo. Sin duda, se trata de personas que ponen todo su empeiio y ganas de
trabajar y de aprender constantes, y que han ido aprendiendo dia a dia a
desenvolverse en las tareas del Archivo, pero aun asi me llevan a la conclusién de
“ipor qué no contratar a personal técnico cualificado, que pueda seguir en el futuro
con el trabajo que lleva realizado su actual directora, y que pueda seguir
enriqueciendo esta profesion que tanto amamaos?

Por ultimo debo dar las gracias a los compafieros del Archivo de la Autoridad Portuaria
de Huelva, a Raul Zamora, a Javier Acevedo y a Paqui Marquez, por ensenarme,
aguantarme y por el trato, inmejorable, que he recibido por su parte. Y como no, a Ana
Maria Mojarro, por permitirme realizar las practicas del Master con ellos, y por
ensefiarme tantas cosas que me hacen seguir amando esta profesion. GRACIAS A
TODOS, de corazén, porgue he pasado unos meses extraordinarios y he aprendido
muchisimo. Espero seguir poniendo en practica estos conocimientos.
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