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INTRODUCCION

Microsoft creo la primera versién de Excel (programa de hojas de célculo) en 1985 v,
sorprendentemente, para Macintosh. Dos anos después, lo lanzé para Windows.
Pronto se convirtio en el 'software' predilecto para gestionar hojas de calculo y, hasta
hoy, sigue estando en la primera posicion.

Sin embargo, en el afio 2000, la empresa Sun Microsystems lanzé la primera versién
de StarOffice, que en unos afios se convertiria en el OpenOffice que conocemos
actualmente. Apache OpenOffice es un programa de ofimatica libre con cdédigo
abierto y distribucion gratuita. Al igual que Microsoft Office, nos ofrece procesador de
textos, hojas de calculo, bases de datos, edicion y disefio de presentaciones... Pero
la diferencia es que OpenOffice es gratuito.

OpenOffice Calc es el procesador de hojas de calculo y nada tiene que envidiarle al
famoso Excel, ya que nos permite casi todas las opciones de edicion de datos que
ofrece el 'software' de Microsoft.

Tabula PDF es una sencilla pero importante herramienta que nos permite extraer de
una manera facil y, casi siempre, efectiva tablas de archivos PDF. Si seleccionamos
una tabla de un PDF, copiamos y pegamos en una hoja de calculo, algunas veces,
no podremos pintar directamente la tabla que queremos, ya que el ordenador
gestiona esos datos en el 'clipboard’ como texto y no como tabla con separadores.
Tabula PDF se encarga de asegurar que las tablas de un PDF se copien como tablas
y nos respeta los separadores de las mismas. Esta herramienta también es de
cédigo abierto y gratuita y esta creada por periodistas para periodistas.

Open Refine nacié como un 'software' de cédigo abierto en enero de 2010 de la
mano de Metaweb. En julio del mismo ano, Google adquiri6 esta empresa y
renombro el 'software’ a Google Refine. En 2012, el gigante tecnoldgico anuncié que
dejaria de desarrollar y ofrecer soporte de Google Refine, por lo que la herramienta
se encuentra, desde entonces, en una regresion a sus origenes 'open source' bajo el
nombre de Open Refine. Este programa permite 'refinar' hojas de calculo, es decir,
editar en paquetes los datos de una tabla, agilizando muchisimo el trabajo de edicién
de datos a la hora de gestionar un gran 'data set'.
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OBJETIVOS

Los objetivos de este tema se centraran en los conocimientos que debera adquirir el
alumno para manejar, de manera basica, los programas tratados:

= Manejo basico de Tabula PDF

= Manejo basico de Open Refine

= Manejo basico de OpenOffice Calc

= Manejo basico de OpenOffice Calc (CSV, ASCII)
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Para mostrar el uso de los diferentes programas, usaremos ejemplos basicos
explicados paso por paso.

Enlaces de descarga de los programas tratados en este tema:

Tabula PDF: tabula.technology

Open Refine: openrefine.org/download

OpenOffice: openoffice.org/es/descargar

CONTENIDOS 2.1

Tabula PDF

1. Una vez abierto el programa, pulsamos para buscar el archivo PDF que
queremos editar.

ﬁé Tabula MyFiles About Help  Scurce Code
Imnort.one.or more PDFs
Imported PDFs
Flle Name size  Pages Dats Added  * Remove Pracess
prusbatabula.pdf 78 n 11 Nov 2015 12:47 x
Es311drel Apdt 7k 7 05 Nov 2015 17:47 x
lista.paf KB 28 0ct 2015 11:38 x
Portugal Comerche exteror.pdl ) ” 02 et 2015 14:49 *®
contros.pdf T KRB ” 14 Aug 2015 10:34 x
torritorial pat 78 ™ 04 Aug 2015 18:28 x
gastopartidas.pdi 78 7 04 Aug 2015 11:05 x m
gasto.pat 1R " 04 Aug 2015 11:04 x
Ingrososs.pat k8 ” 04 Aug 2015 11:03 *®
Ingrosos.pdt 7 KB 7 04 Aug 2015 10:51 x l"!!'l'_'_'l -


https://www.openoffice.org/es/descargar/index.html
http://openrefine.org/download.html
http://tabula.technology/
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2. Seleccionamos un archivo PDF. Debe ser un archivo PDF puro, es decir,
con texto real (seleccionable y con formato) y no un archivo PDF falso,
simulando ser texto cuando, en realidad, es imagen (como un archivo JPG).

-

Mombre Fecha de modifica... Tipo
0 pruebasofficecalc 11/11/2015 14:04 Carpeta de archi
T pruebatabula 11/11/201513:45 Documento Adc
4 1} | 2
bre: pruebatabula hd [Adobe Acrobat Document vl
[ Abrir |v] ’ Cancelar ]

3. Después, pulsamos en importar.

ﬂ‘l‘ahula MyFlles  About Help  Source Code

Import one or more PDFs.

[ o, [ et

Imported PDFs

Flie Name Slze Pages Date Added Remave Process
prucbatabuta.pdf KB 7T 11 Now2015 1247 x
Es3114rel_Apdt TRB 7T 05 Nov 2015 1747 x m
Hsta.pat TKB TP 26 0ct2015 1038 x
Portugal Comarclo exterior pdf T RB ” 02 Oct 2015 14:49 x
centros pdf 7k (] 18 Aug 2015 10:34 x m
territorial.par kD L 04 Aug 2015 10:20 ®
gastopartidas.par KB 7P 04 Aug 2015 11:05 *
gasto.pdf 7 kB " 04 Aug 2015 11:04 *®
Ingresoss.pat e 7 04 Aug 2015 11:03 x m
Ingrosos.pf Ed L 04 Aug 2015 10:51 x -
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4. Pinchamos en una esquina de la tabla que nos interesa extraer y, sin dejar de
pulsar, arrastramos. Nos aparecera un area de seleccion. Después, pulsamos en
Preview & Export...

ﬂTm MyFlles  About  Help  Scurce Code

. ——— pruchatabula.pet # Autodetect Tablos @ Clear AN Salections. @ Proview & Export Extracted Data

5. Seleccionamos el formato del archivo que queremos exportar con nuestra tabla.
Podemos seleccionar CSV (recomendado), TSV, JSON, etc. Después, pulsaremos
en Exportar. También, podemos copiar la tabla al portapapeles y pegarla en el
programa de edicidon que queramos.

f Tabula  myFies  sbow  Hep  surcecoss
Is the pat esv |} @ esport 4 Copy to Clipboard
dota kacorrect?
You can reviss your TSV
Selected cels of Ty an JSON
alternate sxtraction i ip of CBYS.
e Preview of Extra = wular Data
Roviie Solected Colle Partido Escafos Partide Escanes
Data s been extractes
from the celts you Almeria P.5.0.E. [3 PP 5
i e
Bep, YOU Can revise your Cadiz Psoe L PP 4
selection(s] te add e
remaove cells. Cordoba PSOE 5 Pp &
= Ravise selection(s) Granada PSOE 5 Pp 4
- Haotr ns0 . v s
Choose Alernate
Extraction Method Jaén PSOE - PP 4
T
the. extraction Malaga PSA L] PP-A s
et 8t st 1 ik
magped 1o the cormect Savina PSOE-A L] PP 4
cailts, iry the Latiice
e matees.
12 stream
T Lattice
i
cobamrn e Lation
e b ey s
e
SUN look wWrong?

Contact the developers
and tell us what you tried
D 00 that et W,
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sabias que...

CSV y TSV son los formatos mas comunes de datos con separadores de campo.
Los separadores de campo son elementos tipograficos que separan los datos de
manera que, cuando se dispongan en una tabla, puedan estar separados en
columnas. En los CSV los separadores de campo son comas. En los TSV los
separadores de campo son tabuladores. Los mas comunes son los CSV.

CONTENIDOS 2.2

Open Refine

1. Pulsamos en crear proyecto.

La0( )l% lL' refine a power tool for working with messy data.
C

Last modified MName
Create Project

today 12.48 PM  pruebarefine csv

Open Project Smenths sgo  ayuniamientos11 15 xls

Import Project

2. Seleccionamos desde el ordenador y pulsamos en Elegir archivos.

Gox nt.;l;: refing  Apower toot for working with messy data
Create Project Create a project by importing data. What kinds of data files can | import?
Open Project TSV, CSV, "SV, Excel (xIs and xlsx). JSON, XML, RDF as XML, and Google Data documents are all supported. Support for other formats can be
Import Project Get data from | ocate one or more files on your computer to upload:
This Computer Elegir archives | Njhgdn archivo seleccionade
Web Addresses (URLs) Next »
Clipboard
Google Data
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3. Seleccionamos un archivo de datos, por ejemplo, un CSV.

Google refing 4 pomer tosifor working we messy doto
Create Project Create a project by importing data. What kinds of data files can | impon?
Open Project TSV, CSV, "SV, Excel (.xls and xlsx), JSON © Abric N &“ pogle
Import Project Get data from Locate ond Ooel A v temaz » « [ 42| [ Buscor temaz r
This Computer N
P @ Orgenizar +  Nueva carpets =~ O @
Web Addresses (URLs) £
.‘Ie : Addresses 5 Next » ST - MNombre Fecha de medifica...  Tipo
e B Escritorio 11/11/2015 14:04 Carpeta de archi
Google Data J INFOGRAFIA 1171172015 12:44 Heja de cileulo
M Descargas A D 1 Documento A
M 0.CENadelantos| | ) tema2 11/11/201513:39
gv
J DisERO

B Produccién

A Acceso directo a
J RACE NOTOCA
%¥ Dropbox

L Sitios recientes
A Municipales 201°
ki Infoemples_guis

@ Creative Cloud F _ -, = :

MNombre:  pruebarefine + | Todos los archives = |

Abric |+ Cancelar

4. Después, pulsamos en Next.

Goog le refine A power tottor working with messy data.

Create Project Create a project by importing data. What kinds of data files can | import?
Open Project TSV, C8V, "8V, Excel (.xls and xlsx), JSON, XML, RDF as XML, and Google Data documents are all supported. Support for other formats can be added with
Import Project Get data from Locate one or more files on your computer to upload:

This Computer Elegir archivos | pruebarefine.csv

Web Addresses (URLs)

Clipboard

Google Data
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5. En el caso de que la tabla se importe con caracteres extranos (en vez de tildes,
por ejemplo), hay que seleccionar Character encoding.

Select Encoding

Commeon Encodings Al Encodings

Encoding  Aliases

150-8855-1 819, ISO8859-1, |1, ISO_B8SS-1:1987, |SO_B8ES-1, 8859 _1, iso+r-100, latini,
«©pB19, 1508859 _1. IBMB19, 1ISO_8859_1. IBM-819, ¢sISOLatin1

US-ASCII ANSI_X3 4-1968, ep367, ¢sASCII, iso-ir-6, ASCII, iso_646.irv: 1983,
fsusa:xs.a-lsas. asciil, default, ISO_646.in:1991, 1S0646-US, IBM367, 645,
UTF-16  UTF_16. unicode, utf16, UnicodeBig
UTF-168E  X-UTF-16BE, UTF_16BE. 1S0-10646-UCS-2, UnicodeBigUnmarked
UTF-16LE  UnicodeLittieUnmarked. UTF_16LE, X-UTF-16LE
| uFs unicode-1-1-utf-8, UTF8 |

Cancel

6. Probamos con las diferentes codificaciones, hasta dar con la que corrija nuestra
tabla. Lo mas probable, es que la que mejor nos funcione en Refine sea la UTF8.

Google refine  pmer ot wertog inmessy s

Greste Project « Start Over | Configure Parsing Options

Open Proect Coumn Partdo  Escaktos Partdo2 Escaksos2
i Aneda PSOE 5w s
mportPiect 1) Chaz puse 5 ee
3. CAwdoba PSOE 5 Pp
+ e pece 5o .
5 Hueva P.S.OE 8 PP 3
o wken  peoe orr p
7. Wiiaga PSA 6 PPA 5
8. Sevila PSOE-A 8 PP 4

rakondia MW«D

CSVITSV/ separator-based files  Cotumns are separated by
Line-based tex fles ® commas (CSV)
Fixed-nidth fiel text fies 2 e (1))

10
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7. Después, pulsamos en Crear proyecto.

(e L I ————
e T p——

Column Parido  Escafios Partido? Escados?

ej ejemplo

En este ejemplo, necesitamos editar los datos de la columna Partido y Partido2,
para que todos los PSOE y PP se escriban asi y no en las diferentes formas que
vemos representadas. Esto suele pasar cuando se recopilan resultados electorales,
ya que cada circunscripcion registra los nombres de los partidos, aunque sean
nacionales, y suelen producirse estas diferencias.

8. Para editar los datos de la columna Partido, que se refieren al PSOE, pulsamos
en el icono de la flecha hacia abajo que esta en el encabezamiento de esta columna.
Después, de las diversas opciones que nos ofrece Open Refine, en este caso nos
interesa Facet > Text Facet.

'L;L)Ob’l\' refine pruebarefing csv  Fermalini

Facet/ Filter ~ Undo/ Redo o 8 rows
Show as: rows records Show: 5 10 25 50 rows
- 2 | \ Al ¥ Column || ¥ Partido ~ Escafios ¥ Partido2 ~ Escafios2
Using facets and filters "’B"
1. Almeria Facet > IText facet
Use facets and filters to select subsets 2 Cadiz Textfilier Numeric facet
of your data to act on. Choose facet :
S 3. Cordoba =
and filter methods from the menus at Edit cells y | Timeline facet
4. Granada
the top of each data column s S , | Scaterplotfacet
5. Huelva 2
w ?
AREEE T Sie & Jaén Transpose » | Custom textfacet..
Watch these screencasts _
7. Malaga Sort... Custom numeric facet .
) Scvita View y | Customized facets »

Reconcile 3

11



® Universidad

un

Internacional

y visualizacion de datos inmediatos.
OpenCourseWare-UNIA (ocw.unia.es).

Bajo licencia Creative-Commons Atribucién-

A

NoComercial-Compartirigual 3.0

Encarni Hinojosa. 2016. Introduccion a la edicion

00

9. Se nos abrira una ventana con un analisis de los datos de esa columa.

Pulsaremos en Cluster.

Gou{glc refine pruebarefine csv  permaink

Facet/ Filter Undo / Redo o

Refresh Reset All | Remove All

Partido

choices Sortby: name count Cluster

SOE
5.0.E

FI

B. 2
PS0OE
=]

Psoe

8 rows

Show as: rows records Show: 5 10 25 50

v Al ¥ Column | ¥ Partido ¥ Escafios
1. Almeria PSOE. 5
2. | Cadiz Psoe 6
3. Cordoba PSOE 5
4. Granada PSCE 5
5. Huelva P.5.0.E [+
6. | Jaén PSOE g
7. Malaga PS4 3
8. Sevila PSOE-A ]

rows

¥ Partido2

PP

PR

Pp
PP
PR

P.P.
PP-A

PP

~ | Escafios2

[T R |

ot g

10. Se nos abre una nueva ventana. En Keying Function seleccionamos
metaphone3 que, en este caso, es la opcidon que mejor resultado nos dara.

1 Alearia DenE slon

Cluster & Edit column "Partido™

more

Method | key collision v

Cluster Size Row Count  Values in Cluster
3 4 « PSCE
+ PSOE
* Psoe
2 2 « PSOE
«P.S0OE

Merg .o oo fincenn

PSOE

This feature helps you find groups of different cell values that might be altemative representations of the same thing. For example, the two strings "New York™ and
"new york” are very likely to refer to the same concept and just have capitalization differences, and "Godel” and "Godel” probably refer to the same person. Find out

Keying Functipn | fingerprint v

2 clusters found

# Choices in Cluster

# Rows in Cluster

T
i I

Average Length of Choices

t

Length Variance of Choices

12
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11. Deberemos 'chequear’ todas las opciones de Merge? que tengamos y en New
Cell Value poner el dato correcto que queremos para todos, en este caso, PSOE.
Después, seleccionamos Merge Selected & Close.

R Do Erpo 5

Cluster & Edit column "Partido™

This feature helps you find groups of different cell values that might be altemative representations of the same thing. For example, the two strings "New York™ and
"new york" are very likely to refer to the same concept and just have capitalization differences, and "Gadel” and "Godel” probably refer to the same person. Find out
more ..

Method  key collision v Keying Function | metaphone3 v 2 clusters found
Cluster Size Row Count  Values in Cluster Merge?  New Cell Value # Choices in Cluster
4 5 + PSOE PSOE i
« PSA
* PSOE-A - -
* Psoe 3—4

# Rows in Cluster
OE E I PSOE]| I
E

(o] 1l

o

E

]
. P
P

Wy

Average Length of Choices
"'P
Length Variance of Choices

1

Select All | Deselect All Merge Selected & Re-Cluster I Merge Selected & Close ICIose

12. Una vez que hemos editado toda la columna de PSOE, haremos lo mismo con la
columna de PP.

L.Uoslc refine pruebarefine csv  Femaini

Facet/ Filter  Undo / Redo 1 8 rows
Refresh Reset All | Remove All | Show as: rows records Show: 5 10 25 50 rows
Partido change | ¥ /AN ¥ Column ¥ Partido ¥ Escaios ?l’amdaz ¥ Escafios2
1 choices Sortby: name count Cluster s PSOE 5 | Facet » IText facet |
PSOE 2. Cadiz PSOE & | Textfiter Mumeric facet
acet by choice i 1 Editcets y  Timeline facet
4. | Granada PSOE 5
el e s | Editcolumn )y Scatterplot facet
&  Jaén PSOE g | Transpose ¥ Custom textfacet..
7. Mélaga PSOE & | sort Custom numeric facet..
8. | Sevila PSOE 1) view y | Customized facets »

Reconcile b

13
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13.

COOS[C refine pruebarefine csv  permaink

Facet | Filter Undo / Redo 1 8 rows
Refresh Reset All | Remove All Show as: rows records Show: 5 10 25 50 rows
Partido change - Al ¥ Column ¥ Partido ~ Escafios v Partido2 ~ Escaiios2
1 choices Sortby: name count Cluster Le | S HIDE o <
. 2. | Cadiz PSOE & PP 4
PSOE 8 :
3. Cordoba PSOE 5 Pp 4
Facet by choice counts
4. Granada PSOE 5 PP 4
5. Huela PSOE 6 PP 3
6. | Jaén PSOE 6 PP =
7. Mélaga PSOE & PP-A 5
8. Sevilla PSCE & PP 4
Partido2 change
6 choices Sortby: name count Cluster
PP1
P. . 1
P.P.
PP 3
Pp 1
PP-A
Facet by choice counts
s Alroaris DeEnE 2 DO I

Cluster & Edit column "Partido2"

This feature helps you find groups of different cell values that might be alterative representations of the same thing. For example, the two strings "New York™ and
"new york” are very likely to refer to the same concept and just have capitalization differences, and "Godel” and "Godel” probably refer to the same person. Find out
more

Method | key collision v Keying Functio | fingerprint v 2 clusters found

Cluster Size Row Count Values in Cluster # Choices in Cluster
3 5 = PP

N

- PP

2

2 2 PP PP # Rows in Cluster
« PP [#

Average Length of Choices

14
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Cluster & Edit column "Partido2"

This feature helps you find groups of different cell values that might be altemative representations of the same thing. For example, the two strings “New York” and
“new york™ are very likely to refer to the same concept and just have capitalization differences, and "Gédel” and "Godel” probably refer to the same person. Find out
more

Metheod | key collision v Keying Function | metaphone3 v 2 clusters found
Cluster Size Row Count Values in Cluster Merge?  New Cell Value # Rows in Cluster
3 [ « PP PP i 1)
* PP-A [
- Pp . =
3 3 «PP E I pp| I Average Length of Choices
PP

-PP

Length Variance of Choices

[% 0.8 “:D

Select All || Deselect All Merge Selected & Re-Cluster Merge Selected & Close | Close

16. Cuando ya tengamos todos los datos editados, pulsamos en Exportar y
seleccionamos el formato de archivo de datos que queramos (CSV).

Google refine prusbarefine csv L il i it Gpan ...,
Facet ! Filer  Unda / Redo 2 8rows Emermicrs: Fresbase v
Fsfrasn Feset Al | Rsmove Al Show 33: rows recae Show: 510 25 50 rows 1.8
Partido v AN v Coumn v Futide v Escabos v Paniesl v Escabosd
45 Setty mame count Cluste . £ e
s Pe
[
6 Fe

Pastido?

o8 Sertty mame count Custer

15
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Q idea

Con Open Refine, también podemos editar un gran conjunto de datos de tiempo,
como fechas, horas, etc.

'\;L)Ot.glc refine pruebarefine csv  pemaini

Facet/ Filter = Undo/ Redo 2 8 rows
Refresh Reset All | Remove All Show as: rows records Show: 5 10 25 50 rows
Partido ST ¥ Al ¥ Column ¥ Partido v Escafios ¥ Partido2 <~ Escafios2

1 choices Sortby: name count Cluster 1. Almeria PSOE Text facet

PSOE 2 Cadiz PSODE Text filter Numeric facet

- _ 3. | Cérdoba PSOE e

Facet by choice counts Edit cells » | Timeline facet
4. Granada PSOE
%y TroT Edit column » Scatterplot facet
6. Jaén PSOE Transpose » | Customtext facet...
7. Malaga PSOE Sort. Custom numeric facet...
8. | Sevita ESOC View y | Customized facets »

!

Reconcile

noa_a ______
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OpenOffice Calc

Copiar y pegar datos de una web

1. Seleccionamos el texto y le damos a copiar.

CordobaPSOESPp 4

Granada PSOE SP P 4

[Huelva P. S O E 6 PP 3

IMalaga PSA 6 PP-A 5

Sevilla PSOE-A 8 PP ¢

2. Creamos un archivo nuevo en OpenOffice Calc y, en la primera celda en blanco,
le damos a botén derecho > Pegado especial... (CONTROL+MAYUSCULA+V)

Archivo Editar Ver Insertar Formato Hi 1 Datos Vi Ayuda

BEB-Ie v BERPE KBB-¢ 2D-¢- @H4 by RO

@ |Aval o [JNCS s=== " &h%¥M es O,
AE = |
A B | & \ D E F G H 1
| I
e E i
El E
F Fi celdas...
5 Insertar...
6 ==
7 il
) %  Eliminar contenidos...
15:) E Insertar comentario
1
12 o Cortar
13 By Copiar
14 é Pegar
15 I_I
16 Pegado especial...
17
18
19
20
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3. En las opciones de pegado, siempre hay que seleccionar Texto sin formato.

O T - S LT
&rchivo Editar Ver [nsertar Formato Hemamientss Datos Ventana Ayuda

B-B-B= RBER ¥ Khik-¢ - @NB by HMEOBE QA @ ¢ ¢+ g

B adal o I NCS Exa3= Bbx PRW s O-2-A-

a1 =] & = |

Pegado especial g

Fuente: Fuente desconocida

Seleccién

I Texto sin formato

4.Y ya tendremos la tabla pegada en nuestra hoja de calculo.

£ 5t 1 -Oparoiics o

Archivo Editar Ver Insertar Formate Herramientas Datos Veptana Ayuda

 BE-B-H= -~ BEER PE KEH-J B

f R | Arial e = ===
I [] &% & = [partico
- ] | C | D | E | F
Escafios Partido Escafios

2 |Almeria P.5.0.E. 5PP 5
3 |Cadiz Psoe &P.P. 4
"4 |Cérdoba PSOE 5 Pp 4
_ 5 |Granada PSOE 5PP 4
"6 |Hueha P.S.0.E 6 PP 3
"7 |Jaén PSOE 6P_P. 4
"8 |Malaga PSA 6 PP-A 5
_ 9 |Sevilla PSOE-A g8 PP 4

10

a1
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Copiar y pegar datos de un PDF

1. Seleccionamos el texto y le damos a copiar.

1 tabla pd - Adobe Acrobt Pro

Archive Edicibn Ver Documente Comentarios Fermularies Hemamientas Avanzadas Ventana Ayuds

g Crear = ) Combinar = ] Colsborar - ) Proteger ~  # Firmar = [S] Formlarior ~ B mutimedia + (&5 Comentario -
(] L] & v | ] s AN

Partido Escailos Partido Escailos
Almeria PS.OE. 5 PP 5
Cadiz Psoe 6 PP 4
Cordoba PSOE 5 Pp 4
Granada PSOE 5 EB 4
Huelva P.S.0.E. 6 PP B
Jaén PSOE 6 PP 4
Malaga PSA 6 PP-A 5
Sevilla PSOE-A 8 PP 4

2. En OpenOffice Calc, le damos a Pegado especial y nos saltara las opciones de
Importar texto. A la hora de seleccionar los separadores de campo, solo
podriamos escoger Espacio, ya que el texto original no viene con ningun elemento
tipografico que pueda separar los elementos en columnas. Aqui es donde entraria en
juego Tabula PDF, quien nos transformara este PDF sin separadores de campo en
un CSV separado por comas.

Importacién de texto (e |
Juego de caracteres  |Unicode =]
Idioma |Pradeterm|nado - Espafiol (Espafia) E“
Desde o 1 B
Opciones de separador
@) Ancho fijo

@) Separado por

[¥] Tabulador [£] otros
[] Punto y coma
[ Fusionar los delimitadores Delimitador de teto | * [~]
Otras opcicnes
[”] Campo entrecomillado como texto
[7] Detectar nimeros especiales
Campos
Predeterminado | -
1 Partido Escafios Partido Escafios
i.nmeria P.5.0.E. 5 PP 5
3 fadiz Psoe 6 P.F. 4 E
L:érdcbaPSDESPpii
i;ranada PSOE S PP 4
6 puelva P. 5. 0. E. 6 FE 3
LJaén PSOE & P. P. 4 o

)

n r
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Copiar y pegar datos de un texto

1. Seleccionamos el texto y le damos a copiar.

i) tabla - Micrasoft Word Viewer N o - - =

Archivo  Edicién  Ver Herramientas Wentana 1

[t]

RSN ES SRS SR TR ST SRS SR PRI KRS TRt Rr T R IS R

BRI N I I IR - R S N I A

2. En OpenOffice Calc, le damos a Pegado especial y, después, Texto sin formato.

-
| Pegado especial

I
S

— Fuente: Fuente desconocida

:

| Seleccign

1 Texto formateado [RTF]

- ' L | TRl

1 Texto sin formato

A=l =r magi=aagy)

1 Documento Microsoft Office Word
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3. En las opciones de Importacion de texto seleccionamos los separadores de
campo que mejor nos funcionen, en este caso, los tabuladores.

e
4 Importacion de texto u
4| Importar

- | Aceptar I

Juego de caracteres

4 Idioma |Predeterminado - Espaficl (Espafia) IZH

Opciones de separador

@ Ancho fijo
@ Separado por

: Tabulador [7] Coma Otros I:I

3 Punto y coma | Espacio

1 Fusionar los delimitadores Delimitader de texto

Otras cpciones

Campo entrecomillado como texto

1 Detectar nimeros especiales

4| Campos

| Tipo de columna | E|

1 PredetemiPredeterminad:|Predeterrr‘PredeterrdPredeter
1 1| Partido Escafios Partido Escafios
i "2 plmeria P.5.0.E. 5 33 5

i '3 [adiz  Psoe |3 E.P. &

1 4 [cordoba P S O E 5 Ep 4

1 3 [franada PSOE 5 EP 4

B 6 Huelva P. 5. 0. E. EP 3

1 7 jjaén  PSOE 3 P. B. &

T 4 e — . - I_" -
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Transformacioén de datos (formatear celdas)

1. Pulsamos en la primera celda a formatear.

Archive Editar Ver Insertar Formato Herramientas Datos Ventana Ayuda

B-8- BER T K- D-C- ON

‘[@d | Arial [*]J]1 [«] NCS ==== B % 3K
B2 [*] & E = |38
A o s—— E | D | E

1 i SOE MNdmero de votos
| W Aimeria II 32 asi i 89369

3 |Cadiz AR, 179731

4 |Cdrdoba 35,92 151955

5 |[Granada 34,59 156779

6 |Huelva 40,95 176779

7 |Jaén 42,68 153208

8 |Malaga 30,11 202302

9 |Sevilla 38,07 360299

10

u

17

2. Conla MAYUSCULA pulsada, seleccionamos la ultima celda con datos de esa
columna.

rchive Editar Wer Insertar Formato Herramientas Datos Ventana Ayuda

B2 BER TE KR - D- R

@ | Al [zlj [z] NC S| =e===FH 4% ¥%%
E2:E9 =] & & = |07
e —— = | D | :
ES0E Borcentaie de yotns ESOE Nimero de votos
32,89 89369
31,63 179731
35,92 151955
34,59 156779
40.95 176779
42,68 153208
30,11 202302
I 36,0 330299
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3. Le damos al botdn derecho y seleccionamos Formatear celdas.

> (&

rchivo Editar Ver Insertar Formato Herramientas Datos Ventana Ayuda

BB I FEER T KaB-F D @8Nk d

f @ |Adal e ] NCS ====8 &% %% %
B2:B9 -] % =& = [0
: C | D | E | F
PSOE Porcentaje de votos PSOE Nimero de votos
32,89 89369
31,63 179731
35,92 151955
34,59 156779
40,95 176779
42 68 153208
30.11 202302
ETN] 220799
Eormateo predeterminado
IEormatearceldas...
Insertar...
i Eliminar...
PSOE Porcentaje . )
3  Eliminar contenidos... b 4
¥5] Insertar comentario g’g
b.8
Cort :
2 & Cortr 6 8
n ETE'-, Copiar 3.2
2 EY Pegar 2.3
2 Pegado especial p.3
2 LY=L
25 Lista de seleccion...
26
27

4. Por ejemplo, podemos cambiar el numero de decimales.

- ~
| Formato de celdas [-AIJ 1
| | |[Niimeros ‘Fuente | Efectos de fuente |A|ineaci6n |Borde |Fond.o|Proteccx6n de celda ‘ 1
: Lategoria Formato Lenguaje :
. Predeterminado-E;paﬁoE 1
b Porcentaje -1234 9
i Moneda | |13412 L
| Fecha -1.234 )
Cientifi it
) FIEH ifico RiREs 1
) raccién |
Valor buleano - 38,07
) Opciones 1
| Decimales 7] Mimero negativos en rojo |
1 Ceros principales 1 = [T Separador de miles 1
7 Eormato de cadige 1
| Estandar )
1 Aceptar ] [ Cancelar ] [ Ayuda ] [ Restablecer |
L.
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5. Al poner 1, le decimos que todos los datos que hemos seleccionado tengan un
solo decimal.

7
| Formato de celdas ﬁ

- | |Midmeros |Fuente I Efectos de fuente |Alineacion IEurde IFundol Proteccion de celda |

] Categoria Formato Lenguaje
1 SN - | |Estandar ‘F‘redeterminado - EspaﬁuE"
) Porcentaje -1234
4 Moneda | |-1234.12
| Fecha -1.234
] Tiempo = [-1.23412
|| |Cientifico e AN
| Fraccion
Valor buleano - 381
1 Opciones
| Decimales I = [C] Mimero negativos en rojo
1 Ceros principales 1 = [T] Separador de miles

Formato de cadige

1!l loo

Definido por el usuario

[ Aceptar H Cancelar H Ayuda ”Establecerl

6. Al dar a Aceptar, quedaria ya formateado.

'@mebanﬁCECﬂl:c.odS-DEEHO{'FICECB'C‘ ram— T Y i
Archive Editar Ver Insertar Formate Herramientas Datos Ventana Ayuda

BB -He ek v Ka-& B -

: @d |Aral wfe |« NNESSSE=S=N="=
B2:B9 [*] & & = [0
p C | D
PSOE Porcentaje de votos PSOE Mimero de votos

32,9 89369

31.6 179731

35.9 151955

34,6 156779

41.0 176779

42,7 153208

30.1 202302

38.1 380299
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7. Siformateamos la segunda columna de datos...

Archive Editar Ver Insertar Formate Herramientas Datos Ventana Ayuda

BB HeFEER ¥ Kah-¢d B0 @8N

P @ | Aral o EINCS | s===8 4% %% % -
c2:Co ] &% & = |30
| B —— D | E | F
PSOE Porcentaje de votos PSOE Nimero de votos
329 89369
316 179731
359 151955
346 156779
41,0 176779
427 153208
301 202302
38,1 3onnnnl

Formateo predeterminado

I Formatear celdas...

Inzertar...
Elirminar...
PSOE Porcentaje de votos PSOE Miles de votos $¢  Eliminar contenidos
32,9% B
g;:g:ﬁ ¥5] Insertar comentario
34,6% N Cortar
41.0% i =
42.7% & Copiar
30.1% EY Pegar
38.1%

Pegado especial...

Lista de seleccion...

8. Podremos, por ejemplo, ponerle a todos esos datos el punto que separa los
millares.

- 5
Formato de celdas lé] 1

- | |[Nimeros |Fuente | Efectos de fuente |Alineacian |Borde |Fondo| Proteccion de celda ‘ 1

: Categoria Formato Lenguaje :
E m - Estandar Predeterminado - Espaﬁu —
b Porcentaje -1234 i
i Moneda | 13412 L
1I| |Fecha |
Cientifi i
) Flen ificks | |a3341 |
) raccion 1
Valor buleano - 2D
1 Opciones 1
| Decimales 0 = [ Mimero negativos en rojo |
1 Ceros principales 1 = 1
7 Formato de cadigo 1
1 #240 |

[ Aceptar ” Cancelar ” Ayuda Hﬂatab\ecer
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9. Entre las diversas opciones que ofrece el Formato de celdas, tenemos también la
opcion de Moneda, Tiempo o Porcentaje.

=
| Formato de celdas &J

+ | |Nimeros |Fuente | Efectos de fuente |A.Iir1eaci6r1 |Borde IFondoI Proteccion de celda |
: Categoria Formato Lenguaje
1 Mimero - ‘EUR £ Espafiol (Espafia) E| ‘Predeterminado . EspaﬁoE|
4 Porcentaje EREIT;
: 123400 € 3
| Fecha 1734 £ =
3 Tiem o 2 1723400 € =
1 Cientifico _1_3_34__ £
1 Fraccion — | |-1.234,00 EUR
Valor buleano - | |-1.234,00 EUR - 380.299,00 €
1 Opciones
| Decimales 2 = Mimero negativos en rojo
| Ceros principales 1 = Separador de miles
1 Eormato de cadigo
1 ##2£0,00 [S€-COA][RED]-#.#20,00 [5€-C0A]
1 Definido por el usuario

I Aceptar ][ Cancelar H Ayuda ”E&:tablecer

Transformacion y creacién de datos (uso de férmulas)

1. Si pulsamos en el icono del Asistente de Funciones...

Archivo Editar Ver Insertar Formato Herramientas Datos Ventana Ayuda
BB Hs B REER TE KGR D @8N By HCEE Q
{Ed | Adal [0 [] N C S ==== By Xt o esgs -8 - A -
—
B [ T | D | E | F [ G |
PSOE Porcentaje de votos PSOE Mimero de votos

2 |Almeria 32,9 89.363

3 |Cadiz 31,6 179.731

4 |Cdrdoba 35,9 151.955

5 |Granada 346 166779

6 |Huelva 4.0 176.779

7 |Jaén 427 153.208

& |Malaga 30,1 202.302

9 |Sevilla 38,1 380.299

10
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2. Nos saldra el catalogo de féormulas que tenemos a nuestra disposicion.

r g
Asistente de funcidn

| Funciones |Estructura

Lategoria
! odos i~

Funcién

| mes B
| ACOS =
ACOSH

ACOT

ACOTH

ACTUAL

AHORA

ALEATORIO
ALEATORIO.ENTRE

7 AMORTIZ.LIN

. AMORTIZ.PROGRE

3 ARO

E ANOS

1 ARABE

| AREAS

Resultado de funcion

ABS

ABS( nimero )

Devuelve el valor absoluto de un ndmero.

Férmula Resultado |Err:520

4| [ Arreglo [

] ’ Cancelar ] << Anterior [5iguiente>> l [ Aceptar ]

3. Pero si es una formula sencilla, la podemos escribir nosotros mismos, antes
seleccionando una celda que esté vacia de datos.

rchive  Editar Ver Insertar Formmato Herramientas Datos Ventana Ayuda

B E- HdeFaal v XKoo

4
4

{@d | Aral @i [@f " NETE ===
a2 [x] A 8 «
A | B D

1 PSOE Porcentaje de votos PSOE Mdmero de votos

2 |Almeria 32,89 89369

3 |Cadiz 31.63 179731

4 |Cérdoba 35.92 151955

5 |Granada 34,59 156779

6 |Huelva 40,95 176779

7 |Jaén 42,68 153208

B |Malaga 30,11 202302

9 [Sevilla 38.07 380299
10

11 Promedio porcentaje votos SUMA Nimero de votos

14
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4. Por ejemplo, si queremos sumar los datos de dos celdas. Para ello, las
referencias de cada celda que se va a sumar, C2 y C3, deben estar separadas por ;

Archivo Editar Ver Insertar Formate Herramientas Datos Veptana Ayuda

B-B-He B EER S X&

‘@ |Arial M |« SESESSNEEENENS J
SUMA [x] # % « ||=sumaczc3)
A | B s e— D

1 PSOE Porcentaje de votos PSOE Ndmero de votos

2 |Almeria 32,89 89369

3 |Cadiz 31.63 179731

4 |Cérdoba 35,92 151955

5 |Granada 34,59 156779

6 |Huelva 40,95 176779

7 |Jaén 4268 153208

& |Milaga 30,11 202302

9 |Sevilla 38,07 380299

10

1 Promedio porcentaje votos | SUMA Ndmero de votos

=SUMA(C2:C3)
13
14

A importante

Las férmulas siempre deben ser iniciadas por un simbolo =, después, iran seguidas
de la operacién que se desee realizar y, a continuacion entre paréntesis, las celdas
a las que afecta con las operaciones complementarias que se quieran hacer:
+suma -resta * multiplicar /dividir
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5. Pero seria interesante que pudiéramos sumar todas las celdas que se
encuentran entre una referencia de celda y otra. Para ello, repetiremos la formula,

pero separando las referencias de celdas de inicio y fin por :

Encarni Hinojosa. 2016. Introduccion a la edicion
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Archivo Editar Ver Insertar Formato Herrami

BB Hs FEas v K

entas Datos Ventana Ayuda

@ |anal wlfr [SNSESSSR=N=N=N=
SUMA (=] A ® « ||=sumaicaco) |
A | B
1 PSOE Porcentaje de votos |PSOE MNimero de votos
2 |Almeria 32,89 89369
3 |Cadiz 31,63 179731
4 |Cérdoba 35,92 151955
5 |Granada 34,59 156779
6 |Hueha 40.95 176779
7 |Jaén 42.68 153208
& |Milaga 30,11 202302
9 |Sevilla 38.07 380299
10
11 Promedio porcentaje votos | SUMA Mimero de votos
=SUMA(C2:C3)
13

6. Al dar al 'check’ de la barra de férmulas, veremos el resultado.

Archive Editar Ver Insertar

B-E-Has[FEER v KaR- - B-

Eormato Herramientas Datos Ventana Ayuda

@ Al mfr |[&SENESSSEEESNS &
C12 E| e E = |=5umnqc2:cg)
A | E

1 PSOE Porcentaje de votos PSOE Namero de votos

2 |Almeria 32.89 89369
3 |Cadiz 31.63 179731
4 |Cédrdoba 35,92 151955
5 |Granada 34,59 156779
6 |Huelva 40,95 176779
7 Jaén 42,68 153208
8 |Méalaga 30,11 202302
9 |Sevilla 38,07 380299
10

11 Promedio porcentaje voto Seablbddtlinose.dosat

[ 1490422“

13

14

00
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7. También podriamos calcular el promedio de todas las celdas entre una referencia
de inicio y otra de fin.

Archive Editar Ver Insertar Formato Herramientas Datos Wentana Ayuda

B-B-He B EER ¥= K&

@ Al 1 |« SENESSNESE=NTNS
SUMA [+] # % q?l | =PROMEDIO(B2:B9)| I
A e s ¢ | D
1 PSOE Porcentaje de votos PSOE Nimero de votos
2 |Almeria 32,89 89369
3 |Cadiz 31,63 179731
4 |Cdrdoba 35,92 151955
5 |Granada 34,59 156779
6 [Huelva 40,95 176779
7 |Jaén 42,68 153208
& |Malaga 30,11 202302
9 |Sevilla 38,07 380299
10
11 Promedio porcentaje votos | SUMA Mdmero de votos
3 =PROMEDIO(B2:B9) 1490422
13

8. También nos servira para realizar calculos o aplicar formatos de celdas a
valores que se encuentran en otras celdas.

rchivo Editar Ver Insertar Formato Herramientas Datos Ventana Ayuda

B-B-OasREer ¥ K&

i@ Al Eir [ SNEERSRE=N=N=— |
PROMEDIO -] # = vl | =B2/100] |
F e — £ | D
PSOE Porcentaje de votos PSOE MNimero de votos

Almeria 32,89 39369

Cadiz 31,63 179731

Cdrdoba 35,92 151955

Granada 34,59 156779

Huelva 40,95 176779

Jaén 42 68 153208

Malaga 30,11 202302

Sevilla 38,07 380299

Promedio porcentaje votos | SUMA Midmero de votos
35,855 1490422

PSOE Porcentaje de votos PSOE Miles de votos

=B2/100 89,4
79,7
152.0
156.8
176.8
1583.2
202,3
380.3

[ B |2 | A A = =
“‘B‘“‘E“"“"“‘”H““"“‘“‘““"m‘m‘”‘m‘m‘“‘w‘“‘H
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9. Una vez creada la primera férmula en la primera celda de la nueva lista de datos,
podemos pinchar en la esquina inferior derecha de la celda y, sin soltar, arrastrar
hacia abajo. De esta manera, la formula se repetira, pero el programa ira cambiando

el valor de la fila. Del 2 inicial, pasara a la fila 3, luego a la fila 4...

e

Archivo Editar Ver Insertar Formato Herramientas Datos Ventana Ayuda

BB Hs B RaR UE XLK-d B

C | Al ] [f] NC S ====
B16 =] & & = |=p200
A : & [
| 1 | PSOE Porcentaje de votos PSOE MNiamero de votos
| 2 |Almeria 32,89 89369
| 3 |Cadiz 31.63 179731
| 4 |Cdrdoba 35,92 151955
| 5 |Granada 34,59 156779
| 6 [Huelva 40,95 176779
| 7 |Jaén 42,68 153208
| & |Mdlaga 30,11 202302
9 |Sevlla 38,07 380293
10 |
| 11 | Promedio porcentaje votos | SUMA Nimero de votos
12 | 35,856 1490422
I
ER
15 PSOE Porcentaje de votos PSOE Miles de votos
6 * 89.4
17 | ] 179.7
18 1620
| 19 | il 156.8
| 0 | 176.8
EN 153.2
| 22 | 2023
| 23 | 380.3
24

Archivo Editar Ver Insertar Formato Herramientas Datos Ventana Ayuda

BB FREaR v Xan-d -

C R Adal w ] NCS =s===H
B16:E23 =] & & = |=B2100
A : G [ D
PSOE Porcentaje de votos PSOE Nimero de votos
Almeria 32,89 89369
Cadiz 31,63 179731
Cdrdoba 35,92 151955
Granada 34,59 156779
Huelva 40,95 176779
Jaén 42,68 153208
| 8 |Malaga 30,11 202302
Sevilla 38,07 380299

Promedio porcentaje votos  SUMA Nimero de votos
35,855 1430422

PSOE Porcentaje de votos PSOE Miles de votos
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10. De esta manera, podriamos reducir millares de una manera muy sencilla y
rapida y sin perder los datos originales.

@ pruebaofficecalc.ods - OpenOffice Cale - N SN _. -

Archivo Editar Ver Insertar Formato Herramientas Datos Ventana Ayuda

BB U= [FEER P K- B

P Al =Bl 58 == ==
ci6 ] &= = |
A E |

| 1 ] PSOE Porcentaje de votos PSOE Nimero de votos
| 2 |Almeria 32,89 89369
| 3 |Cadiz 31,63 179731

4 |Cdrdoba 35,92 151955
| 5 |Granada 34,59 156779
| 6 |Huelva 40,95 176779
| 7 |Jaén 42,68 163208
| & [Malaga 30,1 202302

9 |Sevilla 38,07 380299
| 10 |
| 11 | Promedio porcentaje votos | SUMA Mimero de votos
| 12 | 35,855 1490422
13|
|14 |

15 PSOE Porcentaje de votos i
|16 | 12,899 II
| 17 | 31,63% 8
| 18 | 35,92%
| 19 | 34.59%
| 20 | 40,95%
| 21 | 42,68%
| 22 | 30.11%
| 23 | 38,07%

24
5 ]

rchivo Editar Ver Insertar Formato Herramientas Datos Ventana Ayuda

N KB EGEEEETEET

P @ | Al ] [ NCS =s=== N
PROMEDIO [-] # ® «||=camon
A | B D

| 1 | PSOE Porcentaje de votos PSOE Nimero de votos
| 2 |Almeria 32,89 89.369
| 3 |Cadiz 31,63 179.731
| 4 |Cérdoba 35,92 151.955
| 5 |Granada 34,59 156.779
| 6 |Huelva 40,95 176.779
| 7 |Jaén 42 68 153.208
| & |Mélaga 30,11 202.302
| 9 |Sevilla 38,07 380.299
10|
| 11 | Promedio porcentaje votos | SUMA Nimero de votos
| 12 | 35,855 1490422
13|
| 14 |

15 PSOE Porcentaje de votos PSOE Miles de votos
[is | 32,89% =C2/1000
| 17 | 31,63%
| 18 | 35.92%
| 19 | 34.59%
| 20 | 40,95%
| 21 | 42 68%
| 22 | 30,11%
| 23 | 38.07%

24

%
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BB HaFEaR ¥ Kae- - B-

00

[ @ Al wfr | SNNESSNEEE= |
C16 =] & = = [=como00
A | B
1 PSOE Porcentaje de votos PSOE Mdmero de votos
2 |Almeria 32,89 89.369
| 3 |Cadiz .63 179.731
| 4 |Cdrdoba 35,92 161.955
| 5 |Granada 34,59 156.779
6 [Huelva 40,95 176.779
| 7 |Jaén 42 68 153.208
| & |Malaga 30,11 202.302
9 |Sevilla 38,07 380.299
| 10 |
| 11 | Promedio porcentaje votos |SUMA Nimero de votos
| 12 | 35,855 1490422
[ 13 ]
| 14 |
15 PSOE Porcentaje de votos PSOE Miles de votos
s | 32.89%] 29 3ﬁ
| 17 | 31.63% =
18 | 35.92% N
| 19 | 34.59%
| 20 | 40,95%
|2 | 42,68%
| 22 | 30.11%
PE] 38.07%
BT

rchivo Editar Yer Insertar Formato Herramientas Datos VYentana

Ayuda

BB -H [ RER T KB D-

{f@d | aral [zl [z] N C S |====H
C16:C23 [z] & & = [=cao000
A | B [
PSOE Porcentaje de votos PSOE Mdmero de votos
Almeria 32,89 §9.369
Cadiz 31.63 179.731
Cérdoba 35,92 151.955
Granada 34,59 166.779
Huelva 40,95 176.779
Jaén 42,68 153.208
Malaga 30,11 202.302
Sevilla 38.07 380.299

Promedio porcentaje votos |SUMA Mimero de votos

35,855

1490422

PSOE Porcentaje de votos PSOE Miles de votos

32.89%
31.63%
35,92%
34,59%
40,95%
42,68%
30.11%
38.07%
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Preguntas a los datos (acceso directo a preguntas generales)

Si seleccionamos un grupo de datos, en la esquina inferior, parcialmente a la
derecha, tenemos una pestafia con informacion general de esos datos.

duchivo [dRar Yer ueter Formato Hemamientss Deios Vegiens Ayyds

B-#-Us Flasds ¥ K < @NL ks BOoEEA O, =+ ¢ 5
Hn ZIHNCS mxamE AN VLY s 0-8-A,
s - K E = [Aw e
[ [3 | ) e F [ & I ] R I [ [ g |
Himmera oo volos &
2 L
1 »
1 £
u
12
u
15
1%
i
7]
15
»
n
u
i
5
E ]
n
n
n
M
»
£
EL)
E. )
k-]
L]
a
u
43
“
)
u
] -
Tt Vnia Hogd [Hop [ I +l
et 3 i p— s e oo mx

Pulsando en esta pestafa con el botén derecho accederemos a las opciones:
Promedio, Cantidad2 y Cantidad (que se refieren al numero de filas o de columnas
de los datos seleccionados), Maximo, Minimo y Suma. El resultado de cualquiera
de estas opciones se indicara en la misma pestafia. Mas que para editar datos, esta
opcion nos sirve como un atajo rapido a informacién basica sobre los datos.

¥ Promedio
Cantidad2
Cantidad
Maximao
Minima
Suma

Minguno

dio=35,
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Preguntas a los datos (ordenar)

1. Seleccionamos todos los datos a ordenar, pulsando en la celda de la esquina
superior izquierda y, con la MAYUSCULA pulsada, en la celda de la esquina inferior
derecha.

i preborccoicoss- Openoe

Archivo Editar Ver Insertar Formate Herramientas Datos Veptana Ayuda

B B-He [ EER vE KaR- B-

‘@ | Aial ~ce.... . ====: |
AZ:C9 x| & £ = |38029
. D
PS0E Porcentaje de votos PSOE Namero de votos
32,89 89369
31,63 1787
36,92 151955
34,59 186779
40,95 176779
42,68 153208
: 3 30,1
] i 38,0* 380299"
10
11
12
13

2. Pulsamos en Datos > Ordenar.

Epmebauﬁcecahnds

Ventana Ayuda

Archivo Editar Ver Insertar Formato Herramientas

i - -H B By [R5 Definir rango... - @A

7 Seleccionar Rango...

;@ | Al =] 10 [=] N &% %
QOrdenar... e

A2:C9 =] A & = |330m Filtro :
Subtotales... I

PSOE Porcentaje de votos PSOE Validez...

=l Operaciones multiples...
Cadiz 31,63 . . R
Cardoba 35,92 Texto a Columnas...
Granada 34 59 Consolidar...
Huelva 40,95 Agrupar y Esquema v
Jaén 42 68 Tabla dinamica v
Malaga 30,11
Sevilla 38,[].?' Actualizar rango
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3. Elegimos la columna que servira de referencia para ordenar los datos.

1 I'-{:Ilrdvs.-r'l::lr ﬂ

Ordenar por criterios |Dpcion5 |

4 Ordenar segin

@ Ascendente

) Descendente

Después segln

- no definido - -]

1 ) Descendente

@ Ascendente

4 Después segln

- @ Ascendente
3 | no definido - v |

Descendente

I Aceptar ” Cancelar ” Ayuda Hﬂstabiecer

4. Elegimos si el orden sera Ascendente o Descendente, en este caso, descendente
porque nos interesa ordenar de mayor a menor.

_rOrdenar M

| | |Ordenar por criterios [Opciones

4 Ordenar segun

E () Ascendente

4 |Co|umr|a C |Z||
Después segin

i |- no definido - I

E (") Descendente

@ Ascendente

4 Después segin

E @ Ascendente
3 | no definido - |

Descendente

I! Aceptar I’ Cancelar ][ Ayuda ”Estabiecer
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5. Nos ordena todos los datos tomando como referencia el orden de mayor a menor
de los datos de la columna C (Numero de votos).

@ pruebacfficecalc.ods - OpenOffice Calc oy S -

Archivo Editar Ver Insertar Formato Herramientas Datos Wentana Ayuda

BEB-HdaFaal ¥ Kue-¢ B-

i @J |Aval =0 [Z] N C S | ====H
A2:C9 [v] % & = |so360
PSOE Porcentaje de votos PSOE Mdmero de votos

38,07 380299
30,11 202302
31,63 179731
40,95 176779
34,59 156779
42,68 153208
35,52 151955
32,89 89369

Preguntas a los datos (filtros)

1. Pulsamos en el encabezamiento de una columna.

Archivo Editar Ver Insertar Formato Herramientas Datos Ventana Ayuda
‘B-B-H= BT KB BD-E
: [@d |Arial x| /10 [+] N C &

]
[

E| ?:; z = IPSOENGmedeE\rDtDs

A | B D
PSOE Porcentaje de votos [PSOE Mimero de votos |
Almeria 32,89 AL

2

3 |Cadiz 31,63 179731
4 |Cdrdoba 35,92 161955
5 |Granada 34 59 156779
6 (Huelva 40.95 176779
7 |Jaén 42 68 153208
g [Malaga 30,11 202302
g (Sevilla 38,07 380299
10

11

-
)

37



un

= Universidad
Internacional

A

2. Seleccionamos Filtro automatico.

rchivo Editar Ver Insertar

BEB-H= @] BER %

Herramientas

Ventana Ayuda
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Definir rango...

Seleccionar Rango...

Encarni Hinojosa. 2016. Introduccion a la edicion

- BN By BCE

i @d | Anal [*] N ¢ B % 3T W es e
QOrdenar...
1 PSOE Nimero dy l Filtro »I ﬁﬁltro automatico /|
A : Subtotales... 57 Filtro esténdar...
PSOE Porcentaje de votos [PSOH Validez... <P Filtro avanzado...
= Alrngria 32,89 Operaciones multiples... .
3 |Cadiz 31.63 i T Elirninar filtro
P o a Columnas...
4 |Cordoba 35,92 - ) Qcultar Filtro automatico
5 |Granada 34,59 Consolidar...
6 [Huelva 40,95 Agrupar y Esquema v
7_|Jaén 42,68 Tabla dinamica v
& [Malaga 30,11 5
9 |Sevilla 38 07 Actualizar rango
10
11
12
12

3. Le decimos que Si deseamos usar la primera linea como encabezamiento.

OpenOffice Calc

S

El rango no contiene encabezamientos de columnas.
;Desea utilizar la primera linea como encabezamiento?

4. Pulsamos en la flecha hacia abajo del encabezamiento de la columna sobre la
que queramos aplicar el filtro.

@ pruebacfficecalc.ods - OpenOffice Cale

. — ——

Archivo Editar Ver Insertar Formato Herramientas Datos WYentana Ayuda

BEB-He ol v KaR-& D-

CfEd | Arial

c

-] N C

|Z| ﬁ z = JPSOENL’lmerodevotos

2 |Almeria
3 |Cadiz
4 |Cérdoba
5 |Granada
6 |Huelva
7
8
9

Jaén
Malaga
Sevilla

A
[=]PSOE Porcentaje de vat

D
v]F’SOE Nimero de votoa ;! |
32,89 8

31.63
35,92
34,59
40,95
42,68
301
38.07

1787
151955
156779
176779
153208
202302
380299
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5. Seleccionamos Filtro predeterminado.

apmebanfﬁcecalcnds—ﬁpenﬂfﬁce Célc__ panm— T 1 - -
Archivo Editar Ver Insertar Formato Herramientas Datos Ventana Ayuda

BB -HeFEEaR ¥ Kak-¢ B-- @Y

@ Al SNEs L === = & % 3
1 E ﬁ‘ g = IPSOE Mimero de votos
A | B D | E
[*]PSOE Porcentaje de vot[ * JPSOE Nimero de votos [ +]
2 |Almeria 32 89
3 |Cadiz 31,63lLos 10 primeros
4 |Cérdoba 35,*Filtru predeterminadao...
5 |Granada 34,5959309
6 |Huelva 40,95[151955
7 |Jaén 42 68[1>3208
8 |Malaga T
9 |Sevilla 38,07 179731
= 202302
L 380299
12
13
14
6. En la Condicion, elegimos la que mas nos convenga.
Filtro predeterminado L2 J}
Criterios de filtro L
Vinculo MNombre del campo Condicién Valor 1
|PSOE Numere de v~ |= I~ =] = (I
El
[ B [wom- [ | :
| | Fompmo— T | :
| | |-ningunc- | |= | - L
[Ma'sgpcions ;I ’ Ayuda ] [ Aceptar ] ’ Cancelar 3

39



un

= Universidad
Internacional

A

NoComercial-Compartirlgual 3.0

7. En este caso, escogeremos mayor o igual.
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-

Fi

ltro predeterminado

Criterios de filtro

Vinculo MNombre del campo Condicion

Ps0ENamerode 7] |

‘ E” |-ningun0- " |
|

| | |—ninguno—

Valor

‘ r ‘ |-ninguno- b |n i
el mayor
[Mésgpcms :] l Ayuda ] Z: m:;grr%
el menor %

—ﬁ(ﬁjntiene

Mo contiene

Termina con

Comienza con
Mo cormienza con

Mo termina con

8.Y pondremos un valor de referencia.

-

7| Filtro predeterminado

Criterios de filtro

Vinculo Nombre del campo Condicién

|PSOE Numere de v =] [>=

‘ E‘ |-ningunc- d | |=

‘ : ‘ |—ningunc— | |=

‘ ‘ |-ningunu: =

lMés Opciones ;l [ Ayuda ]
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9. De esta manera, si esta aplicado el filtro, sélo veremos los datos de las provincias
donde el PSOE ha conseguido 160.000 votos o mas.

DOOE

BY NC SA

ﬁpl‘uﬂbﬂ)ﬂ—tﬂ:ﬂ

Archivo Editar Ver Insertar Formato Herramientas Datos Ventana Ayuda

PEBHa [ EaE8R ¥ ~BR-¢ BD-C

- @ Al ] [ NCS =s==-=
|A1:CB‘ E| ﬁ‘ E = IPSOENGmerodevotos
A B | E D
1 ¥ |PSOE Porcentaje de vot| = JPSOE Mimero de votos | -,
3 _|Cadiz 31,63 179731
6 |Huelva 40,95 176779
8 |Méalaga 30,11 202302
9 |Sevilla 38,07 380299
10
1

OpenOffice Calc

Abrir y editar el formato de archivos .csv

1. Abrimos un archivo con formato CSV.

Mombre Fecha de modifica...  Tipo Tamafic
I | pruebaCsv | 11/11/201512:44 Hoja de caleulo O... 1KB
pruebaof'ﬁcecalc 11/11/2015 20:53 Hoja de célculo d... 13KE
@. tabla 11/11/201513:52 Microsoft Word D... 10KE
© tabla 11/11/201513:51 Chreme HTML Do... 2KB
-Z?] tabla 11/11/201513:45 Documento Adob... 26 KB
Sélo lectura
bre: pruebaCsV - ’Todas los archivos (*.*) v]
Version Yl [ Abrir |v]

| Cancelar | |
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2. Seleccionamos el Juego de caracteres que mejor resulte con los datos originales
y, como separador de campo, elegiremos Coma.

=
Importacion de texto - [pruebaC5V.csv]

Importar

Juege de caracteres

Idioma Predeterminado - Espafiol (Espafia) IZH

Desde la fila 1 =

Aceptar

Cancelar

Ayuda

ifl

(©) Ancho fijo
@ Separade por

[[] Tabulador

Opciones de separador

[] Punto y coma

[] Fusionar los delimitadores

Coma [[] Otros
[T] Espacio
Delimitador de texto b |E|

Otras opciones

0 Campo entre

comillado como texto

[] Detectar nimeros especiales

Campos

Tipo de columna

[ [

PredeterrripredeterminadniPrede‘terrr"Predetem“Predetem" -~
1 Partido Escafios Partido Escafios b
"2 Blmeria P.5.0.E. 5 33 3
3 ddiz  Pace 5 P.P. 4 =
"4 brdoba P 5 O E 5 = 4
5 [franada PSOE 5 3 4 1
6 Huelva P. 5. 0. E. & PP 3
7 7aén BSOE & BP. P. & i
: | — — - — I'_I'[ - | [ 2

3.Y ya tendremos el CSV en OpenOffice Calc.

2 et - s

Archive Editar Ver Insertar Formato Herramientas Datos WVentana

BB e [ RBER TE Koo
f f@d |Aral [*] 0 [-] NC S ==
E HRE = |
B | ¢ | b | E | F
Fartido Escafios Partido Escafios

2 |Almeria S.OE. 5PP 5

3 |Cadiz Psoe 6P.P. 4

4 |Cérdoba PSOE 5Pp 4

5 |Granada PSOE 5P P 4

6 |Huelva P.S5 0.E. 6 PP 3

7 |Jaén PSOE 6|P. P. 4

8 [Malaga PSA 6 PP-A 5

9 |Sevilla PSOE-A 8PP 4

10

11

17
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Actualizacién automatica de datos (vincular con datos externos)

1. Como ejemplo, podemos copiar esta direccion web:

http://Iwww.infoelectoral.interior.es/min/busquedaAvanzadaAction.html?

vuelta=1&codTipoEleccion=2&codPeriodo=201111&codEstado=99&codC

omunidad=0&codProvincia=0&codMunicipio=0&codDistrito=0&codSecci

on=0&codMesa=0

2. En OpenOffice Calc, seleccionamos Insertar > Vincular con datos externos.

£ i tuio 1 - Operoi

3

Herramientas Datos Ventana Ayuda

ER-Jd B-&- @

5 %

m

Archiva Editar Ver| Insertar [|Formato
R-E-H = Salto manual ,
= Celdas... Ctrl++
!l | Arial .
: EXE Filas

Al E m:l Columnas

Hoja...
Hoja desde archivo...

2 I Vincular con datos externos... §
3 g2 simbolos...

4

5 Marca de formateo "
5 @ Hiperenlace

7

8 Funcién... Ctrl+F2
g Lista de funciones

= MNombres »
11

12 %5 Comentario Ctrl+Alt+C
13

T Imagen r
15 *_F Video y sonido

16 Objeto v
1; i Grsfico..

19 [] Marco flotante

20

21
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3. En URL pegamos la direccioén de la pagina web a la que queramos vincularnos y
pulsamos una vez en la flecha hacia abajo y, después, otra vez.

L i i i i w—

p ;
Datosz externos ﬁ

| URL de la fuente de datos externa

3 Aceptar
1 g.codMunicipio=08codDistrito=08cod5eccion=08 codMesa- DH E]

Ayuda

{URL del documento fuente en el sistema de archivos local o en Internet)

Tablas/Rangos disponibles

1 7] Actualizar cada 60 +| =equndos

4. Seleccionamos HTML _tables y le damos a la opcion de Actualizar, indicando el
tiempo de refresco que nos interese.

-
Datos externas ﬂ

1| URL de la fuente de datos externa

. I! Aceptar i I
ScodMunicipio=08.codDistrito=08cod5eccion=08codMesa =UE E
1 {URL del documento fuente en el sisterna de archivos local o en Internet)

-

Tablas/Rangos disponibles

1 HTML _all

| HTML_1

60 % segundos
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5.Y ya tendriamos importada la tabla de la pagina web. Cada vez que en esa pagina
web se actualicen los datos, nuestra tabla sera actualizada automaticamente.

fiZ Sin titulo 1 - OpenOffice Ca

Archivo Editar Ver Imsertar Formato Herramientas Datos Ventana Ayuda

B-B-H= SR PE TR - @
: @ |Anal wifr [« SESERENE=N==N= & % ¥
Al E| ﬂ E = |Candidatura
R B | C D | H F

| Candidatura Votos %o vilidos %0 censo % candidatur® Diputados

2 MARTIDO FOP 10866566 44.63% 30.37% 43.23% 184
3 [OCIALISTA # T003511 |28, 76% 19.57%% 20.16% 110
4 ALOS VERDEr 1686040 6.92% 4.71% 7.02% i1
5 FROGRESOYW 1143225/4 7% 3.2% 4. 76% 5
6 NVERGENCP 1015691 |4.17% 2.84% 4.23% 14
7 FHAIUR - AMAPF 334498/1,37% 0.93% 1.39% 7
B WIZALFA-PA¢ 324317/1.33% 0.91% 1.55% 3
9 HSQUERRA PR 236983|1.06% 0.72% 1.07% 3
10 MQUO -EQU 216748/0.89% 0.61% 0.9% 0
11 4 NACIONAIK 184037)0,76% 0.51% 0.77% 2
12 MION CANARY 143881)0,39% 0.4% 0.6% i
13 FIVA-VERDSF 125306/0,31% 0.33% 0.52% 1
14 MAISTA CONTF 102144/0.42% 0.29% 0.43% 0
15 HRO DE CIUDF 9047310,41% 0.238% 0.41% 1
16 [TANOS EN Br 97673/0.4% 0.27% 0.41% 0
17 FTIDO ANDAF 76999|0.52% 0.22% 0.32% 0
18 #ORMA PERF 39049|0.25% 0.17% 0.23% 0
19 HEGIONALISY 44010/0,18% 0.12% 0.18% 0
20 AI-GEROAP 42415/0,17%% 0.12% 0.18% 1
21 [ UN MUNDO* 27210/0,11% 0.08% 0.11% 0
22 MNISTADEL* 26234/0,11% 0.07% 0.11% 0

Actualizacion automatica de datos (hoja desde archivo),

abrir archivos ASCII (datos electorales)

Al igual que con la opcion de Vincular con datos externos, podemos vincular una hoja
de célculo de OpenOffice Calc con un archivo descargado en nuestro ordenador.
Cada vez que volvemos a descargar el archivo desde internet (porque la fuente lo
haya actualizado) y reemplazemos el archivo anterior en el directorio correcto,
nuestra hoja de célculo se actualizara automaticamente.
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1.

i& Sin titulo 1 - OpenOffice Calc

.

Archive Editar Ver |lnsertar| Formato  Herramientas Datos Veptana Ayuda

@vv_‘g Salto manual v | By B - &
= Celdas... Ctrl++
Arial BE Filas = == =
Al E E Columnas
Hoja... | E
| Hoja desde archivo... I[

2 T Vincular con datos externos...

3 &2  Simbolos...

4

5 Marca de formateo »

6 @ Hiperenlace

7

3 Funcién... Ctrl+F2

g Lista de funciones

i Nombres b

11

12 ¥5] Comentario Ctrl+Alt+C

L Imagen

14 = '

15 *_JT Video y sonido

16 Objeto »

1; |l Grifico..

19 ] Marco flotante

20

21

00

2. En este caso, abriremos un archivo ASCII, formato que usan las empresas que

recopilan datos electorales para difundir los resultados.

Mombre Fecha de medifica.. Tipe Tamafie
I| || pruebaASCI I 22/03/2015 22:25 Archivo 37 KB
B prueba 11/11/201512:44 Hoja de calculo 0. 1KE
E pruebaofficecalc 11/11/2015 20:53 Hoja de cdlculo d... 13 KB
@ tabla 11/11/201513:52 Microsoft Word D... 10 KB
© tabla 11/11/201513:51 Chrome HTML Do... 2KB
T tabla 11/11/201513:45 Documento Adob... 26 KB
et pruehaASCH ’Todos los archivos (*.%)

Ii Abrir !I Cancelar
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3. Elegiremos el Juego de caracteres que nos funcione mejor, en este tipo de
archivos, es mejor seleccionar el ISO-8859-15/EURO. También veremos qué
separadores de campo usa el archivo original y lo seleccionaremos.

-
Importacion de texto - [pruebaASCI)

Importar

Juego de caracteres Europa occidental (I50-8859-15/EURO) E

Idioma |Predeterminad0 - Espafiol (Espafia) E|

Aceptar

Cancelar

il

Desde la fila 1 = Ayuda

Opciones de separador
) Anche fijo
@ Separado por
[C] Coma [F] Otros
[] Espacio

[ Fusionar los delimitadores Delimitador de texto " E

Otras opciones

| Campo entrecomillado como texto

[] Detectar nimeros especiales

Campos

Tipo de columna

Predeterminado -
cd01:04:9;:21meria 20074 )
CI;01;11;9;Cadiz ;014c
CI;01;14;9;Cordoba 0084 =
CI;01;18;9;Granada ;0108

CI;01;21;9;Huelva r0067 |
CI;01;23;9;Jaén ;0032
CI;01;29;9;Mélaga ;0168

|~ o] e e o]

Ay
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4. Escogeremos la opcion Vincular.

-
| Insertar hoja w
1 @ Delante de la hoja actual <L .

4 (7) Detras de la hoja actual
e
| ) Crear nueva

] Nim. de hojas 1 z

1 Nombre Hojad

@ A partir de archivo

]

1 C:hUsers\ehinojosat\Desktopttema' pruebasofficecalc\pruebaASCI

5.Y ya tendriamos el archivo importado. Cada vez que reemplacemos este archivo
en el mismo directorio donde esta el original, todas las modificaciones de datos se
actualizaran automaticamente en nuestra hoja de calculo.

Archivo Editar Ver [nsertar Formato Herramientas Datos Ventana Ayuda

‘B-B-H= BEES V% KHH - D-¢- @R} By HOEEQ @ | =& % .

i@ |Adal o [FINCS ==== % Pl = O-2-4A-

=] *E = |a

Bl c[o] E NS T O ) ST T T ) " T ) [

1 4 9Amera 745 451037, 440995 0977 272232 6050 177763 3950 3491 129 2146 79 12 20PP
9 Cadiz 1400 968858 966792 9979 571209 5908 395583 4092 9172 162 4598 80 15 23PSOE-A
9 Cérdoba » 897 637734 636882 9987 427687 6715 209195 3285 6935 164 5195 121 12 23PSOE-A
9Granada » 1083 704333 703629 9990 457159 BAS7 246470 3503 5244 116 4473 98 13 23PSOE-A
9 Hueha B34 389951 389211 9981 237638 6106 151573 3894 3452 147 3137 132 11 23PSOE-A
9.Jaén 920 524720 524720 10000 363625 6330 161095 3070 4232 118 4665 128 11 23PSOE-A
9 Mslaga ¥ 1681 1109117 1109117 10000 677500 6108 431617 3892 8422 125 5706 84 17 23PSOE-A
9 Sewilla 2513 1501602 1501602 10000 1009444 6722 492158 3278 13839 139 11003 109 18 23 PSOE-A
9 Andalucia ¥ 9873 6287352 6281348 9991 4016494) 6394 2265454 3606 54788 138 40923 102 109 23PSOE-A
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Vincular una tabla editada a otra tabla sin editar, pero actualizable

1. Damos doble click a la pestafia de la primera hoja del documento.

£ Sin titulo 1 - OpenOffice Calc

Archivo Editar Ver Insertar Formato Herramientas Datos Ventana Ayuda
BE-B2-dH= BEEQRVE XB-¢ B-0- NN by A2EEQ
@ |Adal [x] © [z] N C S
AL =] # & = |a

8] c o] E [F] 6 [ W [ 1 ] ) [k] L [M[N]
4 9 Aimeria 745 451037 449995 9977 272232 6050 177763 3950 3491

11] 9/ Cadiz 1400 9686858 966792 9979 571209 5908 395583 4092 9172

I
]
il
I
[ &
®
R
| Egh
&%
it
1t
O
&
(=

(¥
]

1

1

1 14 9 Cérdoba » 897 637734 636882 9987 427687 6715 209195 3285 6936

1 18/ 9 Granada » 1083 704333 703629 9990 457159 6497 246470 3503 65244
Cl | 1 21 9Huelva 634 389951 389211 9981 237638 6106 151573 3694 3452

1

1

1

1

23 9Jaén 920 524720 524720 10000 363625 6930 161095 3070 4232
29/ 9Malaga ¥ 1681 1109117 1109117 10000 677500 6108 431617 3892 8422
41 9 Sevilla 2513 1501602 1501602 10000 1009444 6722 492158 3278 13839
99 9 Andalucia > 9873 6287352 6281948 9991 4016494 6394 2265454 3606 54788

O (00 |~ | (| |
o

=
o

46
47

:<m I I Hojal 2@ bjal [ HDiaZ,/Hoiﬁ/ U < L} |

Hojal/4 Predeterminado
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2. Cambiamos el nombre. Por ejemplo, 'bruto’, para que sepamos que ahi esta el
'data set' sin editar.

00

| Cambiar nombre de haoja

MNombre

| bruta|

3. Hacemos lo mismo con la segunda hoja, a la que podemos llamar 'tablaok’, por
ejemplo.

T T— ="

Archivo Editar Ver Insertar Formato Herramientas Datos Ventana Ayuds
‘B-rB-d= BESR P KHB-¢ D-
P@d Adal [*]0o [-] N C S

- BNN by HEBEEQ @ e & % .
hx%¥uB e 0-2-4A-

-
&
%
]

]

I

E [ D | E F [ G ] H ] [ ] I K L [

‘B|lo|on uaunwm[ ‘
=

ERE

=
o

&

-
i}

Cambiar nombre de hoja

Mombre

tablanh{

Cnn:elnr

Aygda

; f:|a-‘a|t|$|: :|g|ts|g|wis<|a|¥: w|m|&|g|w s;|a|xiu|y|m|m|u s‘z|;|

5

» [+ brute', Hojal (Hoja2 [Hoja3 / <l

Hojal /4

Predeterminado

51D |*
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4. Asi nos quedarian las hojas.

F|[F bruto

1r2

5. Vamos a tomar como fuente de datos la columna K de la hoja 'bruto’.

Archivo Editar Ver Insertar Formato Herramientas Datos Ventana Ayuda

BE-B-H= v BAR VE KHR-¢ BD-7- UL By HOE

i @d |l e FINCS ====08 8% %% ¥ s 0-

KL:K1048576 [-] &% & = |e0s0
A |B] c[p] E l F] & | v | 1 [ L [ ™
Cl 1 4 9Almeria 745/ 451037 449995 9977 272232 6050] N7T763 395
Cl 1 11 9/Cadiz 1400/ 968858 966792 9979 571289 5908 B95583 409
Cl 1 14| 9/Cdrdoba b 897 637734 636862 9987 427647 6715 P09195 328!
Cl 1 18 9/Granada b 1083 704333 703629 9990 457199 6437 P46470 350.
Cl 1 21 9Huelva 634 389951 389211 9981 237638 6106 N51573 3839
Cl 1 23 9.Jaén 920/ 5247200 524720 10000 3535]5 6930, §61095 307
Cl 1 29 9Malaga b 1681 1109117 1109117 10000 677580/ 6108 M31617 389
Cl 1 41 9Sevilla 2513 1501602 1501602 10000 1009444| 6722 92158 327
CM | 1 99 9Andalucia b 9873 6287352 6281948 9991 4016434 6394] 2P65454 3601

4[]0 ][] bruto {tablack / U<l m |

Hojal /2 | Predeterminado
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6. Primero, copiamos la lista de provincias de la hoja 'bruto'...

T S e e NI I

B B-H= v BER VE KGR D- @Ni iy f#O|
| Aial ] [] NC S B A% i W == 0
EL:EQ [=] & & = |andalucia

F| & H | 1| 1 [ k]| L [ M
745 451037 449995 9977 272232 6050 177763 39!
400 968858 966792 9979 571209 £908 395583 40
897| 637734 636882 9987 427687 6715 209195 32t
083 704333 703629 9990 457159 6497 246470 35(
634 389951 389211 9981 237638 6106 151573| 38¢
920 524720 524720 10000 363625 6930 161095 30
681 1109117 1109117 10000 677500 6108 431617 38¢
513 1501602 1501602 10000/ 1009444 6722 492158 32
873 6287352 6281948 9991 4016494 6394 2265454 36(
| |

' bruto { tablaok / U 1| 1 |

Hojal/2 Predeterminado
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7.Y las pegamos en la primera columna de la hoja 'tablaok’.

Archive Editar Ver Insertar Format
B-E2-H= v B&
@ | Arial [=] |1
Al:AQ -] & E =

Almeria

10

45

45

47

)t tablaok
Hoja2 /2

00

8. Despues, volvemos a la hoja 'bruto’ para tomar la referencia del primer dato de la

lista que nos interesa, que en este caso seria K1.

r.j Sin titulo 1 - Op

Archivo Editar Ver Insertar Formato Herramientas Datos Yentana Ayuda

BB -H® ~ B8R VE KEBR-¢ D

@ N |

{ Bd | Aral [*] 0 [+] NC S ==== B % 8% %o o s -
K1 [x] & & = |e0s0
A [B| c|D] E | F| 6 | H 1| )
Cl | 1 4 9AImeria 745 451037 449995 9977 272232) 6050 17
2 |cl | 1 11 9Cadiz 1400 968858 966792 9979 571209 5908 39
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9. Nos vamos de nuevo a la hoja 'tablaok’ y, en la primera celda de la segunda
columna, escribimos la siguiente férmula: =bruto.K1 donde primero le decimos la
hoja de origen, luego debe ir un punto y, a continuacion, la coordenada del dato que
queremos recoger de esa hoja de origen.

i sin tiulo 1 - OpenOfiice Calc .

Archivo Editar Wer Insertar Formato Herramientas Datos Ventana
T B-EB-H= v &RV R
@ | anal [*] 10 [«] N C 5

PROMEDIO [x] & ®|+« |=brutok
c | o |

m

o ¥
Almeria k=hruto K1
Cadiz
Céardoba
Granada
Huelva
Jaén
Malaga
Sevilla
Andalucia

[T=R =N ES R RV R R NN N

=
L=

[
=

10. Aplicamos la formula al resto de celdas
(pulsando y arrastrando hacia abajo).

§2 sin titulo 1 - OpenOfice Calc .

Archivo Editar ¥Yer Insertar Formato Herramientas Datos Ventana |
B-EB-H v BEAR PE KD -
@ Al =] {10 [=] N C &
Bl -] & & = |=brtora

A - C | D |

Almeria | 605Q

= -
Cadiz
Cérdoba N
Granada
Huelva
Jaén
Malaga
Sevilla
Andalucia

m

fea

LD | O ] (TR | |

[
(=)
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1.

Archive Editar Ver Insertar Formate Herramientas Datos

B-B-H= o BER Y= KE

‘@ |anal x]10 [«] N C §
BL:E9 =] & B = |zbutokt
A : C | D
Almeria 6050
| Cadiz B L908
| Cdrdoba ¥ 6715
Granada K 6497
7 IHuelva K 6106
i |Jaén B 6930
Malaga b 6108
Sevilla B 6722
' Andalucia K 6394
10

12. También podemos aplicar operaciones a los datos de la hoja 'bruto’ a los que
llamemos.

Archive Editar ¥Yer Insertar Formato Herramientas Datos Ve
B B-H - BER Y KnE
: [@d | Arial [=] 10 [z] N € S

& | =bruto.K1/100|

PROMEDIO ] & %

Almeria k=bruto_K.1/100
2 |Cadiz k 5908
3 |Cédrdoba B 6715
4 |Granada k 6497
5 |Huelva k 6106
6 [Jaén b 6930
7 |Malaga k 6108
& [Sevila b 6722
9 |Andalucia ¥ 6394
10
11
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13.Y aplicar esa operacion al resto de datos de la columna.

s o 1 Operore T

Archive Editar Ver Insertar Formato Herra
i - | . B &%
@ | Arial |E| 10 E
B1:E9 |E| W E = Im

A : i

Almeria 605
S \Cadiz K 59.08
i Cdrdoba K 67,15
sWl(Sranada K 64,97
7 Huelva K 61,06
it |Jaén B 69,3
't |Malaga K 61,08
I Sevilla K 67,22
S Andalucia ¢ 63,94
10
11

14. E incluso, aplicarle un formato nuevo a los datos en esta hoja 'tablaok’.

i 51 - purie T

Archivo Editar VMer Insertar Formato Herrarmientas Datos Ventana Ay

B-EB-H= v @R VE KB

@ |Anal M | SNSESSNEER=N=
B1:B9 [v] % E = |=brutox1/100
A : C | D | E

Almeria 60 A
L Cadiz ¥ 59, Formateo predeterminado
I Cdrdoba K b7,
W Granada N 64, Formatear celdas...
7 |Huelva ¥ 61, i

- > i

‘lﬁ?ln N 539 Eliminar...

alaga .
1 |Sevilla B 67, %8 Eliminar contenidos...
‘S Andalucia ¥ 63,
10 E Insertar comentario
1; & Cortar
13 Eg Copiar
14 EY Pegar
15
16 Pegado especial...
17
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15. Si en la hoja original, en este caso 'bruto’, uno de los datos se modifica...

00

| Sin titulo 1

Archivo Editar Ver Insertar Formate Herramientas Datos Ventana Ayuda
B-B-H= EER PE LB -¢ - @ NI |k #
‘B Al *J1wo [f] NCS ===-= B % e W e <=
K1 [x] & & = |s050
NEEEL E | Fl 6 [ H | 1 | L
Cl 1 4 9Almeria 746 451037 449995 9977 272232 60504 1777
2 |Cl 1 11 9Cadiz 1400 968858 966792 9979 H71209 0908 394F
3 |[CI 1 14 9 Cdrdoba K 897| 637734 636882 9987 427687 6715 2091
4 |Cl 1 18 9 Granada » 1083| 704333 703629 9990 457159 G497 2464
5 |[CI 1 21 9Huelva 634 389951 389211 9981 237638 6106 151E
6 |[Cl 1 23 9Jaén 9200 524720 524720 10000 363625 6930 161C
7 |Cl 1 29 9Malaga ¥ 1681 1109117 1109117 100000 677500 6108 431€
g |[CI 1 41 9 Sevilla 2513 1501602 1501602 10000| 1009444 6722 4921
g [CM 1 99 9Andalucia b 9873| 6287352 6281948 9991 4016494 5394 22654
47
i ' bruto { tablack / U“ | m

Hojal /2

B Sin titulo 1

Predeterminado

Archivo

Editar Ver Insertar Formate Herramientas Datos Ventana Ayuda

B-B-H= HE M P K @ NN by BE
‘ f@d  Arial ~Jw [-] NCS =s==-=s B % 3% %o oM o5 =
K1 (] & % « |eos2

a |B| c|p| E | F|l 6 | w [ 1 [ 1 | Ll

Cl | 1 4 9Amera 745 451037) 449995 9977 272231 6052 | 177763
2 |Cl | 1 11 9Cadiz 1400 968858 966792 9979 571209 SHUs 395583
3 €1 | 1 14 9Cdrdoba ¥ 897 637734 636882 9987 4276B7| 6715 209195
4 [Cl | 1 18 9Granada » 1083 704333 703629 9990 457159 6497 246470
5 [Cl | 1 21 9Huelva 634 389951 389211 9981 237638 6106 151573
6 |Cl | 1 23 9Jaén 920 524720 524720 10000 363625 6930 161095
7 [Cl | 1 29 9Mélaga ¥ 1681 1109117 1109117 10000 677500 6108 431617
g [Cl | 1 41 9Sevilla 2513 1501602 1501602 10000 1009444| 6722 492158
9 |CM | 1 99 9Andalucia K 9873 6287352 6281948 9991 4016494| 6394 2265454
10
11
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Esa modificacion se actualizara automaticamente en la hoja 'tablaok’,
pero conservando la edicién que hemos aplicado con respecto a las operaciones,
férmulas o formatos de los datos.

Archivo  Editar Ver Insertar Formato Herramientas Datos Venta

B-EB-H= BEER PE KHEH

P @e | Arial |Z| 10 |E| NCS =
i x| & £ = |=brutoxs10000
A | S— C | D |
S Almeria
2 |Cadiz R
3 |Cdrdoba b 67 15%
4 |Granada 2 B4 97%
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6 |Jaeén B £9.30%
7 [Malaga ¥ 51.08%
8 |Sevilla b BT 229,
g |Andalucia # £3.94%
10
11
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IDEAS CLAVE

— Tabula PDF es un programa gratuito que nos permite extraer de documentos PDF
(tienen que ser PDF con texto real) las tablas que estos contienen y exportar a un
archivo de hoja de calculo.
— Los archivos de tablas mas comunes son CSV (comas como separadores de
campo) y TSV (tabuladores como separadores de campo).
— Open Refine es un programa gratuito donde podemos refinar los datos de un
archivo de hoja de calculo (por ejemplo, CSV). Podemos editar un gran volumen de
datos de una manera rapida y efectiva. El resultado puede ser otro archivo CSV.
— OpenOffice Calc es parecido al programa Microsoft Excel, pero gratuito. En él
podemos abrir diferentes archivos de datos, realizar operaciones con esos datos,
cambiar sus formatos e incluso crear vinculaciones con tablas alojadas en una web o
con archivos ASCII.
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@ referencias

TABULA PDF
http://tabula.technology/

OPEN REFINE
http://openrefine.org/

Tutorial de Carolina Cristanchi sobre Open Refine, en espaiiol

OPENOFFICE CALC
https://lwww.openoffice.orgles/

Wiki Open Office

Versiéon mas completa

Expresiones requlares Open Office

@ tareas

— Visualizar los videotutoriales de Tabula PDF, Open Refine y OpenOffice Calc.
— Probar los programas tratados en este tema. Se pueden seguir los ejemplos aqui
descritos o realizar otro tipo de ejercicios libremente.
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