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INTRODUCCION

El mddulo “Practicum” del Master incluye no solo las practicas educativas en
centros de Formacion Profesional sino también la elaboracion y defensa de un
Trabajo Final de Master. Una vez concluido el periodo de formacién tedrica y las
practicas en centros docentes e instituciones formativas, los estudiantes deben
elaborar un Trabajo de Fin de Master (TFM) que sera entregado y defendido pu-
blicamente ante una Comisidn de Evaluacion de la Especialidad.

Este Master Universitario tiene como finalidad la preparacidon profesional
avanzada, orientada a la especializacion, académica y profesional de los estu-
diantes; es por ello que el Trabajo Fin de Master debera estar orientado a
la aplicacion y evidencia del dominio de las competencias profesionales,
generales y especificas, asociadas a la titulacion.

La orientacion profesionalizante del Master Universitario en Profesorado de
Ensefianza Secundaria Obligatoria, Bachillerato, Formacién Profesional y Ense-
Aanza de Idiomas por la Universidad Internacional de Andalucia requiere de
unas directrices propias, diferentes a las exigencias de lo que podria ser un tra-
bajo de fin de master orientado a la vertiente investigadora.

La elaboracion y defensa del TFM servira de instrumento de sintesis
del conjunto de competencias desarrolladas en el Master a lo largo de los
diferentes mddulos formativos, siendo recomendable que esté relacionado direc-
tamente con la practica docente de la especialidad correspondiente.

Importante

EL TFM desarrollara soluciones a problemas profesionales
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OBJETIVOS

Es capaz de realizar, presentar y defender ante un tribunal académico, con un
buen dominio de la expresion oral y escrita en la practica docente, una memoria
elaborada individualmente donde se sinteticen todas las competencias adquiri-
das en el desarrollo de las ensefanzas de esta titulacién.
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CONTENIDOS

1. CALENDARIO Y FECHAS DE INTERES TFM

Una vez realizado el compromiso de direccion de TFM puede comenzarse con
la planificacidon y el desarrollo del TFM, y especialmente, de cara a vincular el
TFM con la materia de practicas docentes, el desarrollo de éste podra realizarse
mientras se estan realizando las practicas externas. Ello podra verse impulsa-
do si el supervisor/a de practicas del estudiantado ejerce de codirector/a del
TFM. Durante todo el proceso, el director/a de TFM se encargara de asesorar al
estudiante sobre las caracteristicas y el enfoque del TFM, la metodologia y los
recursos a utilizar. Al finalizar, el director/a emitira un informe valorativo del TFM
y recomendara su presentacion y defensa ante la comision de evaluacion.

La direccidn del Master establecera el plazo de entrega del TFM que se rea-
lizara a través de la plataforma de ensefianza aprendizaje de la UNIA. La fecha
de entrega sera notificada oportunamente mediante la web del Master segun se
establezca desde la direccion y debera cumplirse el plazo de entrega de cada
convocatoria. De ese modo se garantizara que los miembros de las diferentes
comisiones evaluadoras puedan disponer de los trabajos con anticipacidon sufi-
ciente a la defensa publica. Normalmente la fecha limite de entrega del TFM en
la convocatoria ordinaria suele ser en los primeros dias de junio, mientras que la
fecha limite de entrega o depdsito en la convocatoria extraordinaria se establece
en los primeros dias del mes de julio.

El acto de defensa de los TFM se desarrollara en dos convocatorias (junio y
julio) y, preferiblemente, en la segunda quincena de ambos meses. En la plata-
forma educativa del Master se publicaran las fechas y sedes donde se celebrara
cada uno de los actos de defensa segun la residencia de los estudiantes.

Importante

El acto de defensa de los TFM se desarrollard oralmente en dos convocatorias,
ordinaria y extraordinaria.
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2. DIRECTRICES GENERALES SOBRE EL TFM

La normativa para el desarrollo del Trabajo de Fin de Master en el Master de
Formacion de Profesorado de Educacion Secundaria Obligatoria, Bachillerato,
Formacion Profesional y Ensefianza de Idiomas se ajusta a las directrices que el
documento de verificacidon de este titulo tiene establecidas.

Concretamente, y dado el caracter profesionalizante del Master de Profesora-
do, el TFM debera (Gutiérrez et al., 2013):

a) Estar orientado a la integracion de conocimientos, habilidades y actitudes
de forma coherente y acorde con los objetivos concretos de formacion
propios de la titulacion y requeridos en el perfil profesional de cada espe-
cialidad.

b) Suponer un ejercicio reflexivo e integrador que conlleve aplicar conoci-
mientos, habilidades y actitudes adquiridos en cada uno de los mddulos
formativos de la especialidad cursada y pueda proyectarse en la practica.
— Algunas de las consideraciones basicas que afectan al desarrollo del

TFM son:

— El Master finalizard con la elaboracién y defensa oral publica de un
Trabajo de Fin de Master por parte del estudiante.

— EI TFM debera ajustarse, segun acuerden el director/a y el estudiante,
a una de las diferentes opciones o modalidades propuestas.

— EI TFM, dado su caracter profesional, habra de tener una estructura y
caracteristicas propias orientadas al ejercicio de la docencia.

— El nimero total de créditos que corresponden al TFM es de 6 (10% de
los créditos del titulo).

— El estudiante recibird una calificacion numérica en una escala de 10
puntos.

— La modalidad de aportacién del TFM se concretara en la realizacion por
parte de los estudiantes de un informe cuya extension maxima sera de
50-60 paginas (sin incluir anexos).

— EI TFM debera ser elaborado de forma individual por cada estudiante.
Siendo posible compartir o incorporar una parte de trabajo en gru-
po elaborada conjuntamente con otros estudiantes, siempre y cuando
esté debidamente coordinada por los profesores de los mddulos for-
mativos en que se ha elaborado.

— Los TFM estaran sometidos a los correspondientes derechos de au-
tor, asi como de la propiedad intelectual o industrial que dictamine
la legislacion vigente, tanto de los estudiantes y de los tutores como
de las empresas u organismos que pudieran estar involucrados en su
elaboracion.
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— El Trabajo Fin de Master se ajustara, en cuanto a la originalidad, a los
programas anti plagio de la UNIA. El porcentaje de plagio debera estar
por debajo del 25%. En otro caso, se estudiara la situacion y podria
determinarse la no defensa.

— Los plazos y forma de entrega los establecera la direccion del master.
Como criterio general, el Trabajo Fin de Master se entregara en forma-
to digital a través de la plataforma educativa de la UNIA.

— Existe la posibilidad, cuando el TFM sea evaluado positivamente, de
incorporar la copia en formato digital al Repositorio Institucional salva-
guardandose siempre los derechos de propiedad intelectual.
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3. OPCIONES Y MODALIDADES DE TFM

Entre las diferentes modalidades posibles de TFM se senalan las siguientes: la
elaboracion de una unidad de trabajo, una innovacidon docente, una adaptacion
curricular a estudiantes con necesidades especificas de apoyo educativo, la va-
lidacidon de un material didactico, una breve investigacién educativa o cualquier
otro trabajo similar que reuna unos criterios de calidad previamente definidos,
consensuados y publicitados por el equipo docente de una determinada especia-
lidad del master.

PLANIFICACION Y/O PROGRAMACION CURRICULAR. La realizacién de
una planificacidon curricular contextualizada en diferentes formatos temporales
(de ciclo, de curso, trimestral) que incluya una programacioén didactica exhausti-
va de los contenidos a abordar, una secuencia légica fundamentada de la mate-
ria, propuestas metodoldgicas e instrumentos de evaluacidén global de las com-
petencias terminales de ciclo, afio, trimestre... El estudiante podra planificar una
secuencia de unidades de trabajo desde una perspectiva disciplinar, incluyendo
objetivos de la programacién, competencias, metodologias, recursos didacticos,
temporalidad, secuenciacién,...

UNIDAD DE TRABAJO. Consistira en un diseno curricular fundamentado,
centrado en una unidad de trabajo de la especialidad cursada, que podra ser en-
sayada en el aula durante el periodo de practicas en centros y evaluada bajo la
supervision del tutor del centro, el supervisor universitario y los compafieros del
estudiante. Esta unidad de trabajo, por tanto, habra de responder a los siguien-
tes requerimientos: a) fundamentacion de dicha unidad mediante la aportacion
relevante y actualizada de documentos que versen sobre la tematica elegida y
sustentada en aportes de investigacién cientifico-didactica; b) justificacion de
esa unidad, atendiendo a la legislacion vigente (Reales Decretos de Ensefianzas,
Decretos y Ordenes) y otros aspectos psicopedagdgicos y didacticos que justifi-
guen su inclusion en el curriculo de dicha etapa, ciclo y/o curso...; c) elementos
de la Unidad de trabajo claramente diferenciados y definidos (objetivos, conte-
nidos, temporizacién; competencias basicas, metodologia, recursos, atencién a
la diversidad, evaluacién...); d) evaluacién y seguimiento de la unidad; e) de-
sarrollo completo de las diferentes sesiones, incluyendo anexos con el material
completo y necesario para aplicar dicha unidad didactica.

BREVE INVESTIGACION EDUCATIVA. Disefio y desarrollo de una inves-
tigacién sobre un Proyecto de Innovacion y Mejora en el marco de la didactica
especifica de la especialidad cursada. Esta habrd de estar basada en la aplica-
cion o validacion especifica de instrumentos de evaluacion que impliguen el uso
de procedimientos de observacion sistematica, una recogida y analisis de datos
cuantitativos o cualitativos, una discusién y una formulacidon de conclusiones.

ACCION EN TEMATICAS TRANSVERSALES. La elaboracién de un plan de
desarrollo comunitario, de educacién para la ciudadania, de una auditoria ex-
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terna a una organizacion, de una carta de servicios, plan de mejora o cualquier
modalidad de planificacidon estratégica.

PROYECTO INTEGRADO O ACCION EXTRACURRICULAR. Una planifica-
cion exhaustiva de salida al entorno acompafiada de la elaboracion de guias di-
dacticas o materiales de apoyo curricular que permitan conectar los contenidos
de la especialidad aprovechando los recursos educativos del entorno y la comu-
nidad desde una perspectiva multidisciplinar.

INNOVACION EDUCATIVA O MATERIALES DIDACTICOS. La elaboracién
de materiales didacticos especificos, de innovaciones educativas, recursos y he-
rramientas tecnoldgicas (software, hardware, mecanica, etc.) de uso educativo.

OTRAS APORTACIONES. Otro tipo de aportaciones similares a las anterio-
res claramente orientadas y consensuadas entre el equipo de profesores de la
especialidad y el coordinador/a que deberan ser de conocimiento publico.

373 @

MAES UNIA: Formacion Basica y Practicum. Antonio Javier Moreno Verdejo, Maria del Mar Venegas Medina (Eds.).
Sevilla: Universidad Internacional de Andalucia, 2024. ISBN 978-84-7993-389-0 (OC). Enlace: http://hdl.handle.net/10334/8765



Master Umversnano en Profesorado de = Universidad
a0 ia, illerato, I Internacional
Formacién Pr y i de Idi de Andalucia

UNIA

4. DIRECTRICES ESPECiFICAS DEL TFM

4.1. Direccién de TFM

El TFM debe ser realizado bajo la supervisién de un profesor universitario que
sera docente del Master. La direccion académica del master, de manera excep-
cional y motivando las especiales caracteristicas del TFM, podra autorizar que
un TFM sea dirigido por mas de un profesor/a. Especialmente cuando el TFM se
derive del trabajo desarrollado durante las practicas externas, uno de los dos
cotutores podria ser de la empresa u organismo donde se desarrollen dichas
practicas. En cualquier caso, uno de los cotutores académicos del TFM debera
ser un docente del Master de la Universidad Internacional de Andalucia.

La Comisiéon Académica del Master aprobara el listado de tutores y modali-
dades de TFM, los criterios de asignacion de tutores y unas normas basicas de
estilo, extension y estructura del TFM.

La Comision Académica garantizara que este listado contenga profesores de
todas las materias y especialidades; y la direccion del master se encargara de
asignar tutores/supervisores segun las elecciones realizadas por los estudiantes.

El profesor/a director/a del TFM sera responsable de asesorar al estudiante
sobre las caracteristicas y el enfoque del TFM, la metodologia y los recursos a
utilizar, le asistira y orientard en su desarrollo y velara por el cumplimiento de
los objetivos fijados.

El director del TFM calificara el trabajo sobre 10 y esta calificacién supondra
el 20% de la calificacion final del TFM. Esta calificacion se justificara emitiendo
y firmando un informe cualitativo valorando positiva o negativamente el trabajo
realizado, autorizando su presentaciéon y defensa ante la comisidon de evaluacion.
La Comision evaluadora tendra en cuenta este informe del tutor/a de TFM.

Importante

La calificacion del TFM serda el 80% de la nota de la Comisién de Evaluacién y el
20% de la evaluacidn del tutor/a director/a

4.2. Sobre el Organo Colegiado que ha de evaluar los TFM

La denominacién para el 6rgano colegiado que ha de valorar el TFM serd la
de Comisidon de Evaluacidon. Este nombre otorga el caracter de evaluacion com-
prensiva y formativa en la que los miembros de la Comision daran directrices y
orientaciones para la mejora de la unidad de trabajo, proyecto, estudio o pro-
puesta de intervencidn.
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Esta Comisidn se constituira formalmente con al menos diez dias de antela-
cion a la fecha de inicio de la defensa publica de los TFM, elaborando un “acta
constituyente” en la que se indiquen, al menos, los criterios de evaluacién, el
orden de exposicidén de los estudiantes y el dia, hora y lugar de la celebracion
de las audiencias de evaluacidén, que no podran finalizar fuera del periodo de
presentacidon de actas que figure en el calendario académico de la Universidad
aprobado por la Comision Académica en cumplimento de las normas estableci-
das por el Consejo de Gobierno. Se constituirda mas de una comisidon evaluadora
por especialidad en aquellos casos en que sea necesario debido al excesivo nu-
mero de estudiantes.

4.3. Composicion y nombramiento de las Comisiones de Evaluacién

La Comision de Evaluacion estara formada por dos profesores de universi-
dad y un profesional docente en ejercicio en centros educativos o instituciones
formativas. Se nombrard un Presidente y un Secretario que deberan ser profe-
sores de la UNIA A su vez, se designaran tres suplentes. Los tres miembros que
finalmente actien en la Comision de Evaluacidon deberan firmar el Pre-acta de
evaluaciéon, emitiendo una calificacion para cada uno de los alumnos que hayan
realizado y defendido el TFM.

Las Comisiones Evaluadoras estaran presididas siguiendo el nivel académico
y la antigledad. El tutor/a de un TFM no podra formar parte de la Comision que
lo evalle. Podran constituirse varias Comisiones para la calificacion de los Traba-
jos Fin de Master cuando el numero de trabajos asi lo aconseje. En tal caso, la
distribucién de los estudiantes entre las distintas Comisiones sera realizada por
la Comisidon Académica del Master.

Cada comisién de evaluacion sefalara la fecha, sede y hora siguiendo el ca-
lendario establecido por la Comision Académica del Master. Los plazos se indica-
ran con suficiente antelacién en la plataforma educativa del Master.

4.4. Convocatorias y Criterios de evaluacion del TFM

Habra dos convocatorias por curso académico para la entrega y defensa del
TFM. Una sera ordinaria y se celebrara en el mes de junio y otra sera extraordi-
naria y se celebrara en el mes de julio.

Los miembros de las Comisiones Evaluadoras del Trabajo Fin de Master debe-
ran tener acceso a un ejemplar de cada uno de los trabajos que hayan de juzgar,
al menos, con 7 dias de antelacion a acto de exposicion y defensa publica.

La evaluacion se cefira a la comprobacion del desarrollo efectivo de las com-
petencias. Se tomaran como criterios de referencia de la evaluacidén aquellas
competencias generales y especificas asociadas a esta materia de TFM, segun la
modalidad elegida, habiendo de mostrarse explicitamente, en el informe de TFM
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presentado y en su exposicién oral, los resultados de aprendizaje relacionados
con tales competencias.

La calificacién de cada estudiante se obtendra a partir de la calidad y rigor
académico del trabajo presentado. Entre los criterios generales para la evalua-
cion de los estudiantes destacaran: la calidad del trabajo realizado; la calidad de
la iniciativa investigadora en relacion a la mejora de la practica docente; inte-
rrelacion entre las materias del Master y cuantas evidencias se puedan aportar
sobre la adquisicién de competencias profesionales; habilidades comunicativas y
tecnoldgicas en la defensa de TFM.

Importante

La evaluaciéon del TFM comprobara el desarrollo de las competencias del Master

4.5. La defensa publica del TFM

Una vez entregado dentro del plazo establecido el TFM, ha sido facilitado a
los miembros de la comisidn evaluadora y éste ha sido revisado se convocara
al estudiante para realizar una defensa publica y presencial del TFM. Se estima
un tiempo aproximado de 15-20 minutos para realizar la exposicion, que como
minimo, debera incluir el objeto, la metodologia, el contenido y las conclusiones
de su TFM. Posteriormente el estudiante debera contestar a las preguntas, co-
mentarios y sugerencias que pudieran plantearle los miembros de la Comisién
Evaluadora.

De manera excepcional, la Comisidn Académica podra aprobar, previa peti-
cion formal y motivada por el estudiante, y siempre que existan condiciones téc-
nicas, administrativas y econémicas que lo permitan, que la defensa se produzca
a distancia o de forma virtual.

Las fechas para la defensa publica de Trabajo Fin de Master seran publica-
das en la plataforma educativa del master. Ademas, se hara publica el acta de
constitucién de las Comisiones evaluadoras con informacion de los miembros
integrantes de las mismas, asi como de los criterios de evaluacion.

Importante

El desarrollo del TFM seran 15-20 minutos de presentacion y otros 15 minutos
para debatir con la Comisidn
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4.6. Sobre las calificaciones

La calificacion final se obtendra como la ponderacion entre la calificacion de
la Comision de Evaluaciéon (80%) y el tutor/a director/a del trabajo (20%). La
calificacion emitida por la Comisidn sera de caracter numeérico y se obtendra por
la media aritmética de la calificacion emitida por cada uno de sus miembros Esta
calificacion se otorgara en funcion de la siguiente escala numérica de 0 a 10,
con expresion de un decimal, a la que tendrd que anadirse su correspondiente
calificacion cualitativa: 0-4,9: Suspenso; 5,0-6,9: Aprobado; 7,0-8,9: Notable;
9’0-10: Sobresaliente. A propuesta de la Comisién de Evaluacion y siempre que
el estudiante haya obtenido una calificacién de 10, podra proponerse para Ma-
tricula de Honor. El nUmero de matriculas de honor a asignar debera respetar la
normativa al respecto, una cada veinte estudiantes. En el caso de que haya mas
de un comité de evaluacidon en una misma especialidad se acordaran previamen-
te los criterios de asignacidon de matricula de honor.

En caso de que la calificacion final sea inferior a 5, o en el caso de que la nota
difiera sustancialmente del criterio del tutor en su informe, es aconsejable que la
Comision Evaluadora haga llegar al estudiante y a su tutor/a, de forma oral y/o
por escrito las recomendaciones que se consideren oportunas con la finalidad
de que el TFM se pueda mejorar y sea presentado en la siguiente convocatoria.

Finalmente, es preciso sefalar que la Comision Evaluadora notificara a la
direccidon del Master las calificaciones seguin el modelo de PREACTA que se le
facilitara por la direccion.

La revision de las calificaciones finales de los TFM se llevara a cabo de con-
formidad con lo previsto en las Directrices de la UNIA para el desarrollo de la
asignatura “Trabajo Fin de Master”.
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IDEAS CLAVE

e EL TFM desarrollara soluciones a problemas profesionales

e El acto de defensa de los TFM se desarrollara oralmente en dos convoca-
torias, ordinaria y extraordinaria

e La calificacién del TFM sera el 80% de la nota de la Comisién de Evalua-
cion y el 20% de la evaluacion del tutor/a director/a

e La evaluacién del TFM comprobara el desarrollo de las competencias del
Master

e El desarrollo del TFM seran 15-20 minutos de presentacion y otros 15 mi-
nutos para debatir con la Comisién
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