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INTRODUCCION

Este titulo de Master se ha disefiado segun la modalidad de ensefanza hibri-
da o semipresencial, siendo el Practicum completamente presencial. Todas las
especialidades ofertadas comprenden acuerdos de practicas para que el estu-
diantado que las cursa pueda desarrollar correctamente su periodo de formacion
practica en el Master.

La siguiente imagen muestra la estructura del plan de estudios y permite si-
tuar las Practicas en su mddulo correspondiente, completamente presencial para
un mayor aprovechamiento de la formacién practica por parte del estudiantado,
en aras de la profesionalizacidon docente que es la razdon de ser de este Master:

ESTRUCTURA GENERAL DEL PLAN DE ESTUDIOS

Médulo ) , Ubicacién
Asignatura ECTS Caracter
(ECTS) temporal
Aprendizaje y desarrollo de la . .
. 6 Obligatorio I® cuatr.
) personalidad
1. Genérico
(18 ECTS) Procesos y contextos educativos 6
Sociedad, familia y educacion 6
Innovacién docente e iniciacion Optativo
a la investigacion educativa en la 6 por 12 cuatr.
especialidad especialidad
IL. Especifico Aprendizaje y ensefianza de las
(24 ECTS) prendizaje y N2 12 Anual
materias de la especialidad
Complementos de formacion
o . 6 2? cuatr.
disciplinar de la especialidad
Practicas extemas en centros de Practicas
I11. Practicum . 12 Anual
: ensefianza externas
(18 ECTS)
Trabajo Fin de Master 6 TFM 22 cuatr.

Estructura general del plan de estudios. Fuente: Memoria de verificacién del titulo
El Practicum, como tal, es el Mddulo III del titulo, que comprende dos ma-

terias que suponen la dimension aplicada del Master, las Practicas en centros
de ensefanza (a las que llamaremos Practicas, en mayuscula, en lo que sigue
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en este capitulo del manual, para diferenciarlas del Practicum, que se refiere a
todo el mddulo III), que suponen un total de 12 créditos ECTS, y el Trabajo Fin
de Master (TFM), al que dedicamos el siguiente capitulo de este manual.

Las Practicas han sido disefiadas segun un modelo de formacion en alter-
nancia, para que acompanfen la formacion tedrica del titulo a lo largo de todo
el Master, por lo que su duracidén es anual. Esto marca una diferencia funda-
mental con respecto al resto de titulos ofertados por las universidades publicas
y privadas en Espafia, que se concentran en un unico periodo. Nuestro titulo ha
querido responder a una necesidad y una demanda del estudiantado del MAES,
acompanando la formacidén teodrica y practica mutuamente, con el fin de que el
estudiantado pueda reflexionar mejor, in situ, sobre los procesos educativos en
el contexto escolar desde los recursos teoricos que se ofrecen en las diversas
asignaturas que configuran el titulo en sus modulos genérico y especifico.

Entre los mecanismos de coordinacion interna dentro del titulo, las Practicas
estaran supervisadas, en el centro educativo, por tutores y tutoras de practicas
y, en la universidad, por tutoras y tutores académicos. El tutor/a académica sera
un profesor/a con el titulo de doctor/a y con docencia en el programa acadé-
mico. Su funcion consistira en orientar al estudiantando durante la realizacién
de las Practicas, debiendo estar perfectamente coordinado con la persona que
tutoriza a cada estudiante en el Centro educativo y con la persona que coordina
las Practicas del Master.

340 @

MAES UNIA: Formacion Basica y Practicum. Antonio Javier Moreno Verdejo, Maria del Mar Venegas Medina (Eds.).
Sevilla: Universidad Internacional de Andalucia, 2024. ISBN 978-84-7993-389-0 (OC). Enlace: http://hdl.handle.net/10334/8765



Master Umversnano en Profesorado de = Universidad
a0 ia, illerato, I Internacional
Formacién P y i de Idi de Andalucia

UNIA

OBJETIVOS

La realizacion de la materia Practicas Externas, de 12 ECTS, dentro del Mo6-
dulo III. Practicum, persigue los siguientes objetivos:

e Adquirir experiencia en la planificacion, la docencia y la evaluacion
de las materias correspondientes a la especializacion.

e Dominar las destrezas y habilidades sociales necesarias para fomentar
un clima que facilite el aprendizaje y la convivencia en el entorno escolar.

e Participar en las propuestas de mejora en los distintos ambitos de ac-
tuacién a partir de la reflexion basada en la practica.

e Conocer la tipologia empresarial correspondiente a los sectores pro-
ductivos y comprender los sistemas organizativos mas comunes en las
empresas, dada su relevancia directa para la Formacion Profesional.

e Saber realizar evaluacion psicopedagdgica y asesorar a profesionales
re la educacion, estudiantado y familias, desde el enfoque de la orienta-
cion.

e Valorar el papel de la cultura organizativa de cada centro y conocer las
funciones de los diversos elementos que la integran.

e Contrastar la vision personal de la ensefianza con la del resto de grupos
profesionales que trabajar en el centro educativo, para tomar decisio-
nes conjuntas.

e Planificar el proceso de ensefianza en el area especifica, diseflando ma-
teriales didacticos y tareas educativas.
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CONTENIDOS

1. DEscrRIPCION DE LAS PRACTICAS EXTERNAS CURRICULARES

Como senalabamos en la introduccion, la estructura de este titulo incluye un
modulo de Practicum de 18 ECTS, de los cuales 12 corresponden a las Practicas
externas obligatorias de caracter curricular y 6 al TFM. Para el desarrollo del pro-
ceso formativo, cada estudiante contara con un tutor/a académico y un tutor/a
profesional que le acompafiaran a lo largo de todo el proceso formativo, garan-
tizando la adquisicion tanto de las competencias profesionales como académicas
gue se han disenado en el Master. Las personas que os coordinen las practicas
tendran como principal funcion la coordinacién de las Practicas externas.

El marco normativo de practicas lo conforman, entre otros, el Real Decre-
to 1393/2007, de 29 de octubre, por el que se establece la ordenacién de las
ensefianzas universitarias oficiales conforme al Espacio Europeo de Educacion
Superior y el Real Decreto 592/2014, de 11 de julio, por el que se regulan
las practicas académicas externas del estudiantado universitario; asi como el
Reglamento de gestion de practicas externas de la Universidad Internacional
de Andalucia (aprobado por el Consejo de Gobierno del 22 de abril de 2021:
https://www.unia.es/images/normativa/acuerdos-resoluciones-normativa/Re-
glamentos/Reglamento_de_pr%C3%A1cticas_externas_Aprobado_en_Conse-
jo_Gobierno_20210422.pdf).

Las practicas académicas externas que realice el estudiantado de postgrado
de la Universidad Internacional de Andalucia se regiran por los principios de ob-
jetividad, concurrencia, publicidad, transparencia, accesibilidad, igualdad y no
discriminacion.

Segun la normativa actual, el vinculo juridico entre el Centro y cada estu-
diante se establece mediante un convenio entre universidad y centro educativo,
al amparo de la normativa reguladora de las practicas académicas externas de
la Universidad Internacional de Andalucia, teniendo siempre presente que su co-
laboracién debera tener como fin la formacién integral del estudiantado, a cuyo
efecto deberan adoptarse las medidas precisas para que la actividad académica
y laboral sean compatibles en cuanto a contenido y en cuanto a horario, y para
gue pueda realizarse el seguimiento de la actividad del estudiantado en el que
deben involucrarse el propio alumnado, la Universidad y la entidad.

La asignacién de los centros de practicas docentes del Master se realiza aten-
diendo a las preferencias sobre la especialidad y ubicacién del centro de Practi-
cas. Los centros de practicas publicos y privados incluidos en la oferta de plazas
son nombrados por la Consejeria de Educacién a través de las Delegaciones
Provinciales de Educacion de las diferentes provincias, previa solicitud expresa
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de los centros y el profesorado que tutoriza académicamente, que ha de acoger
y tutorizar al estudiantado.

La Universidad adjudicara las practicas curriculares con arreglo a criterios
objetivos que incluirdn la nota de acceso al Master obtenida en la titulacién en
el momento de la solicitud, teniendo en cuenta en lo posible las preferencias del
estudiantado. La Universidad garantizara en esta adjudicacién, en todo caso, la
aplicacién de principios de transparencia, mérito, capacidad, publicidad e igual-
dad de oportunidades. Se otorgara prioridad en la eleccidén y en la adjudicacion
de practicas al estudiantado con discapacidad, con objeto de que puedan optar a
centros en los que estén aseguradas todas las medidas de accesibilidad univer-
sal, incluidas las referidas al transporte para su traslado y acceso a las mismas.
El estudiantado seleccionado debera expresar su aceptacion a la practica que
le ha sido asignada, suscribiendo el correspondiente compromiso de realizacién
de las practicas en el documento y plazo que se le indique. La adjudicacion de
centros al estudiantado se hace atendiendo en primer lugar a las sugerencias de
ubicacién y especialidad. En caso de concurrencia a las mismas preferencias y
especialidades de mas de una persona, el baremo de acceso a DUA establecerd
el orden de asignacidn. Los criterios de adjudicacidn se publicaran antes del pla-
zo de solicitud.

El periodo de Practicas tendra 120 horas de duracién en un centro de Edu-
cacion Secundaria con Formacion Profesional o sdlo de Formacion Profesional.
Este periodo se distribuird en seis semanas bajo la tutoria de un profesor/a del
centro. El horario diario sera el que cada tutor/a de practicas indique cuando el
estudiantado se incorpore al centro de Practicas.

La comunicacion con los centros educativos se llevara a cabo a través de
un/a coordinador/a de la Universidad, que sera, ademas, quien se encargue de
comunicar a tutores/as académicas de la especialidad todos los detalles sobre
la organizacion y estancia en los centros, asi como de recabar las evaluaciones
y de firmar las actas. La Direccion del master realizard, al menos, una reunion
inicial de coordinacion y planificacion entre tutores/as profesionales en la que se
especificaran las acciones a desarrollar por parte del estudiantado en su estancia
docente y se acordaran las fechas de entrega de memorias y calificaciones.

Las practicas se organizan en dos fases. La fase inicial, o de observacion,
se corresponde con la incorporacién y toma de contacto del estudiantado con
el centro, en alternancia con el Médulo Genérico, y la segunda fase, que im-
plica una mayor colaboracion para favorecer un mayor grado de intervencién
e implicacion docente en el aula y en el centro, en alternancia con el Mdédulo
Especifico. De este modo, se combinan de manera perfectamente sincronizada
formacién tedrica y practica dentro del seno de la entidad educativa, dotando
al estudiantado de unas destrezas y habilidades de alto nivel que sdlo pueden
lograrse como fruto de la transmisién real del know-how del mundo educativo
en estrecha colaboracion con la universidad. Este es el principal objetivo de
todo el Master.
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2. EVALUACION DE LOS RESULTADOS DE APRENDIZAJE DE LAS PRACTICAS
EXTERNAS

2.1. Evaluacion

Las practicas externas de este Master constituyen una actividad formativa
realizada por estudiantado universitario y supervisada por la Universidad. Su
objetivo es permitirle aplicar y complementar los conocimientos adquiridos en
su formacién académica, favoreciendo la adquisicion de competencias que les
preparen para el ejercicio de actividades profesionales, faciliten su empleabili-
dad y fomenten su capacidad de emprendimiento. Por ello, la evaluacion de los
resultados de este proceso de aprendizaje resulta fundamental.

Para garantizar la calidad de las practicas externas el seguimiento se plantea
doblemente:

e A nivel interno, por su tutor/a académica (en la UNIA).
e A nivel externo, por su tutor/a profesional (en el centro de practicas).

Los formularios de evaluacidon se remiten al estudiantado en los centros edu-
cativos y a sus tutores/as mediante correo electronico, una vez finalizado el pe-
riodo de formacién practica.

Se ha diseflado un proceso de seguimiento para la mejora y calidad del titulo
de forma longitudinal, en el que el estudiantado y su experiencia durante el pe-
riodo de Practicas juega un papel fundamental. A tales efectos, se ha disefiado
el Observatorio de Formacion, Aprendizaje y Profesionalizacion del MAES
UNIA. Su cometido es hacer un seguimiento riguroso de los procesos de forma-
cion inicial para la profesionalizacién docente del futuro profesorado egresado
del master.

Junto a los criterios de evaluacion fijados, los siguientes aspectos seran fun-
damentales para superar el periodo de practicas docentes:

e La capacidad del estudiantado para asumir las criticas y opiniones del tu-
tor/a profesional y académica y transformarlas en propuestas de mejora.
e El interés e implicacién del estudiantado en el Practicum. El tutor/a pro-
fesional sera la maxima responsable en la intervencién didactica del es-
tudiantado, ayudandole en el ejercicio de tareas cada vez mas complejas.

La evaluacion se cefira a la comprobacion del desarrollo efectivo de las com-
petencias, segun criterios generales de evaluacion:

e Nivel de participacion del estudiantado en las actividades formativas.
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e Calidad de los trabajos realizados: memorias de practicas; actividades y
tareas docentes llevadas a cabo en el Centro; autoevaluacion realizada
por el estudiantado.

2.2. Indicadores previstos para valorar los resultados del aprendizaje

Finalizadas las Practicas, la evaluacion sera positiva si el/la estudiante ad-
quiere las siguientes competencias:

e Adquiere experiencia en la planificacion, la docencia y la evaluacién de las
materias correspondientes a la especializacién.

e Domina las destrezas y habilidades sociales necesarias para fomentar un
clima que facilite el aprendizaje y la convivencia.

e Participa en las propuestas de mejora en los distintos ambitos de actua-
cion a partir de la reflexién basada en la practica.

e Respecto a la orientacion, sabe realizar evaluacion psicopedagdgica y ase-
sorar a otros profesionales de la educacién, estudiantes y familias.

e Valora el papel de la cultura organizativa de cada centro y conoce las fun-
ciones de los diversos elementos que la integran.

e Contrasta la visidn personal de la ensefianza con el resto de profesionales
de su centro educativo para tomar decisiones conjuntas.

e Planifica el proceso de ensefianza en su area especifica, disefiando mate-
riales didacticos y tareas educativas.

Aspectos a considerar en la Evaluacion:

e La competencia en evaluar las Practicas docentes corresponde al tutor/a
profesional y al tutor/a académica de Practicas.

e La persona que coordina la especialidad designad por la Comisién Acadé-
mica del Master es responsable del acta de calificaciones.

e La persona que coordina cada especialidad especifica en la Guia Docente
de Practicas los detalles del sistema de evaluacién en el que se han de
atender los siguientes criterios:

— A) Actividades y tareas docentes desarrolladas en el Centro: (60% de
la calificacion):

» Grado de participacion del estudiantado en las actividades
docentes: Contempla la asistencia a las actividades planificadas
en el centro y el grado de implicacion en ellas.

» Intervencion en actividades docentes: Se evaluara la calidad
de la actuacion del estudiantado del Master en la preparacién y pla-
nificacion de procesos de ensefianza, la intervencidn y gestion en
el aula, el disefio y/o aplicacidon de instrumentos de evaluacion y la
participacion en actividades extraescolares o reuniones del centro.
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» El profesorado tutor elaborara un informe base para la evaluacién
final de esta seccidn.

— B) Memoria de Practicas y participacion en seminarios (40% de la ca-
lificacion):

» Contempla la elaboracién de un documento adaptado al Guién de
Memoria que la Coordinacién de practicas indica, con una exten-
sion maxima de 7.000 palabras, sin considerar los anexos. La Me-
moria de Practicas sera evaluada por el tutor/a académico y su ca-
lificacidén serd el 50% de la nota asignada a esta parte. Asimismo,
la participacion en los seminarios sera calificada con el otro 50%
de la nota. Sera necesario aprobar la memoria y participar en los
seminarios para superar la asignatura.

La Comisién Académica del Master, junto a la Comision de Seguimiento vy
Evaluacién del Master de cada Campus, vela por el cumplimiento de todo lo
expuesto en este documento, asi como en los documentos que desarrollen las
tareas a realizar en el Practicum.

2.3. Sistemas de evaluacion

Atendiendo a lo establecido en la verificacidn del titulo, las practicas se eva-
lGan segun el siguiente sistema:

e SE5: Elaboracion y/o presentacion oral (telepresencial) o escrita de traba-
jos, informes o proyectos de seguimiento y superacién de retos o logros
durante la formacion en practicas externas. Ponderacion minima en 50%
y maxima en 70%

e SE6: Elaboracién y presentacién oral y/o escrita de memoria final de rea-
lizacidon de practicas externas. Ponderacion minima en 50% y maxima en
70%

e SE7: Sistema de evaluacidn basado en la supervision del portafolios digi-
tal de aprendizaje (con herramientas metodoldgicas diversas: Evaluacion
360°, Rol playing, co-evaluacion estudiantes-expertos,etc.). Ponderacién
minima 10% y maxima en 20%
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3. CONTENIDOS

Los contenidos de esta materia se estructuran y desarrollan a través de la si-
guiente relacion tematica:

e Analisis del centro educativo y del aula: analisis y valoracion de su orga-
nizacion y funcionamiento.

e El Curriculum: planificacién y desarrollo de la ensefianza.

e El profesorado: roles y actuaciones.

e El alumnado y su rol en el aprendizaje.

e Desarrollo de la intervencién educativa con propuestas innovadoras (uso
adecuado de las TICs en el aula y en el centro docente, igualdad, inclu-
sion y sostenibilidad, respeto a la diversidad sexual, corporal y de género,
etc.).

e Evaluacion de los procesos educativos realizados.

e La memoria de practica y su informe.

347 @

MAES UNIA: Formacion Basica y Practicum. Antonio Javier Moreno Verdejo, Maria del Mar Venegas Medina (Eds.).
Sevilla: Universidad Internacional de Andalucia, 2024. ISBN 978-84-7993-389-0 (OC). Enlace: http://hdl.handle.net/10334/8765



Master Universitario en Profesorado de = Universidad
A ia Obli ia, illerato, I Internacional
Formacién Pr i y i de Idi de Andalucia

UNIA

4. COMPETENCIAS

Las competencias del titulo vienen establecidas en la verificacion del mismo.

COMPETENCIAS BASICAS

Poseer y comprender conocimientos que aporten una base u oportunidad de ser
CB6 originales en el desarrollo y/o aplicacion de ideas, a menudo en un contexto de
investigacion.

Que los estudiantes sepan aplicar los conocimientos adquiridos y su capacidad de
CB7 resolucion de problemas en entornos nuevos o poco conocidos dentro de contextos
mas amplios (o multidisciplinares) relacionados con su area de estudio.

Que los estudiantes sean capaces de integrar conocimientos y enfrentarse a la
complejidad de formular juicios a partir de una informacion que, siendo incompleta
o limitada, incluya reflexiones sobre las responsabilidades sociales y éticas
vinculadas a la aplicacidon de sus conocimientos y juicios.

CB8

Que los estudiantes sepan comunicar sus conclusiones y los conocimientos y
CB9 razones Ultimas que las sustentan a publicos especializados y no especializados de
un modo claro y sin ambigliedades.

Que los estudiantes posean las habilidades de aprendizaje que les permitan
CB10 continuar estudiando de un modo que habra de ser en gran medida autodirigido o
auténomo.

COMPETENCIAS GENERALES

Conocer los contenidos curriculares de las materias relativas a la especializacién
docente correspondiente, asi como el cuerpo de conocimientos didacticos en
torno a los procesos de ensefnanza y aprendizaje respectivos. Para la formacion
profesional se incluirad el conocimiento de las respectivas profesiones.

CGOo1

Planificar, desarrollar y evaluar el proceso de ensefianza y aprendizaje potenciando
procesos educativos que faciliten la adquisicion de las competencias propias

CG02 | de las respectivas ensefanzas, atendiendo al nivel y formacion previa de los
estudiantes asi como la orientacién de los mismos, tanto individualmente como en
colaboracién con otros docentes y profesionales del centro.
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COMPETENCIAS GENERALES

CGO03

Buscar, obtener, procesar y comunicar informacion (oral, impresa, audiovisual,
digital o multimedia), transformarla en conocimiento y aplicarla en los procesos de
ensefianza y aprendizaje en las materias propias de la especializacion cursada.

CGo4

Concretar el curriculo que se vaya a implantar en un centro docente participando
en la planificacion colectiva del mismo; desarrollar y aplicar metodologias
didacticas tanto grupales como personalizadas, adaptadas a la diversidad de los
estudiantes.

CGO05

Disenar y desarrollar espacios de aprendizaje con especial atencién a la equidad,
la educacion emocional y en valores, la igualdad de derechos y oportunidades
entre hombres y mujeres, la formacién ciudadana y el respeto de los derechos
humanos que faciliten la vida en sociedad, la toma de decisiones y la construccion
de un futuro sostenible.

CGO06

Adquirir estrategias para estimular el esfuerzo del estudiante y promover su
capacidad para aprender por si mismo y con otros, y desarrollar habilidades de
pensamiento y de decision que faciliten la autonomia, la confianza e iniciativa
personales.

CG07

Conocer los procesos de interacciéon y comunicacién en el aula, dominar destrezas
y habilidades sociales necesarias para fomentar el aprendizaje y la convivencia en
el aula, y abordar problemas de disciplina y resolucién de conflictos.

CGO08

Disefiar y realizar actividades formales y no formales que contribuyan a hacer
del centro un lugar de participacion y cultura en el entorno donde esté ubicado;
desarrollar las funciones de tutoria y de orientacion de los estudiantes de
manera colaborativa y coordinada; participar en la evaluacién, investigacion y la
innovacion de los procesos de ensefianza y aprendizaje.

CGO09

Conocer la normativa y organizacion institucional del sistema educativo y modelos
de mejora de la calidad con aplicacion a los centros de ensefianza.

CG10

Conocer y analizar las caracteristicas histéricas de la profesion docente, su
situacion actual, perspectivas e interrelacion con la realidad social de cada época.

CG11

Informar y asesorar a las familias acerca del proceso de ensefianza y aprendizaje
y sobre la orientacion personal, académica y profesional de sus hijos.
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COM

PETENCIAS TRANSVERSALES

CT1

Mostrar compromiso con el respeto y promocién de los Derechos Humanos, la
cultura de la paz y la conciencia democratica, los mecanismos basicos para la

el consumo responsable.

participacion ciudadana y una actitud proactiva para la sostenibilidad ambiental y

CT2

con la promocion del Estado de Derecho en los planos nacional e internacional;
la garantia de acceso publico a la informacién y proteger las libertades
fundamentales, de conformidad con las leyes nacionales y los acuerdos
internacionales; el fortalecimiento de las instituciones nacionales pertinente
mediante la cooperacion internacional, y la promocién de leyes y politicas no
discriminatorias en favor del desarrollo sostenible.

Examinar los Objetivos de Desarrollo Sostenible, especialmente los relacionados

CT3

Aplicar la igualdad de género y la reduccion de desigualdades en la sociedad a
través del conocimiento y la educacion y desarrollar un compromiso ético como
ciudadano y como profesional.

CT4

Interpretar la informacion y aplicar el conocimiento de forma critica.

CT5

adecuado desarrollo de proyectos académicos y profesionales.

Desarrollar las aptitudes para el trabajo, la comunicacidn efectiva, la planificacién
y gestion del tiempo, el esfuerzo, el aprendizaje permanente, la busqueda de la
calidad, asi como el espiritu creativo y emprendedor, ademas del liderazgo, para el

COM

PETENCIAS ESPECIFICAS

CE48

correspondientes a la especializacién.

Adquirir experiencia en la planificacidon, la docencia y la evaluacion de las materias

CE49

que facilite el aprendizaje y la convivencia.

Dominar las destrezas y habilidades sociales necesarias para fomentar un clima

CE50

Participar en las propuestas de mejora en los distintos ambitos de actuacién a
partir de la reflexion basada en la practica.

CE51

Conocer la tipologia empresarial correspondiente a los sectores productivos y
comprender los sistemas organizativos mas comunes en las empresas.

CE52

de los diversos elementos que lo integran.

Valorar el papel de la cultura organizativa de cada centro y conocer las funciones

CES53

centro docente para tomar decisiones conjuntas.

Contrastar la visién personal de la ensefianza con el resto de profesionales de su

MAES UNIA: Formacion Basica y Practicum. Antonio Javier Moreno Verdejo, Maria del Mar Venegas Medina (Eds.).

350 @

Sevilla: Universidad Internacional de Andalucia, 2024. ISBN 978-84-7993-389-0 (OC). Enlace: http://hdl.handle.net/10334/8765



Master Universitario en Profesorado de = Universidad
A ia Obli ia, illerato, I Internacional
Formacién Pr i y i de Idi de Andalucia

UNIA

COMPETENCIAS ESPECIFICAS

CES4 Planificar el proceso de ensefianza en su area especifica, disefando materiales
didacticos y tareas educativas.

CESS Desarrollar procesos de interaccién y de comunicacién efectiva en el aula,
acreditando un buen dominio de la expresion oral y escrita en la practica docente.

CESE Analizar los resultados de la evaluacion y extraer conclusiones que ayuden a
mejorar los procesos de ensefianza y aprendizaje.
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5. NorMASs BAsicAs DE LAS PRAcCTICAS EXTERNAS

e La asistencia a las clases y actividades establecidas por el centro de prac-
ticas son obligatorias en todos los casos. Se seguiran las directrices que
el profesorado tutor indique, segun lo establecido en este capitulo del
manual, asi como las indicaciones de tutor/a académico y coordinador/a
de practicas.

e Los horarios de entrada y salida del aula y del centro son de obligado
cumplimiento, asi como la normativa interna de cada institucién partici-
pante en el desarrollo de las practicas.

e La asistencia al centro es obligatoria. El periodo de practicas docentes
tendra 120 horas de duracion en el centro. El horario diario sera el que
cada tutor/a de practicas indique cuando el estudiantado se incorpore al
centro.

e Podra justificarse un maximo de 10 horas de inasistencia de Practicas,
ante el tutor/a profesional. La inasistencia de mas del 20% supondra la
no un periodo comprendido entre el 10% y el 20% tendra una repercusion
negativa sobre la nota final de la materia.

e Hacia el final del periodo de practicas el tutor/a profesional hara una va-
loracion del estudiantado equivalente al 60% de la calificacidn final de las
mismas, segun los criterios establecidos en el Informe de Evaluaciéon del
Tutor/a del Centro.

e El estudiantado debe elaborar una Memoria Final de Practicas que debe
entregarse al tutor académico siguiendo las directrices que se establecen
en el apartado correspondiente en este capitulo.

e El respeto en el centro de practicas es una exigencia prioritaria de este
Master, por las indicaciones del tutor/a, o de cualquier miembro del equi-
po docente o directivo del centro sera escrupulosamente tenidas en con-
sideracion.
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6. CooRDINACION DOCENTE DEL MASTER

La consecucién de los objetivos docentes del titulo, junto al objetivo de garan-
tizar al estudiantado la adquisicién de las competencias que el titulo establece,
requiere de una coordinacion optima, para lo que se han disefiados unos meca-
nismos de coordinaciéon tanto vertical como horizontal, tales como:

e Direccion del Master. La Universidad Internacional de Andalucia ha de-
signado una Direccidon Académica con la condicion de tener ser docente
en el Master. La Direccidn es la maxima responsable académica del pro-
grama, preside la Comision Académica, y vela por el desarrollo de la pro-
gramacion segun la memoria verificada del titulo, que da forma al mismo.

e Comision Académica del Master. Es el 6rgano encargado de la coordi-
nacion de los procesos de ensefianza-aprendizaje. Esta integrada por
— la Direccion Académica del Master, que la preside,

— las personas que coordinan los Modulos
— vy las que coordinan las practicas externas.

Tiene entre sus funciones:

— Elaborar la propuesta del plan de organizacidon docente del titulo, in-
cluyendo el plan de asignacion del profesorado, y supervisar el desa-
rrollo general de los estudios; para ello, coordina el trabajo entre las
coordinaciones de asignaturas.

— Supervisar el desarrollo de los procesos basicos de la ensefanza, tanto
presencial y fisicamente, como a distancia con teledocencia y el uso
del Moodle del Campus Virtual de la UNIA, recabando los preceptivos
informes al Area de Innovacién Docente y Digital de la UNIA, para
conocer el ritmo de entradas y participacion en el Campus Virtual de
profesorado y estudiantado, cuando se requiera segun las actividades
desarrolladas.

— Velar por la adecuacion del calendario académico y la correcta realiza-
cion de los procesos de evaluacion.

— Realizar el seguimiento de la labor del profesorado, asi como de los
procesos de evaluacion y sus reclamaciones y, en general, de todas
aquellas cuestiones de indole académica que le sean asignadas.

— Informar a la Comisién de Postgrado de la Universidad sobre posibles
solicitudes de estudiantes referentes a los procesos de representacion
y participacién estudiantil que correspondan, asi como de reconoci-
miento y transferencia de créditos.

— Proponer el nombramiento de tutores/as de los Trabajos Fin de Master
y la composicidon de las comisiones de evaluacién de los mismos.
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— Llevar a cabo el proceso de seleccidn para el acceso a la titulacién del
estudiantado y la consecucién de los criterios de calidad establecidos
en el programa.

e Coordinacion de moéodulo. Cada mddulo dispondra de una persona que
lo coordina, que supervisa el desarrollo de los temarios conforme a los
descriptores previstos de cada asignatura, coordinando al profesorado que
intervendran en ella para asegurar el correcto desarrollo de la asignatura
y sus contenidos. La coordinacidén con el profesorado que imparte esta
asignatura tendrd, al menos, dos momentos: al comenzar la imparticion
de la asignatura y cuando termine. El coordinador de mdédulo mediara en
la resolucidén de posibles conflictos entre estudiantado y profesorado, y
proporcionara informacién puntual sobre los mecanismos de evaluacién
de las asignaturas.

e Coordinacion de Practicas externas. Esta figura, fundamental en este
titulo, se ocupa de supervisar los convenios que se realicen con las insti-
tuciones y entidades publicas y privadas, la coordinacién de las activida-
des practicas en consonancia con los contenidos de los médulos que se
puedan desarrollar en los Centros de Formacion Profesional, asi como de
la coordinacién del profesorado responsable de los modulos practicos y de
supervisar el proceso de evaluacion de los mismos.

e Tutoras/es profesionales. Son quienes tutorizan el trabajo practico del
estudiantado desde el Centro educativo. Deben mantener correcta y con-
tinua coordinacién con las personas que las practicas externas.

 Tutores/as orientadoras. Una vez efectuada la admisién y preinscrip-
cion del estudiantado, la Comision Académica les asigna un Tutor/a para
gue asuma funciones basicas de asesoramiento, orientacidon e informacion
personalizada acerca de la estructura académica del Master y los conteni-
dos de la oferta formativa.

e Tutoras/es académicos. El tutor/a debera ser un profesor doctor con
docencia en el programa académico. Su funcién consistird en orientar al
estudiante durante la realizacién del Practicum, debiendo mantener una
optima coordinacién con la persona que le tutoriza en el Centro educativo
y la que coordina las practicas.

e Tutores de Trabajo Final de Master. La Comision Académica del pro-
grama establecera las directrices para las asignaciones de tutor/a entre el
estudiantado, asi como del trabajo final. La persona que tutoriza debera
ser docente doctor con docencia en el programa académico. Su funcion
consistira en orientar al estudiantado durante la realizacién del trabajo
final, supervisar y velar por el cumplimiento de los objetivos fijados. Para
el desarrollo de su tarea, debera facilitar los medios y horarios precisos
de tutorias.

e Comision de Garantia de Calidad. El Titulo contara con una Comision
de Garantia de Calidad como 6rgano de participacion y seguimiento del
Sistema de Garantia de Calidad. Ademas, actuard como vehiculo de co-
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municacién de la politica, objetivos, planes, programas, responsabilida-
des y logros de este sistema. Serd nombrada por el Rector de la Univer-
sidad Internacional de Andalucia, a propuesta de la Comisién Académica
del Programa, previo informe favorable de la Comisién de Postgrado. Su
composicion y funcionamiento se regira por lo establecido en el Sistema
de Garantia de Calidad de los Estudios de Posgrado de la Universidad In-
ternacional de Andalucia y contara con la persona responsable del Obser-
vatorio de Formacién, Aprendizaje y Profesionalizacion del Master.
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7. FAses DE LAs PRAcTICAS EXTERNAS

7.1. Fase de Practicas en el Modulo Genérico

Es la fase de toma de contacto con el centro de practicas, asi como con los
organos de direccidn, con su tutor/a profesional y con el departamento al que
pertenece por su especialidad.

Asimismo, es la fase de acercamiento a la realidad socio-educativa en la que
se va a desarrollar la formacién practica, a las caracteristicas del entorno, del
barrio y a las caracteristicas mas relevantes de su alumnado.

Durante las semanas 12 y 223, el estudiantado debera realizar, junto a su tu-
tor/a académica y tutor/a profesional, un Plan Individual de Practicas adap-
tado a su especialidad. El estudiantado asistira diariamente al centro en el hora-
rio lectivo correspondiente al tutor/a profesional asignada.

Durante esta fase, en alternancia con el Mddulo Genérico, el objetivo es la
observacion del medio escolar. Esta fase implica un trabajo activo, especialmen-
te reflexivo desde la practica, en torno a las aportaciones de las tres asignaturas
que comprende este mddulo. Es una fase de observacion participante: el
estudiantado forma parte activa del grupo observado, buscando identificar en
la cotidianeidad del aula y del centro dichas contribuciones tedricas propias del
madulo.

Durante todo el periodo de Practicas, el estudiantado elaborara un Diario
de Practicas que incluira el registro de las observaciones realizadas y la valo-
raciéon de su experiencia. Este instrumento promueve una actividad reflexiva y
una actitud investigadora que son una parte fundamental de la formacion pro-
fesionalizante comprendida en el Master. Constituye, ademas, un apartado de
la Memoria de Practicas. Lejos de ser un registro plano de las sesiones, debe
promover un analisis constructivo y detallado de la realidad docente, de los pro-
cesos de ensefianza-aprendizaje, de las dificultades, los retos y gratificaciones
que conlleva el trabajo docente, y abrir espacios de reflexion para la mejora de
la practica educativa.

7.1.1. Objetivos de esta primera fase

e Conocer el medio escolar desde la experiencia directa.

e Iniciarse en la observacion, participacion y desarrollo de las actividades
educativas.

e Apoyar el aprendizaje tedrico, estableciendo la transposicion de la teoria
a la practica.

e Descubrir la enseflanza como una actividad que exige una preparacion
cientifica, psicoldgica y didactica.

356 @

MAES UNIA: Formacion Basica y Practicum. Antonio Javier Moreno Verdejo, Maria del Mar Venegas Medina (Eds.).
Sevilla: Universidad Internacional de Andalucia, 2024. ISBN 978-84-7993-389-0 (OC). Enlace: http://hdl.handle.net/10334/8765



Master Umversnano en Profesorado de = Universidad
a0 ia, illerato, I Internacional
Formacién P y i de Idi de Andalucia

UNIA

e Adquirir actitudes, conocimientos y destrezas que posibiliten su futura
actividad en el aula.

e Conocer las normas, los valores y las conductas propias de la institucién
escolar.

e Observar directamente al alumnado de Secundaria, sus valores, sus reac-
ciones y sus practicas, intentando comprenderles, tanto de forma indivi-
dual como colectiva.

e Conocer la organizacién del centro a través del estudio del Proyecto Edu-
cativo del Centro, el Proyecto de Gestidn, la Programacién General Anual
y la Programacién de Aula.

7.2. Fase de Practicas en el Médulo Especifico

La segunda fase de Practicas se corresponde con el médulo especifico. En
esta fase, el estudiantado en practicas participara y colaborara en las activida-
des del centro y sequira las indicaciones de su tutor/a asi como lo establecido en
el Plan Individual de Practicas.

Esta fase quedara registrada también en el Diario de Practicas.

La segunda fase tiene el objetivo de reforzar y dar continuidad al aprendizaje
que tiene lugar en la primera fase. Asimismo, es una fase especifica de profesio-
nalizacién en la especialidad que se curse, ya que se acerca al desempeno de la
profesion. De ahi la importancia de trabajar activamente en las tareas asignadas
por el tutor/a profesional. La finalidad es aprender estrategias que posibiliten la
actuacion en el aula, bajo la tutela del tutor/a y la orientacién del tutor/a aca-
démica. Se inicia, asi, el desempefio docente con la elaboracién y aplicacidon de
una Unidad Didactica o Unidad de Trabajo.

Se plantean las siguientes recomendaciones para esta fase mas orientada a
la intervencion:

e Colaborar en la preparacion de las Unidades Didacticas correspondientes
a este periodo de practicas o en el disefio de acciones de intervencion
tutorial.

e Elaborar e implementar una Unidad Didactica.

e Participar en las actividades extraescolares programadas.

e Atender, siguiendo las instrucciones del tutor/a académica o profesional,
al alumnado con necesidades especificas de apoyo educativo, incluyendo
aqui a estudiantes con necesidades educativas especiales, altas capacida-
des intelectuales, desventaja sociocultural, integracion tardia al sistema
educativo, etc.

e Implicarse en las tareas relativas a la especialidad que se lleven a cabo
en el centro.

357 @

MAES UNIA: Formacion Basica y Practicum. Antonio Javier Moreno Verdejo, Maria del Mar Venegas Medina (Eds.).
Sevilla: Universidad Internacional de Andalucia, 2024. ISBN 978-84-7993-389-0 (OC). Enlace: http://hdl.handle.net/10334/8765



Master Umversnano en Profesorado de = Universidad
a0 ia, illerato, I Internacional
Formacién P y i de Idi de Andalucia

UNIA

El tutor/a profesional indicard qué temas o apartados del programa formati-
VO seran objeto de preparacién, planificacidn y exposicidén en clase por parte del
estudiantado en practicas. La programacién de la Unidad Didactica o Unidad de
Trabajo que tenga que realizar serd el nucleo central de la Memoria de Practicas.

La Unidad Didactica o la Unidad de Trabajo integrara cuatro tipos de acti-
vidades:

e Actividades de iniciaciéon, conocimientos previos y motivacion: se
realizan para conocer las ideas y opiniones del alumnado sobre los conte-
nidos a ensefiar, y suscitar el interés y participacidon hacia las propuestas
educativas.

e Actividades de desarrollo de los aprendizajes programados: se
orientan a promover el aprendizaje de los contenidos seleccionados, de
acuerdo con la evaluaciéon formativa continua.

e Actividades de aplicacion y consolidacion: buscan que el alumnado
afiance el aprendizaje de los diferentes tipos de contenidos, en funcién de
sus ritmos de aprendizaje particulares.

e Actividades de evaluacion: estan disefnadas para evaluar el grado de
consecucion de los objetivos pretendidos, asi como el proceso de ense-
Aanza desarrollado, con el fin de reajustar el proceso en funcién de la
informacién obtenida.

El tutor/a profesional hara un seguimiento continuo de este proceso formato
para valorar el desarrollo de las clases y hacer recomendaciones para el disefio
optimo de las unidades didacticas.

Para la evaluacion, el tutor/a atendera a los siguientes criterios:

e la claridad y fluidez en la exposicién oral,

e secuenciacion y progresiéon en la exposicion,

e adecuacion del lenguaje (el habla) a las caracteristicas del estudiantado,

e grado de profundizaciéon en los contenidos,

e metodologia empleada (innovadora, variada, participativa...),

e uso de medios y recursos didacticos,

e adecuacidon de las actividades propuestas en atencién a los contenidos
trabajados,

e motivacion e interaccion con el alumnado,

e desarrollo de habilidades sociales,

e capacidad de escucha y didlogo,

e habilidades para la resolucidon de situaciones conflictivas,

e respecto al alumnado y a las normas de la institucion,

e respeto y atencién a la diversidad del estudiantado.
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7.3. Fase final: elaboracién y entrega de la Memoria

Finalizadas las practicas externas, este periodo culmina con la entrega de

MAES UNIA: Formacion Basica y Practicum. Antonio Javier Moreno Verdejo, Maria del Mar Venegas Medina (Eds.).

una Memoria del trabajo realizado durante la estancia en el centro. En el si-
guiente apartado se explica la memoria detalladamente.
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8. EL D1ARrRIO DE PERSONAL

DOCUMENTO INTEGRADO EN LA MEMORIA

NARRACION

Incluya aqui una narraciéon detallada de los aspectos relevantes de
ese dia, de las actividades, del trabajo en el aula...

REFLEXION Y/O VALORACION

A partir de la narracion anterior, realice una reflexion sobre diferen-
tes aspectos de la practica docente...

En el Diario Personal, el estudiantado debera recoger una narracion descrip-
tiva de lo que ha ido realizando durante cada una de las jornadas de practicas,
junto a una pequena reflexion y valoracion de las actividades que han llevado a
cabo.

Se entregara el cuaderno de practicas al tutor/a académica para que pueda
hacer una lectura del mismo. Se recuerda que dicha entrega es obligatoria para
el estudiantado en practicas.

Asimismo, el Diario Personal se ha de incluir en la Memoria final de Practicas.
A continuacidén, se presenta un esquema de como quedaria dicho diario:
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9. MEMORIA FINAL DE PRAcCTICAS EXTERNAS

9.1. Apartados y subapartados de la memoria final
Dicha Memoria debera incluir, al menos, los siguientes aspectos:
9.1.1. Ficha de estudiante

Siguiendo el siguiente modelo editable que sera copiado y pegado en la me-
moria:

Master Unlversltarlo en Profesorado de = Universidad
a Ol ia, i I Internacional
Formacién P y i de Idi de Andalucia

Memoria final de Practicas Externas
Ficha de Estudiante

Estudiante:

DNI:

Especialidad:

Centro de practicas:

Tutor/a profesional:

Tutor/a académica:

Curso académico:
Sede de la UNIA:

9.1.2. Memoria de Practicas
El informe final de practicas es un documento que cada estudiante debe ela-

borar para reflejar exhaustivamente las observaciones y reflexiones que han te-
nido lugar en el desarrollo de las Practicas. En ella misma, el tutor/a académica
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ha de poder conocer las actividades desarrolladas por su estudiante. La memo-
ria no podra superar las 25 paginas por una cara (7.000 palabras).
Constara de los siguientes apartados:

1. Proyecto Individual de Practicas (PIP).
2. Descripcion del contexto del centro en el que se desarrollan las
practicas.
Para ello, se puede hacer uso de los documentos facilitados por el cen-
tro.
3. Encuadre de las Practicas docentes en el centro educativo.

— Breve descripcidn sobre el Centro, organizacion y funcionamiento, ob-
jetivos a corto y medio plazo mas destacables. La convivencia escolar.
Recursos humanos y materiales. Entorno escolar. Perfil econdmico y
sociolégico del alumnado.

— Valoracion sobre el centro, su organizacién, medios y recursos, pro-
blemas mas importantes observados, soluciones adoptadas desde el
centro y propuestas de mejora de la actividad docente que sugiere el
alumnado en practicas.

4. Planificacion de la enseiianza. Reflexiones sobre la observacion de
la ensefnanza realizada por el tutor/a.
Este punto es el resultado de haber aplicado todos los instrumentos de
observacién en el aula y cada estudiante lo particulariza a su caso
5. Intervencion Educativa del alumnado en las Practicas.

— Descripcion de las principales caracteristicas de los destinatarios de la
intervencidn, contenidos y periodo en que se interviene.

— Anaélisis de la intervencion docente en la imparticion de clases, indican-
do los objetivos y contenidos planteados, desarrollo metodoldgico de
las sesiones de aula y tareas propuestas al alumnado.

— Estrategias para atender a la diversidad en el aula (en alumnado, pro-
fesorado y/o familias). Criterios e instrumentos de evaluacién utiliza-
dos.

— Estrategias para promover la igualdad y la diversidad sexual, corporal
y de género. Uso no androcéntrico del lenguaje.

— Descripcidon de otros tipos de intervenciones docentes, actividades y
programas del centro: tutoria, actividades extraescolares, asistencia a
reuniones, sesiones de evaluacion, etc.

— Conocimiento de Programas Especiales en los que el centro participa
activamente: Bilinglismo, Centro TIC, Ecoescuelas, etc.

— Reflexién sobre las competencias basicas, especificas o profesionales
gue se han enfatizado en el proceso de ensefianza planificado por cada
estudiante en practicas.

6. Conclusiones del periodo de Practicas. Autoevaluacion.

— Breve reflexion final en la que se han de destacar las aportaciones mas

importantes de este periodo a la formacion del estudiantado en Practi-
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cas, las expectativas no alcanzadas y los aspectos en los que cada es-
tudiante ha identificado que debe mejorar su competencia profesional.
Por tanto, es importante contrastar todo aquello que se ha planificado
en el PIP y valorar su desarrollo y planificacidon, asi como las tareas
que, finalmente, se han realizado, haciendo una amplia valoracion cri-
tico- constructiva de todo ello.

7. Todos aquellos anexos que se considere oportuno adjuntar.

— Junto al informe final de practicas se podran incluir los anexos. Las
fichas o documentos trabajados en el desarrollo de las practicas y se
incluirdan siempre con el correspondiente permiso del tutor/a profe-
sional. Todo el material que se utilice para el disefo de estos trabajos
estara perfectamente identificado con la indicacién de su procedencia
(datos bibliograficos en caso de textos editados y, en caso de material
elaborado por cada estudiante, especificar que es de produccion pro-

pia).

9.1.3. Procedimiento de entrega de la memoria de practicas y normas de
estilo

La Memoria final de practicas debe entregarse al tutor/a académica que su-
pervisa las practicas en la universidad, segun el procedimiento que se establezca
en la plataforma Moodle del MAES UNIA.

a) Aspectos formales:

— Estilo: el documento se entregara escrito a ordenador e ird paginado.
Se utilizara letra estilo Arial, tamafo 11, interlineado 1,5.

— Referencias bibliograficas: se seguira el estilo APA (72 Edicién, ht-
tps://normas-apa.org/wp-content/uploads/Guia-Normas-APA-7ma-
edicion.pdf), con una modificacion para incorporar la perspectiva de
género, los nombres de autores y autoras citados en la memoria
se daran completos en el listado final. La guia adaptada al caste-
llano estara disponible en la plataforma Moodle del MAES UNIA.

» Al final del documento se incluird un apartado con todas las refe-
rencias bibliograficas utilizadas para el desarrollo de la memoria.

» Todo el material que se utilice para el disefio de estos trabajos es-
tara perfectamente identificado con la indicacion de su proceden-
cia (datos bibliograficos en caso de textos editados, identificacién
como produccién propia cuando haya sido elaborado por la/el estu-
diante en practicas).

— 1Indice: se incluird obligatoriamente, para especificar los apartados y
subapartados del documento, ird paginado e hipervinculado, de ma-
nera que desde el indice se puede ir a cualquiera de los apartados ha-
ciendo click sobre él. Se recomienda el uso de la herramienta de Word
para crear indices, dado que facilita la realizacion de esta tarea (un

363 @

MAES UNIA: Formacion Basica y Practicum. Antonio Javier Moreno Verdejo, Maria del Mar Venegas Medina (Eds.).
Sevilla: Universidad Internacional de Andalucia, 2024. ISBN 978-84-7993-389-0 (OC). Enlace: http://hdl.handle.net/10334/8765


https://normas-apa.org/wp-content/uploads/Guia-Normas-APA-7ma-edicion.pdf
https://normas-apa.org/wp-content/uploads/Guia-Normas-APA-7ma-edicion.pdf
https://normas-apa.org/wp-content/uploads/Guia-Normas-APA-7ma-edicion.pdf

Master Umversntano en Profesorado de = Universidad
a0 ia, illerato, I Internacional
Formacién Pr y n de Idi de Andalucia

UNIA

ejemplo puede encontrarse en https://www.youtube.com/watch?v=k-
vomMdjAdKKk).

— Portada: encabezara la memoria e incluira los siguientes datos obli-
gatorios:
» Informe final de Practicas.
» Especialidad.
» Nombre de estudiante, tutor/a profesional, y tutor/a académica.
» Nombre del centro de practicas.
» Curso académico.
» Sede de la UNIA donde se realiza la formacion presencial.

— Diario personal de practicas y reflexiones sobre las practicas y su
desarrollo: este diario se utilizara para ilustrar aspectos de la memoria
cuando sea pertinente.

b) Redaccion y estilo:

— La redaccién es absolutamente fundamental. Sera un aspecto funda-
mental a cuidar a lo largo de toda la memoria. La redaccién debe ser
clara y correcta, cuidando el estilo académico, no retérico. Seguira
escrupulosamente las normas ortograficas y de puntuacion del
castellano.

— Se incorporara la perspectiva de género en la redaccién de los tex-
tos, a fin de evitar hacer uso de un lenguaje androcéntrico. Para ello,
se recomienda la Guia editada por la Unidad de Igualdad de la Uni-
versidad de Granada, disponible en https://unidadigualdad.ugr.es/pa-
ges/guiadellenguajenosexista/! y que sera facilitada en la plataforma
Moodle del MAES UNIA.

— Se evitara hacer un trabajo de copia y pega de los documentos
facilitados por los centros. Se espera que cada estudiante, tras su tra-
bajo de Practicas, sea capaz de construir un documento original, pro-
pio, personalizado, creativo e innovador, en que desarrolle, de forma
reflexiva y critica, el aprendizaje realizado en el modelo de alternancia
propuesto entre la formacion tedrica de los modulos genérico y espe-
cifico, y la formacién practica del moédulo de practicum.
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