Glosarios en el Campus Vir-
tual de la UNIA

m Glosarios en el Campus Virtual de la UNIA por Carlos Morén y Diego Aguilar esta

licenciado bajo Attribution-NonCommercial-ShareAlike 3.0 Unported BY-NC-SA 3.0), tomando

algunas ideas de Jason Cole and Helen Foster (2008) Using Moodle. O'Reilly-Community Press y de
http://docs.moodle.org/

Glosario

La actividad glosario se puede utilizar de muchas maneras. Las entradas se pueden
buscar o puede navegarse por ellas de diferentes formas. Un glosario puede ser
colaborativo o sélo contener las entradas hechas por el profesor. Las entradas se
pueden organizar en categorias. La funcién de autoenlace, destacara cualquier
palabra en el curso que se encuentre en el glosario. Los autoenlaces se puede
desactivar en los examenes o cuestionarios para que el estudiante no pueda obtener
ayuda. Es posible importar y exportar las entradas de un glosario a otro. El glosario
global o de sitio es un glosario que puede colocarse en todos los cursos. Una

entrada puede estar vinculada a mas de una frase clave.

Anadir o modificar un glosario

Cada curso o asignatura del Campus Virtual puede tener su propia coleccion de
glosarios. Solo los profesores pueden modificar el glosario principal. Los glosarios
secundarios pueden ser configurados para permitir entradas y comentarios de los

estudiantes.
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Tu curso o asignatura en el Campus Virtual puede contener un glosario principal y
tantos glosarios secundarios como desees. Puedes exportar las entradas de

cualquier glosario secundario en el glosario principal.

Puedes crear enlaces a tus glosarios desde cualquier lugar de tu curso o asignatura.
Te sugerimos colocar un glosario principal en el tema inicial del curso o asignatura y

que afnadas los glosarios secundarios en los temas que asi lo requieran.
Para crear un glosario:

1. Haz clic en el botdn "Activar edicion".

2. Selecciona Glosario del menu desplegable "Agregar una actividad".

3. En la pagina "Anadiendo Glosario al tema...", pon un nombre descriptivo al

nuevo glosario.

4. Escribe una descripcion del glosario y da instrucciones a tus estudiantes en

la zona de "Descripcion".
5. Selecciona las opciones generales:
Entradas (mostradas) por pagina

Esto modifica el numero de palabras y definiciones que tus estudiantes

podran ver cuando ellos consulten la lista del glosario.
Tipo de glosario

El glosario puede ser principal o secundario. Como hemos dicho, podras

exportar entradas de cualquier glosario secundario al principal.
Permitir entradas duplicadas

Permite la creacion de mas de una definicion para una palabra dada.
Permitir comentar las entradas

Tanto los estudiantes como los profesores pueden comentar las definiciones
del glosario. Los comentarios se pueden consultar a través de un enlace en la

parte inferior de la definicion.

Permitir vista (de) impresion
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Esto permite a los estudiantes obtener una versién para imprimir.
Hiperenlace automatico (Enlace automatico de las entradas del glosario)

Campus Virtual tiene la posibilidad de crear automaticamente enlaces desde
una palabra de la asignatura a su definicion en el glosario. Las palabras

enlazadas son resaltadas como enlaces.

Estado de aprobacion por defecto (Aprobado por defecto)

Si se les permite a los estudiantes afnadir entradas al glosario, tu puedes
autorizar que esas entradas sean automaticamente aprobadas y afiadidas al
glosario o0, no hacerlo y, que se requiera que las apruebes antes de que otros

estudiantes sean capaces de verlas.
Formato de muestra de entradas (visualizacion)

Puedes decidir cdmo aparece el glosario cuando los estudiantes lo consulten.

Son posibles las siguientes opciones:
Simple, estilo diccionario

Aparece como un diccionario convencional con entradas separadas.

Los autores no aparecen y los adjuntos se muestran como enlaces.
Completo, con autor

En un formato muy parecido a como se muestran los foros con los

adjuntos como enlaces.
Completo, sin autor

En un formato muy parecido a como se muestran los foros, con los

adjuntos como enlaces y sin que se muestren los autores.
Continua sin autor

Se muestran las entradas unas detras de otras sin ninguna clase de

separacion aparte de los iconos de edicion.

Enciclopedia



Parecido a "Completo, con autor" pero las imagenes aparecen tal cual

y no como enlaces.

FAQ

Es util para mostrar una lista de preguntas frecuentes (Frequently

Asked Questions). Automaticamente aparecen las palabras "Pregunta"

y "Respuesta” en el concepto y en la definicidn respectivamente

Lista de entradas

Lista los conceptos como enlaces.

Formato Entrada Autor Fecha Definicibn Imagenes Adjunto
Lista de entradas X - - xX* xX* enlace*
Simple, estilo diccionario X - - X X enlace
Continua sin autor X - - X X enlace
FAQ X - X X X enlace
Completo, sin autor X - X X X enlace
Completo, con autor X X X X X enlace
Enciclopedia X X X X X ) Galen

* Se mostrara en una ventgana emergente

** Las imagenes adjuntas se mostraran en linea

Mostrar enlace "Especial”

Cuando los usuarios buscan en el glosario,normalmente pueden seleccionar

el primer caracter de una palabra de la lista. Con el enlace Especial se les

muestra caracteres como @, #,$, etc.

Mostrar alfabeto

Esto hara que se muestre el alfabeto para que sea facil buscar por la primera

letra.

Mostrar enlace "TODAS"

Si quieres que tus estudiantes puedan ver el glosario completo de una vez,

pon aqui Si.
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Editar siempre

Si quieres que las entradas sean siempre modificables, pon Si.

Selecciona la manera en como se comporta el RSS como en otras

actividades (por ejmplo, los foros)
Selecciona las opciones de calificacion
¢ Permitir calificar (valorar) entradas?

Puedes calificar (valorar) las entradas o permitir que también lo hagan
tus estudiantes. Selecciona "Sélo profesores pueden calaificar (valorar)
las entradas" o "Todos pueden calificar (valorar) las entradas".
Después selecciona un nivel (una escala de valoracion). Puedes

restringir el periodo de tiempo en que se pueden valorar las entradas.
Selecciona las opciones comunes del modulo.
Modo de grupo

Un lugar en donde cambiar el modo de grupo para la actividad. Recuerda que
si el modo de grupo ha sido forzado en la configuracion de la asignatura, este

cambio serd ignorado.
Visibilidad

Determina si la actividad se mostrara a los estudiantes o no.

Pulsa en Guardar cambios y mostrar

Consultar un glosario

Opciones de navegacion

Puedes navegar en glosarios de acuerdo con las siguientes opciones:

e Navegar por orden alfabético

e Navegar por categoria (si hay categorias afadidas)



e Navegar por fecha (se puede ordenar las entradas por ultima actualizacion o

por fecha de creacion)

e Navegar por autor

Opciones de busqueda

También puedes buscar una palabra determinada utilizando el campo de busqueda.
Seleccionar la opcidn de "¢ Buscar en conceptos y definiciones? (en el lado derecho
del cuadro de busqueda) permite la busqueda de una palabra dada en cualquier
posicion en el texto. Esto puede tomar mas tiempo y nos ofrecera mas entradas de
lo que deseabamos, pero hace una busqueda a conciencia. Si no marcas la opcién
"¢ Buscar en conceptos y definiciones?", la busqueda sélo busca los nombres de los
términos. El indice de abajo te permite navegar por el glosario de acuerdo con una

determinada letra.

Esperando la aprobacién

Ese es el lugar en que son aprobadas las entradas que requieren la aprobacion del

profesor antes de ser mostradas publicamente.

Impresién de un glosario

En la parte superior derecha de la pagina del glosario principal, veras un pequefio
icono de impresora. Si haces clic en el icono, el Campus Virtual abrira una nueva
ventana del navegador y presentara todas las palabras y las definiciones en un

formato imprimible.
Para imprimir el glosario:

1. Haz clic en el icono de la impresora en la parte superior de la pagina

principal del glosario.

2. Desde la nueva ventana abierta, selecciona Imprimir en el menu Archivo de

tu navegador.

3. Una vez que la lista de palabras se ha impreso, cierra la ventana de

formato de impresion.



Advertencia: Los profesores siempre estan provistos de un enlace al formato
imprimible. Para permitir que los estudiantes impriman un glosario, ajusta "Permitir

vista de impresidon" en Si en la pagina de configuracién del glosario.

Anadir o modificar una entrada del glosario

Para afadir una entrada en el glosario:

1. Desde la pagina de glosario, haz clic en el boton "Agregar entrada (Afadir

una nueva entrada)"
2. Introduce la palabra que deseas definir en el campo de texto Concepto.
3. Anade la definicion de la palabra o concepto.

4. Si has definido categorias en la pestana "Vista por Categoria", puedes

categorizar tu entrada aqui.

5. Si quieres incluir sinGnimos en esta entrada, puedes afiadirlos a la zona de

texto de palabra/s clave. Introduce una palabra por linea.

6. Si deseas anadiur un archivo adjunto, como una imagen o un articulo,

puedes subirlo debajo del cuadro de texto de palabra clave/s.
7. Selecciona las opciones de autoenlace (lee mas abajo)
8. Haz clic en la opcién "Guardar cambios" para afiadir la palabra en el

glosario.

Opcioén de autoenlace

Advertencia: Para que esta opcion funcione en todos tus cursos o asignaturas, debe

ser activado por los administradores.

Esta entrada sera enlazada automaticamente

Activando esta funcionalidad la entrada sera automaticamente enlazada, en cuanto

que las palabras y frases del concepto aparezcan en algun lugar del resto del curso.
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Esto incluye los mensajes en los foros, los materiales internos, resumenes, diarios,
etc.

Si no deseas que un texto en particular sea enlazado (por ejemplo, en un mensaje
de los foros) entonces debes encerrar el texto entre las etiquetas <nolink> y </
nolink>.

Para poder activar esta funcionalidad, el enlace automatico debe estar previamente

activada en la configuracion del glosario

Esta entrada es sensible a las mayusculas y minusculas

Esta variable especifica si las mayusculas y minusculas deben coincidir exactamente
para crear el enlace automatico a las entradas.
Por ejemplo, si se encuentra activada, la palabra "html" en un mensaje de un foro no

generara un hiperenlace a la entrada "HTML".

Sélo enlazar palabras completas

Esta variable define si el enlace automatico se hara con palabras completas o no.
Por ejemplo, una entrada del glosario llamada "casa" no va a crear un enlace dentro

de la palabra "casado".

Comentar las entradas

Si has activado los comentarios en las entradas del glosario, los usuarios pueden
realizar anotaciones en las definiciones que figuran en la lista de palabras. Cuando
miras una palabra en el glosario, veras un pequefio icono de bocadillo como el de

los tebeos en la parte inferior derecha de la definicion.

Al hacer clic en el bocadillo, entraras en el espacio para hacer comentarios. Ahade tu

comentario a continuacion y haz clic en el botén "Guardar cambios".

Una vez que hayas guardado tu comentario, se mostraran todos los comentarios de
esa entrada. Cuando regresas a la pagina principal del glosario, veras un mensaje

nuevo al lado del bocadillo que te indica cuantos comentarios hay en esa entrada.
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Categorias del glosario

Pueden crearse categorias para organizar las entradas del glosario. Si has activado
autoenlace, los nombres de las categorias se pueden vincular con las entradas

individuales.

Para crear una categoria en el glosario:

1. Haz clic en "Vista por categoria" en la pestafia de la pagina principal del
glosario.
2. Haz clic en "Editar categorias" en el lado izquierdo de la pagina.

3. Haz clic en el boton "Afadir categoria" en la pagina llamada Categorias.
4. Da a la categoria un nombre.

5. Selecciona si deseas que el nombre de la categoria se autoenlace.

6. Haz clic en el botdén "Guardar cambios".

Si autoenlazas el nombre de la categoria, en cualquier lugar en que aparezca esa
palabra se creara un vinculo. Cuando un estudiante hace clic en el enlace, sera

llevado a la pagina "Vista por categoria" del glosario.

Importar y exportar entradas del glosario

A medida que construyes tus glosarios, es posible que desees compartirlos de un
curso a otro o con otros profesores. Afortunadamente, hay una manera de exportar e
importar las entradas del glosario, sin necesidad de compartir la estructura completa

de tu curso.
Para exportar las entradas del glosario:

1. Pulsa el enlace "Exportar entradas" en la parte superior derecha de la

pagina principal del glosario.

2. Haz clic en "Exportar entradas a un archivo".



3. Guarda el archivo XML que se ha descargado automaticamente en el

ordenador.
Para importar las entradas del glosario a partir de un archivo XML:

1. Pulsa el enlace "Importar entradas" en la parte superior derecha de la

pagina principal del glosario.
2. Busca el archivo XML exportado en tu ordenador.

3. Selecciona el destino de las nuevas entradas, ya sea el glosario actual o

uno nuevo.

4. Si deseas importar la informacion de categoria, haz clic en la casilla de

verificacion correspondiente

5. Haz clic en el boton "Guardar cambios". A continuacion, veras un informe
de las entradas y categorias anadidas al glosario. Si has activado "Permitir
entradas duplicadas" cuando creaste el glosario, el proceso de importacion
afnadira todas las nuevas definiciones. De lo contrario, no se te permitira

importar las entradas duplicadas.

Practicas creativas con glosarios

El uso normal de un glosario puede ser importante en un curso pero si se aplican

usos creativos el impacto sobre el aprendizaje puede ser impactante.

Glosarios colaborativos

En lugar de que sea el profesor quien crea el glosario, ¢por qué no hacer que los
estudiantes lo creen a medida que encuentran términos desconocidos? Un glosario
colaborativo puede servir como proyecto para la colaboracién en un curso. Cada
miembro de la clase puede contribuir con un término, una definicion, o los
comentarios sobre las definiciones presentadas. Las definiciones de un término
pueden ser votadas (puntuadas) por el profesor y por los estudiantes, y aceptar en el

glosario final aquellas con mejor puntuacion.
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Cuando los estudiantes son los responsables de crear las definiciones, les es mas
facil recordar la palabra y la definicion correcta. Participar en el proceso de
aprendizaje, debate y perfeccionamiento de un glosario puede ayudar a los
estudiantes a la larga a comenzar a utilizar nuevos términos.

También se pueden colocar varios glosarios en el transcurso de un cuatrimestre,
dividiéndolos por unidad, capitulo, semana, o cualquier otra estructura organizativa.
Si tienes una clase numerosa, puedes asignar gruopos de estudiantes para llegar a
definiciones y respuestas. Una estrategia para la gestion de cursos numerosos es
hacer que cada grupo sea responsable durante una semana de colocar las
definiciones, mientras que todos los demas grupos deben votar y hacer comentarios.
O también, cada grupo podria ser responsable de una definicién por capitulo y luego

votar y hacer comentarios sobre el trabajo de los otros grupos.

Puntos por el uso de las palabras

Esta es una estrategia combinada entre el foro y la funcién de enlazar del glosario.
Después de que tu y sus estudiantes hayan definido los términos del glosario, es
importante que los estudiantes comiencen a practicar usando las palabras en
contextos reales. Los estudiantes, sin embargo, suelen ser reacios a experimentar
con nuevos términos. Con la caracteristica de enlace automatico, es facil de detectar
cuando una palabra del glosario se ha utilizado en un foro o en un articulo publicado
en el sitio web. Para fomentar el uso de la palabra, puedes asignar una puntuacién
cada vez que los estudiantes utilicen en el foro de manera correcta alguno de los

términos del glosario.

Enlaces a los términos del glosario

En lugares tales como mensajes del foro y los examenes o cuestionarios, los
términos se resaltan y vinculan automaticamente si se encuentran en el glosario. A

veces, puedes no desear que esto ocurra. Para evitar esto:
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e En el editor de HTML, selecciona el término y pulsa en Windows Ctrl-Alt-N o en
Mac OS X, cmd-alt-n (TU no veras ningun cambio visible, pero un codigo

especial. el de abajo, se incluira en el codigo fuente HTML.)

¢ Si no estas utilizando el editor, puedes escribir la etiqueta de forma manual. En
Moodle 1.9 +, utiliza:

<span class="nolink">...término... </span>
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